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Tp.HCM, ngay 30 thang 09 nam 2021

THU MOI

THAM DU PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Kinh gti: Quy Cé déng Céng ty Cé phan Djch vu Céng nghé Tin hoc HPT

Hoi dbng Ocm:.ﬂ Cong ty Cb phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT Xin thong bao va tran trong kinh moi
Quy C6 déng dén tham duw Pai hoi ddng cb déng thwdng nién ndm 2021 nhw sau:

1. Thei gian: 8h30, thir Sau — 15/10/2021

2. Dia diém: L6 E2a-3, Buwdng D1, Khu Céng nghé cao, Phwong Long Thanh My, TP.Thi B,
TP.HCM
3. Thanh _u:m: tham du:

3.1 Cac cb déng hién hiru clia Céng ty Co phan Dich vu Cong nghé Tin hoc HPT theo danh sach
chét ngay 08/06/2021 clia Trung tam Lwu ky Chirng khoan Viét Nam.

3.2 Cac khach moi clia cong ty (néu cd) do Ban Téng giam dbc dé xuét va HDQT phé duyét
4. NG6idung:
v Bé&o cao clia HDQT va Ban TGP vé Két qua hoat déng kinh doanh nam 2020 va théng qua Ké
hoach kinh doanh nam 2021.
Béo cao clia Ban kiém soat vé B&o c4o tai chinh nam 2020.
Théng qua phuong an phan phéi lgi nhuan nam 2020 va trich lap cac quy.
B sung, stra dbi diéu lé cong ty
v Mot sé néi dung khac thudc thdm quyén clia Dai hoi ddng cb déng céng ty.

ANERNERN

Dy thdo cac tai liéu Pai hoi mm,w:@ cb doéng thwong nién nam 2021 sé duoc cong. bé trén trang théng tin
dién tlr cia HPT theo dwdng dan http://www.hpt.vn — Muc “Quan hé c6 déng” 6é co déng truy cap va tham
khao.

Trong giai doan mua dich Covid-19, néu c6 thay dbi cong tac td chirc chung toi sé théng bao dén quy cb
aeng.

Trwong hop khong thé tham dy Dai hoi, Quy cd ddng co6 thé thuwc hién viéc Oy quyén cho nguéi khac
tham du dai hoi theo mau dinh kém théng bao nay va glri (bang email) hodc giFi trirc tiép cho Ban tb chirc
— Ms Huynh Thi Thanh Nga - email: hgahtt01@hpt.vn. Néu khdng tham dw dai hdi va khéng thue hién viéc
Gy quyén thi xem nhw cb dong chép thuan tat ca cac van dé dwoc théng qua tai dai hoi.

Kinh @& nghi Quy cb déng thuc hién theo tinh than théng bao nay dé giup cong tac t& chirc Dai hoi cb
déng dwoc chu dao.

R4t mong Quy Cb6 déng dén tham du day dd va dung gio.
Tran trong théng bao!

Rl

——
it

* Ghi chi:

- DHCD nam 2021, Céng ty khuyén khich Quy cb dong thuc hién iy quyén cho c4c thanh vién HDQT Céng ty dé dam béo an toan
trong tinh hinh dich bénh Covid-19 hién nay.

- Tai dia diém td chtrc Pai hoi nam nay, Cong ty ¢6 chudn bi sin khiu trang, nurdc rira tay sat khuan cho Quy cb déng trude khi
vao phong hop.

- Cb déng tham du dai hdi c6 tinh trang sirc khoé tt (khong ho, sbt, kho tha, mmv xtic gin v&i ngudi nhidm hoac nghi nhidm, da
tiém ngira vacxin it nhét 1 miii).
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CONG TY €6 PHAN DICH VU CONG NGHETIN HOC HPT
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GIAY UY QUYEN

THAM DU’ DAl HOl PONG CO DONG THUO'NG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN DI|CH VU CONG NGHE TIN HOC HPT

Kinh gtvi: HOl DONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN DICH VU CONG NGHE TIN HOC HPT

Ngwoi Gy quyén:

TEN CO AONG: oottt ettt
L& 21 AIEN CUAL wovoveevieeeee e (Néu Cb déng la Phap nhan)
SE CMND/BKKD: ..o, NGay CaP: oo, NOT CAP: v,
31 oo PO RS RR O PP PR
Pién thoai: .cccoocoooviiii FaX: oo Email: ..o,
Hién dang s& hru/Dai dién s& hivu ......... cb phan clia Cong ty CP Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT.
SE O PhAN DANG CRLF: ... e,
Uy quyén cho:

Ngwei dwoc Uy quyén:

ONG (BA): ettt ettt
SE CMND/BKKD:. ..o NGay CAp: ..o NOICAP: oo,
21T o o TR
Bienthoai: ....oocooevii Fax: .o Email: ...

Thay mat téi tham dy Dai hoi déng cb déng thwdng nién ndm 2021 G& bau cl, biéu quyét cac van gé
thuéc tham quyén cla Dai hoi va sb phiéu biéu quyét twong (ng v&i s6 ¢b phan dai dién.
Téi hoan toan chiu trach nhiém vé sy Gy quyén nay va cam két khéng c6 bét ky sw khiéu nai nao vé sau.

NGUO'l BUQC UY QUYEN NGUO1 UY QUYEN
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén, déng déu néu cé déng la phép nhéan)

Ghi cha: :
- DHCP nim 2021, Céng ty khuyén khich Quy cb déng thuc hién tiy quyén cho cac thanh vién HDQT Cong ty dé
dam bao an toan trong tinh hinh dich bénh Covid-19 hién nay.




knowing 1Y

CHUONG TRINH PAI HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Thoi gian: 9h00 — 12h00, ngay thir - [/

Dia diém:Lé E2a-3, Pwéng D1, Khu Céng nghé cao, Phwéng Long Thanh My, Tp.Tha Birc, TP.HCM.

12021
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'Chao d6n ¢b dong - C6 ddng nhan tai liéu dai hoi — Phiéu biéu quyét

CONG TY CO PHAN DICH VU CONG NGHE TIN HQC HPT

Thw ky doan va Ban Kiém phiéu

08h45 - 9h00 Ban t6 chirc
9h00 - 9h15 Tuyén bé ly do- Gii thiéu thanh phan tham dy dai hoi Ban t6 chirc
9n15 - 9h25 mwommwm%cm Ban Kiém soat veé két qua kiém tra ty 1€ c6 déng tham Ban Kiém soat
9h25 - 9h40 Pai hgi thdng qua Chwong trinh dai hdi; Thanh phan Chu toa doan; Ban t6 chirc

09h40 - 10h10

Phat biéu khai mac Dai héi.
Bao céo cua Héi déng Quan tri

Chu tich HBQT

10h10 - 10h25

B&o c&o clia Ban Téng Giam déc

Tbng Giam dbéc

10h25 - 10h35

B&o cao clia Ban Kiém soat

Ban Kiém soat

10h35 - 10h50

Nghi giai lao

10h50 - 11h15

Hoi déng quan tri (HDQT) doc céac t& trinh trwéce dai hoi:

e Phwong an phan phdi Loi nhuan va trich lap cac quy ndm 2020
e Chitra cd tirc n&m 2020 — K& hoach cb tirc 2021

¢ Chinh slra diéu 1& Céng ty

e Kinh phi hoat dong ctia HDQT va ban kiém soat

e Don vi kiém toan

e Thong qua quy ché Hoi ddng quan trj

e Thoéng qua quy ché Quan tri

e Théng qua quy ché Ban kiém soat

Dai dién HDQT

11h15 - 11h25

Dai hoi thao luan va thdng qua cac bao cao, t& trinh

Cé déng

11h25 - 11h35

Dai hoi théng qua Nghi quyét dai hoi

Dai dién HDQT

11h35 -12h00

Phat biéu tdng két dai hoi - B& mac Dai hoi

Chu tich HBQT




Tp.HCM, ngay 27 thang 9 nadm 2021

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG
(V/v Phurong &n phéan phéi Loi nhuén va trich lap céac quy ndm 2020)

Kinh thwa dai hoi,
- Canclr Diéu lé cong ty C6 phan Dich vy Céng nghé Tin hoc HPT.

- Can ctr vao Bao cao tai chinh nam 2020 d4 kiém toan cda cong ty C6 phan Dich vu Céng nghé Tin hg
HPT.

Hoi déng Quan tri kinh trinh Dai hoi déng cb dong xem xét va théng qua bao cao két qua kinh aom::
phwong an phan phéi Lgi nhuan, trich lap cac quy nhw sau:

Stt Chi tiéu $6 tién

1. Lo’i nhuan (LN) trwwéc thué TNDN nam 2020 17.317.573.966
2. | Thué TNDN hién hanh 2.653.659.609
3. Lo’i nhuan sau thué (1-2) 14.663.914.357

4, Trich lap cac quy 4.399.174.307

Trong d6
A | Trich Quy d4u tw phat trién 5% LN sau thué (muc 3*5%) 733.195.718
B Trich Quy phtc lgi 5% LN sau thué (muc 3*5%) 733.195.718 "

C Trich Quy Khen thwéng 20% LN sau thué (muc 3*20%) 2.932.782.871

5.. | LN con lai sau khi trich lap cac quy (3-4) 10.264.740.050

10.264.740.050

6. Lo'i nhuan con lai chwa phan phéi

Tinh hinh cac Quy sau khi trich lap nam 2020 nhw sau:

Pon vi tinh: VNP

% 2 £ e > wn\w sé trich tir LN £ Ze x
st cwtes | Shaushy | Stdsshows | mamanamen | S8 eulinam
trong nam 2021)
Téng cong cac quy 14.923.914.371 4.770.591.743 4.399.174.307 14.552.496.935

1. | Quy dau tw phat trién

7.407.007.235

470.358.843

733.195.718

7.669.844.110 (%)

Trang 1/2




2. Quy Khen thwéng 5.849.582.862 3.303.900.000 2.932.782.871 | 5.478.465.733(*)

3. Quy Phuc loi 1.667.324.274 996.332.900 733.195.718 | 1.404.187.092(***)

(*) Quy dau tw phat trién da st dung dén thang 6/2021 Ia 117 triéu déng
(**) Quy Khen thudng da st dung dén thang 6/2021 1a 2,3 ty déng
(***) Quy Phuc loi da si dung dén thang 6/2021 & 154 triéu déng

Kinh trinh,

TM. HOI PONG QUAN TRI

Trang 2/2



knpwing i

Tp.HCM, ngay 27 thang 9 ndm 2021

TO TRINH PAI HQI PONG CO PONG
(V/v Chi trd cd tire ndm 2020 - Ké hoach cb tirc ném 2021)

Kinh thwa dai hoi,

- C&n cr Luat Doanh nghiép cta Quéc hoi nwdc Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam sé 59/2020/QH 14
ngay 17 thang 6 nam 2020

- Can clr vao Diéu lé cong ty C6 phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT
- Can clr vao két qua hoat ddng kinh doanh ndm 2020 va ké hoach hoat ddng nam 2021 cla céng ty HPT.

Hoi ddng Quan tri kinh trinh Dai héi déng cb dong xem xét va théng qua viéc chi trd cb tlrc ndm 2020 va ké
hoach c6 tirc ndm 2021 nhw sau:

1. Chi tra cd tirc nam 2020:
- Tracd tirc béng tién mat. Ty 1é cb tic 1a 7% trén ménh gia (ttrc 700d/cd phiéu)
- Thei gian chi trd: Thang 10/2021.

2. Ké hoach c6 tirc nam 2021:

Du kién ty 1é cb tirc nam 2021 1a 8%-10% bang tién mat va/ hodc cb phiéu.

Kinh trinh.




knowing 1T

Tp.HCM, ngay 27 thang 9 nam 2021

TO TRINH PAI HQI PONG CO PONG
(V/v Kinh phi hoat déng Ho6i déng Quén tri va Ban kiém soat ndm 2021)

Kinh thwa dai hoi,

- Ca&n c Luat Doanh nghiép cla Qudc hoi nwéc Cong hoa Xa hoi Chd nghia Viet Nam sé

59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020

- Can cl vao Diéu lé cong ty C6 phéan Dich vy Céng nghé Tin hoc HPT

- Can ctr vao diéu kién lam viéc clia Hoi ddng quén tri va Ban kiém soat.

Hoi ddng Quan tri kinh trinh Dai hoi ddng cb déng xem xét va théng qua mirc kinh phi hoat dong cia Hoi

ddng Quan tri va Ban kiém soat ndm 2021 nhw sau:

Stt Khoan muc Chi phi
1. Kinh phi hoat déng clia HDQT va Ban kiém soat nam 2021 | 200.000.000d/n&m (Hai tram triéu déng)
2. | Thwéng vuwot chi tiéu 10% trén phan L&i rong sau thué TNDN
vwot ké hoach cam két
Kinh trinh,

TM. HOI DPONG QUAN TRI

Ngé Vi béng




knpwing 17
Tp.HCM, ngay 27 thang 9 ndm 2021

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG

(V/v théng qua danh sach céc cong ty kiém toan doc lap va ty quyén cho HBQT lra chon céng ty
kiém toan)

Kinh thwa dai hoi,

- Can c Luat Doanh nghiép cla Quéc hdi nwéc Coéng hoda X& hdi Chl nghia Vit Nam sb
59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020

- Can ct vao Diéu lé cdng ty Cb phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT.

Nh&m dam bao Iwra chon cong ty kiém toan co kinh nghiém, chuyén nghiép va phu hop, Hoi dong quan
tri (HPQT) cong ty HPT kinh trinh Dai hdi dong co déng théng qua danh sach cac cong ty kiem toan doc
l&p theo danh sach dw¢i day:

1. Céng ty TNHH Kiém toan va Dich vu Tin hoc TP.HCM (AISC)
Cong ty TNHH Kiém toan BDO

Cong ty TNHH Kiém toan va Tw van A&C (A&C)

Cong ty TNHH Kiém toan AFC Viét Nam (AFC VietNam)
Ccong ty TNHH Kiém toan DTL

Cac cong ty kiém toan nay ndm trong danh sach cac cong ty kiém toan dwoc chép thuan bdi Uy ban
chirng khoan.

A R

Va Oy quyén cho HBQT Iwa chon céng ty EmB toan Bao céo tai chinh nam 2021 cho céng ty HPT. Viéc
Iwa chon céng ty kiém toan dap rng cac yéu cau:

1. La cong ty EWB toan ndm trong danh sach cac cong ty kiém toan duoc Uy ban ching khoan
Nha nwéce chap thuan.

2. Dap wng dwoc yéu ciu cla cong ty HPT vé chat lvong cong viéc kiém todn va thei gian hoan
tat Bao cao kiém toan.

Kinh trinh,

TM. HQl DPONG QUAN TRI

1
i
s
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Tp.HCM, ngay 27 thang 9 nam 2021

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG
(V/v Stra dbi, bé sung Piéu Ié ctia cong ty)

Kinh thwa dai hdi,
- Ca&n ci Luat Doanh nghiép cla Qubc hdi nwdc Coéng hoa Xa héi Chi nghia Viét Nam sb
59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020
- Can c Nghij dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh Phu va Thong tw 116/2020/TT-BTC
ngay 31/12/2020 clia B6 Tai chinh hwéng dan vé quan tri cong ty ap dung cho cong ty dai chdng

- Cénclr vao Didu lé cla Cong ty C phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT
Dé hoat ddng clia Cong ty tuan thi va phu hop voi Luat Doanh nghiép; ZQ:_ dinh ctia Chinh Phd va Thong tuw
clia Bo tai chinh theo cac can clv néu trén, dong thei d&m bao quyén loi cla cac cb dong cling nhw si phu

hop voi tinh hinh hoat dong thwe té clia oo:o ty, Hoi mo:@ Quan trj kinh trinh Dai hoi ddng cb déng xem xét
va théng qua viéc stra ddi, bd sung Diéu I clia céng ty cb phan Dich vu cong nghé Tin hoc HPT.

(Vui ldng xem phan téng hop ndi dung sira dbi/bd sung dinh kém).

Kinh trinh,

TM. HO1 PONG QUAN TRI




BANG SO SANH NO! DUNG SUPA BOI BIEU LE NAM 2021

. Lydosiraddi

Didu 16 hién hanh
e | Canciphéply

1 | Phan ¥ea— Luat Doanh nghiép cda Quéc héi nwéec Cong hoa Xa hoi | »  Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 da duoc Qudc hoi | Cap nhat cac van
ct phap ly Chu nghia Viét Nam s6 68/2014/QH13 ngay 26 théng 11 nuwéc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam khoa 14 ky | ban phap luat,
nam 2014 hop thtr 9 théng qua ngay 17 thang 6 nam 2020 quy dinh mai didu
e Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 ctia Chinh | e  Luét Ching khoan sb 54/2019/QH14 d& duoc Quéc héi | chinh dieu 1&
Phii Hwéng dén vé quan tri cong ty &p dung déi véi cong nwéc Céng hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam khéa 14 théng
ty dai chung qua ngay 26 thang 11 ndm 2019Nghj dinh 155/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu

e Théng tw sb 95/2017/TT BTC ngay 22/9/2017 ctia B Tai

Chinh hwéng dén vé quan tri cong ty 4p dung dbi voi Luat Chung khoan.
cong ty dai ching e Thong tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huong dan
e Luat Ching khoéan ctia Quéc héi nuéc Cong hoa X& hoi Z;;(Z’tns; dieu vé quan trj cong ty ap dung voi Cong ty dai

Chii nghia Viét Nam sé 70/2006/QH 11 khoa X, ky hop
thir 9 ttr ngay 16 thang 5 dén 29 thdng 6 ndm 2006

e Nghij dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 7 ndm 2012 | ¢  Nhitng qui dinh thuc hién cua cac van ban phap luét néi
quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu Nghj trén va céc luat Ié va qui dinh hién hanh cua nudc Coéng
dinh sé 58/2012/ ND-CP ngay 20 thang 7 nam 2012 quy hoa Xa héi Cha nghia Viét Nam
dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé diéu cda Luét
Chirng khoén va Luat sira déi, b6 sung mot sé diéu cia
Luat Ching khoan

e Nhitng qui dinh thuc hién cta céc van ban phap luat noi
trén va céc luét 1é va qui dinh hién hanh cda nwéc Céng
hoa Xa hoi Chd nghia Viét Nam.

2 | Piéu2 Bidu twong (logo) Nhan hiéu duoc bao ho téng thé theo Gidy chirng nhan dang | B sung hd so
Khoan 2.2 (chura quy dinh) ky nhan hiéu so 127943 do Cuc Slc’v hiru tri tué - Bé Khoa hoc d&ng ky bao ho
quy di cdng nghé cap theo Quyét dinh 'so 13075/QH_SHTTngay logo clia Céng ty
24/06/2009, quyét dinh gia han s 58034 /QB- SHTT ngay
08/11/2027.
3. |Diéu4 43  Quyén han cua Cong ty 4.3 Quyén han cta Cong ty pidu 5, biédu lé
Khoan4.3 |, Tién hanh tat ca cac hoat dong hop phap khac va thuc | D& nghi b diém z mau, TT
thi tAt ca cac thda thuan, vén ban va van kién phap ly khac 116/2020




néu xét thay can thiét hodc doi hdi cho muc tiéu cia Céng

ty hodc cla hoat dong kinh doanh clia Cong ty.

—

bieu7 7.3 Tang vén diéu lé Piéu 7.3 Tang vén diéu 1& Can cr Didu 123,
Khoan 7.3 a. Can ctr theo doan b duoi day, Hoi dong Quan trico thé | a. D& tang vén diéu Ié Cong ty tang thém sb lwgng ¢ phan, 135 Luat DN 2020

quyét dinh phat hanh thém Co phan, thong qua viec loai ¢ phan dwoc quyén chao ban hoic chi tra cb tirc

g%él} l?izghléra'?écnx]% cr;:gingéhgﬁgnpri%ti ?12';h ti?]?: ggpvg béng cb phan. Chao ban cb phan cé thé thwc hién theo

i : gia , : e . .

chi phi phat hanh va cac chi phi c6 lién quan khéc, cac hinh thirc sau day:

khéng duwoc thap hon gia thi trwong cla méi C6 phan - Chao ban cb phan cho cb dong hién hivu;

ngay tred'c ngay ban cb phan, ngoai trir trweéng hop Hoi . s . .

dong Quan tri co thé phat hanh cac cb phan do voi - Chao ban co phanriéng le;

khoan chiét khau toi da la 5% néu dwgc Phap luat cho Y S . .

phép. Nhitng treong hop khac sé xin y kién cla Dai hoi - Chao ban co phan ra cong chung.

déng cb dong. Trong truong hop Céng ty chwa dwoc | b, Trir khi co quyét dinh khac bang bidu quyét dai da sb

niém yét trén thi trvong chirng khoan, gia thi trwong chép thuan cla Dai Hoi ddng C6 dong, néu Cong ty dé

clia m6i C6 phan phai dwoc Hoi déng Quan tri xac dinh nghi phat hanh thém Cé phan ho&c c4c loai chirng khoan

mot cach trung thwe, sau khi da tham khao cac y kien khac, hodc trai phiéu thi Céng ty sé gli van ban théng

chuyén mén thich hop. bao dén mdi Cb dong trong d6 néu rd loai C6 phéan phat

b. Trv khi co6 quyét dinh khac bing bidu quyét dai da sé hanh thém, gia ban va cac dieu khoan chung cua viéc

chép thuan cta Dai Hoi déng Cb déng, néu Cong ty dé phat hanh ma Cong ty de xuat thye hién

nghi phat hanh thém C& phan hodc cac loai chirng | c. Chao ban cb phan ra céng ching, chao ban cb phan cla

khoan khac, hodc trai phieu thi Cong ty sé gii van ban cong ty dai chung va td chirc khac thuwe hién theo quy dinh

- théng bao den mai CO dong trong dé néu rd loai C6 clia phap luat vé chirng khoan
phan phat hanh thém, gia ban va cac diéu khoan chung
clia viéc phat hanh ma Céng ty dé xuét thwe hién
c. Viéc phat hanh thém Cé phiéu phai tuan tha theo tat ca

quy dinh cia Phap luat va theo quy dinh cla Diéu Ié

nay, bao gbm cac diéu kién vé gia ca, phwong thic

thanh toan, chuyén nhuong, nhuong lai, chuyén ddi,

twéc quyén hodc nhivng diéu kién khac.
bieu7 piéu 7.4 Giam vén diéu 1& Piéu 7.4 Giam vén diéu & Can cir Khoan 5,
Khoan 7.4 Didu 112 - Luat

Vén Diéu Lé co6 thé dwoc giam theo phwong thirc, sb tién
va thoi diém giam vén thong qua biéu quyét cta Dai Hoi
ddng Cb dong, (bao gébm ca viéc mua lai Cé phiéu tir C6
dong twong &ng voi ty 1& ¢ phan ma méi C6 déng dang

ndm gil» trong Coéng ty). Viéc gidm vén Diéu Ié phai tuan

theo cac qui dinh ctia Phap luat.

Cong ty c6 thé gidm vén diéu |é trong truéng hop sau day:

a. Theo quyét dinh ctia Pai hdi déng cb dong, cong ty hoan tra
mot phan vén gop cho cb déng theo ty 1&é s& hiru cb phan cla
ho trong cong ty néu cong ty da hoat dong kinh doanh lién tuc
tir 02 nam tré lén ké tir ngay dang ky thanh lap doanh nghiép
va bao dam thanh toan dd cac khodn ng va nghia vu tai san
khac sau khi da hoan tré cho ¢b dong;
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b. Céng ty mua lai cb phan da ban theo quy dinh tai Diéu 132
va biéu 133 clia Luat Doanh nghiép

Piéu 8
Khoan 8.4

Piéu 8.4. Chao ban cé phan

a.

Hoi ddng Quan tri quyét dinh thoi diém, phwong thirc
va gia chao ban cb phan trong sb cb phan dwoc quyén
chao ban. Gia chao ban ¢ phan khong duoc thap hon
gia thj trwéng tai thoi diém chao ban hosc gia tri duoc
ghi trong sb sach cda cé phan tai thei diém gan nhét.
Trir nhirng triedrng hop sau: '

i.CO phan chao ban lan dau tién cho nhitng ngudi
khéng phai la c6 déng sang lap;

ii.Cd phan chao ban cho tat ca cb dong theo ty 1& cb

phan hién c6 cta ho & cong ty.

iii. C6 phan chao ban cho ngudi méi gi¢i hodc nguwdi bao

Ianh. Trong trwdng hop nay, gid chao ban cb phan
khong thap hon gia thi trweng triv di phan hoa hong
danh cho ngu®i méi gi¢i va bao lanh. Hoa hdng dwoc
xac dinh bing ty 1& phan trdm cla gia tri cb phan tai
thoi diém chao ban. Sé chiét khau hodc ty lé chiét
khau cu thé phai duwoc sw chap thuan cla so6 cb dong
dai dién cho it nhat 75% tdng s6 cd phan cé quyén
biéu quyét;

' Piéu 8.4. Chao ban cé phin

Dé nghi bd diém (khéng con phu hop)

Piéu 8
Khoan 8.4

Trwong hop cong ty phat hanh thém cb phan phd théng va
chao ban sé cd phan d6 cho tat ca cd déng phd thong theo
ty 1& cd phan hién co6 clha ho tai céng ty thi phai thwc hién
theo quy dinh sau day:

a.

b.

Coéng ty phai thong bao bang van ban dén céac cb

dong theo phuwong thirc bdo dam dén duwoc dia chi

thwong trd cla ho. Thong bao phai duwoc dang bao
trong ba sb lién tiép trong théi han muwdi ngay lam
viéc, ké tir ngay thong bao.

Théng bao phai cé ho, tén, dia chi thwdng tra, quéc

tich, s& Gidy chirng minh nhan dan, H6 chiéu hoac chirng
thie ca nhan hop phap khac clia cd dong la ca nhan; tén,

Dé nghi bd khong phu hep cong ty dai ching

theo K 2 Diéu 124
Luat Doanh
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dia chi thudng tri, quéc tich, s6 quyét dinh thanh 1ap hoéc
sb dzng ky kinh doanh clia c¢d dong 1a td chire; s cb phan
va ty 1é cd phan hién c6 cda cb dc‘ang tai céng ty, tdng sb6 cb
phan dv kién phat hanh va sb cb phan c¢b déng duoc
quyén mua; gia chao ban cb phan; thei han dang ky mua;
ho, tén, chir ky clia ngwoi dai dién theo phap luat cia cong
ty. Thoi han xac dinh trong théng bao phai hgp ly dt dé cb
déng dang ky mua dwoc cd phan. Kém theo théng bao phai
c6 mau phiéu dang ky mua do cong ty phat hanh;

c.Cé dong c6 quyén chuyén quyén wu tién mua cé phan clia |

minh cho ngu®i khac;

d. Néu phiéu dang ky mua cb phan khéng duwgc gl vé
cong ty dang han nhu théng bao thi cb dong co lién quan
coi nhw da khéng nhan quyén wu tién mua. Trwdng hop sb
lwong cb phan dw dinh phat hanh khéng dwoc cb dong va
nguw®i nhan chuyén quyén wu tién mua dang ky mua hét thi
s6 cb phan di kién phat hanh con lai sé do Héi déng quan
tri quan ly. Hoi ddng quan tri c6 thé phan phéi s cb phan
do6 cho cd déng cla cong ty hodc nguwdi khac theo cach
thire hop ly véi diéu kién khéng thuén loi hon so véi nhivng
diéu kién da chao ban-cho céac ¢d dong, trir trwdng hop Dai
hoi ddng cb déng cd chép thuan khac hodc ¢ phan dwoc
ban qua trung tdm giao dich chirng khoan

Piéu 8
Khoan 8.5

Diéu 8.5 Chuyén nhwong cé phan

a. Cé phan chwa dwoc thanh toan déy di khéeng dwoc
chuyén nhwong va huéng cb tire.

b. D& dang ky viéc chuyén nhuong Cd phan trong Sé Bang
ky Co dong, C6 dong phai nop cho Téng Giam dbc don
chuyén nhwong cung v&i Cd phiéu thé hién sé C6 phan
dwoc chuyén nhwong va bat ky cac béng chirng nao khac
clia viéc chuyén nhuwong ma Téng Giam dbc co thé yéu
cau mot cach hop ly. Bon chuyén nhwong C6 phan co thé
iap theo hinh thirc théng thwdng hoac cé hinh thirc khac do
Hoi ddng Quan tri phé duyét. Viéc chuyén nhugng co thé
dwoc nguwdi chuyén nhwong va nguwdi dwoc chuyén
nhwong hodc dai dién ctia ho thwe hién.

c. Cong ty phai lwu gitr tht ca cac don chuyén nhwong c6 lién

Diéu 8.5 Chuyén nhwong cd phan

a. Co phan chwa dwoc thanh toan day da khong duoc
chuyén nhuwong va hwéng cac quyén lgi lién quan nhuw
quyén nhan ¢d tire, quyén nhan cb phiéu phat hanh dé
tang vén cd phan tir ngudn vén chid s& htru, quyén mua cd
phiéu mai chao ban va cac quyén lgi khac theo quy dinh
clia phap luat.

b. Viéc chuyén nhwong ¢ phan dwoc mua wu dai thudc sé
hiru clia Nguwoi lao ddng Cong ty theo thdi gian cam két
lam viéc lau dai tai Cong ty dworc thue hién theo quy dinh
clia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

¢ Viéc chuyén nhuwong cd phan thwe hién bang hop déng

biéu 127 Luat
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quan dén viéc chuyén nhwong cac Co phan da dang ky.

d. Ngay sau khi nhan dwoc don chuyén nhuwong va cd ph|eu
cé lién quan c6 hinh thirc pht hop nhw quy dinh cla Piéu
khoan nay, Téng Giam dbc phai ghi nhan cac chi tiét lién
quan dén viéc chuyén nhuwong vao Sé bang ky Cb dong.
Tuy nhién, Téng Giam dbéc c6 quyén tor chéi ghi nhan viéc
chuyén nhu’o’ng vao trong S& Pang ky Cé déng néu nhuw
viéc chuyén nhwong khong dwoc Phap luét cho phép hogc
trai voi cac diéu khoan clia Diéu & nay. Néu Tong Giam
déc tir chéi ghi nhan viéc chuyén nhwong Cé phén, viec tir
chéi nay phai dwoc théng bao cho ngwdi dugc chuyén
nhwong Cb phan trong thdi gian hai thang

thdng qua giao dich trén thi trwong chieng khoan. Truong
hop chuyén nhwong bing hop dong thi giay t& chuyén
nhwong phdi dwoc bén chuyén nhwong va bén nhan
chuyé&n nhugng hodc ngudi dai dién theo Oy quyén cla ho
ky. Trwdng hop chuyén nhuwong théng qua giao dich trén
thi trwerng ching khoan, trinh tw tha tuc va viéc ghi nhan
s& hiru thirc hién theo quy dinh phap luat vé chirng khoan

Piéu 8 8.6 Chuyén giao ¢ phan 8.6 Chuyén giao cé phan
Khoan 8.6 a. Trong trwéng hop mot Cé déng qua ddi, ngudi thi hanh | a. Trong tredng hop mét Cé dong qua dwi, thi ngudi thira ké
di chlic hodc ngudi quan ly tai san cla nguoi da qua 4ot theo di chuc hodc theo phap luat cla cb déng do tré thanh
theo quy dinh cua Phap luat sé la nguoi hodc nhitng cb cong clia Cong ty. Triwrdng hop cd dong 1a ca nhan chét
ngudi duy nhat duoc Cong ty thira nhan la cé quyén ma khona 6 naudi thira k&, nawdi thira ké tir chéi nha
hodc hwdng loi dbi véi cd phiéu, nhwng khdng cé quy S 9 (EO 9”’ '“ ake, ‘gu’cy; Lf’a‘ezu’chm n, anx
dinh nao trong Diéu khodn nay gidi wéc tai san cla Co thira k& hodc bi truat quyen thira ke thi 6 ¢o phan cia co
dong-da qua doi khéi cac trach nhiém dbi voi bat cr c6 | dong do duoc gidi quyet theo quy dinh clia phap luét ve
phan nao do ngudi d6 nam gilr. dan su.
b. Mot ngudi cd cac quyén thira hwdng d6i véi mét Co phan ) o L . o
vi ly do mét Cé dong qua doi hodc bj pha san sé tro | b.MOt ngudi co cac quyen thira hudng doi véi mot Co phan
thanh C6 dong clia Cong ty voi diéu kién nguoi do cung vi ly do mét Co dong qua doi sé tro thanh C6 dong cua
cap dwoc cac bang chirng dap (rng v&i yéu cau cua Hoi Cong ty v6i dieu kién ngwdi d6 cung cap dwoc cac bang
déng Quan tri. chirng dap &ng voi yéu cau cta Hoi déng Quén tri.
c.Mdt ngwdi ¢ quyén thiva hwéng ddi véi C6 phan vily C-CCXJ; dong co quyén tang cho mot phan hodc toan bo C§>
do Cb dong nam giir C6 phén nay qua doi hodc bj pha phan cua minh tai cong ty cho ca nhan, 6 chirc khac; st
san sé& c6 moi quyén di véi C6 phan nhw thé ngwoi nay dung c6 phan dé tra no. Ca nhan, t6 chirc dugc tang cho
lacé dong, ngoai triv quyen tham du va biéu quyét hodc nhan trd no bang cb phan sé tré thanh cé déng cua.
trong cac Dai Hoi déng Cé dong thi chi c6 dwoc sau khi cong ty..
ngwoi nay da dang ky thanh Co déng d. Canhan, t6 chirc nhan cb phan trong céc truong hop quy
dinh tai Diéu nay chi tr& thanh c6 dong cong ty tir thoi diém
cac thong tin cla ho quy dinh tai khoan 2 Dieu 122 cla
Luat Doanh nghiép dwoc ghi day da vao sd dang ky cbd
déng
Diéu 9 .3 2 -z Y 2 - X DI?U 7 ‘Dléu lé
Khodn 6.1 Dieu 9. Co phiéu biéu 9. Co phiéu mau TT 116/2020

9.1Sau khi Cb dong da dwoc ghi tén vao trong S6 Dang ky
Cbé dong cta Coéng ty, Téng Giam dbc phai phat hanh,

9.1 C6 phiéu la chirng chi do cong ty c6 phan phat hanh, bat
toan ghi sb hoadc di liéu dién t& xac nhan quyén s& hiu

va Khoan 1 Biéu
121 Luéat Doanh




hogc dadm bao c6 mét nhan vién clia Cong ty duoc uy
quyen phat hanh cho Co déng nay Cb phiéu clia cac Co
phan ma ngwdi nay ndm git» theo nhw quy dinh clia Diéu
9.

9.2Tuy thudc vao Diéu 9.4 dudi day, méi C6 dong sé duoc
nhan Cb phiéu cho s6 C6 phan ma Cd dong nay nam gitr,
ma khéng phar tra bat ky mét khoan phi nao. Cé dong co
quyén yeu cau Cong ty thay thé nhiéu Cb phleu dai dién
cho cac C6 phan nam git¥ bdng moét Cé phiéu chung.

9.3H|n}) thirc ctia Co theu phat hanh do Héi dong Quan tri
quyét dinh. C6 phiéu phai bao gdm cac théng tin duwéi
day, trong pham vi duweoc Phap luat quy dinh:

a. Ténva Tru s& cua Cong ty;

b. Sé va ngay cip Gidy Chirng nhan Dang ky Kinh doanh;

c. Loai C6 phan, ménh gia Cé phén, s6 lvong va tong ménh
gia ctia s& Cb phan ghi trén C6 phiéu;

d. Tén Cb dong;

e. Tom tat thi tuc chuyén nhwong Cb phan;

f. Ch ky mau cla Nguwdi dai dién theo phap luat va dau
clia Cong ty; va

g. S6 dang ky tai S6 Dang ky Cb dong cia Cong ty va ngay
phat hanh Cb phiéu.

9.4Néu Cb phiéu bi x6a, hw héng, mét, tiéu hily hogc khong
con str dung duoc nira, Tong Giam dbc sé phat hanh Cb
phleu mai theo yéu céu cta C6 dong co lién quan. Cb
phiéu m&i sé c6 hiéu lyc bai bd va thay thé Cb phreu ch
bi xba, hw héng, mét, tiéu hdy hodc khéng con st dung
dwoc niva, v&i didu kién 1a Cé dong sé chiu trach nhiém
chi tra tat ca cac khoan tdn that va chi phi lién quan. Co
déng co6 thé dwoc yéu cau phai thanh toan cac khoan chi
phi nay, nhw 1a diéu kién dé phat hanh Cé phiéu méi, du
réng cac chi phi nay cé thé da phat sinh thwe t& hoc
chwa phat sinh.

mot hodc mot s6 ¢b phan clia cong ty do. Trong thoi han
[20 ] ngay ké tir ngay nop day di ho so dé& nghi chuyén
quyén s& hitru cd phan theo quy dinh cla Coéng ty hoac
trong thei han [20] ngay ké tir ngay thanh toan day du tién
mua cb phan theo quy dinh tai phuwong an phat hanh cé
phiéu ciia Céng ty (hoac thoi han khac theo diéu khoan
phat hanh quy dinh), ngudi s& hiru sb6 cd phan duwoc cap
chirng nhan c¢d phiéu.

9.2 Tuy thudc vao Diéu 9.4 dudi gay, mdi C6 dong sé duoc
nhan Co phiéu cho sé Cb phan ma Cb déng nay. nam gid,
ma khong phai tra bat ky mét khoan phi nao. Cb dong co
quyéen yeu cau Coéng ty thay thé nhiéu C6 phiéu dai dién
cho cac C6 phan ndm gitr bang moét Cd phiéu chung.

9.3 Hinh thirc cua Cq phiéu phat hanh do Hoi déng Quan tri
quyét dinh. C6 phiéu phai bao gébm céac thang tin dwdi day,
trong pham vi dwec Phap luat quy dinh:

a. Tén, ma sb doanh nghiép va Tru s& cGa Céng ty;

b. Loai Cb phan, ménh gia Cb phan, sb lwong va téng
ménh gia cla sb Cd phan ghi trén Cb phiéu;

¢. Ho, tén, dia chi Ilen lac, quéc tich, sb gidy ter phap Iy cua
ca nhan [o]] voi co dong la ca nhan tén, ma so doanh
nghiép hoac sb gidy t& phap ly cla td chire, dia chi tru
s& chinh dbi v&i cb déng la té chirc;

d. Chir ky mau cia Nguwdi dai dién theo phap luat va dau
clia Cong ty; va

e. S6 dang ky tai S6 Dang ky Cé déng ciia Cong ty va
ngay phat hanh C6 phiéu.

f. Noi dung khac v6i cb phiéu cia cb phan wu dai

9.4 Trwong hop cb phiéu bi mét bi hw héng hoéc bi huy hoai
dwdi hinh thire khac thi ¢b dong dwoc Cong ty cép lai cd
phiéu theo dé& nghi clia cd déng d6. Co dong co6 thé duoc
yéu cdu phai thanh toan cac khoan chi phi nay, nhw |a diéu
kién dé phat hanh C& phiéu méi, du réng cac chi phi nay
c6 thé da phat sinh thuc té hodc chwa phat sinh. D& nghj
clia cb dong phai bao gdm cac ndi dung sau day.

- Théng tin vé ¢ phiéu da bi méat, bi hw hdng ho&c bi hiy
hoai dw&i hinh thirc khac

- Cam két chju trach nhiém vé nhirng tranh chép phat sinh
tir viec cap lai cb phiéu méi

nghiép 2020




Piéu 10
Khoan
10.1

Piéu 10. Phat hanh trai phiéu
10,1  Congty co quyen phat hanh trai phleu ra cong chung
ho&c ban trai phiéu trwc tiép cho cac nha dau tw theo ngh|
- quyét clia Hoi déng Quan tri, phu hep voi quy dinh clia
Phap luat va phai thong qua H0| dong Cb déng. Tat ca cac
didu kién va diéu khoan lién quan dén viéc phat hanh trai
phleu phai dwoc Hoi déng Quan tri théng qua bang nghi

quyét, ngoai trir trwdng hcyp Hoi ddng Quan tri Gy quyén
hop phap van dé trén cho Téng Giam déc.

Diéu 10. Chipng chi chitng khoan khac

10.1 Chirng chi trai phiéu hodc chirng chi chitng khoan khac
ctia Cong ty dwoc phat hanh co6 chi¥ ky clia nguwdi dai dién
theo phap luat va du clia Cong ty,trinh tw va th{ tuc phat
hanh thwe hién theo quy dinh clia Luat chirng khoan va cac
quy dinh phap luat hién hanh.

Diéu 8, Diéu lé
méau TT 116/2020
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Piéu 11
Khoan 11.2

Piéu 11.2 Quyén va nghia vu ctia c6 dong phé théng
a. Co dong c6 cac quyén sau:

i. Tham gia cac Dai hoi c6 déng va thyc hién quyen bleu
quyét triec tiép hoac thong qua dai dién dwoc uy quyén;

i. Pwoc nhan cb tire tai jﬁhO’l diém va glq tri do Bai Hoi
déng C6 dong va Hoi dong Quan tri quyet dinh theo quy
dinh cliia Diéu l1é nay;

iii. Pwgc wu tién mua cd phiéu méi chao ban tuong trng
v6i ty 1& cb phan phé théng ma ho s& hiry;

iv. Khi Céng ty giai thé, dwgrc nhan mot phan tai san con lai
cla Cong ty voi ty Ié twong trng voi sO Cb phan gop
vén vao Cong ty sau khi Céng ty da thanh toan tat ca

cac khodn ng cho tat ca cac chl no la nhirtng nguoi
dwoc wu tién hon theo Phap luat qui dinh;

v. Tuy thudc vao quy dinh tai Diéu khoan 25, dwgc xem
thong tin va tai liéu co lien quan dén hoat dong cla
Cong ty. Xem xét, tra clru va trich luc cac théng tin
trong Danh séach ch dong c6 quyén biéu quyét va yéu
cau stra dbi cac thong tin khéng chinh xac; Xem xét, tra
ctru, trich luc hodc sao chup Diéu Ié cong ty, bién ban
hop Dai hoi déng cb dong va cac nghi quyét ctia Dai hoi
déng cb déng (ngoai trir cac Théng tin Mat quy dinh
trong Diéu khoan 25.2 (c);

b. C6 dong hodc nhom cb dong ném gitk trén 5% téng s6
cd phan phé thdng trong théi han lién tuc tir sau thang tré
I&n cé cac quyén sau:

vi. D& clr cac Thanh vién Hoi dong Quan tri hodc Ban
kiém soat theo ty 1& phan tram béng hoic xap xi bang ty
lé s& htru ¢d phan cia minh trong téng sé cb phan cla
cong ty,;

vii.  Yéu cdu Ban kiém soat kiém tra tirng van dé cu thé lién
quan dén quan ly, dléu hanh hoat ddng cta cong ty khi xét
thay can thiét. Yéu ciu phai thé hién béng van ban; phai
c6 ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, sb Gidy chung
minh nhan dan, HS ch|eu hoac chirng thyrc ca nhan hop
phap khac doéi vOi cbd dong la ca nhan; tén, dia ch| thwéng
tru, quéc tich, sb qu ét dinh thanh lap hoac sb dang ky
klnh doanh déi v&i co dong la td chirc; sb Iu’o’ng co phan
va thoi diém dang ky cb phan cla tirng cb déng, tbng sé
cd phan clia ca nhém cb déng va ty & s& hiru trong téng
s6 ¢ phan clia cong ty; van dé can kiém tra, muc dich

Piéu 11.2 Quyén va nghia vu cta cd déong phd thong
a Cb déng co6 cac quyén sau:

i. Tham dw, phat biéu trong cudc hop Pai hoi ddng cd déng
va thyc hién quyén biéu quyét trwc tiép hodc théng qua
ngwoi dai dién theo Gy quyén hodc h|nh thire khac do Diéu

-1é cong ty, phap luat quy dinh. M&i cd phan phé théng co
mot phiéu biéu quyét

ii. D‘u’qc nhan cd tirc v&i mirc theo quyét dinh cta Dai hoi
ddng cb déng;

iii. Dwoc wu tién mua cbd phiéu méi chao ban twong (ng voi ty
l&é cb phan phd théng ma ho s& hiru;

iv. Khi Cong ty giai thé hodc pha san, dwoc nhan moét phan tai
san con lai twong rng v&i ty 1& s& hiru cb phan tai Cong
ty.;

v. Xem xét, tra ctru va trich luc théng tin vé tén va dia chi lién
lac trong danh sach cb déng c6 quyén biéu quyét; yéu cau
stra d6i thong tin khéng chinh xac clia minh;

vi. Xem xét, tra ctru, trich luc hoac sao chup Diéu 1& cbng ty,
bién ban hop Dai héi dong cb dong va Nghi quyét Dai hoéi
ddng cb déng

vii. Tu do chuyén nhwong cb phan clia minh cho ngudi khac,
trir trwdng hop quy dinh tai khodn 3 Diéu 120, khoan 1
Diéu 127 Luéat Doanh nghiép va quy dinh khac cla phap
luat co lién quan

viii. Yéu cau Cong ty mua lai cd phan trong céc trwérng hop quy
dinh tai Biéu 132 Luat Doanh nghiép ;

ix. Bwoc dbi xi binh déng. Mé6i ¢d phan cla cung mét loai
déu tao cho cd déng s& hiru cac quyén, nghia vu va lgi ich
ngang nhau. Treong hgp Cong ty c6 cac loai co phén wu
dai, cac quyén va nghia vu gan lién v&i cac loai ¢ phan wu
dai phai dwoc Pai hoi ddng c¢b dong théng qua va cong bb
day dd cho cb dong ;

x. Puwoc tiép can day da thong tin dinh ky va théng tin bat
thwérng do Cong ty céng béd theo quy dinh cla phap luat ;

xi. Pwoc bao vé cac quyén, lgi ich hop phap cla minh; dé
nghi dinh chi, hiy bd nghi quyét, quyét dinh cia Pai hoi
dong cb doéng, Hoi ddng quan tri theo quy dinh cla Luat
Doanh nghiép ;

xii. Cac quyén khac theo quy dinh cla phap luat va Diéu l&

Can ctr Didu 115
Luat DN 2020;
Pidu 12 Pidu I&
mau theo TT
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kiém tra;
viii.  Yéu cau trieu tap Cudc Hop Dai Héi ddng Cd dong Bt
thwong;
ix. Xem va nhan ban sao, trich luc danh séach cd dong ¢co
quyén dw hop Pai Héi déng Cb déng.
x. C6 cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cla
Phap luat.

nay;

b.Cb dong hodc nhom cb dong s& htru tir [05%] tong sb cb
phan phd théng tr& 1én cé cac quyén sau co cac quyén
sau:

i. Kién nghi v&n dé dwa vao chwong trinh hop Pai hoi ddng
cb déng. Kién nghi phai bdng van ban va dwoc gl dén
Céng ty cham nhét la [03 ngay] lam viéc trwdc ngay khai
mac, [tre trvong hop Diéu le cong ty c6 quy dinh thoi han
khac] Kién ngh| phai ghi o tén cb déng, s6 lwong tirng loai
cbd phan cla cd déng, van dé kién nghi dwa vao chuwong
trinh hop;

i. Yéu cau Ban kiém soat kiém tra tirng van dé cu thé lién
quan dén quan ly, diéu hanh hoat déng clia cong ty khi xét
thay can thiét. Yéu cau phai thé hién bang van ban; phai co
ho, tén, dia chi lién lac, québc tich, sé Gidy chirng minh
nhan dan, Ho chiéu hoc chirng thwe ca nhan hop phap
khac dbi véi cd dong 1a ca nhan; tén, ma sb doanh nghiép
hogc sb quyét dinh thanh Iap, dia chi try s& chinh doi vai
co dong la t6 churc; so lwong cb phan va thei diém dang ky
co phan cla twng cb déng, tong sO co phan cla cd nhém
co dong va ty 1& s& hiru trong tong s6 cb phan cla cong ty;
van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

ii. Yéu qau Hoi déng quan tri thwe hién viéc triéu tap hop Dai
hdi dong cb déng theo cac quy dinh tai khodn 3 Biéu 115
va biéu 140 Luat Doanh nghiép;

iv. Xem xét, tra ctru, trich luc sé bién ban va nghi quyét, quyét
dinh cGa Héi déng quan tri, bdo cao tai chinh ban nién va
hdng n&m, bao céo cia Ban kiém soat, hop ddng, giao
dich phai théng qua Hoi déng quan tri va tai liéu khac, trir
tai liéu lien quan dén bi mat thwong mai, bi mat kinh doanh
clia Cong ty;

v. C6 cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh clia Phap

luat.
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piéu 11
Khoan 11.2

Piéu 11.2 Quyén va nghia vu ctia c6 dong phé thong
c. Chwa quy dinh

Piéu 11.2 Quyén va nghia vu cta cb dong phd thong

c. C& déng hodc nhom cd déng sé& hiru tir [10%] tdng sb cb
phan phd théng tré 1én c6 quyén dé clr ngudi vao Hoi déng
quan tri, Ban kiém soat. Trwdng hop [Diéu 1& cong ty khong
c6 quy dinh khac] thi viéc dé clr ngudi vao Hoi ddng quan
tri va Ban kiém soat thwe hién nhw sau:

i.  Cac cb dong phd théng hop thanh nhom dé dé civ
nguwoi vao Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat phai
théng bao vé viéc hop nhém cho céc ¢ déng du hop
biét truérc khi khai mac Dai hoi dong ¢ dong;

i. Can clr s6 lvong thanh vién Hoi dbng quan tri va Ban
kiém soat, cd dong hoac nhom cb déng quy dinh tai
khoan nay dwoc quyen dé ctir mot hoac mot sé ngwcyl
theo quyet dinh cta Dai héi dong cb déng lam (rng cv
vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat. Trwéng hop
sb rng c vién duwgc cb déng hodc nhém cd déng dé
ctr thdp hon sé (¢ng clr vién ma ho dwoc quyén dé ci
theo quyét dinh cGa Pai hdi ddng cb déng thi s6 rng
ci¥ vién con lai do Hoi déng quén tri, Ban kiém soat va
cac cd dong khac dé clv

Khoan 5 Piéu 115
Luat Doanh
nghiép 2020
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Piéu 11
Khoan 11.2

C. Nghia vu cta cb déng:

xi. Tuan thd Piéu lé Coéng ty va cac quy ché cua Céng ty;
chap hanh quyét dinh cla Dai hoi dong cb dong, Hoi
ddng quan tri;

xii. Thanh toan tién mua cd phan da dang ky mua theo quy
dinh;

xii. Cung cap dia chi chinh xac khi dang ky mua cb phéan;

xiv. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cla phap
luat hién hanh;

xv. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh cong ty duwdi
moi hinh thirc @& thwc hién mét trong cac hanh vi sau
day:

v" Vi pham phap luat;
v Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tw loi
. hodc phuc vu lgi ich cla td chtrc, ca nhan khac;
v Thanh toan cac khoan no chwa dén han tredc nguy
co tai chinh cé thé xay ra déi v&i cong ty

d. Nghia vu clia cb dong:

Tuén tha Diéu lIé Cong ty va cac quy ché cla Céng ty;
chap hanh quyét dinh cla Dai hoi déng cd déng, Hoi
ddng quan tri;

ii. Thanh toan tién mua cb phan da dang ky mua theo quy
dinh;

ii. Khéng dwoc rut vén da gop bang cb phan phd thong ra
khoi Céng ty dwdi moi hinh thire, triv tredng hop dugc
Cong ty hodc ngwdi khac mua lai cd phan. Trwérng hop
c6 c6 dong rat mot phan hodc toan bd vén cb phan da
gop trai v&i quy dinh tai khodn nay thi c¢d déng do va
ngudi cé loi ich lién quan trong Coéng ty phai cung lién
d&i chiu trach nhiém vé cac khodn ng va nghia vu tai
san khac cla Cong ty trong pham vi gia tri cd phan da bi
rut va cac thiét hai xay ra;

iv. B&o mat cac thong tin dwoc Coéng ty cung cép theo quy
dinh tai Diéu |& cong ty va phap luat; chi st¥ dung thdng

Can clr biéu 13,
bieulémauTT
116/2020
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vi.

vii.

tin dwoc cung cap dé thwc hién va bao vé quyén va lgi
ich hop phap cta minh; nghiém cam phat tan hoac sao,
glri thong tin dwoc Céng ty cung cap cho td chirc, ca
nhan khac;

Tham dvw cuéc hop Dai hoi déng cb déng va thwc hién
quyén biéu quyét thong qua cac hinh thirc sau:

- Tham dy va biéu quyét true tiép tai cudc hop:

- Uy quyén cho ca nhan, t6 chirc khac tham dy va
biéu quyét tai cudc hop;

- Tham dv va biéu quyét théng qua héi nghi truc
tuyén, bo phiéu dién tl hodc hinh thirc dién tl khac;

- Gwi phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw,
fax, thw dién tiv;

- Gui phiéu biéu quyét bang phuong thirc khac theo
quy dinh cong ty.

‘Hoan thanh cac nghia vy khac theo quy dinh cla phap
luat hién hanh;

Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh céng ty dwéi

moi hinh thtrc dé thuwc hién mot trong cac hanh vi sau

day:

-Vi pham phap luét;

- Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tw loi
hodc phuc vu lgi ich cda td chirc, ca nhan khac;

- Thanh toan cac khoan n¢ chu’a dén han trwéc nguy
co tai chinh c6 thé xay ra dbi v&i cong ty.

13

Piéu 12

Piéu 12. S6 ding ky ¢ déng

12.2

12.3

12.4

Sb6 Pang ky Co6 dong dwoc lwu gitr tai Van phong cla
Cong ty va Tdng Giam déc sé chiu trach nhiém vé viéc
bdo quan, cap nhat S6 Pang ky Cé déng, va vé tinh
chinh xac clia tat ca cac théng tin ghi chép trong s6.

Cham nhét 1a 14 ngay sau khi nhan dwoc thanh toan
day dd cho cac C6 phan do Cong ty phat hanh, Téng
Giam déc sé ghi chép hodc dadm béo rang nhan vién
clia Cong ty sé ghi chép céac chi tiét ¢o lién quan dén
C& dong vao trong Sé Bang ky Cb dong.

Cb dong phai théng bao bang van ban cho Hoi dong
Quan trj biét vé bat ky sw thay dbi dia chi nao cla ho.

Diéu 12. Sb ding ky cd dong

12.2.56 dang ky cb dong dwoc lwu gitr tai tru s& chinh cua

cong ty hodc céac td chirc khac cé chirc néng lwu gitr sb
dang ky cbd déng. Cé dong cod quyén kiém tra, tra ctwu,
trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cla cb déng
céng ty trong sé dang ky cb déng.

12.3C6 dong phai théng bao bang van ban cho Hoi déng

Quan tri biét vé bat ky s thay ddi dia chi nao cla ho.
Cong ty phai cap nhat kip thei thay dbi cd dong trong sb
dang ky cb déng theo yéu cau clia cb dong co lién quan
theo quy dinh tai Diéu lé cong ty. Céng ty khéng chiu
trach nhiém vé viéc khong lién lac dwoc voi cd dong do

Pidu 122 Luat
Doanh nghiép
2020
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Coéng ty khong chiu trach nhiém vé viéc khéng lién lac
dwoc vai cb dong do khong dwoc thong bao thay dbi
dia chi ctia cd déng. Trong trwong hop Coéng ty khéng
nhan dwoc théng bao trén, tat ca cac thong bao, tuyén
bd hosc moi théng tin khac sé dwoc glvi cho Cé déng
theo dia chi m@i nhét lwu trong S6 Dang ky C6 déng.

12.5 Céng ty khong c6 quyén hiy bd hodc thanh Iy bat ky
mot tai liéu nao trong s6 cac hd so sau trong thoi han
Iy trir do Phap luat quy dinh:

a. Pon chuyén nhwong cb phan da dwoc dang ky, va
cac chirng tir khac lam co s& cho viéc diéu chinh
céac thong tin trong Sé Dang ky Co dong;

b. Cac Cb phiéu da bj hlly bd va Cong ty sé phai chiu
trach nhiém ching minh tinh chinh xac cla bat ky
cac thong tin hoac thiéu sét nao ghi chép trong S6
Déang ky Cb dong néu Céng ty khong tuan thu theo
cac diéu khoan da dé cap trong doan nay.

khong dwoc thong bao thay ddi dia chi cha cb6 déng.
Trong trwong hop Cong ty khdng nhan dugc thong bao
trén, tat ca cac théng bao, tuyén bd hozc moi théng tin
khac sé duoc givi cho Cb déng theo dia chi ma&i nhét lwu
trong Sé Pang ky Co dong.

14

piéu 14

Piéu 14. Mua lai c6 phan theo quyét dinh ciia Céng ty

Cong ty ¢ quyén mua lai khéng qua 30% téng sb cb phan
phd théng da ban theo quy dinh sau day:

14.1 Hoi déng quan tri cé quyén quyét dinh mua lai khéng
qua 10% tdng sb6 cb phéan clia tirng loai da dwoc chao
ban trong méi mwdi hai thang. Trong trwdéng hop khac,
viec mua lai ¢cd phan do Dai hdi dong cb doéng quyét
dinh;

14.2 Hoi dong Quan tri quyét dinh gia mua lai cd phan. Déi

v&i cb phan phd théng, gla mua lai khéng duwgc cao hon-

gia thi treong tai thoi diém mua lai, tru trwdng hop qui
dinh tai Didu 14.3 ban Diéu & nay.

14.3 Céng ty co thé mua lai cd phén cla tirng cb déng twong
wng voi ty 1é cb phan cla ho trong Céng ty Trong
trwerng hop nay, quyét dinh mua lai cb phan clia Cong
ty phai dwoc thong bao dén tat ca cac cb dong trong
thei han 30 (ba mwoi) ngay, ké tir ngay quyét dinh do6
duwoc thong qua. Thong bao phai cé tén va try s& cla
cong ty, tdng sé ¢ phan, gia mua lai hodc nguyén tic
dinh gia mua lai, th( tuc va th&i han thanh toan, thd tuc
va thdi han dé cd déng chao ban cb phan clia ho cho

Didu 14. Mua lai ¢é phan theo quyét dinh ciia Cong ty

Cong ty co quyén mua lai khong qua 30% tong sb cb phan
phd théng da ban, moét phan ho&c toan bd ¢b phén wu dai cd
tirc da ban theo quy dinh sau day:

14.1 Hoi dong quan tn co quyen quyét dinh mua lai khéng qua
10% téng sb cb phan cida tirng loai da dwoc chao ban
trong th&i han muwéi hai thang. Trong trwdng hop khac,
viéc mua lai cb phan do Pai hoi déng cb dong quyét dinh;

14.2 Ho dong Quan tri quyét dinh gia mua lai ¢d phan. Déi vai
cb phan phé théng, gla mua lai khéng dwoc cao hon gia
thi trwong tai thoi diem mua lai, triv trucng hop qui dinh
tai Didu 14.3 ban Diéu & nay. Péi v&i cb phan loai khac,
néu Diéu & céng ty khong quy dinh hodc cong ty va cb
dong co lién quan khong co thda thuan khac thi gia mua
lai khéng duoc thap hon gia thi trwéng

14.3 Cong ty co thé mua lai c6 phan cla tirng cb déng twong
(rng v&i ty 1& cb phan clia ho trong Céng ty. Trong trwdng
hop nay, quyét dinh mua lai cd phan clia Céng ty phai
dwoc thong bao dén tat ca cac cd dong trong thdi han 30
(ba mwoi) ngay, ké& tir ngay quyét dinh d6 dwoc thong
qua. Thong bao phai c6 tén va try s& clia Céng ty, tong
s6 cb phan, gia mua lai hodc nguyén tc dinh gia mua lal
thl tuc va thoi han thanh toan, thi tuc va thei han dé cd
dong chao ban cd phan cla ho cho Céng ty. Co déng

Kh‘oén 2, Khoan 3
Pieu 133 Luat DN
2020
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Cong ty. Cb dong phai g&i chao ban cb phan clia minh
dén Céng ty trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong
bao.

déng y ban lai c6 phan phai gri vén ban dong y ban co
phan clia minh béng phuwong thire dé bdo dam dén duwoc
cong ty trong thoi han 30 ngay ké tir ngay théng bao. Van
ban dong y ban cb phan phai cé ho, tén, dla chi lién lac,
sb gidy to phap ly clia ca nhan dbi vOi co déng la ca
nhan; tén, ma sb doanh nghiép hodc sb gidy t& phap ly
clia t6 chirc, dia chi try s& chinh déi v&i cb dong la to
chirc; sb cb phan s& hitu va sb cb phan dbng y ban;
phwong thirc thanh toan; chiv ky cla cd dong hodc ngudi
dai dién theo phap luat clia ¢ déng. Céng ty chi mua lai
cb phan trong th&i han néu trén.

13




15

Diéu 17

Diéu 17. Dai H6i déng C6 déng

- Pai hoi ddng cd doéng la co quan co thadm quyén cao
nhét ctia Cong ty. Dai hoi cd dong thuweng nién dwoc to
chtrc mbi ndm mét 1an. Pai hoi ddng cb dong phai hop
thwong nién trong théi han bén thang, ké tir ngay két
thuc nam tai chinh Theo d& nghi ctia Hoi déng quan tri,
co quan dang ky kinh doanh c6 thé gia han, nhung
khéng qua sau thang, ké tir ngay két thic nam tai chinh.

- Hoi ddng quan tri tb chirc triéu tap hop Dai hoi déng cb
déng thwong nién va lpa chon dia diém phu hop. Dai
hoi ddng cb dong thweng nién quyét dinh nhivng véan dé
theo quy dinh cla phap luat va Diéu & Cong ty, dac biét
théng qua cac bao cao tai chinh hang ndm va ngan
sach tai chinh cho nam tai chinh tiép theo. Cac kiém
toan vién doc lap dwoc mdi tham dy dai hoi dé tw van
cho viéc thdng qua cac bao cao tai chinh hang nam.

- Hoi ddng quan tri phai triéu tap Dai hoi dong cb dong
bat thwdng trong cac trwéng hop sau:

a. Hoi ddng quan tri xét th&y can thiét vi lgi ich clia Céng
ty;

b. Bang can dbi ké toan hang nam, cac bao céo quy hodc
ntra ndm hodc bao cao kiém toan clda nam tai chinh
phan anh von dieu lé da bi mat mot nira;

c. Khi sé thanh vién clia Hoi déng quan tri it hon s6 thanh
vien ma luat phap quy dinh hoac it hon mét nra s6
thanh vién quy dinh trong biéu |&;

d. C6 déng hodc nhom cb dong quy dinh tai Diéu 10.2 b

Piéu 17. Pai H6i déng Cb dong

17.1 Pai hoi ddng cb déng la co quan c6 thdm quyén cao nhét
clia Coéng ty. Dai hoi cb déng thwong nién dwoc té chirc
mdi ndm mét 1an. Pai hoi déng cb dong phai hop thwdng
nién trong thei han bén thang, ké tir ngay két thic nam
tai chinh Hoi déng quan tri quyét dinh gia han hop Dai hoéi
dong cb déng thwdng nién trong tredng hop can thiét,
nhwng khéng quéa 06 thang ké tir ngay két thac nam tai
chinh.

17.2 Hoi ddng quan tri td chirc triéu tap hop Pai héi déng cd
déng thwéng nién va lwa chon dia diém phu hop va phai
& trén lanh thd Viet Nam. Dai hdi déng cb déng thudng
nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh cta phap
luat va Diéu 1é Cong ty, dic biét théng qua cac bao cao
tai chinh hang nam va ngan sach tai chinh cho nam tai
chinh tiép theo. Truwéng hop Béo céo kiém toan bao cao
tai chinh nam cda Céng ty cé cac khodn ngoai trir trong
yéu, y kién kiém toan trai ngwoc hodc tir chéi, Cong ty
phai m&i dai dién t& chirc kiém toan duwoc chép thuan
thwe hién kiém toan bao cao tai chinh clia Céng ty dw
hop Dai hoi déng cb doéng thwdng nién va dai dién t6
chirc kiém toan dwoc chap thuan néu trén co trach nhiém
tham dw hop Pai hoi déng cd déng thwdng nién clia Cong
ty.

17.3H6i ddng quan tri phai triéu tap Dai hoi ddng cb dong béat
thwéng trong cac trwéng hop sau:

a. Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia Céng ty;

b. Khi sb thanh vién clia Hoi déng quan tri, Ban kiém soat
con lai it hon sb lwgng thanh vién toi thiéu theo quy dinh
clia phap luat;

c. C6 ddng hodc nhém cb dong quy dinh tai khodn 2 Piéu
115 cla Luat Doanh nghiép yéu cau triéu tap Dai hoi
ddng cb déng béng mét van ban kién nghi. Van ban kién
nghi triéu tap phai néu rd ly do va muc dich cudc hop, cb
chir ky clia cac cb dong lién quan (van ban kién nghi cé
thé 1ap thanh nhiéu ban dé c6 di chir ky cla tat ca cac cb
dong co lién quan);

d. Theo yé&u cau cla Ban kiém soat;;

Can ctr Diéu 14,
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cGa Diéu & nay yéu cau triéu tap Pai hdi dong cb dong
b&ng mét van ban kién nghi. V&n ban kién nghij triéu tap
phai neu ré ly do va muc dich cuéc hop, c6 chir ky cta
cac cb dong lién quan (van ban kién ngh| co the lap
thanh nhiéu ban d& co6 da chir ky cia tat ca cac cb déng
c6 lién quan);

e. Ban kiém soat yéu cau triéu tap cudc hop néu Ban kiém
soat co Iy do tin twéng réng cac thanh vién Hoi déng
quan tri hodc can bod quan ly cp cao vi pham nghiém
trong cac nghia vy cla ho theo Piéu 160 Luat Doanh
nghiép hodc H6i déng quan tri hanh déng hoac co y
dinh hanh déng ngoai pham vi quyén han cla minh;

f. Cac trwong hop khac theo quy dinh cla phap luat va
biéu 1é cong ty.

Triéu tap hop DPai hoi ddng cb déng bt thudng

g. Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Bai hoi dong cb
dong trong thoi han ba muoi ngay ké tir ngay sb thanh
vién Héi doéng quan tri con lai nhw quy dinh tai Khoan -c
Diéu 17 hodc nhan dwoc yéu cau quy dinh tai Khoan -d
va-e Diéu17.

h. Trwéng hop Hoi ddng quan tri khéng triéu tap hop Dai
hoi ddng cd déng theo quy dinh tai Khoan- g Diéu 17 thi
trong thoi han ba mwoi ngay tiép theo, Ban kiém soat
phai thay thé Héi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi
ddng cb doéng theo quy dinh Khoan 5 Diéu 136 Luat

- Doanh nghiép.

i. Tru’dng hop Ban kiém soat khéng triéu tap hop Dai hoi
dong cb dong theo quy dinh tai Khoan -h Biéu 17 thi
trong th&i han ba muo’l ngay tiép theo, cb déng, nhom
ch dong co yéu céu quy dinh tai Khoan -d Diéu 17 co
quyén thay thé Hoi dong quan tri, Ban kiém soat triéu
tap hop Pai hoi déng cb déng theo quy dinh Khoan 6
Diéu 136 Luat Doanh nghiép.

Trong trweng hop nay, cb déng hodc nhom cb déng triéu
tap hop Pai hoi déng cb dong co thé dé nghi co quan
dang ky kinh doanh giam sat viéc triéu tap va tién hanh
hop néu xét thay cén thiét.

j. TAtca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai hoi
ddng cb déng sé duwoc cong ty hoan lai. Chi phi nay
khéng bao gém nhirng chi phi do ¢ dong chi tiéu khi
tham dy Pai hoi ddng cb dong, ké ca chi phi &n & va di

e. Cac trwong hop khac theo quy dinh cua phép luét va
Dieu lé cong ty.

17.4 Triéu tap hop Pai hoi déng cb dong bat thwong

a. Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi déng cb déng
trong thei han ba mwoi ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat con lai nhw quy dinh tai
Khoan -b Diéu 17.3 hodc nhan dwoc yéu cau quy dinh tai
Khoan -c va -d Diéu 17.3.

b. Trwéng hop Hoi dbng quan tri khéng triéu tap hop Dai hoi
ddng cb dong theo quy dinh tai Khoan- a Diéu 17.4 thi
trong thdi han ba muwoi ngay tiép theo, Ban kiém soat phai
thay thé Héi ddng quan tri triéu tap hop Pai hoi ddng cb
déng theo quy dinh khodn 3 Diéu 140 Luat Doanh nghigp.

c. Trwdng hop Ban kiém soat khéng triéu tap hop Dai héi
déng cb dong theo quy dinh tai diém b Diéu nay thi cb
déng hoac nhom cod doéng quy dinh tai diém c khoan 17.3
Diéu nay co quyen yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop
Pai hoi ddng ¢ dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

Trong trwdng hop nay, cd déng hodc nhom cb déng triéu
tap hop Pai hoi déng cd déng cé thé dé nghi co quan dang
ky kinh doanh giam sat viéc triéu tap va tién hanh hop néu
xét thay can thiét.

d. Tt ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai hoi

déng cb dong sé dwoc cong ty hoan lai. Chi phi nay khong
bao gom nhtrng chi phi do cb déng chi tiéu khi tham dy Dai
héi déng cd déng, ké ca chi phi &n & va di lai.
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Ppiéu 17

17.1 Quyén va nhiém vu cta Dai héi déng cé dong

a. Dai hoi ddng cd ddng thwdng nién cé quyén thao luan va
théng qua:

i. Bao cao tai chinh kiém toan hang nam;

Piéu 17.5 Quyén va nghia vu ctia Bai héi dong cb dong

a)Thong qua dinh hwéng phat trién clia Céng ty;

b) Quyét dinh loai c6 phan va téng s6 cb phan cua tirng loai .

Diéu 15 Diéu lé
mau TT 116/2020
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ii. Bao cao clia Ban kiém soat;
iii. Bao cao clia Hoi ddng quan tri;
iv. Ké& hoach phat trién ngan han va dai han ctia Cong ty.

b. Dai hoi déng cb dong thudng nién va bat thwong thong
qua quyét dinh bang van ban vé cac van dé sau:

i. Théng qua cac bao co tai chinh hang nam;

ii. Mtrc ¢d tire thanh toan hang nam cho méi loai co phan
phu hop vcrl Luat Doanh nghlep va cac quyén géan lién
v&i loai ¢b phan dé. Mic cb tire nay khéng cao hon mec
ma Héi déng quan tri dé nghi sau khi da tham khao y kién
cac cb dong tai Dai hoi déng cb dong;

iii. Sé lwong thanh vién cta Hoi ddng quan tri;

iv. Lwa chon cong ty kiém toan;

v. Bau, bai mién va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri va
Ban kiém soat va phé chuan viéc Hoi dong quén tri bd
nhiém Giam déc hodc Tong giam déc diéu hanh,

vi. Tdng sb tién thu lao clia cac thanh vién Hoi ddng quan tri
va Bao cao tién thu lao clia Hoi déng quan tri;

vii.  B& sung va sira dbi Diéu lé Cong ty;

viii. Loai c6 phan va s6 lwong cb phdn m&i sé dugc phat
hanh cho mbi loai cb phan, va viéc chuyén nhwong cb
phan ctla thanh vién sang lap trong vong ba ndm dau tién
ké tir Ngay thanh lap;

ix. Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén dbi Céng ty;

x. T chtc lai va gidi thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh
ngwoi thanh ly;

xi. Kidm tra va x(r ly cac vi pham clia Héi déng quan tr| hoéc

Ban kiém soat gay thiét hai cho Cong ty va cac cb déng
cuia Cong ty;

xii. Quyét dinh giao dich ban tai san Coéng ty hodc chi nhanh
hoac glao dich mua co gia tri tir 50% tré len tbng gia tri tai
san cla Coéng ty va céac chi nhanh cta Céng ty duoc ghi
trong bao céo tai chinh da dwoc kiém toan gan nhét;

Xii. Cong ty mua lai hon 10% mét loai cb phan da ban;

Viéc Giam déc hoac Téng giam déc diéu hanh déng thoi
lam Ch tich H6i dong quan tri;

Kiv.

xv. Coéng ty hodc cac chi nhanh clia Céng ty ky két hop déng

dwoc quyén chao ban; quyét dinh mure ¢b tire hdng nam cia
tteng loai ¢b phan;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat;

d) Quyét dinh dau tw hodc ban sé tai san co gia tri tlr [35%]
tdng gia tri tai san tré 1én dwoc ghi trong bao cao tai chinh gan
nhét cia Cong ty, [trir trwdng hop Diéu |& céng ty quy dinh mot
ty 1& hodc mét gia tri khac];

d) Quyét dinh svra ddi, bd sung Diéu I& cong ty;
e) Théng qua bao cdo tai chinh hdng nam;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% téng sé cb phan da ban cla
mdi loai;

h) Xem xét, x& ly vi pham clia thanh vién Hoi déng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat gay thiét hai cho Céng ty va ¢ déng
Cong ty; '

i) Quyét dinh t& chure lai, gidi thé Céng ty;

k) Quyét dinh ngan sach hodc tdng murc thu lao, thwéng va |O’I
ich khac cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

) Phé duyét Quy ché quén tri néi bd; Quy ché hoat dong Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat;

m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwoc chap thuan:
quyét dinh cong ty kiém toan dwoc chap thuan thwe hién kiém
tra hoat déng clia Cong ty, bai mién kiém toan vién duwoc chap
thuan khi xét thay can thiét;

n) Quyén va nghia vy khac theo quy dinh phap luat.
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vGi nhirtng ngwdi dwoc quy dinh tai Diéu 162.1 cta Luat
Doanh nghiép véi gia tri bing hoac Ién hon 35% tong gia
tri tai san cla Cong ty va cac chi nhanh cla Coéng ty
dwoc ghi trong bao cao tai chinh d& duwgc kiém toan gan
nhét;

xvi. Cac van dé& khac theo quy dinh cla Diéu 1& nay va cac
quy ché khac clia Cong ty;

c. Tt ca cac nghi quyét va cac van dé da dwoc dua vao
chwong trinh hop phdi dwoc duwa ra thao luan va bieu
quyét tai Dai hoi ddng cb déng.
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Piéu 17

Chwa quy dinh

17.6 Pai hoi déng cb dong thao luan va théng qua cac van
dé sau

Dai hoi ddng cb dong thdo luan va théng qua cac van dé sau:
a) Ké hoach kinh doanh hdng ndm ciia Céng ty;
b) B4o c&o tai chinh hang nam da dwoc kiém toan;

c) Bao cao cla Hoéi ddng quan tri vé quan tri va két qué hoat
déng cla Hoi ddng quan tri va tirng thanh vién Héi déng quan
tri; [trweong hop cong ty hoat dong theo md hinh quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 137 Luat Doanh nghiép, thanh vién déc
lap Hoi ddng quan tri cé trach nhiém bao céo tai cudc hop Pai
héi déng cd déng thwéng nién theo quy dinh tai Diéu 284 Nghj
dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cla
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cla Luat
Chirng khoan];

d) Bao cao clia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh clia Céng
ty, két qua hoat dong ctia Hoi déng quan tri, Giam déc (Téng

giam dbc);

d) Bao céo tw danh gia két qua hoat dong cia Ban kiém soat
va thanh vién Ban kiém soat;

e) Mwre cb tire dbi véi mébi ¢d phan cla tirng loai;

Khoan 2 Diéu 15
PieulémauTT
116/2020
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g) S6 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

h) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat;

i) Quyét dinh ngan sach hosc téng mirc thu lao, thwdng va loi
ich khac dbi véi Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

k) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwoc chép thuan;
quyét dinh cong ty kiém toan dwoc chép thuan thuc hién kiém
tra cac hoat dong clia cong ty khi xét thdy can thiét;

l) B6 sung va sira dbi Diéu I& cong ty;

m) Loai cd phan va sé lwong cb phan méi dwoc phat hanh déi
v&i méi loai cd phan va viéc chuyén nhwong cb phan cla
thanh vién sang lap trong vong 03 n&m dau tién ké tir ngay
thanh lap;

n) Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén déi Cong ty;

o) Td chirc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh ngu i
thanh ly;

p) Quyét dinh dau tw hodc ban sb tai san co gia tri tir [35%]
tdng gia tri tai san tré& Ién dwoc ghi trong Béo céo tai chinh gan
nhat cGia Cong ty [trir trerng hop Diéu 1€ cong ty quy dinh ty 1&
hoac gia tri khac];

q) Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s6 cb phan da ban cla
mdi loai:

r) Céng ty ky két hop déng, giao dich v&i nhivng ddi twong
dwoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 167 Luat Doanh nghiép véi gia
tri bAng hodc I&n hon 35% téng gia tri tai san cla Céng ty
dworc ghi trong bao cao tai chinh gan nhét;

s) Chép thuan céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293
Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 néam 2020
clia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cla Luat
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Ching khoan;

t) Phé duyét Quy ché noi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat
déng Hai ddng quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

u) Céac van dé khac theo quy dinh cla phap luat va Piéu lé
nay. Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da dwoc dwa vao
chwong trinh hop phéi dwoc dwra ra thdo luan va biéu quyét
tai Dai hoi déng cb déng

18

piéu 17

17.2 Cac dai dién dwgc Gy quyén

a. Cac cb dong co quyen tham dw Dai héi déng cb dong
theo luat phap co thé tryc tiép tham dy hodc uy quyéen
cho dal dién ctia minh tham dw. Trwong hop cé nhiéu
hon mét ngudi dai dlen theo Uy quyen duwoc ctr thi phai
xac dinh cu thé sé cd phan va s6 phiéu bau cia méi
ngudi dai dién.

b. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi ddng cb
doéng phai lap thanh van ban theo mau cla céng ty va
phai c6 chi¥ ky theo quy dinh sau day:

Trwong hop cb dong ca nhan 1a nguoi uy quyen thi phai
c6 chir ky cha cd déng d6 va ngudi dwoc uy quyén dw
hop;

Trwcyng hop ngudi dai dién theo uy quyén cla cb doéng la
t6 churc la ngucrl uy quyen thi phai c6 chir ky cla HQU’O’I
Gal dién theo uy quyen ngwcrl dai dién theo phap luat clia
cd dong va ngudi dwoc uy quyén dy hop;

Trong trwdng hop khac th| phéi cé chir ky clia ngu’o’l dai
dién theo phap luat cia cb déng va ngwdi dugc uy quyén
di hop.

Ngudi dwgc uy quyén dy hop Dai hoi déng cb dong phai
ndp van ban uy quyén truéc khi vao phong hop. _

c. Trwong hop luat sw thay mat cho ngudi uy quyén ky gidy
chi dinh dai dién, viéc chi dinh dai dién trong truedng hop
nay chi dwoc coi la ¢6 hiéu lwc néu gidy chi dinh dai dién
dé dwoc xuét trinh cung v&i thw uy quyén cho luat sw
hodc ban sao hop lé cla thw uy quyén d6 (néu trwéc do
chwa dang ky v&i Cong ty).

17.7 Cac dai dién dwoc Gy quyén

a. Cb dong, ngwoi dai dién theo Gy quyén cla cb déng 1a td
chirc c6 thé tryc tiép tham dw hop hodc Gy quyén cho mét
ho&c mot sé ca nhan, td chirc khac dw hop hodc dy hop
théng qua mét trong cac hinh thire quy dinh tai khodn 3 Diéu
144 Luét Doanh nghiép.

b. Viéc Gy quyén cho ca nhan, td chirc dai dién dw hop Dai hoi
déng cb déng theo quy dinh tai khodn 1 Diéu nay phai lap
thanh van ban. Van ban Gy quyén dwoc lap theo quy dinh
clia phap luat v& dan sy va phai néu rd tén cb dong Uy
quyén, tén ca nhan, té chirc dwoc Gy quyén, sb lwong cb
phan dwoc Gy quyén, ndi dung Gy quyén, pham vi Gy quyén,
th&i han Gy quyén, chir ky cta bén Gy quyén va bén dwoc Uy
quyén.

c. Ngudi dwoc Gy quyén dw hop Dai hdi déng cd déng phai
nop van ban Gy quyén khi dang ky dw hop. Truwéng hop Gy
quyén lai thi ngwoi tham dy hop phai xuét trinh thém van
ban Gy quyén ban dau cla cd déng, ngu®i dai dién theo Gy
quyén cda cb déng la td chirc (néu trwdc do chwa diang ky
v&i Cong ty

Piéu 16, biéu 1é
mau theo TT
116/2020
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19 | piéu 17 3i sl i A Didu 17, Didule |
17.3 Thay doi cac quyén 17.8 Thay doi cac quyén mAu theo TT
a.  Céac quyét dinh cia Dai hoi dong cb dong vé viéc thay | a.Viéc thay ddi hodc hiy bd cac quyén dic biét gén lién vei | 116/2020
-ddi hodc huy bo cac quyen dac biét Eﬁ,” lien VO’LEL:rt'g, mot loai ¢d phan wu dai c6 hiéu lwc khi dwoc cd déng dai
logi co phan sé chi duoc thong qua khi co sy nha "1 dien tir 65% tdng sé phiéu bidu quyét tr& len cla tat ca cd
bang vén ban cla nhitng ngudi nam gitk it nhat 75% d6na du hop thd Nahi & Dai hoi db 5 46 N
quyén bidu quyét ctia cd phan da phat hanh loai do. ong dw op théng qua. Ngni quxet al hot dong co dong ve
néi dung lam thay doi bat lgi quyén va nghia vu ctia ¢ dong
s& htru cd phan wu dai chi dwoc théng qua néu duoc sb cbd
dong wu dai cung loai dw hop s& hiru tir 75% tdng sb cb
phan wu dai loai d6 tr& lén tan thanh hodc dwoc cac cb dong
wu dai cung loai s& hiru tir 75% téng sb cb phan wu dai loai
dé tr& 1én tan thanh trong trwdng hop théng qua nghi quyét
dwdi hinh thire 18y y kién bang van ban
20 | pidu 17 2 X Al 42 Pvai AT A2 2 s x N . .. .. |Diéu1s, biéule
17.4  Tham quyen triéu tap Pai H6i dong C6 dong | 17.9 Tham quyén triéu tap, chwong trinh hop va théng bao | 1z 'heo TT
mi hop Pai Hoi dong C6 dong 116/2020

a. Cudc Hop Pai Heéi ddng Cb dong Thuwdng nién duwoc to
chtee it nhat méi ndm mét 1an tai thoi diém va dia diém do
Hoi ddng Quan tri quyét dinh. Téng Giam dbc chiu trach
nhiém cung cap chwong trinh nghi sy ciia méi Cudc Hop
Thwéng nién cho Chi tich Hoi déng Quan tri.

b. Cudc Hop Pai Hoi ddng Cb dong Bét thuweng sé duoc Hoi
ddng Quan tri triéu tap bang théng bao theo yéu cau cia
(i) Hoi ddng Quan tri théng qua viéc biéu quyét cla da sb
cac Thanh vién Hoi déng Quan tri c6 mat trong moét cudc
hop hop I&, hodc (ii), Ban Kiém soat, trong tredng hop
Hoi ddbng Quan tri bj phat hién vi pham nghiém trong
nghia vu ctia minh. (i) Cé déng hodc mot nhém cac Co6
déng qui dinh tai Diéu 10.2 b. C& nhan hodc don vi yéu
cau triéu tap Cudc Hop Dai Hoi déng Cé déng Bat thuwéng
phai néu trong yéu ciu cta minh cac van dé sé duoc
thdo luan va cac gidi phap kién nghi 1én Cudc Hop Pai
Hoi ddng Cb6 dong Bét thwong.

a. Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cb dong
thworng nién va béat thwdng. Hoi ddng quan tri triéu tap hop
Pai hoi ddng cb dong bat thuéng theo cac trwdng hop quy
dinh tai khodn 17.4 Piéu 17 Diéu 1& nay.

b. Ngui triéu tap hop Pai hoi dong cb déng phai thye hién
cac coéng viéc sau day:

i) Chuén bi danh sach cb dong du diéu kién tham gia va biéu
quyét tai cudc hop Pai hoi déng cb dong. Danh sach cb dong
c6 quyén dy hop Dai hoi ddng cb déng dworc lap khéng qua
[10 ngay] trwérc ngay givi thong bao mei hop Dai hoi déng cb
déng [néu Piéu lé cong ty khéng quy dinh thdi han ngén hon.
Cong ty phai cong bé théng tin vé viéc lap danh sach cb dong
c6 quyén tham du hop Dai hoi ddng cb déng tdi thiéu 20 ngay
trwéc ngay dang ky cudi cung;

i) Chuan bi chwong trinh, néi dung dai hoi;
iiiy Chuén bij tai liéu cho dai hai;

iv) Di thdo nghi quyét Pai hoi déng cd déng theo ndi dung dw
kién clia cudc hop;
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v) Xac dinh thi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

vi) Théng bao va glri théng bao hop Pai hoi déng ¢b déng cho
tat ca cac cb déng co quyén dy hop;

vii) Cac cong viéc khac phuc vy dai hoi.
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Piéu 17
Piém
Khoan
17.4

]

c. Nguoi triéu tap hop Dai hoi déng cb dong phai giri thong
bao moi hop dén tat ca cac cb déng trong Danh sach cb
dong c6 quyén dw hop cham nhét 15 ngay trwdc ngay khai
mac. Théng bao mei hop phai cé tén, dia chi tru s& chinh,
m& sb doanh nghiép; tén, dia chi thweng tru clia cb déng,
thei gian, dia diém hop va nhitng y&u cau khac déi véi
ngudi dy hop.

Déi v&i cac cd dong da thuc hién viec lwu ky cb phiéu, théng

bao hop Pai hoi déng cb déng co6 thé dwoc giri dén td chirc

lwu ky, ddng thdi cong bd trén phuong tién théng tin cla S&

Giao dich Chirng khoan/ Trung tam Giao dich Chirng khoan,

trén website clia cong ty, 01 t& bao trung wong hoac 01 t&

bao dia phwong noi cong ty dong tru s& chinh. Déi v&i cac

cb déng chwa thwc hién viéc Iwu ky ¢ phiéu, théng bao hop

Pai hoi déng cb déng c6 thé dwoc glri cho cd dong béng

cach chuyén tan tay hodc gri qua bwu dién béng phwong

thirc bao dam téi dia chi da dang ky cha cbd dong, hodc téi
dia chi do cb6 déng d6 cung cép dé phuc vu viéc glri théng
tin. Trwerng hop ¢d déng da thong bao cho Céng ty bang van
ban vé sbé fax hoac dia chi thw dién ti, thong bao hop Dai hoi
ddng cd déng co thé dwoc glvi téi sb fax hodc dia chi thw
dién t& d6. Trwong hop cd dong la ngudi lam viéc trong
Cong ty, théng bao cé thé dwng trong phong bi dan kin gui
tan tay ho tai noi lam viéc. Trwdng hop Cong ty c6 website,
thong bao hop Pai hoi ddng ¢d déng phai dwoc cong bd trén
website clia Cong ty déng thei véi viec glvi thong bao cho
cac cd dong. Théng bao moi hop phai dwgc glvi kém theo
cac tai liéu sau day:
- Chuong trinh hop, cac tai liéu s dung trong cuéc hop
va dw thdo nghi quyét ddi v&i tivng van dé trong chwong
trinh hop;

- Phiéu biéu quyét,
- Mau chi dinh dai dién theo Gy quyén dy hop.

Trwong hop cong ty cd trang théng tin dién tl, viéc glvi tai

c . Thong bao mdi hop Pai hdi déng cb déng dwoc glvi cho tat
cd cac cb dong bang phwong thirc dé bdo dam dén dugc
dia chi_lién lac cta cb déng, déng thei cong b trén trang
théng tin dién ti clia Céng ty va Uy ban Ching khoan Nha
nwéc, S& giao dich chirng khoan noi ¢ phiéu clia Coéng ty
niém yét hodc dang ky giao dich. Nguei triéu tap hop Pai
hoi déng cd déng phai givi théng bao mdi hop dén tat ca
cac cd déng trong Danh sach c6 déng c6 quyén dy hop
cham nhét [21 ngay] trwdc ngay khai mac cudc hop (tinh ti
ngay ma théng bao dwoc glri hoac chuyén di mét cach hop
l&). Chwong trinh hop Dai hoi déng cbd déng, cac tai lieu
lién quan dén cac van dé sé dwoc biéu quyét tai dai hoi
dwoc glri cho cac c¢b déng hodc/va dang trén trang thong
tin dién t&r cha Cong ty. Trong trwdng hop tai liéu khong
dwoc gliri kém théng bao hop Dai héi ddng cb dong, théng
b&ao mdi hop phai néu ré dwérng dan dén toan bo tai liéu
hop dé cac cd déng co thé tiép can, bao gbm:

i) Chuwong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;

i) Danh sach va thong tin chi tiét clia cac wng vién trong
treong hop bau thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém soat;

iii) Phiéu biéu quyét;

iv) Dw thdo nghi quyét dbi vai tirng van dé trong chwong trinh
hop

d.Cd déng hodc nhém cb déng theo quy dinh tai diém b Piéu
11.2 Diéu 1& nay cé quyén kién nghj van dé dwa vao chuong
trinh hop Dai hoi déng cb ddng. Kién nghi phai bang van ban
va phai dwoc glvi dén Céng ty cham nhét [03 ngay] lam viéc
trwdc ngay khai mac cudc hop [trir triedng hop biéu & céng ty
c6 quy dinh khac). Kién nghij phai ghi ré tén cb déng, sb lwong
tirng loai cd phén ciia ¢b dong, van dé kién nghi dwa vao
chwong trinh hop.

e. Nguei trieu tap hop Pai hoi ddng cd déng co quyén tir chéi

biéu 18, biédu lé
mau theo TT
116/2020
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liéu hop theo théng bao mei hop quy dinh tai khoan 3 Piéu
nay c6 thé thay thé bang dang tai Ién trang théng tin dién o
cla cong ty. Trwdng hop nay, théng bao moi hop phai ghi ré
noi, cach thire tai tai liéu va cong ty phai glvi tai liéu hop cho
cd dong néu cb dong yéu cau.

B cac khoan d, e, f, g thay thé bang cac néi dung moi

kién nghi quy dinh tai khoan ¢ Diéu nay néu thuéc mét trong
cac trwedng hop sau:
i) Kién nghi dwoc gl dén khong ding quy dinh tai diém c
Diéu nay;
i) Vao thoi diém kién nghi, cb dong hodc nhom cb dong
khéng nam gilr du tev [5%)] cO phan phé thoéng tré 1&n theo
quy dinh tai Dieu & nay;
iii) V&n @& kién nghi khong thudc pham vi thdm quyén quyét
dinh cta Pai hdi déng cb déng;
iv)  Cac tréng hop khac theo quy dinh cla phap luat va
Diéu lé nay
f. Nguoi trieu tap hop Dai hoi déng cb déng phai chap nhan
va dwa kién nghi quy dinh tai diém ¢ Piéu nay vao dy kién
chwong trinh va ndi dung cudc hop, trir tredng hop quy
dinh tai diém d Biéu nay; kién nghj dwgc chinh thrc b6
sung vao chwong trinh va néi dung cudc hop néu dwoc Pai
héi ddng cb dong chap thuan

g. Viéc ngau nhién khéng givi dwoc thong bao triéu tap Dai
Hoi ddng Cb dong dén bat ky ngwdi nao cé quyén nhan
théng bao nay hodc viéc bat ky ai trong sé nhitng nguoi
nay khéng nhan dwoc thdng bao sé khdng lam vé hiéu cac
tién trinh cla Pai Hoi ddng Cb dong d6.

h. Trwéng hop Céng ty ap dung cong nghé hién dai dé td
chirc Dai hoi ddng cb déng théng qua hop trwc tuyén, Cong
ty c6 trach nhiém dam bao dé cb déng tham du, biéu quyét
béng hinh thirc bd phiéu dién tl hoac hinh thirc dién t&
khac theo quy dinh tai Quy ché noi bd vé quan trj cong ty
phu hop véi Luat Doanh nghiép va Luat Chirng khoan hién
hanh
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Piéu 17
17.5

17.5 Piéu kién tién hanh hop Pai Hoi ddng Cb dong

a. Cudc hop Pai hoi dong cé dong duoc tién hanh khi co
sb cb dong dv hop dai dién it nhat 51% téng s6 cb phan
c6 quyén biéu quyét.

b. Néu khong dd sé dai biéu dw hop téi thiéu can co tai Dai
Hoi ddng Cb ddng hién dién trong vong 30 phuat sau khi
phién hop dw kién bat dau, hodc néu trong quéa trinh
hop Pai Ho6i ddng Cé dong sb dai biéu hién dién dwoi

17.10 Diéu kién tién hanh hop Dai Hdi ddng C6 dong

a. Cudc hop Dai hoi déng cb déng duoc tién hanh khi co sé cb
déng dy hop dai dién trén [50%)] téng sb phiéu biéu quyét .

b. Trwéng hop cude hop 1an thir nhat khéng da diéu kién tién
hanh theo quy dinh tai diém a Diéu nay thi théng bao moi hop
lan ther hai dwoc gl trong théi han ba mwoi ngay, ké tir ngay
dw dinh hop Ian th& nhat. Cudc hop ctia Pai hoi déng cd déng

Di~éu 19, Pidu lé
mau theo TT
116/2020
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murc tdi thiéu, cudc hop Dai Hoi déng C6 déng sé dwoc
hoan lai.

c. Trwdong hop cudc hop 1an thir nhat khéng da diéu kién
tién hanh theo quy dinh tai khodn 1 Diéu nay thi dwoc
triéu tap hop lan thi hai trong th&i han ba mwoi ngay,
ké tir _ngay dU’ dinh hop 1an tht nhét. Cudc hop cla Dai
héi dong co dong triéu tap 1an thi hai duoc tién hanh
khi c6 s cd déng dw hop dai dién it nhéat 33% téng sb
cd phan c6 quyén biéu quyét.

Trweng hop cudc hop triéu tap lan th hai khéng dd
didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay
thi dwoc triéu tap hop lan ther ba trong th&i han hai
muoi ngay, ké tir ngay dy dinh hop lan thi hai. Trong
trwéng hop nay, cudc hop cla Dai hoi ddng cd dong
dwoc tién hanh khéng phu thudc vao sb ¢ dong dw hop
va ty 1& sb cd phan coé quyén biéu quyét cla cac cod
déng dw hop va cé quyén quyét dinh tat ca cac van dé
dw kién dwoc phé chudn tai cudc hop Pai hoi déng cd
dong lan thir 1.

triéu tap 1an thtr hai dwoc tién hanh khi cé sd cb dong duw hop
dai dién tir 33% tdng s6 phiéu biéu quyét trd 1&n .

c. Trwdng hop cudc hop trigu tap l1an th& hai khdng da diéu
kien tién hanh theo quy dinh tai diém b Diéu nay thi thi théng
bao mai hop lan the ba phai dwoc gl trong thei han hai muwoi
ngay, ké& tir ngay dw dinh hop lan th hai. Trong trwérng hop
nay, cudc hop ctia Pai hoi déng cb dong dwoc tién hanh khong
phu thudc vao tdng sbé phiéu biéu quyét clia cac cb déng dw
hop.
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Piéu 17.
Khoan .
17.6, diém
b

17.6 Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hoi
déng cé dong

b. Khi tién hanh dang ky cb déng, Cong ty sé cap cho twng
cbd doéng hodc dai dién dwoc uy quyen c6 quyén biéu quyet
mot thé biéu quyét, trén do co ghi sbé dang ky, ho va tén cua
co dong, ho va tén dai dién dwoc uy quyen va sb phiéu bleu
quyét cta cd dong do. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, s6
thé Ging hé nghi quyét dwoc thu trwor, sb thé phan dbi nghi
quyét dwoc thu sau, cubi ciing dém tong s6 phiéu tan thanh
hay phan déi dé quyét dinh. Tong s6 phiéu Gng ho, phan déi
tirng van dé hoac bd phleu tréng, sé dwoc Cha toa théng bao
ngay sau khi tién hanh biéu quyet van dé doé. Pai hdi sé tw
chon trong sb dai biéu nhirng ngwdi chiu trach nhiém kiém
phiéu hodc giam sat kiém phiéu va néu dai hoi khéng chon
thi Chi toa sé chon nhitng ngwdi d6. Sé thanh vién cla ban
kiém phiéu khéng quéa ba ngudi.

17.11 Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi
dong cé dong

b. Khi tién hanh d&ng ky cd déng, Cong ty sé& cép cho tirng cb
déng hoc dai dién dwoc uy quyén co quyén biéu quyét mot
thé biéu quyét, trén d6 co ghi s6 dang ky, ho va tén cla cb
déng, ho va tén dai dién dwoc uy quyén va sé phiéu bidu quyét
ctia cb déng dé. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sé thé Gng
hé nghi quyét dwoc thu truée, sé thé phan dbi nghi quyét
dwoc thu sau, cudi cung Gém téng sé phiéu tan thanh hay
phan dbi dé quyét dinh. Téng sb phiéu ing ho, phan déi tirng
van dé& hodc bd phiéu trdng, sé dwoc Chi toa théng bao ngay
sau khi tién hanh biéu quyét van dé dé. Pai hoi bau nhirng
ngwi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu
theo dé& nghi cia Chd toa. S6 thanh vién clia ban kiém phiéu
do Pai hoi ddng cb déng quyét dinh can civ dé& nghj ctia Chi
toa cudc hop.
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24 | pidu 17. d. Pai hoi ddng cb déng sé do Chu tich Hoi dng quan tri chd | d. Chi tich Hoi dong quan tri lam chd toa hogc dy quyén cho
Khoan R tri, treong hop Chi tich Hoi ddng quan tri vAng mat thi thgnh;VIen xHol doéng quan Er; khac, Iam chﬁu toﬁa cudc ‘hop Pai
17.6, diém Phé Chil tich Hai ddna auan tri hodc Ia naudi duoc Dai hoi dong co déng do HoOi dong quan tri triéu tap. Trwong hop
b no &hu tich Hol dong quan Ut hogc fa ng 7¢ Z911 Cha tich vang mat hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi
héi dong co dcgng bau ra se chu trl. TrLFcng hqp k[‘_ong a1 cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai bau mot nguoi trong
trong s0 ho c6 thé chu tri dai hoi, thanh vién HOi dong | s6 ho lam chil toa cudc hop theo nguyén tic da so. Truong
quan tri chtrc vu cao nhat c6 mat sé t6 chirc hop de bau | hep khéng bau dwec ngwdi lam chd toa, Trwéng Ban kiém
ra Ch toa clia Dai hoi ddng cb déng, Chii toa khong nhét | soat diéu hanh dé Dai hoi dong 96 déng bau ch toa cudc hop
thiét phai 1a thanh vién Hoi ddng quan tri. Chi tich, Pho | trong 6 nhiing ngudi dy hop va ngudi cé phiéu bau cao nhat
Chui tich hodc Cha toa dwoc Pai hoi déng c¢d déng bau ra lam chu toa cudc hop.
dé cir mot thw ky dé lap bién ban dai hoi. Trwéng hop
bdu Chu toa, t&én Chu toa dwoc dé clr va sé phiéu bau
cho Chi toa phai dwoc cong bé
25 | pidu17. Chwa quy dinh ro e.Trr trwdng hop quy dinh tai diém d khoan nay, nguoi ky tén
Khoan triéu tap hop Pai hoi déng cb dong diéu hanh dé Pai hoi déng
17.6, cbd dong bau chd toa cudc hop va ngudi c6 so phiéu bau cao
nhat lam chu toa cudc hop..
f. Chi toa clr mot hodc mot sb ngudi lam thw ky cude hop;
g.Dai hoi dong c6 dong bau mét hodc mot s6 ngwdi vao ban
kiém phiéu theo dé nghij clia chi toa cudc hop
26 | piéu 17, f. Chi toa Pai hoi cd déng céd thé hoan hop dai hoi ngay ca | h. Chi toa Dai hoi cb déng céd thé hoan hop dai héi ngay ca Khoan 8 Qiéu 20
1K7hgand_; trong trwerng hop da c6 da sb dai biéu can thiét dén mot trong trwéng hop da co da sb dai biéu can thiét dén mot | Pieu 1@ mau TT
e 1em thei didém khac va tai mot dia diém do chi toa quyét dinh thoi diém khac va tai mot dia didm do chi toa quyét dinh | 116/2020

ma khéng can lay y kién cta dai hoi néu nhan thay rang
(a) cac thanh vién tham dy khéng thé cé chd ngdi thuan
tien & dia diém td chirc dai héi, (b) hanh vi cGa nhirng
ngwdi cd mét lam mat trat tw hodc cé kha néng lam mét
trat tw cGa cudc hop hodc (c) sw tri hoan la can thiét dé
cac cong viéc cla dai hdi duwoc tién hanh mét cach hop
|&. Ngoai ra, Chu toa dai hdi cé thé hoan dai hoi khi co sw
nhét tri hodc yéu cau clia Pai hoi ddng cb d6ng da co dd
sb lwong dai biéu dw hop cén thiét. Thei gian hoan téi da
khéng qua ba ngay ké tir ngay dw dinh khai mac dai hoi.
Pai hdi hop lai sé chi xem xét cac cbng viéc |é ra da duoc
gidi quyét hop phap tai dai hoi bi tri hoan truwdc do

ma khong can lay y kién cla dai hdi néu nhan thay rang (a)
céac thanh vién tham dw khéng thé c6 ché ngdi thuan tién &
dia diém t& chire dai hoi, (b) hanh vi cla nhitng nguoi co
mat lam mét trat tw hodc c6 kha néng lam mét trat tw cla
cudc hop hodc (c) ) Phwong tién théng tin tai dia diém hop
khéng bdo dam cho cb déng dy hop tham gia, thdo luan va
biéu quyét;.. Thoi gian hoan tdi da khéng qua ba ngay ké
tr ngay dy dinh khai mac dai h6i. Dai hdi hop lai sé chi
xem xét cac cong viéc 1é ra da dwoc gidi quyét hop phap
tai dai hoi bi tri hoan trwéc dé
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Piéu 17.

h. Hang nam Cong ty phai t6 chirc Dai hoi ¢ dong it nhat | Dé nghi bd
Khoan mot 1an. Pai hoi cb déng thwong nién khéng dwoc td chirc
17.6, dwdi hinh thire 14y y kién béng vén ban.
28 | pidu17. 17.7 Chwong trinh va ndi dung hop Pai Hoi dong C6 | D& nghi bo vi trung voi diém d,e Khoan 17.9
Khoan dong
17.7 . i
a. Ngudi triéu tap hop Dai Hoi ddng Cb dong phai chuén bj
chwong trinh va ndi dung hop;
b. Cb déng hoac nhom cb dong quy dinh tai Diéu 11.2 ¢6
quyen kién nghl van dé dwa vao chwong trinh hop Dai
Hoi ddng C6 déng. Kién nghi béng van ban va dwoc géi
dén Cong ty cham nhét 3 ngay trudc ngay khai mac bai
Hoi C6 dong Kién ngh| phal ghi ro tén cb dong, sb lwong
tirng loai ¢ phan cla cb déng, van dé kién nghi dua vao
chuong trinh hop;
c. Nguoi triéu tap hop Bai Hoi dong C6 dong chi co quyeén
ttr choi kién nghi quy dinh tai Biéu 17.7 b néu c6 mét
trong cac trwdng hop sau day:
i.  Kién nghi dwoc glri dén khong dung thoi han ho&c khéng
du, khoéng dang ndi dung;
ii. VAn dé kién nghi khong thudc thdm quyén cia Dai Hoi
déng C6 dong
29 | pidu 17. 17.8 Thay ddi ndi dung chwong trinh hop Pai Hoi déng | D& nghi bd vi trung v&i diém d,e Khodn 17.9
Khoan Cé dong
17.8
30 | pidu17. R Ze , Lras Ak 2 aa R 2o at R s ke A AR biéu 21, biéu lé
17.9. Théng qua quyét dinh cua Pai Hji dong C6 dong 17.12Thong qua quyeét dinh cta Pai Hoi dong C6 dong mau theo TT
Khoan
17.9 a. Trir tredng hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu nay, 116/2020

cac quyét dinh cta Pai hai ddng cb déng vé cac van dé
sau day sé dwoc théng qua khi co tir [51%] tré l1én tong
s6 phiéu bau cla cac cd déng c6 quyén biéu quyet co
mat trwec tiép hodc thong qua dai dién duoc Qy quyén
c6 mat tai cuéc hop Dai hoi dong cb dong:

i. Thoéng qua bao cao tai chinh nam;

a.Nghi quyét vé néi dung sau day dwoc théng qua néu duoc

s6 cb dong dai dién tir [65%)] téng sé phiéu biéu quyét tré lén
clia tht ca cb dong dy hop tan thanh, trir trwéng hop quy dinh
tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:
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i. K& hoach phat trién ngan va dai han ctia Cong ty;

iii. Mi&n nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Héi déng
quan tri, Ban kiém soat va bao cao viec HGi dong quan
tri bd nhiém Giam déc (Tdng giam déc).

b. Bau thanh vién H6i déng quan tri va Ban kiém soat phai

thwe hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luét doanh.

nghiép.

c. Cac quyét dinh cla Dai hoi ddng cb déng lien quan dén
viec stra ddi va bd sung Diéu I8, loai cb phiéu va sb
lwong cb phiéu dwoc chao ban, viéc to chirc lai hay giai
thé doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty
hodc cac chi nhanh thirc hién cd gia tri tr 35% tré 1én
tdng gia tri tai san cia Cong ty tinh theo Bao cao tai chinh
ky gan nhat dwoc kiém toan dwoc théong qua khi co i
[65%] tré 1&n tdng sb phiéu bau cac cb dong co quyén
biéu quyét co mat truc tiép hodc théng qua dai dién dwoc
Qy quyén c6 mét tai cuéc hop Pai hoi déng cb dong

i) Loai c6 phan va tong s6 cb phan cla tirng loai;
i) Thay d6i nganh, nghé va linh vic kinh doanh;
iii) Thay d6i co cu tb chire quan ly Cong ty;

vi) D &n d4u tw hodc ban tai san co gia tri tr 35% téng gia tri
tai san tr& 1én dwoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét clia
Céng ty, trir trvdng hop Piéu 1é cong ty quy dinh ty 1& hoic gia
tri khac;

v) Td chure lai, gidi thé Céng ty;
vi) Van d@é khac do Diéu Ié cong ty quy dinh.

b. Cac nghi quyét dwoc théng qua khi dwoc s6 cb déng s&
hru trén [50%)] tdng sb phiéu bidu quyét cla tat ca cd dong dw
hop tan thanh, tri trwéng hop quy dinh tai cac khoan 1 Diéu
nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

c. Cac Nghi quyét Pai hoi ddng cb déng duoc thong qua béng
100% téng sb cb phan co6 quyén biéu quyét 1a hop phap va co
hiéu lwc ngay ca khi trinh tw, thi tuc triéu tap hop va théong qua
nghi quyét dé vi pham quy dinh clia Luat Doanh nghiép va
Diéu lé cong ty

31

Piéu 17
Khoan

17.10

17.10Tham quyén va thé thirc liy y kién cé dong bang
van ban dé théng qua quyét dinh cia Dai hoi dong
cd dong

Tham quyén va thé thire lay y kién cd déng bang van ban dé

théng qua quyét dinh cGa Dai hoi déng cb déng dwoc thuc

hién theo quy dinh sau day:

a. Hoi dong quan tri c6 quyén Iy y kién cé dong bang van
ban @é thong qua quyét dinh clia Dai hoi déng cb dong
bat ctr Iic nao néu xét thay can thiét vi lgi ich cla cong
ty;

b. HOi déng quén tri phai chuan bj phiéu lay y kién, dy thao
quyet dinh cta Dai hdi dong 96 dong va cac tai liéu giai
trinh dy thdo quyét dinh. Phiéu lay y kién kém theo dw

17.13Tham quyén va thé thive ldy ¥ kién ¢ dong biing vin
ban dé théng qua quyét dinh cua Pai hoi déng cb dong

Tham quyén va thé thirc lay y kién cb déng bang van ban dé
théng qua quyét dinh cGa Pai hoi ddng cb dong duoc thuwe
hién theo quy dinh sau day:

a.Hoi déng quan tri c6 quyén lay y kién cb déng béng van ban
dé théng qua quyét dinh clia Pai hoi ddng cd déng bt ot luc
nao néu xét thay can thiét vi lgi ich cla cong ty trir tredng hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu 147 Luat Doanh nghiép;

b.HOi ddng quan tri phai chuén bi-phiéu lay y kién, dw thdo
quyét dinh cla Dai héi ddng cbd dong va cac tai liéu giai trinh
dv thao nghi quyét va glri dén tat cd cb déng co6 quyén biéu
quyét cham nhat [10 ngay] trwdc thdi han phai gl lai phiéu lay
y kién. Phiéu &y y kién kém theo dy thao quyét dinh va tai liéu

Can clr bieu 22
bieulémau, TT
116/2020
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thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phéf dwoc glri bang

phwong thirc bao dam dén duoc dia chi thwéng tri cla
tirng c6 dong;

d. Phiéu lay y kién da dwoc tra 161 phai co chir ky clia cb
déng la ca nhan, cla nguwdi dai dién theo uy quyen hodc
nguw&i dai dién theo phap luat clia cb déng la td chire.

Phiéu Iy y kién gi vé cong ty phai dwgc dwng trong
phong bi dan kin va khong ai dwgc quyén mé trwdc khi
kiém phiéu. Cac phiéu lay y kién gii vé cong ty sau thoi
han da xac dinh tai néi dung phiéu lay y kién hodc da bi
mé& déu khong hop l&;

f. Bién ban két qua kiém phiéu phai dwoc glri dén cac cd
dong trong thdi vong mudi lam ngay, ké tir ngay két thuc
kiém phiéu;

h.Trwéng hop théng qua nghi quyét duwdi hinh thirc 1ay y kién
bang van ban thi nghi quyét cla Pai hoi dbng cb dong

- dworc thong qua néu dwoc sb cd dong dai dién it nhat 51%
tdng sb phiéu biéu quyét tan thanh. Quyét dinh dwoc théng
qua theo hinh thtee Iy y kién cd dong béng van ban co gia
tri nhw quyét dinh dwoc théng qua tai cudc hop Pai hoi
ddng cb dong

giai trinh phai dwoc gvi bang phwong thirc bao dam dén dwoc

dia chi lién lac cha tirng cb déng;

d. Phiéu lay y kién da duoc tra |oi phai co chir ky cla cb dong

la ca nhan, cla ngwdi dai dién theo uy quyén hodc nguwdi dai

dién theo phap luat clia ¢d dang la té churc.
Phiéu lay y kién giri vé cong ty phai dwoc dung trong phong
bi dan kin va khéng ai dwoc quyén mé trudc khi kiém phiéu.
Trwong hop gi fax hodc thw dién tir, phiéu ldy y kién glvi vé
Cong ty phéi dwoc giiv bi mat dén thei diém kiém phiéu. Cac
phiéu lay y kién glvi vé cong ty sau th&i han da xac dinh tai
ndi dung phiéu lay y kién hodc da bi mé& trong truwérng hop
gli thw va bi tiét 16 trong tredng hop g fax, thw dién ti 1a
déu khong hop 1&; Phiéu lay y kién khong dwoc glri vé dwoc
coi la phiéu khong tham gia biéu quyét

f. Bién ban két qua kiém phiéu va nghi quyét phédi dwoc gl
dén céac cb dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thuc
kiém phleu Viéc glri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé
thay thé béng viéc dang tai trén trang thong tin dién tlr cla
Cong ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém két thuc kiém
phiéu;

h. Trwong hop thong qua nghi quyét duwdi hinh thwc lay y kién
bang van ban thi nghi quyet clia Pai hoi déng cb dong dugc
thong qua néu duwoc sb cb dong s& hiru trén [50%] tong sb
phiéu bleu'quyet clia tat ca cbd dong cd quyén biéu quyét tan
thanh Quyét dinh dwoc thong qua theo hinh thirc 1y y kién cb
déng bang van ban cé gia tri nhw quyét dinh dwoc théng qua
tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong.
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32 | pidu17 17.11 Yéu ciu huy bé quyét dinh cia Dai hoi déng ¢b | 17.14 Yéu ciu huy bé quyét dinh cia Dai hoi déng cé | Dicu 24 Dicu lé
. . - mau TT 116/2020
Khoan dong dong ‘
1741 Trong th&i han chin mwoi ngay, k& tir ngay nhan dwoc bién | Trong thdi han 90 ngay ké tir ngay nhan dwoc nghi quyét hodc
ban hop Pai hoi cd dong hodc bién ban két qua kiém | bién ban hop Dai hoi ddng cb dong ho&c bién ban két qua
phiéu lay y kién Pai hoi dong cb déng, cbd dong, thanh | kiém phiéu lay y kién Dai hoi déng cb déng, cb dong hodc
vien Hoi ddng quan tri, Giam déc hodc Téng giam débc, | nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat Doanh
Ban kiém soat co6 quyén yéu cAu Toa an ho&c Trong tai | nghiép cé quyén yéu ciu Toa an hodc Trong tai xem xét, hly
xem xét, huy bd quyét dinh cta Pai h6i déng cd déng | bd nghi quyét hodc mét phan nédi dung nghi quyét Dai hoi déng
trong cac trwdng hgp sau day: cb déng trong cac tredng hep sau day:
. i 1. Trinh tw, tha tuc triéu tap hop va ra quyét dinh clta Pai hoi
a. Trinh tw va thi tuc triéu tap hop Dai hoi dong co dong | déng cb ddng vi pham nghiém trong quy dinh cia Luat Doanh
khong thue hién dung theo quy dinh clia Luét nay va Bieu | nghiep va Didu 16 cong ty, trir treong hop quy dinh tai diém ¢
- lecongly; ' ' Didu 17.12 Didu fé nay.
b. Trinh tw, tha tuc ra quyét dinh va néi dung quyét dinh vi
pham phap luat hogc Dieu 1€ cong ty. 2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu I nay.
33 | piéu1s 18.1 Quyén han va nhiém vu cuia Hoi ddng quan tri 18.1 Quyén han va nghia vu cuia Hoi ddng quan tri
1K;_f|)an c. Quyén va nghfa vu clia H6i dong quan tri do luat phap, | c.Quyét dinh chién lwgc, ké hoach phat trién trung han va ké

Diéu 18, cac quy ché noi bo clia Cong ty va quyét dinh
clia Bai hoi dong cb dong quy dinh. Cu thé, Ho6i dong
quan tri c6 nhirng quyén han va nhiém vu sau:

i.  Quyét dinh ké hoach phat trién san xuét kinh doanh va
ngan sach hang nam;

i. Xac dinh cac muc tiéu hoqt dong trén co s& cac muc tiéu
chién lwoc dwoc Pai hoi ddng cd dong thong qua;

i. Bg’i nhiém va bai nhiém cac can bo quén ly cong ty theo
de nghi cia Giam doc hodc Téng giam déc diéu hanh va
quyét dinh mirc lwong cla ho;

v.  Quyét dinh co cAu td chirc clia Cong ty;

v.  Giai quyét cac khiéu nai clia Cong ty déi v&i can bd quan
ly cing nhw quyét dinh lwa chon dai dién clia Céng ty dé
gidi quyét cac van dé lién quan t&i cac thd tuc phap ly
chéng lai can bo quan ly d6;

i. D& xuét cac loai cb phiéu co thé phat hanh va téng s6 cb
phiéu phat hanh theo trng loai;

i. D& xuét viec phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén doi

hoach kinh doanh hang n&m cla Céng ty;

i) Kién nghi loai cb phan va téng sé cb phan duwgc quyén chao
ban cua trng loai;

ii) Quyét dinh ban cb phan chwa ban trong pham vi sé cb phan
dwoc quyén chao ban clia tirng loai; quyét dinh huy déng thém
vén theo hinh thire khac;

iii) Quyét dinh gia ban cd phan va trai phiéu ctia Cong ty;

iv) Quyét dinh mua lai cd phan theo quy dinh tai khoan 1 va
khodn 2 Diéu 133 Luat Doanh nghiép;

v) Quyét dinh phuong an dau tw va dy an dau tw trong thadm
quyén va gi¢i han theo quy dinh cGa phap luat;

vi) Quyét dinh gidi phap phat trién thi triedng, tiép thi va cong
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(i

thanh cb phiéu va cac chirng quyén cho phép nguoi s&
htru mua cb phiéu theo mirc gia dinh truoc;

Quyét dinh gia chao ban trai phiéu, cb phiéu va cac
chirng khoan chuyén dbi;

B6 nhiém, mién nhiém, cach chirc Chi tich Hoi déng
quan tri, Giam déc hodc Téng giam dbéc diéu hanh hay
can bo quan ly hogc nguoi dai dién c@a Coéng ty khi Héi
dong quan tri cho rang d6 la vi lgi ich t0i cao cua Cong ty.
Viéc bai nhiém noi trén khong duoc trai voi cac quyen
theo hop déng cla nhirng ngwdi bi bai nhiém (néu co);
Pé xut murc cb tirc hang nam va xac dinh mirc ¢b tic
tam thoi; t& chire viéc chi tra cb tic;

Dé& xuét viéc tai co cAu lai hodc gidi thé Cong ty.

nghé;

vii) Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hep déng,
giao dich khac c6 gia tri tlr [35%)] téng gia tri tai san tr& lén
dwoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhét clia Cong ty, [trir
trweng hop Diéu |é cong ty c6 quy dinh ty |é hodc gia tri khac]
va hop déng, giao dich thudc thdm quyén quyét dinh cta Dai
héi déng ¢ déng theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138,
khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

viii) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich H6i déng quan tri; bd
nhiém, mién nhiém, ky két hop déng, chdm dut hop ddng déi
v&i Giam ddc (Téng giam dbc) va nguwdi quan Iy quan trong
khac do Piéu 1& cong ty quy dinh; quyét dinh tién lvong, thu
lao, thudng va lgi ich khac cla nhirng ngwdi quan ly do; cle
ngudi dai dién theo Gy quyén tham gia Hoi ddng thanh vién
hodc Pai hoi déng cd déng & cong ty khac, quyét dinh mire thu
lao va quyeén lgi khac clia nhirng nguei do;

ix) Giam sat, chi dao Giam déc (Téng giam déc) va ngudi
quén ly kh&c trong diéu hanh céng viéc kinh doanh héng ngay
clia Cong ty;

x) Quyét dinh co cau tb chirc, quy ché quan ly ndi bd clia
Cong ty, quyét dinh thanh 1ap céng ty con, chi nhanh, van
phong dai dién va viéc gép vén, mua cd phan clia doanh
nghiép khac;

xi) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vy hop DPai hoi
ddng cb déng, triéu tap hop Pai hoi déng cd dong hoac lay y
kién dé& Pai hoi ddng cb déng théng qua nghj quyét;

xii) Trinh bao c&o tai chinh hng nam da dwoc kiém toan lén
Dai hoi ddng cb dong;

xiii) Kién nghi mirc cb tirc dwoc tra; quyét dinh thoi han va tha
tuc tra cb tirc hodc x ly 16 phat sinh trong qua trinh kinh
doanh;

xiv) Kién nghi viéc té chtre lai, gidi thé Cong ty; yéu cau pha
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sén Cong ty;

xv) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri,
Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty sau khi dwoc Dai hoi dong
cb dong théng qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat déng
cta Uy ban kiém toan truc thudc Héi ddng quan tri, Quy ché vé
cong bd théng tin cha cong ty;

xvi) Quyén va nghta vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh
nghiép, Luat Chirng khoan, quy dinh khac cla phap luat va
Diéu lé cong ty

xvii) Quyét dinh clr ngwoi dai dién phan vén gop clia Cong
ty & doanh nghiép khac, phé duyét diéu 1& bd sung stra ddi
diéu |é clia cac cong ty con, théng qua bao céo tai chinh
hang nam ctia cong ty con; '
xviii)Cac khoan Q::Qli.]:__tU’ khéng thudc ké hoach kinh doanh
va ngan sach hodc cac khoan dau tw vwot qua mwdi phan
trém (10%) gia tri k& hoach va ngan sach kinh doanh hang
nam,

xixCéng ty mua hodc thu héi khong qua mwdi phan tram
(10%) mdi loai ¢b phan da-phat hanh;

Quyét dinh mirc gia mua hodc thu hdi ¢b phan clia Cong ty
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d. Nhitng van dé sau day phai dwoc Hoi ddng quan tri phé

chuan:

Thanh iap chi nhanh hdéc cac van phong dai dién cua
Cong ty;

Thanh lap cac cong ty con clia Cong ty;

Trong pham vi quy dinh tai Diéu 149 cla Luat Doanh
nghiép va trlr trwedng hop quy dinh tai Diéu 144 Luat
Doanh nghiép phai do Pai hdi ddng cb dong phé chuén,
Hoi ddng quan tri thy tirng thoi diém quyét dinh viéc thuc
hién, stra dbi va huy bd cac hop dbng I&n cla Cong ty
(bao gdm cac hop déng mua, ban, sap nhap, thau tom
codng ty va lién doanh);

Chi dinh va bai nhiém nhirng ngudi dwgc Cong ty uy
nhiém la dai dién thwong mai va Luat sw clia Cong ty;

Viéc vay no va viéc thyc hién cac khoan thé chap, bao
dam, bao Ianh va boéi thwéng cla Coéng ty;

Dé nghj bé vi da néu chung phan quyén va nghia vu clia
HBQT phia trén
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Céc khoan déu tw khong nam trong ké hoach kinh doanh
va ngan sach tir dau nam, cac khoan dau tw vwot qua
10% gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang nam;
Viéc mua hodc ban cb phan cla nhirng céng ty khac
dwoc thanh 1ap & Viét Nam hay nwéc ngoai;

Viéc dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khéng phai
bang tién lien quan dén viéc phat hanh co phleu hoac trai

phleu clia Coéng ty, bao gém vang, quyen str dung dét,
quyén s& hivu tri tué, cdng nghé va bi quyét cong nghé;

Viéc cong ty mua hoc thu héi khong qua 10% mdi loai cb
phan trong vong 12 thang;

Viéc mua lai hodc thu hdi khéng qua 10% tdng sb ¢ phan
ctia tirng loai da dwoc chao ban trong 12 thang
Cac van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi dong quyét

dinh can phai cé sy chép thuan trong pham vi quyén han
va trach nhiém cda minh;

Quyét dinh mirc gia mua ho#c thu hdi cb phan cla Céng
ty.
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e.Hoi ddng quan tri phai bao cao Pai hoi déng cd dong vé
hoat d6ng clGia minh, cu thé 1a vé viéc giam sat clia Hoi
ddng quan tri d6i v&i Giam dbc hodc Téng giam déc diéu
hanh va nhirng can bd quan ly khac trong nam tai chinh.
Truéng hop Héi ddng quan tri khéng trinh bao céo cho Pai
hoi ddng cd dong, bao cao tai chinh hang nam cda Céng ty
sé bi coi la khéng co gia tri va chwa dwoc Hoi ddng quan tri
théng qua

g. Thanh vién Héi déng quan tri (khong tinh cac dai dién
dwoc uy quyén thay thé) dwoc nhan thu lao cho cong
viéc clia minh dwéi tw cach 1a thanh vién Hoi ddng quan
tri. Téng murc thu lao cho Hoi ddng quan tri sé do Pai hoi
ddng cb dong quyét dinh. Khoan thu lao nay sé dwoc chia
cho cac thanh vién Héi déng quan tri theo thod thuan
trong Hoi ddng quan tri hodc chia déu trong truwdng hop
khong thoa thuan duworc.

d. Hoi ddng quan tri phai bao c&o Pai hoi ddng cb dong két
quéa hoat déng clia Hoi déng quan tri theo quy dinh tai Diéu
280 Nghij dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2020 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cla
Luat Chirng khoan

f.Céng ty cd quyén tra thu lao, thwdng cho thanh vién Hoi
ddng quan tri theo két qua va hiéu qua kinh doanh. Thanh vién
Héi déng quan tri dwoc hudng thi lao cong viéc va thwéng.
Thu lao cong viéc duoc tinh theo sé ngay cong can thiét hoan
thanh nhiém vy cla thanh vién Hoi ddng quan tri va mdc thi

| lao mdi ngay. Hoi déng quan tri dw tinh mrc thil lao cho tirng

thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Téng mtrc thu lao va
thwéng clia Hoi déng quan tri do Dai hoi déng cd dong quyét
dinh tai cudéc hop thwdng nién

g.Thu lao cua tirng thanh vién Hoi déng quén tri dwoc tinh vao
chi phi kinh doanh ctia Céng ty theo quy dinh clia phap luat vé
thué thu nhap doanh nghiép, dwoc thé hién thanh muc riéng

trong béo c4o tai chinh hang nam cta Cong ty va phai bao céo
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h:

Téng sb tién tra thu lao cho cac thanh vién Hoi dong quan
tri [va s6 tién thu lao cho tirng thanh vién] phai dwgc ghi
chi tiét trong bao cao thwong nién cha Coéng ty.

Pai hoi ddng cb dong tai cudc hop thwerng nién

j.-Thanh vién Hoi déng quan tri co thé dwgc Cong ty mua béo
hiém trach nhiém sau khi c6 sy chap thuan clGa Pai hoi déng
cb déng. Bado hiém nay khéng bao gébm bao hiém cho nhirng
trach nhiém cla thanh vién Hoi déng quan tri lién quan dén
viéc vi pham phap luat va Didu lé cong ty
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18.2 Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Héi dong quan tri

a. Sé lwong thanh vién Hoi déng quan tri tinh dén nam
2020 la 7 ngwoi va sb lwong thay ddi tiy theo tinh hinh
thwe té cla cong ty tai tieng thoi ky. Nhiém ky cla Hoi
ddng quan tri la n&m (05) nam. Nhiém ky cla thanh-vién
Hoi déng quan tri khéng qua nam (05) nam; thanh vién Hoi
ddng quan tri cd thé dwoc bau lai véi s6 nhiém ky khong
han ché. Téng sb thanh vién Hoi ddéng quan tri doc lap
khong diéu hanh phai chiém it nhat mét phan ba tdng sé
thanh vién Hoi déng quan tri

c.Théng tin lién quan dén (ng vién Hoi ddng quan tri dwoc
c6ng bd bao gdm cac ndi dung téi thiéu sau day:

iv.

V.

Vi.

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh d6 hoc van:

Trinh @6 chuyén mén;

Qua trinh coéng tac;

Cac cong ty ma &rng vién dang ném gitr chirc vy thanh
vién Hoi dong quan tri va cac chirc danh quan ly khac;
Bao cao danh gia vé dong gop ciia trng vién cho Céng ty,
trong trwong hop ng vién d6 hién dang la thanh vién

18.2 Nhiém ky va sé lwgng thanh vién Hoi ddng quan tri

a. S6 lwong thanh vién Hai ddng quan trj tinh d&n ndm 2020 1a
7 ngudi va sb lwong thay di tuy theo tinh hinh thwe té clia
cong ty tai tivng thei ky. Nhiém ky cla Hoi déng quan tri la
nam (05) ndm.Thanh vién Hoéi déng quan tri cé thé duoc
bau lai v&i sbé nhiém ky khéng han ché. Mét ca nhan chi
dwoc bau lam thanh vién doc lap Héi déng quan tri clia mot
cong ty khéng qua 02 nhiém ky lién tuc Toéng sb thanh vién
Hoi déng quan tri doc lap khéng diéu hanh phéi chiém it
nhat mot phan ba tdng sb thanh vién Ho6i ddng quan tri.
Trwdng hop tat ca thanh vién Hoi déng quan tri cling két
thuc nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién
Hoi ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dwoc bau
thay thé va tiép quan cong viéc

c.Théng tin lién quan d@én (ng vién Hoi ddng quan tri dwoc
cong bé bao gém cac ndi dung téi thiéu sau day:
i. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
ii. Trinh @@ chuyén mén;
ii.Qua trinh coéng tac;
iv. Céc chirc danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hoi
déng quan tri cGia céng ty khac);

- v. Loi ich cé lién quan t&i Cong ty va cac bén co lién quan
clia Coéng ty;

vi. C4c lgi ich 6 lién quan t&i Céng ty (néu cé);

viii Cong ty dai chung phai co trach nhiém cong b théng tin
vé cac cOng ty ma &ng c vién dang nam gir chirc vu

Dieu 25, 26, Biéu
lémauTT
116/2020
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Héi ddng quan tri ctia Coéng ty;

vii. Céac loi ich c6 lién quan t&i Cong ty (néu co);

viii Ho, tén ctia ¢ déng hodc nhom cb dong dé clr rng vién
do (néu co);

ix. Cac thong tin khac (néu co).

d. Cac cb déng ndm gitv téi thiéu Cac cd dong nam gitr cb

phan phd théng trong th&i han lién tuc it nhat sau (06)
thang c6 quyen gop sb quyen bidu quyét dé aé cw cac
trng vién Hoi dong quan tri. Cé dong hoac nhom cb déng
nam gitr tr 5% dén dwéi 10% tdng s6 ¢ phan co quyen
biéu quyét dwoc d& clir mot (01) ng vién; tr 10% dén
dwoi 30% dwoc dé clv téi da hai (02) (ng vién; tr 30%
dén dudi 40% dwoc dé clr tdi da ba (03) ng vién; tir 40%
dén dwoi 50% dwoc dé cl téi da bdn (04) (ng vién; tir
50% dén duéi 60% dwoc dé clv tbi da nam (05) rng vién;
tir 60% dén dudi 70% duwoc dé clr tdi da sau (06) tng
vién; tir 70% dén 80% duwoc dé clr tdi da bay (07) tng
vién; va tir 80% dén dudi 90% dwoc dé cir ti da tam (08)
(rng vién

thanh vién Héi ddng quan tri, cac chirc danh quén ly khac
va céc loi ich co lién quan toi cong ty clia (ng ctr vien
HOi dong quan tri (néu co).;

d. C6 déng hodc nhom cb déng s& hivu tir 10% tdng sé cd
phan phd théng tré 1&én c6 quyén dé clv (¢ng c vién Hoi
ddng quan tri theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép va
Diéu lé cong ty.
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Piéu 18.3 Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi
déng quan tri

Thanh vién Hoi déng quan tri phai c6 céc tiéu chuan va diéu
kién sau day:

a. Hién khong la thanh vién Hoi ddng quan tri ho&c thanh
vién ban diéu hanh cua bat ky mét doanh nghiép khac
canh tranh v&i cong ty

b. C6 d4 néng lwe hanh vi dan sw, khéng thudc dbi twong bi
cam quan ly doanh nghiép theo quy dinh cla Luat nay;

c. La cb dong ca nhan s& hiru it nhat 5% téng sb cb phan
phd théng hodc ngu’m khac c6 trinh 9 chuyén mén, kinh
nghiém trong quan ly kinh doanh hodc trong nganh nghe
kinh doanh chil yéu cia cong ty hodc tiéu chuén, diéu kién
khac quy dinh tai Diéu & cong ty.

d. D6i v&i cong ty con la cong ty ma Nha nwéc sé hivu sé cb
phan trén 50% vén diéu |& thi thanh vién Héi ddng quan tri
khéng dwoc la ngwoi lién quan clia nguwdi quan ly, ngudi
c6 tham quyén bd nhiém ngudi quan Iy cong ty me.

Piéu 18.3Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi dong
quan tri

a. Co6 da nang lwc hanh vi dan swu, khong thuéc déi twong bi
cédm thanh lap va quéan ly doanh nghiép theo quy dinh tai
Khoan 2, Piéu 17 Luat Doanh nghiép;

b. Cé6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh

doanh hoac trong linh vyc, nganh, nghé kinh doanh cla
cong ty va khéng nhét thiét phai la cd déng cla cong ty;

c. Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty co thé ddng thei la
thanh vién Hoi déng quan tri clia cong ty khac;

d.Tiéu chuan diéu kién cla thanh vién déc lap Hoi déng quan
tri theo quy dinh Luat chirng khoan va Luat Doanh nghiép

Diéu 155 Luat
Doanh nghiép
2020
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38 | pidu1s 18.4. Thanh vién HDQT khéng con tw cach thanh vién | 18.4. Dai hoi ddng cb dong mién nhigm, bai nhigm thanh | o1 100 Luat DN
Khoan 18.4 HDQT vién Héi ddng quan tri
Thanh vién HDQT sé khong con tw cach thanh vién HDQT Khéng c6 dii tidu chuAn va didu Kien theo dinh tai Did
. . ) a. Khong co ié < quy dinh tai Dieu
trong cac trudng hgp sau: 155 cda Luat Doanh nghiép;;
a. Thanh vién do khéng da tw cach lam thanh vién Hoi déng b. C6 don tir chive va d £ A
quan tri theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép hoac bi luat - Codon i chire va duoc chap thuan; i
phap cdm khéng duwgc lam thanh vién Hoi dong quan tri; | ¢. Khong tham gia cac hoat dong cla Hoi dong quan tri trong
b. Thanh vién do bj roi loan tam than va thanh vién khac cla 06 thang 'len t‘uc, m"’ trrong ho"p bat }(ha khang,’
Hoi déng quan tri co nhitng bang chirng chuyén moén | d. Khixét thay can thiét, Dai hdi dong co dong quyét dinh thay
chirng té ngwoi dé khong con néng lwc hanh vi; the thanh vién HOi dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém
. thanh vién Hoi doé an tri.
c. Thanh vién d6 véng mat khong tham du cac cuoc hop anh vién Hoi dong quan tri
ctia Hoi ddng quan tri lién tuc trong vong sau thang, va
trong thoi gian nay Hoi déng quan tri khong cho phép
thanh vién d6 vdng mat va da phan quyét réng chirc vu
clia ngudi nay bi bd tréng;
d. Thanh vien do6 bi cach chic ’ghénh vién Hoi ddng quan tri
theo quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb déng.
% i:f:alaw  [18:6 Chi tich, ph6 chii tich Hoi déng quan tri 18.6 Chu tich, phé chu tich Héi ddng quan tri a'gg tzhif'%l ﬁ 5/

a.  Pai hoi ddng cb déng hodc Hoi déng quéan tri phai lua
chon trong s6 cac thanh vién Hoi déng quan tri dé bau ra
mot Cha tich va mét Pho Chu tich. Trir khi Dai hoi dong
cd déng quyét dinh khac, Chi tich H6i déng quan tri sé
khéng kiém chirc Giam déc hodc Tong giam dbdc diéu
hanh cla Céng ty. Cha tich Hoi déng quan tri kiém nhiém
chirc Giam déc hodc Téng giam dbc diéu hanh phai dwoc
phé chuan hang nam tai Dai hoi dbng cb déng thuéng
nién.

b. Cha tich H6i ddng quan tri co trach nhiém triéu tap va cha
toa Dai hdi déng cb déng va cac cuéc hop clia Hoi dong
quan tri, ddng th&i c6 nhirng quyén va trach nhiém khac
guy dinh tai Dleu I& nay va Luat Doanh nghiép. Ph6 Cha
tich c6 cac quyén va ngh|a vu nhw Chu tich trong trwedng
hop dwoc Cha tich uy quyen nhung chi trong trwdng hop
Cha tich da théng bao cho Hoi ddng quan tri rang minh
vang mat hodc phai vAng mat vi nhiing Iy do bat kha
khang ho&c méat kha nang thwc hién nhiém vu cla minh.
Trong trwdng hop néu trén Chu tich khéng chi dinh Phé

a. Chu tich H6i dong quan tri do H6i dong quén tri bau, mién
nhiém, bai nhié;‘m trong s0 cac thanh vién Hoi déng quan tri
Chu tich Hoi dong quan tri sé khong dwoc kiém chirc Giam
dbc ho&c Téng giam déc diéu hanh ctia Cong ty..

b. Chd tich Hoi ddng quan tri co quyén va nghia vu sau day:

i.  Léap chwong trinh, ké hoach hoat dong clla Héi ddng quan
tri;

i. Chuan bj chuwong trinh, néi dung, tai liéu phuc vu cuéc hop;
triéu tap, chi tri va lam chd toa cudc hop Héi dong quan tri;

i. T chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi
dong quan tri;

v.  Giam sat qua trinh t chirc thire hién cac nghi quyét, quyét

dinh ctia Hoi dong quan tri;

v. Chu toa cudc hop Pai héi déng cb dong;

Quyén va nghia vy khac theo quy dinh cda Luat Doanh
nghiép va [Diéu 1& cong ty].

2020
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Cha tich hanh déng nhw vay, cac thanh vién con lai cla
Hoi ddng quan tri s& chi dinh Pho Cha tich. Trwong hop
ca Cha tich va Pho Chu tich tam thdi khéong thé thwc hién
nhiém vu cla ho vi ly do nao d6, Hoi ddng quan tri co thé
bd nhiém mot ngwdi khéac trong s6 ho dé thwc hién nhiém
vu clia Ch tich theo nguyén tac da sé qua ban.

c. Chu tich Hoi ddng quan tri phai cé trach nhiém dam béo

viéc Hai ddng quan tri glri bao cao tai chinh hang nam,
bao cao hoat déng ctia cong ty, bao cao kiém toan va
bao cao kiém tra ctia Hoi ddng quan tri cho cac ¢ déng
tai Pai hoi déng cb dong;

d. Trwong hop ca Cha tich va Phé Chil tich Hoi déng quan

tri t&r chirc hodc bi bai mién, Hoi ddng quén tri phai bau
nguwdi thay thé trong thoi han muwdi ngay.

-¢. . Pho Chu tich c6 cac quyén va nghia vy nhw Cha tich

trong trwdng hop dwoc Chu tich uy quyén bang van ban
nhwng chi trong tredng hop Chd tich da thong bao cho Hoi
ddng quan tri rang minh véng mét hodc phai vAng mat vi
nhitng ly do bét kha khang hodc méat kha nang thuc hién
nhiém vy cta minh. Trwdng hop khong cé ngudi dwoc Gy
quyén hodc Chu tich Hoi déng quan tri chét, mat tich, bj
tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh
bién phap x& ly hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc,
co s& giao duc bét budc, trén khdi noi cw trd, bi han ché
ho&c mét nang lwc hanh vi dan sw, cd khé khan trong nhan
thire, lam chd hanh vi, bi Téa an cdm dam nhiém chirc vu,
cdm hanh nghé hodc lam céng viéc nhét dinh thi cac thanh
vién con lai bAu mot ngudi trong sb cac thanh vién gitr
chirc Chi tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sbé
thanh vién con lai tan thanh cho dén khi cé quyét dinh mai
cla Hoi ddng quan tri..

Trwdng hop ca Cha tich va Pho Cha tich Hoi déng quan tri
tle chirc hodc bi bai mién, Hoi dong quan tri phai bau nguwoi
thay thé trong thei han mwdi ngay.
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18.7 Cac cudc hop Hoi ddng quan tri

c. Céac cudc hop béat thwérng: Cha tich phai triéu tap hop Hoi
déng quan tri, khong dworc tri hoan néu khong cé Iy do chinh
dang, khi mét trong sb cac dbi twong dwdi day dé nghi bang
van ban trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé can ban:

i.  Giam déc hodc Tdng giam dbc didu hanh hosc it nhat |1

nam can bd quan ly;

i.  Haithanh vién Hoi ddng quan tri;

ii. Chu tich Hoi déng quan tri:

iv. Da sb thanh vién Ban kiém soat.

d. Cac cudc hop Hoi ddng quan tri phai dwoc tién hanh trong
th&i han mudi [am ngay sau khi c6 dé xuét hop. Trwong hop
Chu tich Ho6i ddng quan tri khéng chap nhan triéu tap hop
theo dé nghl thi Cha tich phai chju trach nhiém vé nhirng

thiét hai xay ra déi v&i cong ty; nhirng nguwoi dé nghi té chirc
cudc hop co thé tw minh triéu tap hop Hoi ddng quan tri

18.7 Cac cudc hop Héi déng quan tri

¢. Cha tich Hoi ddng quan tri triéu tap cac cudc hop bat thuweng
khi thay cén thiét vi loi ich clia Céng ty. Ngoai ra, Chii tich Hai
ddng quan tri triéu tap cudc hop Hoi ddng quén trj trong trwéeng
hep nhitng ngudi dwdi day cé dé nghi bang van bén, trong do
néu ré muc dich, van dé can thdo luan va quyét dinh thudc
thdm quyén clia Hoi ddng quan tri:

Giam dbc hodc Téng giam dbc diéu hanh hodc it nhat
nam can b quan ly;

ii. Haithanh viéen Hoi déng quan tri;

ii. Co d(“? nghi clia Ban kiém soat ho&c thanh vién déc lap
Hoi ddng quan fri;.

d.Cha tich Héi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan
tri trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc dé
nghi . Treong hop Chi tich Hoéi ddng quan tri khéng chap nhan
triéu tap hop theo dé nghi thi Cha tich phai chiu trach nhiém vé
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nhirng thiét hai xay ra déi v&i cong ty; nhitng ngwdi dé& nghi té
chtre cudc hop ¢6 thé tw minh triéu tap hop Hoi ddng quan tri.
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g. Thong bao va chwong trinh hop. Théng bao hop Héi déng
quan tri phai dwoc gl trwéc cho cac thanh vién Héi déng
quan tri va Ban ki&ém soat it nhat nam ngay tredc khi td chire
hop, cac thanh vién Hoi dong co thé tir chdi thong bao moi
hop b&ng van ban va viéc tir chbi nay c6 thé co hiéu luc hbi
t6. Théng bao hop H6i déng phai dwoc lam bang van ban
tiéng Viét va phai thong bao day da chuwong trinh, thoi gian,
dia diém hop, kém theo nhiing tai liéu can thiét vé nhivng vén
dé& sé& dwoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Héi déng va
cac phiéu bau cho nhirng thanh vién Hoi ddng khéng thé du
hop.

h. S6 thanh vién tham dy téi thiéu. Cac cudc hop cla Hoi
ddng quan tri chi dwoc tién hanh va thong qua cac quyét dinh
khi c6 it nhat ba phan tw s6 thanh vién Hoéi déng quan tri co
mat trwc tiép hodc qua ngudi dai dién thay thé.

p. C4c tiéu ban clia Hoi ddng quan tri. Hoi déng quan tri c6
thé thanh 1ap va uy quyén hanh déng cho cac tiéu ban
trwe thudc. Thanh vién cla tidu ban co6 thé gdm mét hoac
nhiéu thanh vién ctia Hoi ddng quan tri va mét hodc nhiéu
thanh vién bén ngoai theo quyét dinh clia Hoi ddng quan
tri. Trong qua trinh thyc hién quyén han dwoc uy thac,
cac tiéu ban phai tuan tha cac quy dinh ma Héi déng
quan tri @& ra. Cac quy dinh nay cé thé diéu chinh hodc
‘cho phép két nap thém nhirng ngwdi khong phai la thanh
vién Hoi ddng quan tri vao céc tiéu ban néu trén va cho
phép ngudi d6 dwoc quyén bidu quyét véi tw cach thanh
vién cla tiéu ban nhung (a) phai d@m bao sé lwong thanh
vién bén ngoai it hon mét nira tng sb thanh vién cia tiéu

f.Thong bao va chwong trinh hop: Théng bao hop Hoi déng
quan tri phai dwoc glvi trwdc cho cac thanh vién Hoi déng
quan tri va Ban kiém soat it nhéat ba ngay trwoc khi té chic
hop,. Thong bao hop Hoi dong phai dwec lam bang van ban
tieng Viét va phai thong bao day dd chwong trinh, thoi gian,
dig diém hop, kém theo nhirng téi’liéu can thiet ve nhl”mg van
dé sé dwoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi dong va
cac phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoi déng khéng thé du
hop.

h.Sé thanh vién tham dw tdi thiéu: Thanh vién phai tham dw
day d0 cac cudc hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién dwoc Gy
quyén cho ngwdi khac dw hop va biéu quyét néu dwoc da sb
thanh vién Hoi ddng quan tri chap thuan. Cac cudc hop cla
Hoi ddng quan tri chi dwoc tién hanh va théng qua cac quyét
dinh khi c6 it nhat ba phan tw sé thanh vién Hoi ddng quan tri
c6 mat trye tiép hodc qua ngwdi dai dién thay thé. Trwéng hop
cudc hop dwoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng du
s6 thanh vién dw hop theo quy dinh thi dworc triéu tap 1an thir
hai trong th&i han [07 ngay] ké tir ngay dw dinh hop 1an thir
nhét, Trwdng hop nay, cudc hop dwoc tién hanh néu co hon
mot nlra sé thanh vién Héi ddng quan tri du hop

p. Hoi ddng quan tri cé thé thanh lap tiéu ban trwc thudc dé
phu trach vé chinh sach phat trién, nhan sw, lwong thuéng,
kiém toan noi bo, quan 1y rdi ro. Sé lwong thanh vién cla tiéu
ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh c6 téi thiéu 1a [03 ngudi]
bao gdm thanh vién ctia Hoi ddng quan tri va thanh vién bén
ngoai. [Cac thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri/thanh vién
Hoéi ddng quan tri khéng diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu
ban va mét trong sb cac thanh vién nay dwoc bd nhiém lam
Trwdng tiéu ban theo quyét dinh clia Hoi ddng quan tri.] Hoat
dong cla tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh cla Hoi ddng
quan tri. Nghi quyét cla tiéu ban chi c6 hiéu lwc khi cé da s
thanh vien tham dv va biéu quyét théng qua tai cudc hop cla
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ban va (b) nghi quyét cua cdc tiéu ban chi co hiéu lyc khi
c6 da sb thanh vién tham dy va biéu quyet tai phién hop
cla tiéu ban la thanh vién Hoi dong quan tri.

q.Gia tri phap Iy cta hanh dong Cac hanh dong thuc thi
quyét dinh clia Hoi déng quan tri, hodc cla tiéu ban tryc
thuéc HQI déng quan tri, hodc cla ngu’m c6 tw cach thanh
vién tiéu ban Ho6i déng quan tri s& dugc coi la co gia tri
phap ly ké ca trong trong trwong hop viéc bau, chi dinh
thanh vién cua tiéu ban hoic Hoi ddng quan tri co thé co
sai sot.

tidu ban.

g. Viéc thyc thi quyét dinh clia HJi dong quan tri, hodc cla tieu
ban tryc thudc HOi ddng quan tri phai phit ho'p voi cac quy
dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu lé cong ty, Quy
ché néi bd vé quan tri cong ty

42 | piéu18 18.8 Bién ban hop Héi ddng quan tri 18.8 Bién ban hop Héi ddng quan tri
Khoan 18.7 5
Chu toa va thw ky phai chju trach nhiém vé tinh trung thwe Chu toa va thw ky va nhitng nguwdi ky tén trong bién ban
va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Héi ddng quan tri. phai chiu trach nhiém vé tinh trung thwc va chinh xéac cla
néi dung bién ban hop Hoi ddng quan tri.
A s N A 2 e i oaaiLal a b. Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu st dung trong

b. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu sir dung trong - 2 A o e A

cudc hop phai dwoc lwu gitr tai tru s& chinh cta cong ty. cute hop phai duoc luu gil tai tru s& chinh cua f:ong Y.

‘ c.Trwdng ho’p chd toa, 'ngu’c‘ri ghi bién ban tr choi ky bién ban
hop nhwng neu dwoc tat ca thanh vién khac caa Hoi dong
quan tri tham dw hop ky va co day du noi dung theo quy dinh
Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu lyc

43 | piéu19 19.2Téng giam déc va phé Téng Giam déc 19.2Téng giam dbc va phé Téng Giam déc
Khoan 19.2

a. Tdng Giam dbc sé& do Hoi ddng Quan tri bd nhiém va bai
nhiém. Nhiém ky ctia Téng Giam déc la 4 (bbn) nadm va
Tong Giam dbc co thé dwoc tai bd nhiém theo quyét dinh
cha Hoi déng Quan tri. Tién lwong, phuc lgi, cac quyen
loi khac, cting nhw cac diéu khoan va diéu kién tuyén
dung khac do Hoi ddng Quan tri quyet dinh.

a. Hoi ddng quén tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan tri
hoac thué nguo’i khac lam Téng giam dbc. Nhiém ky cla
Tdng Giam déc 1a 4 (bdn) nam va Téng Giam déc co thé
dwoc tai bd nhiém theo quyét dinh clia Hoi ddng Quan tri.
Tién lvong, phic loi, cac quyén loi khac, cling nhw céc
didu khodn va didu kién tuyén dung khac do Hoi ddng
Quan tri quyét dinh. Hoi ddng quén trj c6 thé mién nhiém
Téng giam dbc khi da sé thanh vién Hoi déng quén trj c6
quyén biéu quyet dw hop tan thanh va bd nhiém Tong giam
déc méi thay thé.
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Vi.

e. Thay mat cho Céng ty, Téng Giam dbc c6 cac quyén va

trach nhiém thwe hién nhirng didu sau:

td chirc soan thdo cac ké hoach kinh doanh va ngan sach
v&i day da chi tiét de dé trinh [én Hoi dong Quan tri, hoac
trong trweorng hop can thiét, 1en Pai Hoi ddng C6 déng;

diéu hanh, quan ly va td churc viéc thwe hién cac ké
hoach kinh doanh da dwoc phé chuén va cac quyét dinh
khac clia Pai Hoi ddng Cb déng hodc clia Hoi dong Quan
tri, va bao cao két qua thwc hién lén Dai Hoi dong Cb
déng va Heéi ddng Quan tri theo dang quy dinh;

giam sat cac hoat dong va cong viéc kinh doanh cla
Cong ty ndi chung;

dai dién cho Cong ty trwdc Co quan Nha nudc va trudc
nhirng NQU’O’I khac vé tat ca cac van dé lien quan dén cac
hoat dong cua Cong ty trong khudn khé clia Diéu lé nay
va clia cac nghi quyét va quyét dinh clia Dai Hoi dong Co
doéng hodc Hai ddng Quan tri;

ky va thuwc hién tat ca cac hop ddng, thda thuan va cac
van ban khac, trir cac van ban phai duwoc Hoi ddng Quan
tri hoac Pai Hoi ddbng C6 déng thong qua theo quy dinh
trong Diéu 1& nay ho#c theo nghj quyét clia Ho6i dbng
Quan tri hodc Dai Hoi ddng Cb déng;

ky va thwc hién cac hop ddng tuyén dung va khen
thuwdng, ky luat, va sa thai thanh vién Ban Diéu hanh (triv
ban than Téng Giam dbc), nhan vién va cong nhan cla
Cong ty va xac dinh cac quyén va nghia vu twong trng
cla ho;

quan ly viéc thuc thi tt ca cac quy téc va quy dinh vé
quan ly va hoat dong da duoc Hoi ddng Quan tri phée
chuén;

gidm sat toan b cac khia canh cla chién lwoc kinh
doanh, tai chinh va ngoai hoi, nhwng phai ludén trong gidi
han cho phép clia Hoi déng Quan tri;

thay mat Cong ty thanh toan va nhan cac khoan tidn mat,
viét va nhan séc, noi chung, quan Iy cac tai khoan cua
Cong ty, cling nhu gidi quyét tat cad cac van dé vé tai
chinh, thué, va ngoai héi ciia Céng ty trong gi¢i han cho
phép dugc xac dinh b&i nghi quyét clia Dai Hoi déng Co
doéng va Hoi ddng Quan tri; va

thiee thi cac quyén va nghia vu khac (A) khong danh cho
Dai Hoi dbng Cb déng hodc Hoi déng Quan tri hodc (B)

e. Thay mét cho Cong ty, Téng Giam déc co cac quyén va
nghia vy sau:

i. Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh
hang ngay cta Cong ty ma khong thudc thdm quyén cla
H6i dong quan tri;

i. Diéu hanh, quan ly va td chirc viéc thwe hién cac ké hoach
kinh doanh da dwoc phé chuan va cac quyét dinh khac cia
Pai Hoi déng C& déng ho&c clia Héi ddng Quan tri, va bao
cao két qua thwc hién lén Pai Hoi ddng C6 dong va Hoi
ddng Quan tri theo dung quy dinh;

iii. T& chirc thuc hign cac nghi quyét, quyét dinh cha Hoi dong
quan tri;

iv. Pai dién cho Cong ty trwd¢c Co quan Nha nudc va trudce
nhitng Ngudi khac vé tat ca cac van dé lien quan dén cac
hoat dong clia Céng ty trong khudn khé cla Piéu lé nay va
cla cac nghi quyét va quyét dinh cla Dai Hoi dbng Cé
déng hodc Hoi ddng Quan tri;

v. Ky va thuc hién tht ca cac hop ddng, théa thuan va cac
van ban khac, trir cac van ban phai dwoc Hoi ddng Quan
tri ho&c Dai H6i déng Cb dong théng qua theo quy dinh
trong Diéu & nay ho&c theo nghi quyét cta Hoi ddbng Quan
tri hodc Pai Hoi ddng Cb6 dong;

vi. B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan ly
trong Cong ty, trir cac chirc danh thudc thdm quyén cla
Hoi déng quan tri;

vii. Tuyén dung lao déng, ky hop ddéng, chdm det hop ddng
lao déng hodc diéu déng, luan chuyén, mién nhiém, cach
chire, khen thwdng, ky luat, quyét dinh tién lrong va loi ich
khac dbi vai ngu’dr lao dong trong Céng ty, ké ca nguoi
quan ly thuéc thdm quyen b nhiém cla Téng giam doc
Quan ly viéc thyc thi tht cad cac quy tdc va quy dinh vé
quan ly va hoat déng da dwoc Hoi déng Quan tri phé
chuan;

viii. Giam sat toan bd cac khig canh cla chién lwoc kinh
doanh, tai chinh va ngoai hoi, nhung phai lubn trong gici
han cho phép clia Ho6i dong Quan tri;

ix. Thay m&t Cong ty thanh toan va nhan cac khoan tién mat,
viét va nhan séc, noi chung, quan ly cac tai khoan clia
Cong ty, cling nhw glal quyét tat ca cac van dé vé tai chinh,
thué, va ngoai hdi cla Céng ty trong gi¢i han cho phep
dwoc xac dinh béi nghi quyet clia Dai Hoi dong Cd dong va
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duwoc Dai Hoi dong C6 dong hodc Hoi dong Quan tri Gy
thac hodc giao cho bang nghi quyét va noi chung thuc
hién cac nghia vu theo sy chi dao cta Pai Hbi dong (0%)
dong hosc Hoi ddng Quan tri.

Hoi ddng Quan tri; va

x.Thue thi cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Biéu
lé nay va cac quy ché khac clia Céng ty, cac nghi quyét
clia Hoi ddng quan tri, hop ddng lao ddng ctia Téng gidm
dbc va quy dinh phap luat hién hanh.
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19.5Khéng kiém nhiém

Trir trerng hop dwoc Dai Hoi ddng C6 déng phé chuén va
dwoc Phap luat cho phép, Tdng Giam dbc va cac thanh
vién khac trong Ban Diéu hanh khéng dwoc déng thei gite
chtrc vu Tdng giam dbéc hodc bat ky mot vi tri quan Iy khac
hay nhan vién khac cla bat ky mét té chire kinh té nao
khac tai Viét Nam. Khéng mét nhan vién nao cla Cong ty,
k& ca Téng Giam dbc va cac thanh vién khac trong Ban
Diéu hanh clta Céng ty, dwoc tham gia hodc lam viéc cho
bat ky t6 chirc kinh doanh nao tai Viét Nam ma Hoéi déng
Quan tri cho réng c6 kha nang gay thiét hai cho lgi ich clia
Coéng ty ’

Pé nghi bé vi khéng phu hop
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19.6 Thw ky cong ty

Hoi déng quan tri sé chi dinh mot (hodc nhiéu) ngudi lam

Thw ky Cong ty v&i nhiém ky va nhipng diéu khoan theo

quyét dinh cla Hoi dbéng quan tri. Hoi ddng quan tri co thé

bai nhiem Thw ky Céng ty khi can nhung khong trai voi cac
quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri

ciing c6 thé bd nhiém mot hay nhiéu Tro Iy, Thw ky Cong ty
tuy tirng thei diém. Vai trod va nhiém vy clia Thw ky Cong ty
bao gom:

a.Td chirc cac cudc hop clia Hoi ddng quén tri, Ban kiém
soat va Dai hoi dong cb dong theo Iénh clia Chu tich Hoi
ddng quén tri ho&c Ban kiém soat;

b. Lam bién ban cac cudc hop;
c. Tw van vé tha tuc cla cac cudc hop;

d. Cung ‘cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop
Hoi dong ‘quén tri va cac théng tin khac cho thanh vién
clia Hoi déng quan tri va Ban kiém soat.

Thw ky cdng ty cd trach nhiém bdo mat thong tin theo cac

quy dinh cla phap luat va Diéu & cong ty.

19.6 Thw ky, Ngwei phu trach quan tri cong ty

a. Hoi ddng quan tri clia Cong ty phai bd nhiém it nhat 01
nguwdi phy trach quan tri cong ty dé hé tro cong tac quan tri
cdng ty tai doanh hghiép. Nguw&i phu trach quan tri cong ty co
thé kiém nhiém lam Thuw ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

b. Ngui phu trach quan tri cong ty khéng dwoc ddng thei lam
viéc cho t6 chirc kiém toan dwoc chép thuan dang thwe hién
kiém toan cac bao cao tai chinh ctia Céng ty.

c. Nguwoi phu trach quan tri cong ty cé quyén va nghia vu sau:
i) Tw van Héi déng quan tri trong viéc t chirc hop Pai hdi dong
cb ddng theo quy dinh va cac cong viéc lién quan gira Céng ty

va cb dong;

ii) Chuan bi cac cudc hop Hoi dbng quan tri, Ban kiém soat va
Dai hoi déng cb dong theo yéu ciu clia Hoi ddng quan tri hodc
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Ban kiém soat;
iii) Tw van vé tha tuc clia cac cudc hop;
iv) Tham du cac cudc hop;

v) Tw véan tha tuc Iap cac nghi quyét cla Hoi ddng quan tri phu
hop véi quy dinh cha phap luat;

vi) Cung cép céac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi
ddng quan tri va cac théng tin khac cho thanh vién Hoi déng

quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

vii) Giam sat va bao cao Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong
b théng tin clia Cong ty;

viii) La dau méi lién lac v&i cac bén co quyén loi lién quan;

ix) Bao mat thong tin theo cac quy dinh clia phap luat va biéu
& cong ty;

x) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cGa phap luat va
[Diéu 1& cong ty].

47

Piéu 20
Khoan 20.1

20.1Hgp dbéng, giao dich phai dwoc Dai héi dong cd
dong thong hoac HDQT chap nhéan

a. Hop ddng, giao dich giira cong ty v&i cac ddi twong sau

day phai dwoc Dai hoi ddng cd dong hodc Hoi déng quan

tri chap thuan:
Cb dong, ngwoi dai dién uy quyén cta cb dong s& hiru
trén 10% tdng s6 cb phan phd théng clia cong ty va
nhirng ngu&i cé lién quan cla ho;
Thanh vién Hoi déng quan tri, Giam dbc hoc Téng giam
doc;

iii. Doanh nghiép quy dinh tai Khoan 2 Diéu 159 Luat doanh
nghiép va ngudi co lién quan cta thanh vién Hoi dong
quan tri, Giam dbc ho&c Téng giam déc

20.1Hop déng, giao dich phai dwoc Dai hdi dong ¢é déng
théng hoac HDQT chap nhan

Hop ddng, giao dich gitra cong ty v&i cac déi tu’o’ng sau day
phai dwoc Dai hoi ddng cd déng hodc Hoi ddng quan tri chap
thuan:

i. Cbdong, nguoi dal dién uy quyen ctia ¢ déng sé& hiru
trén 10% tdng sé cd phan pho thong cia cong ty va
nhirng ngwi cé lién quan cla ho;

ii. ~ Thanh vién Hoi déng quan tri, Giam dbc hodc Téng giam
doc va ngudi cé lién quan cta ho;

iii. ~ Doanh nghiép ma thanh vién Héi dong quan tri, Kiém soat
vién, Giam dbc hodc Téng giam dbc va ngudi quan ly
khac cla cong ty phai ké khai theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 164 cla Luat Doanh nghiép

b. Hoi ddng quan tri chap thuan cac hop déng va giao dich co6

Diéu 167 Luat
Doanh nghiép
2020
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b. Hoi ddng quan tri chép thuan céac hgp dbng va giao dich
c6 gia tri nhd hon 35% téng gia tri tai s&n doanh nghiép ghi
trong bao cao tai chinh gan nhat hodc moét ty 1é khac nhé hon
quy dinh tai Diéu lé céng ty Trong trwerng hop nay, ngudi dai
dién theo phap luat phai guu dén cac thanh vién Hai dong
quan tri; niém yét tai tru s& chinh, chi nhanh cua cong ty dw
thao hop dong hoac thong bao noi dung chil yéu cua giao
dich. Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc chap thuan hgp ddng
ho&c giao dich trong thoi han mu&i 1dm ngay, ké ti ngay
niém yét; thanh vién co lgi ich lién quan khéng cé quyén biéu

quyét

c. Pai hoi ddng cb déng chap thuan cac hop déng va giao
dich khac trir treérng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Hoi
ddng quan tri trinh du thdo hop déng hoac giai trinh vé n0|
dung chi yeu clia giao dich tai cuéc hop Bai hoi dbéng cb
déng hodc Iay y kién cb déng béng van ban. Trong trvong
hop nay, cb déng co lien quan khong c6 quyén bleu quyet
hop déng hoac giao dich duoc chép thuan khi cé sbé cb dong
dai dién 65% téng sb phiéu biéu quyét con lai dbng y.

gia tri nhé hon 35% téng gia trj tai san doanh nghiép ghi trong
bao c4o tai chinh gan nhét. Trong tredng hop nay, ngwoi dai
dién theo phap luét phal gm dén cac thanh vién Hoéi ddng quan
tri; Ki&m soat vién vé cac dbi twong co lién quan déi véi hop
ddng, giao dich d6 va glri kém theo duw thdo hop ddng hodc noi
dung cht yéu cla giao dich . Hoi déng quan tri quyét dinh viéc
chép thuan hop dbng hoac giao dich trong thdi han mwdi lam
ngay, k& ti ngay nhan duoc théng bao; thanh vién Hoi déng
quan tri co loi ich lién quan khéng ¢ quyén biéu quyét.

c. Dai hoi ddng cb déng chéap thuan cac hop ddng va giao dich
khac trv treng hop quy dinh tai khoan 2 Biéu nay. Héi dong
quan tri trinh dw thao hop déng hoac g|a| trlnh vé néi dung cha
yeu cua giao dich tai cudc hop Dai hoi déng cb dong hoac lay y
kién cb dong bang van ban. Trong tredng hop nay, cb déng co
lien quan khong co6 quyén biéu quyét; hop ddng, giao dich
dwoc chap thuan theo ty 1& quy dinh tai khoan 1 va khoan 4
Diéu 148 Luat Doanh nghiép
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Piéu 21
Khoan 21.1

21.1 Thanh vién ban kiém soat

a.  S6 lwong thanh viéen Ban kiém soat phai co tir ba
(03) dén nam (05) thanh vién. Trong Ban kiém soat phai c6 it
nhat mot thanh vién la ngwoi cé chuyén mén vé tai chinh ké
toan. Thanh vién nay khéng phai la nhan vién trong b phéan
ké toan, tai chinh cta coéng ty va khong phai la thanh vién
hay nhan vién cla céng ty kiém toan doc lap dang thyc hién
viéc kiém toan cac bao céo tai chinh clia céng ty. Ban kiém
soat phai chi dinh mét thanh vién la cb dong cua cong ty lam
Trwdng ban. Trwdng ban kiém soat co cac quyén va trach
nhiém sau:

Triéu tap cudc hop Ban kiém soat va hoat déng vdi tw
céach 1a Trwdng ban kiém soat;

Yéu cau Cong ty cung cap cac théng tin lién quan dé bao
céo cac thanh vién cia Ban kiém soat;

Lap va ky bao cao cﬁa‘ Ban kiém soat sau khi d& tham
khdo y kién cla Hoi dong quan tri dé trinh 1én Pai hoi
déng cb doéng.

21.1 Thanh vién ban kiém soat

a. Sé lwgng thanh vién Ban kiém soét phai cé tir ba (03) dén
nam (05) thanh vién. Trwdng Ban kiém soat do Ban kiém
soat bau trong sb cac thanh vién Ban kiém soat; viéc bau,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da s6. Ban kiém soat
phai c6 hon mét nira s thanh vién thuweng tra & Viet Nam.
Trwdng Ban kiém soat phai c6 bang tét nghiép dai hoc tr&
lén thudc mét trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh ho&c chuyén nganh
co lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép .
Trwdng ban kiém soat cé cac quyén va trach nhiém sau:

i. Triéu tap cudc hop Ban kiém soat va hoat dong voi tu
céch la Trwdng ban kiém soat;

ii. Yéu cau Hoi ddng quan tri, Giam dbc (Tdng giam dbc) va
nguwoi diéu hanh khac cung cép cac théng tin lién quan
dé bao cao cac thanh vién cta Ban kiém soat;

ii. Lap va ky bao cao clia Ban kiém soat sau khi da tham
khdo y kién cha Héi déng quan tri dé trinh lén Pai hoi
ddng cb doéng

Diéu 38 Diéu lé
mau TT 116/2020
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Piéu 21
Khoan 21.2

Vi.

21.2 Quyén va nghia vy Ban kiém soat:

Ban kiém soat s& co quyén han va trach nhiém theo quy
dinh tai Dieu 104 cta Luat Doanh nghiép va Dieu 1& nay,
cha yéu la nhibng quyén han va trach nhiém sau day:

D& xuét Iwa chon cong ty kiém toan doc lap, mire phi
kiém toan va moi van dé lién quan dén sw rut lui hay bai
nhiém ctia cong ty kiém toan doc lap;

Thao Iuan véi kiém toan vién doc lap vé tinh chét va
pham vi kiém toan trweéc khi bat dau viéc kiém toan;

Xin y kién tw van chuyén nghiép doc lap ho&c tw van vé
phap ly va dam bdo sy tham gia cla nhirng chuyén gia
bén ngoai cong ty v&i kinh nghiém trinh d6 chuyén mén
phil hop vao cdng viéc clia cong ty néu thay can thiét;

Kiém tra cac bao céo tai chinh hang nam, sau thang va
hang quy trwéc khi dé trinh HHi dong quan tri;

Thao luan vé nhirng van dé kho khan va té,n tai phat hién
tlr cac ket qua kiém toan gitra ky hoac cuoi ky cling nhw
moi van dé ma kiém toan vién déc lap mudn ban bac;
Xem xét th quan Iy cda kiém toan vién doc lap va y kién
phan hoi clia ban quan Iy cong ty;

Xem xét bao cao cia cong ty vé cac hé thdng kiém soat
néi bo trwde khi HGi dong quan tri chap thuan; va

Xem xét nhirng két qua diéu tra ndi bd va y kién phan hoi
clia ban quan ly.

21.2 Quyén va nghia vu Ban kiém soat:

a.Ban kiém soat sé co quyén han va trach nhiém theo quy dinh
tai Diéu 170 clia Luat Doanh nghiép va Diéu I& nay, cha yéu Ia
nhirng quyén han va trach nhiém sau day:

iX.

Xi.

Xii.

xiii.

Xiv.

XV.

XVi.

XVil.

Pé xuat, kién nghi Pai hoi ddng cd dong phé duyét danh
sach td chire kiém toan dwoc chap thuan thyc hién kiém
toan Bao cao tai chinh clia Céng ty; quyét dinh té chirc
kiém toan dwoc chdp thuan thwe hién kiém tra hoat dong
clia Cong ty, bai mién kiém toan vién dwoc chép thuan
khi xét thay can thiét;

Chiu trach nhiem trudc cb dong vé hoat dong giam sat
ctia minh ;

Xin y kién tw van chuyén nghiép doc lap hodc tw van vé
phap ly va ddm bao sy tham gia clia nhirng chuyén gia
bén ngoai céng ty v&i kinh nghiém trinh d6 chuyén mén
phil ho'p vao cong viéc cla cong ty néu thdy cén thiét;

Giam sat tinh hinh tai chinh clia Cong ty, viéc tuan thu
phap luat trong hoat déng ca thanh vién Hoi déng quan
tri, Giam dbc (Téng giam déc), ngudi quan ly khac. Kiém
tra cac bao cao tai chinh hang ném, sau thang va hang
quy trwedre khi dé trinh Hoi déng quan tri;

Trwong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hoac vi
pham Diéu Ié cong ty cla thanh vién Hoi ddng quan tri,
Giam dbc (Tbng giam dbc) va ngwoi diéu hanh khac cla
doanh nghiép, Ban kiém soat phai théng bao bang van
ban cho Hoi ddng quan tri trong vong 48 gid, yéu ciu
ngwdi c6 hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va co giai
phap kh&c phuc hau qua;

Xay dwng Quy ché hoat dong clia Ban kiém soat va trinh
Dai hoi déng ¢ déng théng qua ;

Bao cao tai Dai hoi déng cd déng theo quy dinh tai Diéu
290 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cla Luat
Chirng khoan;

Co quyén tiép can hé so, tai liéu ciia Cong ty lwu gitr tai
tru s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; co quyén dén
dia diém lam viéc cla ngwdi quan ly va nhan vién cla
Coéng ty trong gi® lam viéc ;

Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia phap luat
va. ‘

Diéu 39 Diéu lé
méu TT 116/2020
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Pidu 21
Khoan 21.3

21.3 Tiéu chuin va diéu kién l1am thanh vién Ban kiém
soat

a. Thanh vién Ban kiém soat phai co tiéu chuan va diéu kién

sau day:

Twr 21 tudi tré 1én, co U nang lwc hanh vi dan sy va
‘khong thudc doi tong bi cam thanh lap va quan ly doanh
nghiép theo quy dinh clia Luat nay;

Khéng phai la vo hodc chéng, cha, cha nudi, me, me
nudi, con, con nudi, anh, chi, em rudt cta thanh vién Hoi
ddng quan tri, Giam déc hodc Téng giam dbéc va nguoi
quan ly khac.

b. Thanh vién Ban kiém soat khéng duwoc gitk cac chirc vu

quan ly cong ty. Thanh vién Ban kiém soat khéng nhét
thiét phai la cd déng hodc ngudi lac ddng clia cong ty.

21.3 Tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Ban kiém

soat

a.Thanh vién Ban kiém soat phai c6 tiéu chuan va diéu kién

sau day:

iii. Khéng thuéc déi twong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17
clia Luat Doanh nghiép;

iv. Dwoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai
chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc
chuyén nganh phu hgp véi hoat déng kinh doanh cua
doanh nghiép;

v. Khong phai la ngudi coé quan hé gia dinh cta thanh vién
Hoi déng quan tri, Giam déc hodc Téng giam déc va
nguwdi quan ly khac ;

vi. Khéng phai la ngwdi quan ly cong ty; khéng nhat thiét
phai la cb déng ho&c nguwdi lac dong clia cong ty, triv
trwéng hop Diéu lé cong ty cod quy dinh khac.

b. Ngoai cac tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai diém a Diéu
nay, Kiém soat vién cbng ty dai ching, doanh nghiép nha
nwéc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 cla Luat
Doanh nghiép khéng duwoc la ngudi cd quan hé gia dinh cla
ngwdi quan ly doanh nghiép clia cong ty va cong ty me; nguoi
dai dién phan vén cla doanh nghiép, ngwdi dai dién phan vén
nha nwoec tai cong ty me va tai cong ty.

Piéu 169 Luat
DN 2020
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Piéu 24

Diéu 24 Con dau
24.1 Bao quan con dau
Con d4u sé dwoc lam va bao quan theo Phéap luat.
24.2 Giiv con déu

Tong Giam dbc la ngwdi duy nhét gitr con dau va dam bao
viéc st¥ dung con dau ding muyec.

Diéu 24 Con dau
24.1 Quy dinh con déu

D4&u bao gébm dau dwoc lam tai co s& khdc dau hodc dau
dwdi hinh thire chi® ky sé theo quy dinh cla phép luat vé
giao dich dién t&. Hoi ddng quan tri quyét dinh loai dau, sé
lgng, hinh thirc va néi dung dau cla Céng ty, Chi nhanh,
Van phoéng dai dién clia Cong ty (néu co).

24.2 Giir con dau

Tbng Giam dbc 1a ngwdi duy nhét gitr con diu va dam bao

Diéu 43 Luat
Doanh nghiép

44




viéc st dung con dau dung theo quy dinh phap luat hién

hanh.
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Piéu 25
Khoan25.4

Diédu 25.4 Tiét 16 thong tin v&i ngwdi mua tiém nang

Mot khi C6 phiéu chua dugc niém yét tai Trung tam Giao
dich Chung khoan, C& déng nao mudn ban mot s6 hoac
toan bd Cd phan clia minh sé dwoc phép cung cép Théng
tin Mat cho nhirng ngwdi mua Co phiéu tiém nang, vai diéu
kien (i) trwérc hét ngudi mua tiém nang phai ky Théa Thuan
Bao Mat mang tinh rang buédc, theo d6 cdm ngudi nhan
théng tin khoéng dwoc tiét 10 hodc st dung Thong tin Bao
mat vi muc dich nao khac; (ii) Hoi ddng Quan tri phai nhan
dwoc trwde tién mot ban sao cla Théa Thuan Bao Mat
nay, ciing v&i y kién chinh thirc clia Cong ty vé hiéu luc
thuwc thi ctia Théa thuan; va (i) ngwdi mua tiém ndng dwoc
phép nhan Théng tin Mat khéng phai 1a dbi thi canh tranh
hoac khong dwoc xem la c6 kha nang tré thanh ddi tha
canh tranh.

Dé nghi bé vi khong phu hop
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Piéu 27

Diéu 27. Cung céap thong tin vé hoat déng cia Cong ty

27.1 B4t ky théng bao nao theo quy dinh clia Diéu 1& nay
phai dwoc lap thanh van ban gl trwe tiép dén déi twong
nhan hodc glvi bang thw bdo dam, hodc bang dich vu
chuyén phat nhanh, hodc bang fax, thw dién t& (v&i ban
gbc glvi bang thuw bdo dam) dén dia chi ghi trong S6 Dang
ky Co dong.

27.2 Bét ky théng bao nao sau khi chuyén di déu dwoc coi
nhw c6 hiéu lwe sau 8 (tam) ngay tir ngay déng dau buu
dién trong truéng hop glvi béng thw may bay va 2 (hai)
ngay lam viéc trong trwéng hop giri bang fax, thw dién tir
ho#c dich vu chuyén phat nhanh.

27.3 Trong trwéng hop Cd dong déng s& hiru, théng béo
sé dwoc glvi dén Co dong co6 tén dau tién trong S6 Pang
ky va théng b&o cho C6 déng nay dwoc xem nhu 1a da
théng bao day du dén tat ca cac dong Co dong khac.

27.4 Cong ty sé thuc thi nhitng c6 géng hop ly dé& dam

Diéu 27. Cung cép théng tin va Quyén tra cvu s sach va
hé so

27.1Cé déng phd théng cé quyén xem xét, tra ctru va trich luc
thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach cb
dong co6 quyén bidu quyét; yéu ciu stra ddi thong tin
khong chinh xac cta minh; xem xét, tra ctru, trich luc
hodc sao chup Diéu lé cong ty, bién ban hop Pai hoi ddng
cb déng va nghi quyét Pai hoi ddng cb déng:.

27.2 C6 déng ho&c nhém cb dong sé& hivu tir [05%] tdng sb cd
phan phd théng tré 1én co6 quyén xem xét, tra ctru, trich
luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng
quan tri, bdo cao tai chinh git*a ndm va hang nam, bao
céo clia Ban kiém soat, hop déng, giao dich phai théng

qua Hoi ddng quan tri va tai lieu khac, triv tai liéu lien

quan dén bi mat thwong mai, bi mat kinh doanh cua
Céng ty;.

27.3 Truo’ng hop dai dién dwoc ay quyen cla cb dong va
nhom cb déng yeu cau tra ctru so sach va hd so thi phai
k&m theo gidy Uy quyén clia cb dong va nhom cd ddng

Diéu 49 biéu I¢
mau Theo TT
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27.5

bao tinh chinh xac clia cac dia chi ghi trong S6 Bang ky
C& dong, va sé didu chinh dia chi ciia C6 dong khi co
théng bao béng van ban ciia Co dong nay.

Céng ty sé& khong cb tinh st dung bét ky phwong
tién truyén dat thong bao nao ma thwong dugc xem la
khong dang tin cay hodc co thé gay ra sw cham tré dang
ké.

27.4

27.5

ma ngwoi do dai dién hodc ban sao cong chirng clia gidy
Gy quyén nay;. :

Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat,
Giam dbc (Téng giam dbc) va ngudi diéu hanh khac co
quyén tra clru sd dang ky cd dong cia Céng ty, danh
sach cb dong, sd sach va hd so khac clia Céng ty vi
nhirng muc dich lién quan t&i chirc vu clia minh véi diéu
kién cac thong tin nay phai dwgc bao mat;.

Cong ty phai lwu gitr Didu 1& nay va nhirng ban siva ddi
bd sung Diéu I&, Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép,
cac quy ché, cac tai liéu chirng minh quyén s& hiru tai
san, nghi quyét Dai hoi déng cd dong va Ho6i déng quan
tri, bién ban hop Dai hoi dbéng cb dong va Héi ddng quan
tri, cac bao cao ctia Hoi ddng quan tri, cac bao cao clia
Ban kiém soat, bao cdo tai chinh nam; sé sach ké toan va
cac tai lieu khac theo quy dinh clia phap iuat tai try s&
chinh hodc mét noi khac voi diéu kién 1a cac c¢b dong va
Co quan dang ky kinh doanh dwoc théng béo vé dia diém
Iy trir cac tai liéu nay. Diéu lé cong ty phai dwgc cong
bb trén trang thong tin dién t&r ctia Cong ty .

54

Piéu 30.

Piéu 30.

Phan phéi lgi nhuan va lap quy

Quy du trir b3t budc: téi thidu 5% cho dén khi bang 10%
von diéu lé chia Cong ty

Quy phat trién san xuét kinh doanh: Tuy theo quyét dinh
clia Hoi dong Quan trj can cr vao két qua kinh doanh va
dinh hwéng kinh doanh hang nam

Quy khen thuéng va phuc loi: téi thidu 10%

Dé nghi bé vi khéng phi hop
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Piédu 31.

Piéu 31.

f.

Tra cd tire

Cb tirc sé& duoc thanh toan cho Co déng béng Béng Viét
Nam. Khi dwoc yéu ciu va trong pham vi duwgc Phap luat
cho phép cing nhuw néu kha thi, Céng ty c6 thé chuyén
ddi cb tirc nay sang tién déla My hodc cac loai ngoai té
khac trwdc khi thanh toan cho C& déng. Chi phi chuyén
ddi tién té do C6 doéng chiu.

Dé nghi bé vi khéng phi hop
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Piéu 35.
Khoan 35.2

Diéu 35. Cham dit hoat dong va thanh ly

35.2 Trwong hop bé téc gitra cac thanh vien Hoi déng

quan tri va co dong
Trir khi Diéu 1& nay cé quy dinh khac, cac cd dong ndm
git? mot niva sb cd phiéu dang lwu hanh co6 quyén biéu
quyét trong bau cir thanh vién Hoi déng quan tri co quyén
dé don khiéu nai t&i toa dé& yéu cau giai thé theo mot hay
mot s& cac can cir sau:

|a. Cac thanh vién Hoi ddng quan tri khéng théng nhét trong

quan ly cac cong viéc ctia Coéng ty dan dén tinh trang
khéng dat dwoc so phieu can thiet theo quy dinh dé Hoi
dong quan tri hoat dong.

b. Céac cd dong khong théng nhét nén khéng thé dat dwoc

sb phiéu can thiét theo quy dinh @& tién hanh bau thanh
vién Hoi dong quan tri.

c. Co6 sw bat ddng trong noi bd va hai ho&c nhiéu phe canh

cb doéng bi chia ré khién cho viéc giai thé sé Ia phwong an
c6 loi hon ca cho toan thé cb dong.

Pé nghi bé vi khong phu hop
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Phu luc
Dinh nghia

Chuwa quy dinh

Nguoi cé6 quan hé gia dinh bao gém: vg, chdng, b6 d&, me
dé, bb nudi, me nudi, bd chéng, me chéng, bé vo, me vo, con
dé, con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chj rudt, em ruét, anh
ré, em ré, chj dau, em dau, anh ruét ctia vo, anh ruét cla
chéng, chi ruét ctia v, chi rudt cta chdng, em ruét cia ve, em
ruét clia chéng

Nguwoi c6 lién quan 1a ca nhan, td chirc c6 quan hé truc tiép
hoac gian tiép vé&i doanh nghiép trong céc trwérng hop sau
day:

a) Cong ty me, ngwdi quan ly va ngwdi dai dién theo phap luat
clia cong ty me va ngudi cd thdm quyén bd nhiém ngudi quan
ly cta cong ty me;

b) Céng ty con,'ngu’c‘yi quan ly va nguoi dai dién theo phap luat
clia cong ty con; :

c) Ca nhan, tb chirc hoic nhém ca nhan, té chirc c6 kha néng
chi phéi hoat dong cGa doanh nghiép dé théng qua s& hiru,
thau tém cd phan, phan vén gop hodc théng qua viéc ra quyét

Khoén 23 Diéu 4
Luat Doanh
nghiép 2020
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dinh cla cong ty;

d) Ngwoi quan ly doanh nghiép, nguwdi dai dién theo phap luat,
Kiém soat vien;

d) Vo, chdng, bb d&, me dé, bd nudi, me nudi, bd chéng, me
chéng, bd vo, me v, con d&, con nudi, con ré, con dau, anh
rudt, chi rudt, em ruét, anh ré, em ré, chi dau, em dau cda
ngwdi quan ly cong ty, ngudi dai dién theo phap luat, Kiém
soat vién, thanh vién va ¢ déng sé& hiru phan vén gop hay cb
phan chi phéi;

e) Ca nhan la ngwdi dai dién theo Gy quyén cla cong ty, tb
chtrc quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan nay;

g) Doanh nghiép trong d6 ca nhan, cong ty, té chirc quy dinh
tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan nay c6 s& hiru dén muirc
chi phéi viéc ra quyét dinh clia cong ty.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc liap - Tu do - Hanh phiace

PIEU LE

CONG TY CO PHAN DICH VU CONG NGHE TIN HQC HPT

Can cr theo:

. Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 da dwoc Qudc hoi nwéc Céng hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam khéa
14 ky hop thir 9 théng qua ngay 17 thang 6 ndm 2020

. Luét Chirng khoén s6 54/2019/QH14 d& duoc Quéc hoi nuée Céng hoa X& héi Chu nghia Viét Nam khéa
14 théng qua ngay 26 thang 11 ndm 2019

e Nghidinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu Luat Chirng khoén.

. Théng tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huwéng ddn mét sé diéu vé quan tri cong ty p dung véi
Céng ty dai chung. ,

) Nhirng qui dinh thuc hién cda cac van ban phép luéat noi trén va cac luét Ié va qui dinh hién hanh caa
nwéc Cong hoa Xa héi Chi nghia Viét Nam.
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piéu

CHUONG |
w:,wc KHOAN CHUNG

1. Pham vi trach nhiém

Mbi cb dong trong Coéng ty chi chiu tréch nhiém vé cac khoan no <m cac nghia vu tai san khac
clia Céng ty trong pham vi s6 vén da gop vao Coéng ty.

Piéu 2.Thanh 1ap Céng ty

2.1

2.2

2.3

Thanh Iap Céng ty

a.

b.

Cong ty duoc thanh 1ap, ban Diéu 1& nay thay ddi mot s6 diéu khoan so voi diéu Ié ban dau
khi thanh lap, dieu & nay dwgc Tat ca thanh vién Héi ddng Quan tri chap thuan.

Bat ky C6 dong moi nao clia Cong ty sau nay déu chiu sw rang budc vo diéu kién va khong
hiy ngang cla cac diéu khoan trong Biéu I1é nay.

Tén Cong ty

Tén giao dich: CONG TY CO PHAN DICH VU CONG NGHE TIN HQC HPT
Tén viét tat: HPT VIETNAM CORPORATION

Biéu twong (logo):

Nhan hiéu duoc bdo ho tong thé theo Gidy chirng nhan dang ky nhan hiéu s6 127943
do Cuc S& hiu tri tué - BO Khoa hoc cong nghé cap theo Quyét dinh so
13075/QH_SHTTngay 24/06/2009, quyét dinh gia han s& 58034 /QB- SHTT ngay
08/11/2027.

Cong ty 1a cong ty cd phan co tw cach phap nhan phi hep véi phap luat hién hanh cda Viét
Nam

Trus® Cong ty

a.

Tru s& Coéng ty dat tai sé: L6 E2a-3 Puwong D1, Khu Coéng nghé Cao, Phweng Long Thanh
My, Tp.Tha Bire, Tp.HCM

Pién thoai : 84.8.54123400

Fax - 84.8.54108801
E-mail - info@hpt.vn
Website »www.hpt.vn

Pia chi chi nhanh:

Céng ty co thé thanh l&p chi nhanh va van phoéng dai dién tai Q,_m ban kinh .Qom:: dé thuc
hién cac muc tiéu hoat déng cia Cong ty phu hep véi nghi quyét cta Héi dong quan tri va
trong pham vi luat phap cho phép.

Diéu 3. Tw cach phap nhan

341

3.2

Cong ty cb phan

Cong ty dwoc thanh lap theo hinh thire Cong ty cb phan co tw cach phap nhan doc lap va c6
trach nhiém hiru han, ton tai va hoat déng theo Phap luat va theo Biéu |& nay.

Ve

Gi@i han trach nhiém

a.

b.

Cac cht no cla Oo:m ty chi c6 quyén doi no trén tai sén clia Cong ty va khong cé quyén doi
no dbi véi bat ky C6 déng nao, trir khi dwore quy dinh tai van ban théa ﬁ:cmz duoc cac Co
dong ky.

Trong truong hop c6 bat ky C6 dong nao khong thanh toan day di cho s6 C6 phan ma
ngudi nay da cam két mua, cac cé dong khac sé khéng phai cap thém von cho Cong ty hoac
phai dai dién cho Cong ty cap thém von dwoi bat civ hinh thire nao.
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c. Cong ty khong chiu trach nhiém d6i voi bat cir nghia vu ca nhan, mét mat hoac chi phi cta
bat ky Cb dong nao, néu cac nghia vu ca nhan, mat mat hoac chi phi nay xay ra trwéc khi cd
siy ton tai clia Cong ty.

Piéu 4. Muc tiéu va nganh nghé kinh doanh

4.1

4.2

4.3

Muc tiéu hoat dong

Cung cAp va phat trién cac san pham, dich vu trong cac Iinh vwc Céng nghé Thong tin, dién tr
vién thong, cac linh vie trng dung cong nghé cao, tw van va dao tao ngudn nhan lwc... nhdm
phat huy téi da nang lwc lao dong va sang tao clia con ngudi vi myc dich tim kiém céc gia tri cao
vé hiéu qua kinh t&, nang cao ddi séng vat chét va tinh than cho cac thanh vién cGa HPT, cho
cac cb déng cla cong ty va dong gop tich cwe vao sw nghiép xay dwng dat nwdc Vit Nam giau
manbh.

Linh vuc kinh doanh

Hoat dong dich vu 83@ nghé théng tin va dich vy khac lién quan dén may vi tinh, chi tiét: Thi
cong lap d&t va chuyén giao céng nghé hé théng mang may tinh. Cung om_u dich vu *rng dung
Internet (OSP), dich vy Iwu trir va cung cip théng tin

Nghién ctru va phat trién thyc nghiém khoa hoc tw nhién va ky thuat, chi tiét: Dich vu phat trién
va rng dung khoa hoc céng nghé va khoa hoc ky thuat vao cuéc song

Tw van, moi gioi, dau gia bat dong san, dau gia quyén st dung dat, chi tiét: Dich vy méi gioi bat
dong san

Nghién clru thj triedrng va thdm do duw luén, chi tiét: Dich vu nghién ctru, phéan tich thi tredng

Ban budn may moc, thiét bi va phu tung may khac, chi tiét: Ban buén may mac, thiét bj y té

Xuét ban phan mém, chi tiét: Cung cép cac phan mém (ng dung. San xuét phan mém. Dich vu
phan mem

Tw v&n may vi tinh va quan tri hé théng may vi tinh, chi tiét: Tw van, thiét ké hé théng may tinh
(thiet ke, tao lap trang m:m Internet, thiét ke hé thong may tinh tich hgp phan cirng — phan mém
v&i cac cdng nghé truyén théng). Tich hop mang cuc bd (LAN)

Hoat dong vién thong khac, chi tiét: Cung cép dich vy gia tang trén mang vién théng: Dich vu truy
cép di¥ liéu va thong tin trén mang, dich vu xt ly div liéu va théng tin trén mang, dich vu trao dbi
dién t& (khong kinh doanh dai ly cung cap dich vu Internet, kinh doanh tré choi dién tir tai tru sé)
Stra chira may vi tinh va thiét bi ngoai vi, chi tiét: Dich vy stra chira céc thiét bi may tinh, may vi
tinh, thiét bi van phong

Ban buon thiét bj va linh kién dién t, vién thong, chi tiét: Mua ban cac thiét bi may tinh, may vi
::_.J_ E_mmc_ van v:o:m. _<_:m, ban phan BmB may tinh, omo E@ bi va linh kién dién tt, dién E.omm_
thiét bi vién théng, thiét bj diéu khién; thiét bi phuc vu thiét ké, vat tw nganh in va phu tung, thiét bi
nghién ctru khoa hoc, thi nghiém

Cho thué may mac, thiét bj va @ dung htru hinh khac, chi tiét: Dich vu cho thué may moc thiét bi
van phong

Gigo duc khac chua duoc phan vao dau, chi tiét: Dao tao va chuyén giao cong nghé. Dao tao
day nghé

Kinh doanh bét dong san, quyén sl dung dat thudc chli s& htvu, chl s dung hodc di thug, chi
tiet: Cho thué nha, kho (trir kinh doanh cho thué phong tro). Kinh doanh nha. Kinh doanh bat
déng san (trir dich vu dinh gia, san giao dich bat dong san)

Hoat déng dich vu ho trg khac lién quan dén van tai, chi tiét: Dich vy khai thué hai quan. Dich vy
moi gi¢i van tai

Hoat dong lién quan dén ké toan, kidm toan va tw van vé thué, chi tiét: Dich vu ké toan. Dich vu

tw van vé thué, tw van tai chinh (tri» kinh doanh dich vu kiém toan), tw van dau tw, tw van vé quan
ly kinh doanh

Dai ly, moi gi¢i, dau gia, chi tiét: Pai ly mua ban va ky glri hang hoa
Quyén han cta Céng ty

Cong ty ¢6 quyén tién hanh nhirtng hoat déng mang lai loi ich cho Céng ty hoac cho viéc kinh
doanh ma Cang ty dwoc phép thwe hién theo quy dinh clia Phap luat, bao gom nhirng diéu sau:
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a. Tuyén dung, tra lwong, ky luat, thwdng va sa thai giam déc, can bd quan ly va nhan vién;

b. Thué, chi dinh, ky két, hoac Gy quyén cho bat ky nha phan phéi, dai Iy hodc nha thau nao néu
thay can thiét cho céng viéc kinh doanh clia minh;

c. Tham gia ky két va thwc hién bat ky cac hop ddng hodc cam két nao;

d. Thué hodc s& hiru hop phap nha clra va quyén s dung dat, thiét bi, va tat ca cac loai tai
san khac;

e. Cho thué hoac chuyén nhwong quyén sir dung dat, thiét bj, va tat ca cac loai tai san khac khi
cac tai sdn nay khéng con can thiét cho hoat dong clia Cong ty;

f.  Thué ho&c sl dung tat ca céc hinh thirc dich vu can thiét hodc hivu ich;

g. Duy tri cac quan hé ngan hang véi tat ca cac loai hinh té chirc tai chinh & moi noi, bao gém
viéc vay muon hoac tham gia cac cam két tai chinh v&i bat ky mét td chire tai chinh nao,
béng bat ky moét loai tién té gi, tai Viet Nam hodc & nwéc ngoai;

h. Vay ho&c cho vay, bdo Ianh, b6i hoan, Uy nhiém va thé chap, cam cb, tao quyén lgi dam béo,
hodc tao cac bién phap bao dam khac trén bat ky tai san nao cua minh dé dam bao cho cac
khodn vay hoac cac cam két khac co lién quan dén nghia vy ctia minh hodc cla bén thir ba;

i.  Tién hanh cac vu kién hodc bdo vé quyén lgi cGia minh trong céc vu kién;

j. Thuc hién viéc phan phdi lgi nhuan va xt ly cac khoan lgi nhuan hodc thua 18, cac tai san va
ne va cac khoan thu tlr viéc chuyén nhwong céc tai san ma Coéng ty co6 toan quyén quyét
dinh;

k. Tai dau tw cac khoan lei nhuan vi loi ich hoat déng clia Cong ty;
I.  Mua bao hiém cho Céng ty;

m. Si¥ dung cac luat sw, ké toan vién, nha tw van, dai ly, cb van, kién truc sw, k§ sw, va nha thau
dé& hé tro Céng ty;

n. Tham gia vao c4c giao dich va hoat dong lién quan dén quan ly ngoai hdi;

o. Tién hanh viéc giai thé va thanh ly tai san ctia Cong ty khi chdm dit hodc két thic thoi gian
hoat déng clia Cong ty;

p. _<_.cm_ .S,cw_ cho Ec,m_ ban, o::<m: nhwong va/hoac m,Qm o:@m_ :o_.._@ <m ngoai nwéc Viét Zm_d_
bang bat ky loai tién té nao, tat cd cac may méc thiet bi, phan mém, an ban, 4n pham va bét
ky tai liéu nao khac, vat dung hodc cac thtr khac can thiét cho viéc kinh doanh clia Cong ty;

q. Déang ky va thi hanh cac quyén s& hivu tri tué;
r.  Quang cao va khuyén mai cac san pham clia Cong ty;

S. <mc owc Em‘:: toan va Smss toan hang hoa va &os vuy cm:@ ddla My, cac ngoai té khac hoac
bang tién Péng ma Hoi ddng Quan tri cé thé quyét dinh theo quy dinh clia Phap luat;

t.  Thay d6i pham vi va ndi dung hoat dong clia Cong ty vao bat ky thoi diém nao khi Dai Hoi
ddng C6 dong thay can thiét, v&i diéu kién phai co Sy Chéap thuan ciia Nha Nwdc néu Phap
ludt quy dinh;

u. S dung cac phuong thirc cip von hop phap dé thie hién viéc kinh doanh;

v. Thanh lap Céng ty lien doanh v&i cac thuc thé Viet Nam hodc nwédc ngoai va dau tw vén vao
cac Cong ty Viét Nam hodc nudc ngoai khac;

w. Thuc hién hoat dong xuéat khdu va nhap khau;

X. O:c dong tién hanh va quan Iy hoat dong kinh doanh va ap dung bét ky phwong thire quan ly
can thiét nao dé thuc hién cac hoat dong nay;

y. Tw chdi va td cao moi dé nghi cung cép vén béng tién mat hodc hién vat cla bét ky Nguwoi
nao ma Phap luat khéng cho phép; va

Diéu 5. Th&i han hoat dong

Thoi han hoat dong clia coéng ty la 100 nam va co thé dwoc gia han theo quyét dinh clia Dai Hoi
dbng Cb dong, trir khi dwgrc cham diet hoat dong theo quy dinh tai Diéu 35 cia Diéu Ié nay
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Pidu 6. Ngwoi dai dién theo phap luat

Téng Giam déc la Nguoi dai dién theo phap luat clia Cong ty
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Chwong Il
VON PIEU LE - CO PONG - CO PHAN - CO PHIEU

Piéu 7. Vén diéu lé
7.1 Vbén didulé ,
- Vbn diéu 1& clia Cong ty hién tai la: 82.726.050.000 VND (Tam muoi hai ty bay tram hai
muwei muoi triéu khdng tram ndm muwoi ngan dong).

- Sbvbn nay duoc chia thanh 8.272.605 (Tam triéu hai tram bay mwoi hai ngan sau tram 1é
nam ) cb phan.

- Cac cb phan cla cong ty tai ngay théng qua Diéu & nay bao gébm 8.272.605 ( Tam triéu hai
tram bay muwoi hai ngan sau tram I& nam) cb phan phd théng

- M&i cb phan c6 ménh gia la 10.000 VND (Mwdi ngan déng).

- C6ng ty co thé tang vén diéu Ié khi dwoc bai hdi dong cb mo:@ thong qua va phu hop véi cac
quy dinh clia phap luét. Viéc tang vén diéu 1é sé& duoc thé hién trong giay chtrng nhan dang
ky doanh nghiép clia cong ty tai thei diém tién hanh tang vén.

7.2 S dung vén diéu 1&

Vén Diéu ¢ sé dugce s dung vi muc dich kinh doanh clia Cong ty va vi cac muc dich khac dwoc
phé duyét bdi Dai Hoi dong Co dong, hodc trong trwong hop thich hop, sé co thé duoc phé
chuén b&i Hoi ddng Quan tri clia Céng ty theo quy dinh clia Phap luat va theo Diéu |é nay.

7.3 Ting vén diéu lé
a. Détang vén diéu lé Cong ty tang thém sb lvong cb phan, loai cd phan dwoc quyén chao ban

hodc chi tra ¢6 tirc béng cd phan. Chao ban cb phan co thé thuc hién theo cac hinh thirc sau
day:

- Chao ban cb phan cho cb dong hién hiru;
- Chao ban cb phan riéng 1&;
- Chao ban cb phan ra céng chang.

b.  Tri khi c6 quyét dinh khac bang biéu quyét dai da s6 chép thuan ctia Dai Hoi ddng Cb dong,
néu Cong ty dé nghi phat hanh thém C6 phan hodc céc loai chirng khoan khac, hodc trai
phiéu thi Cong ty sé glri van ban théng bao dén mai Cb doéng trong d6 néu rd loai Om. phan
phat hanh thém, gia ban va cac diéu khodn chung ctia viéc phat hanh ma Céng ty de xuat
thwe hién.

c. Chao ban ¢ phan ra cong ching, chao ban ¢ phan cia céng ty dai chung va td chirc khac
thwee hién theo quy dinh cGa phap luat vé chirng khoan.

7.4 Giam vén diéu lé ,

Cong ty co thé gidm vén diéu Ié trong treong hop sau day:

a. Theo nc<mﬁ dinh ocm Dai hoi ddng cb déng, céng ty hoan tr& mot phan vén gop cho cb dong
theo ty 1é s& hiru cb phan clia ho trong cong ty néu coéng ty da hoat déng kinh doanh lién tuc

tir 02 ndm tré lén ké tlr ngay dang ky thanh lap doanh nghiép va bao dam thanh toan di cac
khoan no va nghia vu tai san khac sau khi da hoan tré cho ¢ déng;

b. Cong ty mua lai cd phan da ban theo quy dinh tai Diéu 132 va Diéu 133 cla Luat Doanh
nghiép.

Piéu 8. C4 phan
8.1 Cac loai cd phan

a. Hién cong ty c6 8.272.605 (Tam triéu hai tram bay mwoi hai nghin sau tram 1& nam) cb phan
phd théng. Nguei s& hiru cb phan phd théng la cd déng phéd théng.
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8.2

8.3

b.

C.

M&i c6 phan c6 ménh gia la 10.000 VND (Muw&i ngan dong).

S6 cb phan nay duoc tw dong diéu chinh khi phat hanh ¢b phan méi Guoc phép phat hanh
theo Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb déng va phi hop véi cac qui dinh ctia phap luat.

Quyén biéu quyét ctia cb phan

M&i C6 phén phd théng cho phép C6 dong nam gitk co mot 1a phiéu biéu quyét tai cac Cudc Hop
Dai Hoi déng C6 dong.

Thanh toan mua ¢ phan, trai phiéu

a.

d.

Cac C6 phén do Cong ty ban cho Cé dong phai dwoc thanh toan tién day da mot Ian trong
thei gian khéng qua 20 ngay ké tir ngay chét danh sach cb doéng triv khi Phap luat quy dinh
khac.

Bat ky Nguwdi nao mua Co phan nhwng khong thanh toan cho sé C6é phan nay theo quy dinh
clia Diéu & s& khong tré thanh C6 dong va khong dwoc ghi nhan nhw la C6 dong trong S6
Dang ky Cb dong ciia Cong ty, cling nhw khong dwoc cép Co phiéu.

Viéc thanh toan tién mua CS phan co thé duoc thuc hién bang tién dong, ngoai t& tw do
chuyén ddi, vang hodc néu duoc Hoi ddng Quan tri phé duyét thi c6 thé thire hién bang hién
vat.

i. Néu viéc thanh toan mua Cb phan dwoc thurc hién b&ng ngoai té thi sb tién thanh toan sé
dwoc chuyén ddi thanh tién Dong Viét Nam véi ty gia mua vao ap dung cho ngoai té dé do
Ngan hang Nha nwéc Viét Nam cong bb vao ngay thanh toan.

i. Néu viéc thanh toan mua Cb phan duwoc thuc hién bang vang thi sb vang nay sé dwoc
chuyén ddi thanh tien Bong Viét Nam v&i mirc gia mua vao bang tien dong ap dung cho
vang co6 cung chat lwvong va mirc gia nay sé do mét td chirc kinh doanh vang ¢é uy tin cong
bd vao ngay thanh toan.

iii. Né&u viéc thanh toan mua Cé phan dwoc thwe hién béng hién vat tai thoi diém thanh lap
Cong ty thi tai san s& dung dé thanh toan phai duwoc dinh gid mot cach trung thue, hop Iy va
¢06 co s& cling nhw phai duwoc xac dinh v&i sy nhat tri cla tat ca cac C6 dong Sang lap. Neu
cac Cb déng Sang lap khong thé théng nhéat vé gia tri tai san néu trén thi cac C déng Sang
lap c6 thé chi dinh mdt Cong ty kiém toan c6 uy tin dé thwe hién viéc dinh gia.

iv. Néu viéc thanh toan mua C6 phan dwoc thwe hién bang hién vat sau khi Hoi déng Quan
tri dwoc thanh lap thi tai san st dung dé thanh toan sé duoc dinh gia bdi Hoi dong Quan tri
mét cach trung thye. Gm thwe hién nhiém vy nay, Hoi dong Quan tri co thé chi dinh mot Cong
ty kiém toan cé uy tin tién hanh viéc dinh gia tai san.

Trong trwong hop Phap luat yéu cau, viéc thanh toan mua cb phan c6 thé dwoc chirng nhan
bang bién ban trong do ghi ro:

Tén va dia chi cGa C6 dong thwc hién viéc thanh toan;

Tén va dia chi clia Cong ty;

M6 ta tai san va gia tri clia tai sdn dwoc dung dé thanh toan; va

Dia diém va thoi diém giao tai san.

Cac C6 dong sé thi hanh tat ca cac van ban hoac chirng thw va tién hanh céc thl tuc can thiét,
bao gom viéc dang ky, chirtng nhan, céng chirng dé hop thire hoa <._mo,o:c<m: nhweng hgp phap
cho Céng ty tat ca nhirng tai san dwoc dung dé thanh toan mua Co phan.

e.

Ngay sau khi tai san dwoc gop vao Céng ty dé thanh toan mua Cé phén, tai sadn do sé tr&
thanh tai sén cta Céng ty va khong cé Cé déng nao co6 thé doi hdi quyén lgi dbi véi tai san
nay hodc co quyén doi, khéng thira nhan hoac tranh chép véi Cong ty vé quyén s& hiru cla
Cong ty dbi voi tai sén nay.

8.4 Chao ban cé phin

a.

Cb phan da dugc ban khi cd dong duoc ghi ding va dd nhieng thong tin theo qui dinh tai
Diéu 12 Ban Diéu I& nay vao sé dang ky cé dong; ké tr thoi diém do, ngudi mua cb phan tré
thanh co déng clia Cong ty;
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Sau khi thanh toan dG cb phan dang ky mua, Cong ty cap cd phiéu theo yéu cau cla cb
dong. Trwong hop cd phiéu bi mét, bi rach, bi chay hoac bi tiéu huy dwéi hinh thirc khac, ¢
déng phai bao ngay cho Coéng ty va cé quyén yéu ciu Céng ty cap lai cb phiéu va phai tra
phi do Cong ty quy dinh.

Cong ty co thé ban cb phan ma khong c6 ¢b phiéu. Trong truong hop nay, cac thong tin vé
cb déng qui dinh tai Diéu 12 Ban diéu 1& nay dwoc ghi vao S6 dang ky cb déng la dé ching
thirc quyén sé& hiru cd phan cla cb dong do trong ¢ phan Coéng ty.

Céng ty chao ban cb phén, trai phiéu theo hinh thirc phat hanh chirng khoan ra cong ching
theo quy dinh cta phap luat ve chirng khoan. Viéc chao ban cb phan, trai phiéu theo hinh
thtre khac do Cong ty quyét dinh va dwgc thie hién theo thod thuan gitra Cong ty va nguwdi
mua.

C6 phan phd théng phéi dwoc wu tién chao ban cho cac cb déng hién hivu theo ty 1é twong
(rng voi ty 1& s& htu cb phan phd théng clia ho trong Céng ty, triy trrong hop Dai hoi déng
cb déng quy dinh khac. Céng ty phai théng bao viéc chao ban cd phéan, :ozm thong bao phai
néu ré sb ¢ usm: dwoc chao ban va thoi han dang ky mua phu hop (tdi thiéu hai muoi ngay
lam viéc) dé& cb dong co thé dang ky mua. Sé cb phan cb dong khong dang ky mua hét sé do
Hoi déng quan tri cia Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri co thé phén phéi sé cb phan do
cho céac ddi twong theo cac m_mc kién va cach thirc ma Hoi déng quan tri thay 1a phu hop,
nhwng khéng duwoc ban sb oo phan do theo cac diéu kién thuan lgi hon so <Q_ nhirng diéu
kien da chao ban cho cac ¢ déng hién hivu, trir trwéng hop Dai hoi ddbng cb déng chép
thuan khac hoac trong tredng hop ¢b phan dwgc ban qua S& Giao dich Chirng khoan..

Cong ty c6 thé mua cb phan do chinh cong ty da phat hanh (k& ca cb phan wu dai hoan _m_v
theo nhirng cach thirc duwoc quy dinh trong Diéu 1& nay va v:mv luat hién hanh. C phan phd
théng do Céng ty mua lai 1a cb phiéu quy va Hoi ddng quan tri c6 thé chao ban theo nhirng
cach thtrc phi hop véi quy dinh cla Piéu lé nay va Luat Chirng khoan va van ban hwdng
dan lién quan.

Cong ty c6 thé phat hanh cac loai chirng khoan khac khi dwoc Dai hi déng cb déng nhét tri
théng qua bang van ban va phu hop véi quy dinh cla phap luat vé chirng khoan va thj
treong chirng khoan.

8.5 Chuyén nhwong cd phan

a.

C& phan c6 thé dwoc chuyén nhwong cho bat ky Ngwdi ndo theo ding Quy dinh clia Hoi
déng Quan tri ban hanh phu :Qn vGi Luét Doanh nghiép va cac quy dinh Phap luat co lién
quan vé viéc chuyén nhwong C6 phan. Co _u:_mc niém <m~ trén S& Giao dich Chirng khoan sé
dwoc chuyén nhuwong theo cac quy dinh cla phap luat vé chirng khoan va thi trudng chirng
khoan clia S& Giao dich Chirng khoan.

Cb phan chuwa duoc thanh .Homz day aa khéng mcdo o::<m: nhuwong va hudng cac Qc<m: lgi
lién quan nhuw Qc<m: nhan oo twe, gc<m: nhan cb phiéu phat hanh dé tang vén cb phan tir
ngudn vén chi s& hiru, quyén mua c6 phiéu méi chao ban va cac quyén lgi khac theo quy
dinh clia phap luat.

Viéc chuyén nhwong cb phan dwoc mua wu dai thude s& hiru cia Ngudi lao dong Cong ty
theo thoi gian cam két lam viéc 1au dai tai Cong ty dwoc thwe hién theo quy dinh cta Cong ty
va quy dinh phap luat hién hanh.

Viéc o:c<m: nhwong cd phan thuc hién bing hop déng theo cach théng thwong theo quy
dinh clia Cong ty hodc thong qua giao dich trén thj trivdng chivng khoan. ._.EQ:m hop chuyén
nhwong cm:m hop ddng thi gidy t& chuyén ::QQ:@ phai duoc bén chuyén nhwong va bén
nhan chuyén nhwong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén cla ho ky. Trwdng hop o:c<m3
nhwong thong qua giao dich trén thj trwdng chirng khoan, trinh tw thi tuc va viéc ghi nhan sé&
hru thwe hién theo quy dinh phap luat vé chirng khoan

8.6 Chuyén giao cé phan

a.

.?o:@ :onm hop mot Cé mo:m qua doi, thi nguoi thira ké theo a_ chuc hodc theo phap luat

cta cd déng do tré thanh cd céng cla Cong ty. Trwdng hop cb dong la ca nhan chét ma

khong co6 :@qQ_ thira ké&, ngwoi thira ké tir chéi nhan thira ké hoac bi :.cmﬁ quyén thira ké thi
sb cb phan cla oo déng do6 dwoc gidi quyét theo quy dinh clia phap luat vé dan su.
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b. M6t nguoi co cac quyén thira hudng déi voi mot Co phén vi ly do mot Cé dong qua doi sé
tr& thanh Cé déng cla Cong ty voi dieu kién ngudi d6 cung cap dwoc cac bang ching dap
trng v&i yéu cau clia Hoi dong Quan tri.

c. C6 dong co quyén tang cho mét phan hoac toan bd ¢6 phan clia minh tai cong ty cho ca
nhan, &.os@o khac; st dung cb phan dé trd no. Ca nhan, td chirc dwoc tidng cho hodc nhan
tra no bang cd phan sé tré thanh ¢ déng clia cong ty..

d. Ca nhan, t6 chirc nhan cb phan trong cac truong hop quy dinh tai Bidu nay chi tré thanh c6
dong cong ty tw thoi m.m? cac thong tin ciia he quy dinh tai khodn 2 Biéu 122 cta Luat
Doanh nghiép dwoc ghi day di vao sb déng ky cb déng

. C6 phiéu

v:_mc _m o:cs@ o:_aooo:@a\ oo v:w: w:m:m:cc:omq_@:.mm:omoaq__mc%@:@xmo

:m: nc<m: s& hiru mdt ho&c mot sb cd phan om cbn ng ty do. Trong th&i han ﬁmo ] ngay ké tir
ngay nop day du hd so dé :@:_ chuyén quyén s& hiru cb phan theo quy dinh clia Céng ty hodc
trong thdi han [20] ngay ké tir ngay thanh ﬁom day da tién mua cb phan theo quy dinh tai
phuong an phat hanh cb phiéu clia Cong ty (hodc théi han khac theo diéu khoan phat hanh quy
dinh), nguoi s& hiru s6 cd phan dwoc cap chirng nhan cb phiéu.

Tuy thudc vao Diéu 9.4 dwdi day, méi C6 dong sé dwoc nhan Co n:_mc cho s6 Co u:m: ma Oo
déng nay nam gitr, ma x:o:m phai trd bat ky mot khoan phi nao. Cb dong ¢o quyen yéu cau
Cong ty thay thé nhiéu Cd phiéu dai dién cho cac Cb phén nédm gi®r bing mot Co phiéu chung.

Hinh thirc clia Co phiéu phat hanh do Héi ddng Quan tri quyét dinh. Co phiéu phai bao gbm cac
thong tin dwéi day, trong pham vi dwoc Phap luat quy dinh:

a. Tén, ma sb doanh nghiép va Tru s& cla Cong ty;

b. Loai Cb phan, ménh gia C6 phan, s lwong va tbng ménh gia clia sé Co phan ghi trén Co
phiéu;

c. Ho, tén, dja chilién lac, quéc tich, sb gidy to' phap Iy clia ca nhan d6i voi cb dong 1a ca nhan;
tén, ma s6 doanh nghiép hodc sé gidy t& phap ly cla td chire, dia chi tru s& chinh déi véi cb
dong la t churc;

d. Chir ky mau cia Nguei dai dién theo phap luat va dau cla Cong ty; va

e. Sbdang ky tai S& Dang ky Cé déng clia Cong ty va ngay phat hanh Cé phiéu.

f. Noi dung khac v&i cb phiéu cla cb phan wu dai

Trwong hop cb u:_mc bi mat, bj hw :o:@ :omo bi hlly hoai dwéi hinh thirc khac thi oo dong dugc

Cong ty cap lai cb phiéu theo dé nghij clia co mo:m do. Cé mo:@ co thé duoc yéu cdu phai thanh

toan cac khoan chi phi nay, nhw la diéu kien dé phat hanh Co v:_mc ma&i, du rang cac chi phi nay

c6 thé da phat sinh thue t& hoac chwa phat sinh. P& nghi cGia cb dong phai bao gbm cac néi
dung sau day.

- Théng tin vé ¢ phiéu da bi mat, bi hw héng hodc bi hdy hoai dwéi hinh thiee khac

- Cam két chiu trach nhiém vé nhirng tranh ché&p phat sinh tir viéc cép lai cb phiéu mai

10. Chirng chi chirng khoan khac

O:cﬁ@ chi trai phiéu hodc chirng chi o:cﬁ@ khoan khac cta Cong ty dwoc phat hanh cé chiv ky

clia nguwdi dai dién theo phap luat va dau clia Cong ty, trinh tw va thl tuc phat hanh thyc hién
theo quy dinh cla Luat chirng khoan va cac quy dinh phap luat hién hanh.

ZQQQ_ cht s& hiru trai _o:_mc khéng phai 1a Cb déng va khéng co cac nc<m: clia Co dong. Oc<m:
cla chu s® hivu trai _o:_mc abi vai Cong a\ duoc quy. dinh riéng trong cac diéu khodn va diéu kién
cua trai u:_mc Tréai phiéu cla cong a\ cb v:m: co thé mcdo mua béang Bdng Viét Nam, ngoai té tw
do chuyén ddi, <m:m gia tri quyén st dung dét, gia tri quyén s& hibu tri tué, cdng nghé, bi quyét
ky thuat, cac tai san khac quy dinh tai Diéu lé cong ty va phai dwoc thanh toan di mét 1an

Diéu 11. Cé dong

11.1 S6 lwong cd déng

Cong ty phai dam bao cé sb C6 déng téi thiu theo quy dinh clia Phap luét.

11.2 Quyén va nghia vy ctia ¢cé déng phé théng
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Cé mo:m la nguwdri chi'sé hiru Oo:@ ty, cé cac quyén va nghia vy twong trng theo s6 cb phan va
loai cd phan ma ho sé& hiru. Cb doéng chi chiu trach nhiém vé no va cac nghia vu tai san khac cla
Cong ty trong pham vi s6 vén da gop vao Cong ty.

a. Cb& déng co cac quyén sau:

Vi.

vii.

Xi.

Xii.

Tham dw, phat biéu trong cudc hop Dai hoi Qozm cb dong va thuc hién quyén biéu 95&
trwc tiép hodc théng qua nguwdi dai dién theo ay quyén hodc hinh thirc khac do Diéu ié
cong ty, phap luat quy dinh. Mi ¢ phan phd théng c6 mét phiéu biéu quyét.

Pwoc nhan ¢b tirc véi mirc theo quyét dinh cla Dai hoi ddng cb dong;

Pwoc wu tién mua cb phiéu méi chao ban twong (ng v&i ty & cd phan phd théng ma ho
s& hiru;

Khi Cong ty @mm_.ﬂ:m ho&c pha san, dwoc nhan mét phan tai san con lai twong (ng vaoi ty
l& s& hiru cb phan tai Cong ty;

Xem xét, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach cé déng
c6 quyén biéu quyét; yéu cau stra dbi thong tin khéng chinh xac cGa minh;

Xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 1& cong ty, bién ban hop Pai hoi déng cb
déng va Nghi quyét Pai hoi dbng cb dong;

Tw do o:cxm: nhwong ¢ v:w: clia minh cho ngwoi khac, trir treong hop quy dinh tai
khoan 3 biéu 120, khoan 1 Biéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khac clia phap luat
co lién quan;

Yéu ciu Céng ty mua lai cd phan trong céac trwdng hop quy dinh tai Diéu 132 Luét
Doanh nghiép;

Puoc déi xir binh déng. M&i cb phan cla cung mot loai déu tao cho cb dong s& hiru cac
quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. 4:._65@ hop Cong ty co cac loai cb phan wu Qm_
cac quyéen va nghia vu @m: lién v&i cac _om_ cd phan wu dai phai dwoc Dai hoi déng cb
déng théng qua va céng bd déy dd cho cb dong ;

Puoc tiép can day da théng tin dinh ky va théng tin bat thweng do Céng ty cong bb theo
quy dinh cla phap luat;

Puwoc bao vé cac quyén, loi _o: hop phap cta minh; dé nghi dinh chi, hay bd nghi quyét,
quyét dinh cta Dai hoi déng cd déng, Hoi ddng quén tri theo quy 9:3 ctia Luat Doanh
nghiép ;

Cac quyén khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1 nay ;

b. C6 déng hodc nhom cb dong sé htru tir [05%] téng s6 cb phan phd thong tré 1&n co cac quyén
sau cb cac quyén sau:

Kién nghi van d& duwa vao chwong trinh hop Dai hoi déng cb dong. Kién nghi phai béng
van ban va dwoc gl dén Cong ty cham nhat 1a [03 ngay] lam viéc trwdc ngay khai mac,
[trir trwerng hop Diéu 1é cong ty co quy dinh thdi han khac). Kién nghi phai ghi ro tén cb
dong, sb lwong tirng loai cd phan cia cb dong, van dé kién nghi dwa vao chuwong trinh
hop;

Yéu cdu Ban kiém soat kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh
hoat déng clia cong ty khi xét thay can thiét. Yéu ciu phai thé hién bang van ban; phai co
ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé Gidy chirng minh nhan dan, H6 chiéu ho&c chirng
thwe ca nhan hop phap khac dbi véi cb dong 1a ca ::m:. tén, ma sb doanh :@Zm_u hoac
sb quyét dinh thanh _mv. dia chi tru s& o:_:: dbi véi cd ao:@ la t6 chirc; sé lwong oo phén
va thoi diém dang ky cb _usm: ocm tirng cb déng, 8:@ sb cd u_,_m: clia c& nhom cb Qo:@
va ty lé s& hiru trong téng sb c¢d phan cla cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém
tra;

. Yéu ciu Hoi ddng quan tri thuc hién viéc triéu tap hop Dai hoi ddng ¢ déng theo cac quy

dinh tai khoan 3 Diéu 115 va Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

. Xem xét, tra ctru, trich luc sb bién ban va nghi quyét, quyét dinh cla Hoi ddng quan tri,

bao cao tai chinh ban :_wa va :m:@ nam, bao cao cla Ban kiém soat, hop Q@:@_ giao
dich phai thong qua Héi déng quan tri va tai liéu khac, triv tai liéu lién quan dén bi mat
thwong mai, bi mat kinh doanh ctia Céng ty;
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v. C6 cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh cta Phap luat.

c. Cb dong hogc nhom cb dong s& hivu tir [10%)] tbng sé cb phan phd thong trd 1&n co quyén dé
ctr ngwoi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Trweng hop Diéu Ié cong ty khéng ¢é quy dinh
khac thi viec dé clr nguwdi vao Hoi dbng quan tri va Ban kiém soat thywc hién nhu sau:

i.  Cac cb dong phd thong hop thanh nhom dé dé cir nguwoi vao Héi déng quan tri va Ban
kiém soat phai théng bao vé viéc hop nhom cho cac ¢ dong dy hop biét trudc khi khai
mac Dai hoi déng cb dong;

i. Can cw sé lwgng thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat, ¢cd déng hodc nhom cb
dong quy dinh tai khodn nay duoc nc<m: dé cir mot hodc mot sb ngudi theo quyét dinh
cla Bai héi mo:@ cb doéng _m:,_ (rng ct vién Hoi qo:m ncm: trj va Ban kiém soat. ._.E\Q:@
hop sb (rng cl vién duwoc cb déng hodc nhom cb déng dé cir Emu hon mo rng ctv vién
ma ho duwoc quyén dé clr theo quyét dinh cla Dai hoi ddng cb déng thi sb rng clr vién
con lai do Hoi d6ng quan tri, Ban kiém soat va cac cb dong khac dé clv

d. Nghia vy clia ¢ dong:

i.  Tuan tha Diéu I& Cong ty va cac quy ché clia Cong ty; chap hanh quyét dinh clia Dai hoi
ddng cb déng, Hoi ddng quan tri;

ii. Thanh toan tién mua cb phan da d&ng ky mua theo quy dinh;

iii. Khong duoc rat von da gop bang ¢ phan phé thong ra khéi Cong ty dwéi moi hinh thic,
trir tredng hop duoc Cong ty hodc ngudi khac mua lai cb phan. Trwéng hop cé ¢ déng
rat mét phan hodc toan bd vén cd phan da gop trai véi quy dinh tai khoan nay thi cd dong
dé va ngudi co loi ich lién quan trong Cong ty phai cung lién doi chiu trach nhiém ve cac
khoadn no va nghia vu tai sén khac ctia Céng ty trong pham vi gia tri cd phan da bj rut va
cac thiét hai xay ra;

iv. Bao mat cac théng tin dwge Cong ty cung cép theo quy dinh tai Diéu 1& céng ty va phap
luat; chi st dung thong tin dwoc cung cap dé thwe hién va bao vé quyén va lgi ich hop
phap ctia minh; nghiém cdm phat tan hodc sao, g théng tin dwoc Céng ty cung c&p cho
td chirc, ca nhan khac;

v. Tham dw cudc hop Dai hoi ddng cd déng va thuc hién quyén biéu quyét théng qua cac
hinh thirc sau:

- Tham du va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;
- Uy quyén cho ca nhan, t& chirc khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;

- Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi tric tuyén, bd phiéu dién t& hodc
hinh thirc dién t&r khac;

- GUi phiéu biéu quyét dén cuoc hop théng qua thw, fax, thw dién ti;
- GUi phiéu bidu quyét b&ng phwong thirc khac theo quy dinh cong ty.
vi. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cla phap luat J_m:. hanh;

Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh céng ty dwéi moi hinh thiee dé thwe hién mot
trong cac hanh vi sau day:
- Vi pham phap luét;
- Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tw lgi hodc phuc vu lgi ich clia tb
chirc, ca nhan khac;
- Thanh toan cac khodn ng chwa dén han trwdc nguy co tai chinh co thé xay ra
dbi véi cong ty.
Piéu 12. S6 dang ky cb dong
12.1 Cong Q sé lap va luu gitr Sé Pang ky Oo doéng nhw la mot tai liéu phap ly vé nc<m: s& hiru Oo
phan ctia méi Co dong tir khi dwoc cép gidy os:ﬁm nhan Qm:m ky kinh doanh. S& dang ky cb

dong co6 thé Ia van ban, tap di lieu dién tlr hodc ca hai. S6 Dang ky C& dong phai co cac ndi
dung sau:

a. Tén va Tru s& clia Cong ty;
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12.2

12.3

b. Téng sb cé phan duoc quyén chao ban, loai ¢é phan dwoc quyén chao ban va sb ¢d phan
dwoc quyén chao ban cda tirng loai;

Tdng s6 cb phan da ban cua tirng loai va gia trj vén ¢b phan da gop;

e

d. Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s& Thé can cuéc cong dan, Gidy chtrng minh nhan dan, Ho
chieu ho&c chirng thwc ca nhan hop phap khac doi voi cd dong la ca nhan; tén, mé so doanh
nghiép hodc sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh dbi véi cd déng 1a té chirc; va

e. S6 lwong cb phan tirng loai clia mdi cd déng, ngay dang ky cd phan
f. Cac chi tiét khac do Phap luat va Hoi ddng Quan trj Céng ty quy dinh vao tirng thoi diém.

Sé dang ky cb dong dwoc lwu gilr tai tru s& chinh cla cong ty hodc cac t6 chirc khac cé chirc
nang lwu gitr s6 dang ky cb déng. Co dong co quyén kiém tra, tra clru, trich luc, sao chép tén va
dia chi lién lac ca cd dong coéng ty trong sé dng ky cb déng.

Cb dong phai thong bao béng van ban cho Hoi ddng Quén tri biét vé bt ky sw thay dbi dja chi
nao cla ho. Cong ty phai cap nhat kip thdi thay ddi cd déng trong sé dang ky cb déng theo yéu
cdu clia cb doéng cd lién quan theo quy dinh tai Diéu 1& céng ty. Céng ty khéng chiu trach nhiém
vé viéc khong lién lac dwoc véi cb dong do khéng dwoc théng bao thay dbi dia chi clia cd déng.
Trong trwdng hop Cong ty khong nhan dwoc thong bao trén, tat ca cac théng bao, tuyén bb hoidc
moi théng tin khac sé dwoc gii cho C dong theo dia chi m&i nhét Iwu trong Sé Pang ky Co
dong.

Piéu 13. Cac trwong ho'p cb dong yéu cau Cong ty mua lai ¢d phan

13.1

13.2

(o) qo:@ biéu quyét phan déi QS\Q dinh vé viéc 8 chtre _m_ Cong ty hoac thay Qo_ nc<m: nghia
vy cta ch mo:@ quy dinh tai Diéu lé Cong ty c6 quyén yéu cau 00:@ ty mua lai oo u:m: clia minh.
Yéu cau phai bdng van ban, trong d6 néu r6 tén, dia chicla cb dong, mo _QQ:@ cb phan tirng loai,
gia dy dinh ban, ly do <mc cau Céng ty mua lai. Yéu cau phai dwoc glvi dén Cong ty trong thoi
han 10 (mwdi) ngay, ké tir ngay Dai Hoi ddng Cé déng théng qua quyét dinh vé cac van dé noi
tai khoan nay.

Cong ty phai mua lai cd phan theo yéu cau clia ¢é dong quy dinh tai khodn trén voi gia thi truong
hod&c gia dwoc dinh theo nguyén tdc do HDQT quy dinh trong thoi han 90 Ao:_: muoi) ngay ké tir
:@m< nhan duoc yéu cau. Trwdng hop _A:o:@ théa thuén duoc vé gia thi cb déng do co thé ban
cb phan cho nguwdi khac hodc cac bén co thé yéu cau mot té chire dinh gia chuyén nghiép dinh
gia. Cong ty gioi thidu it nhat ba td chirc dinh gia chuyén nghiép dé cd dong Ilva chon va lya
chon d6 & quyét dinh cubi cung.

Pidu 14. Mua lai ¢6 phan theo quyét dinh ctia Cong ty

14.1

14.2

14.3

Coéng ty oo Qc<m: mua _m_ khéng qua 30% tdng sé cb phan phd thong da ban, mot phan hoadc
toan bd cd phan wu déai cb tie da ban theo quy dinh sau day:

Hoi ddng quan tri co6 quyén quyét dinh mua lai khong qua 10% tdng sd c¢b phén cla Eﬁ@ loai da
dwoc chao _um: trong th&i han mudi hai thang. Trong trwéng hop khac, viec mua lai ¢b phan do
Dai hoi ddng cb dong quyét dinh;

Hoi ddng Quan tri quyét dinh gia mua lai cd phan. Dbi vai cd phan phd théng, gia mua lai khong
dwoc cao hon @_m thi trirong tai thoi diém mua lai, trir treérng hop qui dinh tai Diéu 14.3 ban Diéu
l& nay. B4i véi cb phan loai khac, néu Diéu Ié cong ty khong quy dinh hodc cong ty va cb dong co
lien quan khang c¢6 théa thuan khac thi gia mua lai khong dwoc thap hon gia thi tredng

Cong ty ¢6 thé mua lai ¢ _usm: clia tirng cb mo:@ twong cﬁ@ véi ty 1& ¢b phan cla ho trong Cong
J\ Trong :.QQ:@ hop nay, quyét dinh mua lai cb U:m: cta Cong ty phai dwoc thong bao dén tat
cé cac cb dong trong thoi han 30 (ba muoi) :@mS ké E ngay quyét dinh d6 dugc théng qua.
Thoéng bao phai co6 tén va try s& clia Cong ty, tng sé cd phan, gia mua lai hoac :@56: tac dinh
gia mua lai, tha tuc va th&i han thanh ﬁom: thl tuc va thei han dé cb .dong chao cm: cd u:m: clia
ho cho Céng ty. Co moso ddng y ban lai cd phan phai gi van ban déng y ban ¢ phan clia minh
bang phwong thire aé umo dam dén dwoc cong ty trong thoi han 30 ngay ké tur :@m< théng bao.
Vén ban déng y ban cb phan phéi c6 ho, tén, dia chi lién lac, sb gidy to _urmv ly clia cé nhan abi
vé&i cd déng la ca ::w: tén, ma sb Qom:: 3@:_mv hodc s6 m.m«. 6 phap Iy cua t6 chire, dia chi try
s& chinh déi v&i cb mo:@ la t6 churc; s6 cb phan s& hivu va sb cd phan ao:m < ban; phwong thire
thanh toan; chtr ky clia cd déng hodc nguwdi dai dién theo phap luat clia co déng. Cong ty chi
mua lai ¢& phan trong thdi han néu trén
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Piéu 15. Diéu kién thanh toan va xir ly c¢é phin dwoc mua

15.1 Oo:@ ty chi dwoc Q:<m: thanh toan cb phan dwoc mua lai cho oo dong theo quy dinh tai bidu 13,
14 cGa ban Diéu I& nay, néu ngay sau khi thanh toan hét sé6 ¢ phan dwoc mua lai, Céng ty van
b&o dam thanh toan du cac khoan ng va cac nghia vu tai san khac.

15.2 T4t ca cac cb phan duoc mua lai theo quy dinh tai Diéu 13, 14 cda ban Diéu 1& nay dwoc coi la
cb phan chwa ban trong sb cb phan dwoc quyén chao ban.

15.3 Sau khi thanh toan hét s6 cb phan mua lai, néu téng gia tri tai san dwoc ghi trong sb ké toan clia
Cong ty gidm hon 10%, thi Cong ty phai théng bao dieu do6 cho tat ca chl no biét trong theri han
15 ngay, ké tir ngay thanh toan hét c6 phan mua lai.

15.4 Cb phiéu xac nhan quyén s& hivu-cd phan da dwoc mua lai phai dwoc tiéu hiy ngay sau khi cd
phan twong tng da dugc thanh toan dd. Chi tich H6i déng quan tri va Giam déc hodc Tong giam
ddc phai lién d&i chiu trach nhiém vé thiét hai do khéng tiéu huy hosc cham tiéu huy cb phiéu gay
ra d6i v&i cong ty.

O:GQ:@.:.
CO CAUTO CHUC CONG TY

Diéu 16. Co cau t6 chivc quan ly va kiém soat cia Cong ty

Co cau t6 chirc quan ly clia Cong ty @m m c6

Dai Hoi ddng C& déng
Hoi déng Quan tri
Téng Giam déc

Ban kiém soat

Piéu 17. Dai H6i ddng C6 déng

17.1

17.2

17.3

Dai héi déng cb déng la co quan c6 thdm quyén cao nhét clia Céng ty. Dai hoi cd déng thwéng
nién duoc t6 chirc m6i ndm mot 1an. Pai hoi déng cb déng phai hop thwéng nién trong thdi han
04 thang, ké tir ngay két thic nam tai chinh. Hoi ddng quan tri quyét dinh gia han hop Dai hoi
dbng cb déng thwdng nién trong treéng hop cén thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay
_&:Eosmaﬁozs:_

Hoi ddng quan tri t& chire triéu tap hop Dai hoi déng cd dong thwdng nién va lwa chon dia diém
phi hop va phai & trén Ianh thd Viet Nam. Dai hoi dong cb dong thudng nién quyét dinh nhirng
vén dé theo quy dinh cla phap luat va Diéu Ié Céng ty, dic biét théng qua cac bao céo tai
chinh hang ndm va ngan séach tai chinh cho n&m tai chinh tiép theo. Treong hop Bao cao kiém
toan bao cao tai chinh nam ctia Cong ty cé céc khoan :@om_ trir trong yéu, y kién kiém toan trai
ngwec hodc twr chédi, Cong ty phai mai dai dién td chire kiém toan dwoc o:mb thuan thwe hién
kiém toan bao céo tai chinh cda Cong ty duw hop Dai héi déng cb dong thudng nién va dai dién
td chirc kidm toan dwoc chap thuan néu trén co trach nhiém tham dw hop Dai hoi dong cb
déng thwdrng nién clia Cong ty.

Hoi ddng quan tri phai triéu tap Dai hoi déng cb déng bat thudng trong céac trwdng hop sau:
a. Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi loi ich clia Céng ty;

b. Khi s6 thanh vién cla Hoi dng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 lwgng thanh vién
toi thieu theo quy dinh cta phap luat;

c. Cb dong hodc nhom cb ddng quy dinh tai khodn 2 Diéu 115 cla Luat Doanh nghiép yéu
cau triéu tap Pai hoi ddng cb déng béng mot van ban kién nghi. Van ban kién nghi triéu tap
phai néu ré Iy do va muc dich cudc hop, c6 chir ky clia cac ¢b dong lién quan (v&n ban kién
nghi co thé 1ap thanh nhiéu ban @& cé du chi ky cla tat ca cac cb déng co lién quan);

d. Theo yéu cau cla Ban kiém soat;

e. Cac truong hop khéc theo quy dinh cla phap luat va Diéu 1é cong ty.
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17.4 Triéu tap hop Pai hdi ddng cb dong béat thwong

a.

C.

d.

Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi déng cé dong trong thoi han ba muoi ngay ké
tlr ngay so thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai nhw quy dinh tai Khoén Ob
bieu 17.3 hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai Khoan Oc va 0d Diéu 17.3.

Trwdng hop H6i ddng quan tri khéng triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng theo quy dinh tai
Khoan a Diéu 17.4 thi trong théi han ba mwoi ngay tiép theo, Ban kiém soat phai thay thé
Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi déng ¢ déng theo quy dinh khodn 3 Diéu 140 Luat
Doanh nghiép.

Trwérng hop Ban kiém soat khéng triéu tap hop Dai hoi déng cd dong theo quy dinh tai
diém b Diéu nay thi cb déng hodc nhém cd déng quy dinh tai diém ¢ khoan 17.3 Diéu nay
c6 quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop Dai hoi ddng c¢b dong theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép.

Trong trwéng hop nay, ¢b dong hodc nhom cb dong triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong co
ﬂ:m. dé nghi co quan dang ky kinh doanh giam sat viéc triéu tap va tién hanh hop néu xét
thay can thiét.

T4t ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Pai hdi déng c¢d déng sé duoc cong ty

hoan lai. Chi phi nay khong bao gém nhirng chi phi do cb dong chi tiéu khi tham dv Dai hoi
ddng cb déng, ké ca chi phi &n & va di lai.

17.5 Quyén va nhiém vu ctia Pai hgi déng cé déng

a.
b.

Q.

5 e o o

n.

Théng qua dinh hwéng phat trién clia Cong ty;

Quyét dinh loai cb phan va téng sb cé phan cla tirng loai dwoc quyén chao ban; quyét
dinh mtrc ¢b tirc hdng ndm cla tirng loai c6 phan;

Bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Quyét dinh dau tw hodc ban sb tai san co gia tri ti [35%] téng gia tri tai s&n trd Ién dwoc
ghi trong bao céo tai chinh gan nhat ctia Cong ty, [trlr tredng hop Diéu & cong ty quy dinh
mot ty 1& hodc mét gia tri khac};

Quyét dinh sra dbi, bd sung Diéu & cong ty;
Théng qua bao c&o tai chinh hang nam;
Quyét dinh mua lai trén 10% tong m,m cb phan da ban cGa méi loai;

Xem xét, xt Iy vi pham cla thanh vién Ho6i ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat gay
thiét hai cho Céng ty va cb dong Cong ty;

Quyét dinh tb chire lai, giai thé Cong ty;

Quyét dinh ngan sach hodc tdng murc thu lao, thuwdng va lgi ich khac cho Héi ddng quan
tri, Ban kiém soat;

Phé duyét Quy ché quan tri ndi bo; Quy ché hoat ddng Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
dwoc chap thuan thuc hién _am.B tra hoat dong clia Cong ty, bai mién kiém toan vién dwoc
chap thuan khi xét thay can thiét;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luét.

17.6 Dai hoi ddng cb dong thao luan va thong qua cac van dé sau

a.

b.

Ké hoach kinh doanh héng nam cla Céng ty;
Bao cao tai chinh hang nadm da dwoc kiém toan;

Bao c4o clia HOi ddng quan tri vé quan tri va két qua hoat dong clia Hoi dong quan tri va
tlrng thanh vién HGi dong quan tri;

B&o cao clia Ban _Amw_d soat vé két qua kinh doanh cua Céng ty, két qua hoat déng cla Hoi
ddng quan tri, Giam dbc (Téng giam débc);

Bao cao tw danh gia két qué hoat dong clia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat;
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17.7

Mtrc cd tire dbi véi mdi cbd phan cla tirng loai;
Sé lwgng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;
B&u, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Quyét dinh ngan sach hodc tdng mirc thu lao, thwéng va lgi ich khac déi véi Hoi dong
quan tri, Ban kiém soét;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwec chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
dwogc chap thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong cla cong ty khi xét thay can thiét;

B6 sung va slra ddi Diéu 1é cong ty;

Loai cd phan va mm lwgng cb phan mai dwec phat hanh déi voi méi loai cb U:w: va viéc
chuyén nhwong cb phan cida thanh vién sang lap trong vong 03 nam dau tién ké tor 3mm<
thanh lap;

Chia, tach, hop nhét, sap nhap ho&c chuyén dbi Cong ty;

Té chirc lai va giai thé (thanh ly) Céng ty va chi dinh nguei thanh ly;

Quyét dinh dau tw hodc ban s tai san co gia tri tir [35%)] tong gia tri tai san tré lén dwoc
ghi trong Bao cao tai chinh gan nhat ctia Cong ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% tdng sé cb phan da ban cta méi loai;

cong ty ky két hop ddng, giao dich v&i nhitng déi twong duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu
167 Luat Doanh nghiép v&i gia tri bang hoac Ion hon 35% tdng gia tri tai san cla Cong ty
dwoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat;

Chép thuan cac giao dich quy dinh tai khodn 4 Diéu 293 Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP
ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 dieu cla Luat
Chirng khoan;

_u:,m duyét Quy ché ndi bo vé quan tri céng ty, Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy
ché hoat déng Ban kiém soat;

Cac van dé khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1& nay. Tat ca cac nghi quyét va cac
van de da dwoc dwa vao chuong trinh hop phai dwoc dwa ra thdo luan va biéu quyét tai
Pai hoi déng cb déng

Cac dai dién dwore Gy quyén

a.

C6 dong, :@QQ_ dai dién theo ay nc<m: cla cb Qo:@ la t6 chire co thé truc tiép tham dw
hop hodc Gy quyén cho mét hodc mot sé ca nhan, td chirc khac dw hop hodc dy hop thong
qua mot trong cac hinh thtre quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

Viéc 0y quyén cho ca nhan, t6 chirc dai dién dw hop Pai hdi dong cb dong theo quy dinh tai
khoan 1 w_mc nay phai lap thanh van ban. Van ban ay quyen dwoc lap theo quy dinh cla
phap luat vé dan sy va phai néu ro tén cb dong Gy g:<m: tén ca nhan, t6 chtre dwoc Gy
nc<m: mo lwgng cb phan duwoc ay quyén, noi ac:@ ay nc<m: pham vi Gy quyén, th&i han
Gy quyén, chiv ky clia bén Gy quyén va bén dugc ty 9563

Ngudi dwoc Gy quyén dy hop bai hoi ddng cb déng phai ndp van ban dy quyén khi dang
_A< dw hop. Trwong :Qv dy quyén lai thi ngudi tham dy hop _u i xuét trinh thém van ban

R

dy quyén ban dau cla cb déng, ngwdi dai dién theo Uy quyén cla cb dong 1a to chire (néu
trwée d6 chwa dang ky véi Cong ty).

Phiéu bidu quyét clia nguoi dwoe uy quyén dy hop trong pham vi dwoc uy quyén van co
hiéu Iyc khi c6 mét trong cac trwéng hop sau day:

i.  Nguwoi uy quyén da chét, bi han ché ndng lwc hanh vi dan sy hodc bi mét nang luc
hanh vi dan su;

ii. Ngueoiuy quyén da huy bd viéc chi dinh uy quyén;

i. ~ Ngueiuy quyén da huy bd thdm quyén cla nguei thwe hién viéc uy quyén.
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Diéu khoan nay sé khong ap dung trong treong :Qv Coéng ty nhan dwgc.théng bao <m mot
trong cac sw kién trén bon muwoi tam gio trwdc gid khai mac cudc hop Bai hdi ddng cb
dong hodc trudc khi cudc hop dworc triéu tap lai.

17.8 Thay dbi cac quyén

a.

b.

Viéc thay ddi somo hdy bd cac quyén dic biét mm: lién v&i mot loai cb n:w: wu dai oo hiéu
lwc khi dwoc cb dong dai dién tir 65% .6:@ mo phiéu _o_mc quyét tr& lén cla tat ca cd aong
dy hop théng qua, Nghi QE\Q Dai hoi Qo:@ cb déng vé ndi dung lam thay déi bét loi Qc<m:
va nghia vy clia cb déng s& hiru ¢d phan wu dai o:_ dwoc thong qua néu dwoc sb cd dong
wu dai cung loai dw hop s& hivu tir 75% tdng sé cb phan wu déi loai d6 tré lén tan thanh
hoac dwoc cac ¢d dong wu dai cung loai s& hivu tir 75% téng sb ¢b phan wu dai loai d6 tré
1&n tan thanh trong trwéng hop théng qua nghi quyét dwdi hinh thire 14y v kién béng van
ban

Viéc td chire mot cudc hop nhw trén chi cé gia tri khi cé tdi thiéu hai cd déng (ho&c dai dién
dwoc Gy quyén cla ho) ndm gitr toi thiu moét phan ba gia tri ménh gia cla cac cb phan loai
do da phat hanh. Trwdng hop khong cé dd s dai biéu nhw néu trén thi sé td chirc hop lai
trong vong ba muoi ngay sau d6 va nhitng ngwdi ndm gitr ¢d phén thudc loai do (khéng
phu thudc vao sb lweng ngudi va sd c¢d phan) cé mat trc tiép hodc théng qua dai dién
dwoc uy quyén déu dugc coi la da sé lugng dai biéu yéu cau. Tai cac cudc hop riéng biét
néu trén, nhixng ngwdi ndm gitr cb phan thudc loai d6 cd mat tryc tiép hodc qua nguwdi dai
dién déu c6 thé yéu cdu bd phiéu kin va mdi ngudi khi bd phiéu kin déu c6 mot la phiéu
cho mdi cb phan s& hiru thudc loai d6.

Trir khi cac didu khodn phat hanh ¢ phan quy dinh khac, cac quyén déc biét gén lién voi
cac loai ¢ phan c6 quyén wu dai dbi véi mot sb hodc tat cd cac van dé lién quan dén chia
sé loi nhuan hodc tai san clia Cong ty sé khong bi thay ddi khi Céng ty phat hanh thém cac
cb phan cung loai.

Tha tuc tién hanh céac cudc hop riéng biét nhw vay dwoc thwe hién twong tw voi cac quy
dinh hop Pai hoi dbng cb déng theo quy dinh Diéu & nay

17.9  Tham quyén triéu tap, chwong trinh hop va théng bao méi hop Pai Hoi déng Cé déng.

a.

b.

C.

‘Héi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng thwdng nién va bét thweng. Hoi dong

quan trj triéu tap hop Dai hoi déng cé dong bat thudng theo cac truong hop quy dinh tai
khoan 17.4 biéu 17 bieu I&é nay.

Nguoi triéu tap hop Bai hoi ddng cb déng phai thire hién cac cong viéc sau day:

i) Chuén bj danh sach cb déng du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi
ddng cb déng. Danh sach c6 dong c6 quyén du hop Pai hoi dong cb déng duworc lap
khong qua [10 ngay] trwéc ngay givi thong bao mai hop Pai hoi ddng cb dong. Cong ty
phai cong bd théng tin vé viéc lap danh sach cb dong cé quyén tham dy hop Dai hoi
ddng cb dong tdi thidu 20 ngay trwdc ngay dang ky cudi cung;

ii) Chuén bi chwong trinh, tai liéu, ndi dung dai hdi;
iii) Dw thdo nghi quyét Dai hoi ddng cb déng theo néi dung dw kién cla cudc hop;
iv) X&c dinh thei gian va dia diém tb chirc dai hoi;

v) Thong béo va gl thong bao hop Pai hoi dong cb déng cho tat ca cac cb dong co
quyen dv hop;

vi) Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

Thong bao m&i hop Pai hoi déng cd déng dwoc giri cho tat ca cac ¢b dong bang phuong
thire dé bao dam dén dwoc dia chi lién lac cda cb déng, déng thdi cong bd trén trang thong
ﬁ_: dién t&r ctia Cong ty va C< ban Chirng khoan Nha nwéc, S& giao dich chirng khoan 3Q_
cd phiéu ctia Cong ty niém yét hoac dang ky @_mo dich. Ngwai triéu tap hop bai :o_ déng cb
déng phai gri théng bao méi hop dén tat ca cac cd déng trong Danh sach cb dong co
quyén dy :ou cham nhat 21 ngay trwdc ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma thong
bao dwgc glri hodc chuydn di mot cach hop 1&). Chwong trinh hop Dai hdi ddng cb dong,
cac tai liéu lien quan dén cac van dé sé dwoc bidu quyét tai dai hoi dwoc givi cho cac cd
déng hoaclva mm:@ trén trang théng tin dién to oom Cong ty. Trong trwong hop tai liéu
khong dworc @S kém théng bao hop Bai héi mo:m cbd mosm. thdng bao ma&i hop phai néu rd
dwérng dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cd dong co thé tiép can, bao gbm:
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g.

i)  Chuwong trinh hop, cac tai liéu s dung trong cudc hop;

i) Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac (rng vién trong trerng hop bau thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

iii) Phiéu biéu quyét;
iv) Duw thdo nghi quyét déi v&i tirng van d@é trong o:GQ:m trinh hop;

d. Cb déng hoac nhom cb ddng theo quy dinh tai diém b G_m: 11.2 Diéu 1é nay co6 quyén kién
nghi van dé dwa vao chwong trinh hop Dai hoi déng cb déng. Kién nghi phai bang van ban
va phai dwoc giri dén Cong ty o:mB ::m.ﬁ [03 ngay] lam <_mo trwére :@m< _%m_ mac cudc
hop. Kién nghi phai ghi ro tén cb dong, s lwong tirng loai ¢d phan cha cb déng, van dé
kién nghi dwa vao chwong trinh hop.

e. Nguoi triéu tap hop Bai hoi dong cb dong co quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khodn ¢
bieu nay néu thugc mét trong cac trwong hop sau:

i)  Kién nghi dwoc glri dén khong dung quy dinh tai diém c Diéu nay;

i) Vao thoi diém kién nghi, c6 déng hodc nhoém cé déng khong nam gitr dd tir [5%] c6
phan pho théng tr& [én theo quy dinh tai Diéu 1é nay;

iii) Véan dé kién nghi khéng thuéc pham vi thdm quyén quyét dinh cta Pai hoi déng cd
dong;

iv) Céc trwong hop khac theo quy dinh cla phap luat va Diéu lé nay;

Nguwdi triéu tap hop Pai hoi ddng cb déng phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh tai diém
d Diéu nay vao dy kién chuong trinh va ngi dung cudc hop, trir tredng hop quy dinh tai diém
e Piéu nay; kién nghj dwoc chinh thirc bd sung vao chwong trinh va néi dung cudc hop néu
dwoc Dai hoi ddng cd déng chap thuan.

Viéc ngau nhién khong gl dwoc thong bao triéu tap Dai Hoi déng C6 dong dén bat ky nguoi
nao c6 quyen nhan thong bao nay hoac viéc bat ky ai trong s0 nhirng ngwdi nay khéng nhan
dwoc thong bao sé khong lam vo hiéu céc tién trinh cla Pai Hoi dong Cé dong do.

Trwdng hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé t6 chirc Pai hoi déng cb dong théng
qua hop trwc tuyén, Céng ty cé trach nhiém dam bao dé& cb déng tham du, biéu quyét bang
hinh thire bé phiéu dién t& hoac hinh thirc dién t& khac theo quy dinh tai Quy ché noi bo vé
quan tri cong ty phu hgp véi Luat Doanh nghiép va Luat Chirng khoan hién hanh

17.10 Diéu kién tién hanh hop Dai Hoi ddng Cé déng

a. Cudc hop Dai hdi ddng cb dong duwoc tién hanh khi co sb cd dong dw hop dai dién trén [50%)]

tdng sb phiéu biéu quyét .

b. Trweng hop cude hop lan thir nhat khong dd diéu kién tién hanh theo quy dinh tai diém a Diéu

C.

nay thi théng bao mdi hop lan thir hai dwoc gtvi trong thoi han ba muwoi ngay, ké twr ngay duw
dinh :om lan thtr nhat. Cuéc hop cla Dai hoi Qo:m cod ﬂo,:m triéu ﬁmv lan th&r hai dwec tién hanh
khi c6 sb cb dong dw hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én.

Trwérng hop cude hop triéu tap 1&n thie hai khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai diém
b Piéu nay thi thi théng bao mei hop I&n thir ba phai dwoc gl trong thdi han hai mwoi ngay,
k& tir ngay dy dinh hop l&n thir hai. Trong trwdng hop nay, cudc hop clia Dai hoi dong cbd
déng dwoc tién hanh khong phu thudc vao téng s6 phiéu biéu quyét clia cac ¢b dong dw hop..

17.11 Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hoi déng cd déng

a. Vao ngay tb chirc Pai hoi déng cbd déng, Cong ty phai thic hién thd tuc dang ky cb déng va

phai thic hién viéc dang ky cho dén khi cac cd dong c6 quyén dy hop c6 mat dang ky hét.

. Khi tién hanh dang ky cb dong, Céng ty sé cép cho tirng om dong hozc dai dién duroc uy quyén
co quyén bidu quyét mot thé c_mc QS\Q trén dé co ghi sé Q..m:@ ky, ho va tén cia cb dong, ho
va tén dai dién dugc uy quyén va sb Us_m: biéu quyét cla oo déng dé. Khi tién hanh biéu
quyét tai dai hoi, s6 thé c:@ ho nghi quyét dwoc thu trwdc, sb thé phan aéi 3@:_ nc<mﬁ dugc
thu sau, cudi cing dém 63@ s6 phiéu tan thanh hay phan déi d& quyét dinh. Téng sé phiéu
ing ho, phan dbi tirng van dé hoéc bd phiéu tréng, sé dwoc Chi toa théng bao ngay sau khi
tién hanh biéu quyét van ¢& do. Dai hoi bau nhirng ngwoi chiu trach nhiém kiém phiéu hozc
giam mmﬁ kiém _u:_m: theo @& nghi clia Chii toa. Sé thanh vién cla ban kiém phiéu do Pai hoi
ddng cb déng quyét dinh can cr dé nghi clia Chi toa cudc hop.
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. Cb dong dén dy Dai hoi ddng cb dong mudn c6 quyén dang ky ngay va sau dé co nc<m: tham

gia va bidu quyét ngay tai dai hoi. Chl toa _A:o:m c6 trach nhiém dirng dai hoi dé o:o cd doéng
dén muon dang ky va hiéu lwc cla cac dot biéu quyét da tién hanh trwéc khi cé déng dén
muén tham dy sé& khong bi anh huéng.

. Cha tich Hoi ddng quan tri 1am chi toa hodc Gy quyén cho thanh vién Hoi ddng quan tri khac

lam chu toa cudc hop bai hdi mmzm cb déng do Hai ddng quan tri triéu tap. jc@:m hop Chu
tich védng mat hoac tam thoi mét kha n&ng lam viéc thi cac thanh vién Hoi ddng quan tri con lai
bau mét nguwoi trong s6 ho 1am chi toa cudc hop theo nguyén tac da s6. Trudng :oﬁ khong
bau dugc ngudi lam chi toa, Trwéng Ban kiém soat diéu hanh dé Dai hoi Qo:@ cb déng bau
chil toa cudc hop trong sé nhirng nguw&i dw hop va ngudi co phiéu bau cao nhét lam chd toa
cubc hop.

. Trir trwdng hop quy dinh tai 9m3 d khoan nay, ngudi ky tén triéu tap hop Dai hoi Qo:@ cbd

déng didu hanh dé Dai hoi ddng cb déng bau chi toa cudc hop va ngwdi c6 sb phiéu bau cao
nhét lam chd toa cudc hop.

Chu toa c&r mot hodc moét sé ngudi lam thw ky cude hop;

. Dai hoi dong cb dong bau mét hodc mot sd nguwdi vao ban kiém phiéu theo dé nghj cda chi

toa cubc hop

. Chu toa bai hoi cb déng co thé hoén hop dai hoi ngay ca trong trwong hop da co du sb dai

biéu can thiét dén mot thoi diém khac va tai mot dia diém do ch toa quyét dinh ma khéng om:
lay y kién cha dai hoi néu nhan thay réng (a) cac thanh vién tham dw khong thé c6 chd ngdi
thuan tien & dia diém té chirc dai :o_. (b) hanh vi clia nhirng ngwdi cé mat lam mét trat tw
hoac ¢ kha nang lam 3% trat tw cla cudc hop hodc (c) ) _u:cdzo tién thong tin tai dia Q_ma
hop khéng bao dam cho cb déng du hop tham gia, thdo luan va biéu quyét. Thei gian hoan téi
da khong qua ba ngay ké tir ngay du dinh khai mac dai hoi. Dai hoi hop lai s& chi xem xét cac
cdng viéc 1é ra da duoc giai quyét hop phap tai dai héi bi tri hoan trede do.

.:QQ:Q hop chi toa hoén hogc tam dirng Dai hoi ddng cb ddng trai véi quy dinh, Dai hoi QO:@
cbd dong bau mét nguoi khac trong s6 nhirng thanh vien tham dw d& thay thé chu toa diéu
hanh cudc hop cho dén luc két thuc va hiéu lwc cac biéu quyét tai cudc hop d6 khong bi anh
hwéng.

Ch toa clia dai hoi c6 thé tién hanh cac hoat dong ma ho thay can thiét dé diéu khién Bai hoi
cb déng mot cach hop & va co trat tw; hodc dé dai hoi phan anh dwoc mong mudn cda da sd
tham dy.

. Chi toa c6 thé yéu cau cac cb dong hoic dai dién dwoc uy quyén EmB dy Dai hdi cb dong

chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh thich hop. ,_._.:6.3@ hop c6 cb dong hoadc dai dién
dwoc uy quyén khong chiu tuan tha nhirng quy dinh vé kiém tra ho&c cac bién phap an ninh
noi trén, Chu toa sau khi xem xét mét cach can trong co thé tir chéi hodc truc xuét cd dong
ho&c dai dién noi trén tham gia Bai hdi.

Chu toa, sau khi d& xem xét mét cach can trong, c6 thé tién hanh cac bién phap dwgc Hoi
ddng quan tri cho la thich hop dé:

Piéu chinh sé ngudi cé mét tai dia diém chinh hop Dai hoi ddng cb déng;
ii. Bao dam an toan cho moi nguwdi c6 mét tai dia diém d6;
Tao diéu kién cho cd dong tham du (hodc tiép tuc tham dy) dai hoi.

O:c toa co toan Qc<m3 thay Qo_ nhitng bién phap néu trén va ap ac:@ ﬁmﬁ om cac bién phap
néu Hoi ddng quan tri thay can thiét. Cac bién phap ap dung co6 thé 1a cép gidy vao clra hodc
st? dung nhi¥rng hinh thire Iwa chon khac.

.Trong trwong st tai Pai hoi cd déng co6 ap dung céac bién -phap noi trén, Hoi qo:@ quan trj khi

xac dinh dia diém dai hoi co thé:

i. Thong bao rang dai hdi sé dwoc tién hanh tai dia diém ghi trong théng bao va chd toa dai
hoi s& c6 mat tai d6 (“Dia diém chinh cla dai hoi");

i. BA tri, td chirc dé& nhibng cb déng hodc dai dién mc@o uy nc<m: khoéng dw hop dugc theo
Piéu _%om: nay hodc nhirng nguwoi mudn tham gia & dia diém khac véi Dia diém chinh
cta dai hoi co thé ddng thei tham dy dai hoi;
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Théng bao vé viéc td chirc dai hoi khéng can néu chi tiét nhixng bién phap td chirc theo Diéu
khoan nay.

. Trong Piéu & nay, C6 déng duoc coi la tham du va bidu quyét tai cudc hop Bai hoi ddng cd
doéng trong trwérng hop sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;
ii. Uy quyén cho ca nhan, t& chirc khac i tham dw va biéu quyét tai cudc hop;

iii. Tham dw va bidu quyét théng qua hai nghi trwe tuyén, bd phiéu dién t& ho&c giri phiéu biéu
quyét dén cudc hop théng qua thw, fax, thw dién tl, hinh thirc dién tlr khac. Cy thé theo quy
ché tb chire hop trirc tuyén dwoc ban hanh ban hanh trong tirng théi ky phi hop véi diéu kién
ki thuat, céng nghé Coéng ty dang ap dung va quy dinh phap luat..

Nguwi triéu tap hop Dai hdi cb déng khi xac dinh dia diém dai hoi co thé bb tri, t& chic dé
nhirng cd déng hodc dai dién dwoc Gy quyén khong dy hop duwoc theo quy dinh hodc nhirng

ngw&i mubn tham gia & dia diém khac vai dia diém chinh cla dai héi co thé ddng theri tham dy
dai hoi.

Thong qua quyét dinh ciia Dai Hi déng C6 dong

a. Nghi QE\Q vé noi dung sau Qm< duoc z._o:@ qua néu duoc sb cb dong dai dién tir [65%] tbng

b. Cac nghi quyét dwoc théng qua khi dwoc sb ¢d déng s& hivu trén [50%] tdng sé phiéu biéu
a

sb phiéu biéu quyét tré 1én cla tat ca cb dong du hop tan thanh, trir tredng hop quy dinh tai
cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

i.  Loai co phan va tong s6 cb phan cla tirng loai;
i. Thay dbi nganh, nghé va Iinh vire kinh doanh;
ii. Thay ddi co cAu té chirc quan ly Cong ty;

iv. D an dautw hodc ban tai san c6 gia tri tv 35% tdng gia tri tai san tr& [én dwoc ghi trong
bao cdo tai chinh gan nhat cla Cong ty;

iv.  Té chuc lai, gidi thé Cong ty

quyét cia tat ca cb déng duw hop tan thanh, trir treeng ho'p quy dinh tai cac khoan 1 Digu n

; Yy
va khoan 3, 4 va 6 Dieu 148 Luat Doanh nghiép.

c. Cac Nghj quyét Dai hoi ddng cb déng dwoc thong qua bang 100% tdng sé cb phan cé quyén

biéu nc«fmﬁ fa hop phap va co hiéu lwc ngay ca khi trinh tw, Eo tuc triéu tap hop va théng qua
nghi quyét do vi pham quy dinh cia Luat Doanh nghiép va biéu 1é cong ty.

17.13 Tham quyén va thé thikc ldy y kién cé déng bang van ban dé théng qua quyét dinh cia Dai
hgi dong ¢6 doéng
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Tham quyén va thé thirc 14y y kién cb dong béng van ban dé thong qua quyét dinh cla Dai héi
ddng cb dong duwoc thye hién theo quy dinh sau day:

a. Hoi mo:@ quan tri co quyén lay y x_m: cb dong _um:@ van ban dé 50:@ qua quyét dinh cla Pai

hoi ddng cb dong bat ctr luc nao néu xét thay can thiét vi lgi ich cia cong ty trir treong hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép;

b. Hoi déng quan tri phai chuan bj phiéu 14y y kién, dy thdo nc«mﬁ Q_:: clia Pai hoi ao:@ cb déng

va cdc tai lieu giai trinh dw thao nghi nc<mﬁ va guri dén tat ca cb déng c6 quyén biéu quyét
cham nhét [10 ngay] trudc thoi han phai gvi lai n:_mc lay y kién. Phiéu Iy y kién kém theo dw

thao quyét dinh va tai liéu gidi trinh phai dwoc gl bang phwong thirc bdo dam dén dwoc dia
chi lién lac clia tirng cb déng;

c. Phiéu lay y kién phai c6 cac noi dung chil yéu sau day:

i. Teén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cap Gidy chirng nhan d&ng ky kinh doanh, noi dang
ky kinh doanh clia cong ty;

ii. Muc dich lay y kién;
ii. Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 Gidy ching minh nhan dan, Ho chiéu hodc chirng
thuwc ca nhan hop phéap khéc cla cb dong la ca nhan; tén, dia chi thudng tra, quoc tich, s6

pc<mﬁ dinh thanh [ap hoac ) dang ky E:: doanh clia c¢6 dong hoac dai dién theo :<

nc<m3 clia cb dong |a td chirc; s6 lwgng ¢ phan cla tirng loai va sb phiéu biéu quyét cla
cd dong;

hpt vietham corporation




Trang 25/48

iv. VAn dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;
v. Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién;

vi. Thoi han phai givi vé cong ty phiéu lay y kién da dwoc tra 10i;

vii. Ho, tén, chir ky cGa Chd tich Hoi dbng quan tri;

d. Phiéu lay y kién da dwoc tra loi phéi cé chi ky clia cb dong la ca nhan, cla ngwdi dai dién

theo uy quyén hodic nguoi dai dién theo phap luat clia ¢b dong la td chirc.

_u:_mc _m< y kién glri vé cong ty phai dwoc Qcﬁ@ trong phong bi dan kin va khong ai dwoc
quyén mé trwéc khi kiém phiéu. Truong :QU @S fax hodc thw dién t&, v:_mc lay < x_m: glri vé
Cong ty phai dwoc gitv bi mat dén thdi diém kiém _o:_m: Cac v:_mc _m< y kién gli vé oo:@ ty
sau théi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay y kién ho&c da bi mé trong tredng hop glvi thuw
va bi tiét 16 trong trwerng hop givi fax, thw dién tl 1a Géu khong hop 1€; Phiéu 14y y kién khéng
dworc glri vé duoc coi la phiéu khong tham gia biéu quyét

. Hoi ddng quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu duwéi sy ching kién cla Ban kiém

soat hodc clia ¢ dong khong ném gite chirc vu quan ly cong ty. Bién ban kiém phiéu phai co
cac ndi dung chu yeu sau day:

i. Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cép Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, noi dang
ky kinh doanh;

i. Muc dich va cac van dé can Iy y kién dé théng qua quyét dinh;

iii. S6co dong voi tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do phan biét s6
phiéu bidu quyét hop 1é va sé bidu quyét khong hop 1€, kém theo phu luc danh sach cb
déng tham gia biéu quyét;

iv. Tdng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng co6 y kién dbi véi tirng van dé;
v. Cac quyét dinh da dwoc thong qua, va ty Ié biéu quyét théng qua twong rng;

vi. Ho, tén, chtr ky cla Cha tich H6i ddng quan tri, ngwdi kiém phiéu va cta ngudi giam sat
kiém phiéu.
Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién
d&i chiu trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac cla bién ban kiém phiéu; lién ddi chiu trach
nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dwoc théng qua do kiém phiéu khong trung
thwe, khéng chinh xac; .

Bién ban két qua kiém nzmc va nghi quyét phéi duoc g dén cac cb dong trong thei han 15
ngay, ké& tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc glri bién ban kiém phiéu va nghi quyét cé thé thay
thé cm:@ viéc dang tai trén trang thong tin dién tlr ctia Cong ty trong thoi han 24 gid, ké tir theyi
diém két thic kiém phiéu;

. Phiéu lay y kién da dwoc tra 1&i, bién ban kiém _u:_mc toan van nghi quyét da dwoc 50:@ qua
va tai liéu co lién quan gl kém theo phiéu &y y kién déu phai dwoc lwu gilr tai try s& chinh
clia cong ty;

. Trwong hop ﬁ:o:@ qua nghi quyét dudi hinh thire _m< < kién cm:@ van ban thi :@:_ nc<mﬁ cla
Dai héi mo:@ cbd mo:m Qc@o théng qua néu duoc sb ¢d dong s& hiru trén [50%) téng sb phiéu
biéu quyét cla tat ca oo déng ¢ quyén bidu quyét tan thanh. Oc<mﬁ dinh dwogc thong qua theo
hinh thiec lay y x_m: cb dong bang van ban c6 gia tri nhw quyét dinh dwoc théng qua tai cudc
hop Pai hoi dong cb dong.

Cac nghi quyét cta Dai hoi ddng cb dong duoc thong qua bang 100% tong s6 ¢b phan co
quyén biéu quyét 1a hop phap va co hiéu lyc ngay ca khi trinh tw va thl tuc thdng qua nghj
quyét d6 khong dwoc thye hién dang nhw quy dinh

17.14 Yéu ciu huy bé quyét dinh cia Dai héi déng cé déng

Trong thoi han 90 ngay ké tw 3©m< nhan dwoc nghi quyét hodc c_m: ban :ou Dai hoi ddng oo
ddéng hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hai déng oo déng, oo déng hodc nhém cd
déng quy dinh tai khodn 2 Diéu 115 Luat Doanh nghiép cé a:<m: yéu cau Toa m: hoac Trong
tai xem xét, hdy bd nghj quyét hodc mdt phan néi dung nghi quyét Dai hoi ddng cd déng trong
céac treong hop sau day:
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a. Trinh tw, thi tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cia Dai hoi déng cb dong vi pham nghiém trong
quy dinh ,omm Luat Doanh nghiép va Diéu lé cong ty, trir treeng hop quy dinh tai diém ¢ Diéu
17.12 Diéu lé nay;

b. N6i dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu lé nay.

Piéu 18. Hoi ddng Quan tri

18.1 Quyén han va nghia vu ctia Hi déng quan tri

a. Hoat Qo:@ kinh doanh va cac cong viéc ciia Cong ty phai chiu sw quan Iy hodc chi dao thuc
hién ctia Hoi déng quan tri. Ho6i déng quan tri la co quan co day 4l quyén han mm thwe hién tat
ca cac quyén nhan danh Céng ty trir nhirng thAm quyén thudc vé Pai hoi ddng cb déng.

b. H6i ddng quén tri c6 trach nhiém giam sat Giam déc hodc Téng giam dbc diéu hanh va cac
can bo quan ly khac.

¢. Quyén va nghia vy ctia Hoi Qo:m n_._m: tri do luat phap, Piéu 1&, cac quy ché ndi bo cla Cong
ty va quyét dinh cla Pai hdi ddng cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri c6 nhitng quyén
han va nhiém vu sau:

Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

Xiv.
XV.

XVi.

XVii.

Quyét dinh chién Iwoc, ké hoach phat trién .:c:@ han va ké hoach kinh doanh hdng n&m cla
Céng ty;

Kién nghi loai cb phan va tng sé c¢d phan dwoc quyén chao ban cia tirng loai;

Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi s6 cd phan duoc quyén chao ban clia tirng
loai; quyét dinh huy déng thém von theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia ban cé phan va trai phiéu ctia Cong ty;

Quyét dinh mua lai cd phan theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Piéu 133 Luat Doanh
nghiép;

Quyét dinh phuong an dau tw va dy an dau tw trong thdm quyén va gi¢i han theo quy dinh
clia phap luat;;

Quyét dinh giai phap phat trién thj tredng, tiép thi va céng nghé;

Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac co gia tri tir [35%)]
tdbng gia trj tai san tré 1&n dwoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét ctia Céng ty, va hop
ddng, giao dich thudc thAm quyén quyét dinh cla Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Biéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

Bau, mién nhiém, bai nhiém Chd tich Hoi Qo:@ Qcm: tri; bd nhiém, mién nhiém, ky két hop
ddng, cham d&t hop ddng dbi voi Giam dbc A._.o:@ giam déc) va ngwdi quan ly quan :o:@
khac do Diéu lé oo:m ty quy dinh; quyét dinh tién _QQ:Q. tha lao, thwéng va lgi ich khac cla
nhirng ngudi quan _< do; ctr nguoi dai dién theo Gy quyén tham gia Hoi Qo:m thanh vién
hodc Dai hoi déng cb dong & cong ty khac, quyét dinh mirc th lao va quyén lgi khac cla
nhirng ngudi dé

. Giam sat, chi dao Giam déc (Tdng giam dbéc) va ngwdi quan ly khac trong diéu hanh céng

viéc kinh doanh h&ng ngay cta Cong ty; ;

Quyét dinh co cAu td chire, quy ché quan ly ndi bd cua Cong ty, 95\2 dinh thanh lap cong
ty con, chi nhanh, v&n phong dai dién va viéc gop vén, mua cd phan cua doanh nghiép
khac;

oc<mﬁ dinh ctr 3@:6; dai dién U:m: vbn gop clia Cong ty & doanh nghiép khac, phé duyét
diéu 1& bd sung sira ddi diéu le cha cac cong ty con, théng qua bao céo tai chinh hang ndm
clia cong ty con;

Céc khodn d4u tw khong thudc ké hoach kinh doanh va ngan sach hozc cac khoan dau tuw
virgt qua mudi phan tram (10%) gia tri ke hoach va ngan sach kinh doanh hang nam;

Céng ty mua ho#c thu hdi khdng qua mwei phan trdm (10%) méi loai cd phan da phat hanh;
Quyét dinh mtrc gia mua hodc thu héi cb phan ctia Cong ty;

Duyét o:cdﬁm trinh, néi dung tai liéu phuc vu hop Pai héi ddng cb dong, triéu tap hop Pai
hoi ddng cd dong hosc Iy y kién dé& Dai hoi ddng cb déng théng qua nghi quyét ;

Trinh bao c&o tai chinh hing nd3m da dwoc kiém toan én Dai hoi ddng cb déng;
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xviii. Kién nghi mtrc cd tire dwoc tra; quyét dinh thei han va tha tuc tra cd tirc hodc xi ly 16 phat

sinh trong qua trinh kinh doanh ;

xix. Kién nghi viéc t6 chirc lai, gidi thé Cong ty; yéu cau pha san Céng ty ;

xx. Quyét dinh ban hanh Quy. ché :omﬁ dong Hoi ddng quan tri, Quy ché ndi bo vé ncm: tri cong

ty sau khi dwoc Dai héi déng cd dong théng qua, Quy ché vé cong bd thong tin cda cong ty;

xxi. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia Luat Dom:: nghiép, Luat Chirng khoan, quy dinh

d.

e.

g.

h.

khac clia phép luat va Diéu 1& cong ty .

Hoi déng quan tri phdi bao cao Dai hoi dong cb dong két qua hoat dong clia Héi dong quan tri
theo quy dinh tai Bieu 280 Nghj dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Luat Chirng khoan.

Trir khi luét phap va Piéu 1& quy dinh khac, Hoi ddng quan tri co thé uy quyén cho nhan vién
cép duwéi va céc can bo quan ly dai dién xi ly cong viéc thay mat cho Cong ty.

00:@ ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua va hiéu
qua kinh doanh. Thanh vién Hoi déng quan tri dwoc hwdng thu lao cong viéc va thudng. Thu
lao cong viéc dwoc tinh theo s6 ) ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vy cla thanh vién Hoi
ddng quan tri va mirc thu lao mbi ngay. Hoi déng quan tri dw tinh murc thi lao cho tirng thanh
vién theo nguyén tac nhét tri. Téng murc th lao va thwdng clia Hoi ddng quan tri do Pai hoi
ddng cd déng quyét dinh tai cudc hop thuéng nién.

Th lao cua 5:@ thanh vién Hoi mw:@ quan tri dwgce tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng ty
theo quy dinh cla phéap luat vé thué thu nhap doanh :@:_o? duoc thé hién Em:: muc riéng
trong bao cao tai chinh héng n&m clia Céng ty va phai bao céo Dai hoi ddng cb déng tai cudc
hop thuwéng nién.

Thanh vién Hoi ddng quan tri ndm gitr chire vu diéu hanh (bao gébm ca chire vy Chi tich hodc
_u:o Ch tich), ho&c thanh vién Hoi déng quan tri lam viéc tai cac tiéu ban cta Hoi déng quan

, hodc thwe hién nhirng céng viéc khac ma theo quan diém clia Hoi Qo:@ quan tri la nam
:@om_ pham vi nhiém vy thong thuwdng clla moét thanh vién Hoi déng quén tri, c6 thé duwoc tra
thém tidén thu lao dwdi dang moét khoan tién cong tron goi theo tirng lan, _QQ:@_ hoa héng,
phan tram loi nhuan, hoac dudi hinh thirc khac theo quyét dinh clia Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri co quyén dwoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & va cac
khoan chi v:_ hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién Hbi Qo:@
quan tri cGa minh, bao gdém ca cac chi phi phat sinh :o:m viéc t¢i tham dw omo cudc hop cla
H6i ddng quan tri, hodc cac tiéu ban clia Hoi déng quan tri hodc Dai hoi déng cb dong.

Thanh vién Heéi ddng quan tri oo thé dwoc Oo:@ ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 sw
chép thuan cla Pai hoi dbng cb déng. Bao hiém nay khéng bao gbém bado hiém cho nhirng
trach nhiém ctia thanh vién Hai ddng quan trj lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu le
cong ty

18.2 Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri

a. S6 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri tinh d@én n&m 2020 la 7 ngudi va sb lrgng thay ddi tuy

b. Thanh vién o:m Hoi déng quan tri ao cac cb dong sang lap Qm cl theo ty 1& s& hiru cd ph
n

theo tinh hinh thyc té cla oo:@ ty tai Eﬁm theri ky. Nhiém ky cua Hoi ddng quan tri la nam (05)
nam. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé dwoc bau lai véi sb nhieém ky khong han ché. Mot
ca nhan chi dugc bau lam thanh vién doc lap Hoi mo:m quan tri cia mot cong ty khong qua 02
nhiém Ky lién tuc ._.o:@ sb thanh vién Hoi qo:@ quan tri dac lap khong diéu hanh phai chiém it
nhat mot phan ba 83@ s6 thanh vién Ho6i dong quan tri. Trwong hop tat ca thanh vién Hoi
mo:m quan tri cung két thuc nhiém ky thi cac thanh vién do ﬁ_mu tuc la thanh vién Hoi dong
quan tri cho d@én khi c6 thanh vién méi dwec bau thay thé va tiép quan cong viéc

n
0

Q-
Q) Q-

cua tirng cb déng sang _mv Cac cb doéng sang lap duoc quyén gop ty lé s& hitu cb ph
v&i nhau dé bd phiéu dé ctr cac ﬁ:msj vién Hoi ddng quan tri.

v

C. ,?:“Q:@ hop da xac dinh duwgc trwdc wng vién, 50:@ tin lién quan dén cac tng vién Hoi ddng

quan tri dwoc dwa vao tai liéu hop Bai hoi mo:@ cb déng va cong bd ti thiéu mudi (10) ngay
:QQo ngay khai mac cudc hop Dai hoi ddng cb dong trén trang théng tin dién t& clia Cong Q
dé cb dong co thé tim hiéu vé cac (*ng vién nay trwdc khi bo phiéu. Ung vién Hoi déng quan
tri phai c6 cam két Um:m van ban ve tinh trung thwe, chinh xac va hop Iy cla cac thong tin ca
nhan dwoc cong bb va phai cam két thie hién nhiém vu mét cach trung thyc néu duoc bau
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e

f.

lam thanh vién H6i dong quan tri. Thong tin lién quan dén wng vién Hoi déng quan tri duoc
cbng bo bao gom cac ndi dung toi thieu sau day:

rIo&:_:@mv\;sm:@_:mﬂ:wm:?

ii. Trinh 86 chuyén mon;

iii. Qua trinh cbng tac;

iv. Cac chirc danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan tri ctia cong ty khéac);

vi. Loi ich cé lién quan t¢i Cong ty va cac bén co lién quan cta Cong ty;

vii. Cac lgi ich ¢6 lién quan t¢i Cong ty (néu co);

viii Cong ty dai chiing phai co trach nhiém cong b6 thong tin vé cac cong ty ma ng cl vién
dang nam gilr chtbc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chire danh quan ly khac va cac
li ich 6 lien quan t6i cong ty cta trng cr vién Hoi dong quan tri (néu co).

Cb dong ho&c nhom cb Qo:@ s& htru tr 10% 83@ s6 cb phan phd théng tré 1én cé quyén dé
ctr rng ct¥ vién Hoi déng quan tri theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép va Diéu Ié cong ty.

. Trweong hop mo lvong cac ng vién Hoi déng quan tri %o:o qua dé cl va trng clr van x:o:@

da so _QQ:@ can thiét, Hoi mo:@ quan tri dwong nhiém co6 thé dé clr thém rng c& vién hodc to
chirc @& clv theo mot co ché do cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thirc Hoi ddng quan
tri dwong nhiém dé clr (ng cl vién Hoi déng quan tri phai dwoc cong bé rd rang va phai duoc
Dai hoi ddng cb déng théng qua trwdc khi tién hanh dé cr.

Viéc bidu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri phai thuc hién theo quy dinh Hm_ Khoan 3
Diéu 148 Luat Doanh nghiép la theo U:QQ:@ 5:6 bau dén _o:_mc theo do mdi cb dong co
83@ s6 phiéu biéu g:<mﬁ EQ:Q trng voi tdng wo cd v:m: s& hiru nhan v&i s thanh vién duoc
bau cla Hoi déng quan tri va cbd qo:m c6 quyén dén hét hodc mét phan 83@ sb u:_m: bau cla
minh cho mét hoac mét sb (rng clr vién. Ngudi trung clr thanh vién Hoi déng gcm: tri dugc
xac dinh theo sé phiéu cmc tinh tlr cao xudng thap, bat dau tir (rng clr vién cé sé phiéu bau
cao nhét cho dén khi 4G mo thanh vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Trudng :oﬁ co tr 02 cﬁm
ctr vién tro lén dat cung s6 phiéu Umc nhw nhau cho thanh vién cubi cling cta Hoi déng quan
tri thi sé tién hanh bau lai trong sb cac cﬁ@ clr vién c6 sb phiéu bau ngang nhau hodc lya
chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ctr hosc Diéu lé cong ty.

18.3Tiéu chuén va diéu kién [am thanh vién Hoi déng quan tri

a.

b.

C6 du nang Iwc hanh vi dan swu, khong thude dbi twong bi cdm thanh lap va quén Iy doanh
nghiép theo quy dinh tai Khoan 2, biéu 17 Luat Doanh nghiép;

Co trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh vuc,

nganh, nghé kinh doanh cta céng ty va khéng nhat thiét phai la c6 déng cla cong ty;

C.

Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty c6 thé déng thei 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cla

cong ty khac,

d.

Tiéu chuan diéu kién ctda thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri theo quy dinh Luat chirng

khoan va Luat Doanh nghiép.

18.4 Cac trwong hep mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri

a.
b.

e.

Khéng co da tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 cla Luat Doanh nghiép;
Co don tir chirc va dwoc chap thuan;;

Khéng tham gia cac hoat déng cla Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, triv tredng hop
bat kha khang;

. Khi xét thay can thiét, Pai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri;

mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi mm:m quan tri.
Trwdng hop s6 thanh vién Hoi mo:m quan tri bj giam qua mét c:m: ba s0 v&i sb quy dinh tai
Diéu lé cong ty thi Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi Qo:@ co Qo:m trong thoi han

sau muoi :mm<_ k& tir ngay s6 thanh vién bj gidm qua mot phan ba dé bau bd sung thanh vién
Hoi ddng quan tri.
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f. Trong cac trwong hop khac, tai cuéc hop gan nhét, Pai hoi ddng cb déng bau thanh vien mai

thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri da bi mién nhiém, béi nhiém.

g. Viéc bd nhiém cac thanh vién Hoi ddng quan tri phai dwoc thong bao theo cac quy dinh cla

phap luat vé chirng khodan va thj trudng chirng khoan.

18.5 Trwong hop thanh vién Hoi ddng quan tri xin ti chivc

a. Thanh vién do phai glvri don bang van ban x_: tr chire mm: try s& chinh cia Cong ty. GQ: tlr

chirc phai dwgc HPQT va Pai hoi Qo:@ cbd dong chép thuan. ._.ﬂo:m trwong hop nay, thanh
vien HDQT phai giai quyét xong tAt ca cac trach nhiém cong viéc cta minh duogc giao trong
nhiém ky va chiu moi thiét hai (néu c6) do minh gay ra trong th&i gian dwong nhiém.

b. Viéc bd nhiém thanh vién méi thay thé thuc hién nhw qui dinh tai Diéu 18.3
18.6 Chu tich, pho chu tich Hoi déng quan tri

a. Chu tich Hoi déng quan tri do Hoi ddng quan tri bAu, mién nhiém, bai nhiém trong sé cac thanh

vién Hoi dong quan tri Ch tich Hoi dong quén tri s& khong duoc kiém chire Gidm doc hodc
Tbng giam dbc diéu hanh cla Céng ty..

b. Cha tich Hoi dbng quan tri co quyén va nghfa vy sau day:

i. Lap chwong trinh, ké hoach hoat déng clia Hoi ddng quan tri;

ii. Chuan bi chwong trinh, néi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chd tri va lam chd
toa cudc hop Hoi dong quan tri;

iii. T chire viéc théng qua nghi quyét, quyét dinh cla Hoi ddng quan tri;
iv. Giam sat qua trinh t& chire thwe hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi Qosm quan tri;
v. Chi toa cudc hop Dai hdi déng cb dong;

vi. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép va [Diéu |é cong ty].

c. Ph6 Chu tich c6 cac quyén va nghfa vu nhw Chu tich trong trwéng hop duwec Cha tich uy

g:<m: béng van ban nhwng chi trong triedng hop Chu tich da thong bao cho Hoi Qo:@ quan tri
rang minh vang méat hodc phai védng mat vi nhiing ly do bat kha khang hoac mat kha nang
thwe hién nhiém vu cia minh. Trwéng hop khong c6 ngudi dwoc Gy quyén hodc Cha tich Hoi
déng n:m: tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang osmv hanh bién
phap x Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co s& gido duc bat bude, trén khdi noi cw
:c bi han ché hoac méat n&ng lwc hanh vi dan sy, cé kho khan trong nhan thire, lam chi hanh

i, bi Tda an cAm dam nhiém chirc vy, omB hanh nghé ho&c lam cong viéc nhét dinh thi cac
Em:: vién con lai bau ‘mot ngudi trong s6 cac thanh vién gitr chirc Cha tich Hoi ddng n:m: tri
theo 3@c<m: tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh mai cla Hoi
ddng quan tri..

d. Trwerng hop ca Cha tich va Phé Cha tich Hoi dbng quan tri tir chirc ho&c bj bai mién, Hoi dong

quan tri phai bau ngui thay thé trong thdi han mudi ngay.

18.7 Cac cudc hop Hoi ddng quan tri

a. ._,EQ:@ hop Hoi ddng quan tri bau Ch tich thi cuée :ov dau tién cua nhiém ky Ho6i déng quan

trji @& bau Chu tich va ra cac quyét dinh khac thudc thadm ncwm: _u:m_ dworc tién hanh trong thoi
han bay ngay lam viéc, xm tlr ngay két thic bau clr Héi ddng quan tri nhiém ky d6. Cudc hop
nay do thanh vién co s6 b:_mc bau cao nhét triéu tap. Trudng hop cd nhiéu hon mot thanh
vién c6 s phiéu cm: cao nhét va ngang nhau thi cac thanh vién da bau theo nguyén téc da sb
mat ngwdi trong s6 ho triéu tap hop Hoi déng quan tri.

. Cac cudc hop thwerng ky: Cha tich Hoi ddng quén tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi ddéng

quan trj, 1ap chwong trinh nghi sy, thdi gian va dia diém :ou it nhat bay ngay trwdc ngay hop
dw kién. Cha tich co thé triéu tap hop bat ky khi nao thay can thiét, nhwng it nhat la méi quy
phai hop mét 1an.

. Chu tich Hoi déng quan tri triéu tap cac cudc hop bat thuwong khi thdy can thiét vi loi ich cla

Coéng ty. Ngoai ra, Chu tich Hoi mo:m quan tri triéu tap cudc hop Hoi ddng quan tri trong trwong
hep nhitng ngudi dudi day co aé nghi _um:@ van ban, :ozm d6 néu rd muc dich, van dé can
thao luan va quyét dinh thudc thdm quyén cda Hoi mo:@ quan tri :

i. Co dé nghi cGa Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri;
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ii. C6 dé nghi ctia Giam déc (Téng giam déc) hodc it nhat 05 nguwei quan ly khac;
C6 @& nghi cla it nhat 02 thanh vién Héi ddng quan tri ;

. Cha tich H6i ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thdi han 07 ngay lam viéc

ké tir ngay nhan dwoc d& nghi. Truong hep Chu tich Hoi déng quan tri khong chép nhan triéu
tap hop theo dé nghi thi Cha tich phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra doi véi cong
ty; nhirng ngudi dé nghj to chire cude hop ¢é thé ty minh triéu t&p hop Héi ddng quan tri.

e. Dia diém hop. Cac cudc hop Héi am:@ quan tri sé dwoc tién hanh & dia chi da aw_,_@ ky cla

Céng ty hodc nhirng dia chi khac & Viét Nam hodc & nwéc ngoai theo quyét dinh ctia Chi tich
Héi ddng quan tri va dwoc sy nhét tri clia Hoi ddng quan tri.

Théng bao va chwong trinh hop: Théng bao hop H6éi ddng quan tri phai dwoc glvi treée cho
cac thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat it nhét ba ngay trwoc khi t6 chire hop.,.
Thoéng bao hop Hoi déng phai dwoc lam béng van ban tiéng Viét va phai théng bao Qm< da
chwong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhirng tai liéu cén thiét vé nhirng van dé sé&
dwoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi déng va cac phiéu bau cho nhirng thanh vién
Hoi ddng khéng thé dw hop.

f. Théng bao mdi hop duoc giri bang buwu dién, fax, thw dién t& hodc phwong tién khac, nhung

phai bdo ddm dén dwoc dia chi cla tirng thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc déng ky tai cong

ty.

. S6 thanh vién tham du tbi thiéu: Thanh vién phai tham du day dl cac cudc hop Hoi déng quén

tri. Thanh vién duoc Gy quyén cho nguoi khac dy hop va biéu o_c<m.ﬁ néu dwoc da sb thanh
vién Hoi déng quan tri chéap thuan. Cac cubc hop cla Hoi ddng quan tri chi dwerc tién hanh va
théng qua cac quyét dinh khi c6 it nhat ba phan tw sé thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mat trwe
tiép hodc qua nguoi dai dién §m< thé. Trwéng hop cude hop dwoc triéu tap theo quy dinh tai
khoan nay khéng dd sé thanh vién dw hop theo quy dinh thi dwoc triéu tap 1an thi hai trong
thoi han [07 ngay] ké tir ngay dw dinh hop fan thir nhat, Trweeng hop nay, cude hop dwoc tién
hanh néu c6 hon mét nira sé thanh vién Hoi déng quan tri du hop.

Cuéc hop ciia Héi dong quén tr co thé t& chirc theo hinh thirc héi nghi trwc tuyén gitra cac
thanh vién clia Hoi déng quan tri khi tat cd hodc mot sé thanh vién dang & nhirng dia diém
khac nhau v&i didu kién Ia mdi thanh vién tham gia hop déu cé thé:

i. Nghe tirng thanh vién Hai déng quan tri khac cling tham gia phét biéu trong cuéc hop;

ii. Phat biéu v&i tit ca cac thanh vién tham dw khac mét cach déng thei. Viéc thao luéan gitra
cac thanh vién co thé thwe hién mot cach tryc tiép qua dién thoai hodc Uw:@ phuong tién
lien lac théng tin khac hoadc két hop cac phuong thire nay. Thanh vién Héi déng quan tri
tham gia cudc hop nhw vay dwoc coi la “céd méat” tai cuée hop d6. Dia diém cudc hop duoc
t6 chire theo quy dinh nay la dia diém ma c6 déng nhat thanh vién Hoi ddng quan tri, hodc
la dia diém c6 mat Chi toa cudc hop.

Cac quyét dinh dwoc théng qua trong cudc hop qua dién thoai dwoc t6 chirc va tién hanh
mot cach hop thirc, co hiéu lwc ngay khi ket thic cudc hop nhung phai duwgc khang dinh
bang cac chir ky trong bién ban cla tat ca thanh vién Héi ddng quan tri tham dw cudc hop
nay.

Biéu quyét.

. M&Gi thanh vién Hoi ddng quan tri hodc nguwdi duwoc uy nc<m: trwec tiép co mat véi tu cach
ca nhan tai cuéc hop H6i ddng quan tri s& c6 mot phiéu biéu quyét;

ii. Thanh vién Hoi déng quén tri khéng dwoc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich hodc
dé xuét ma thanh vién d6 hosc ngudi lién quan t&i thanh vién d6 c6 loi ich va loi ich d6
mau thuan hosc co6 Em mau thuan vdi lgi ich cla Cong ty. Mot thanh vién Hoi ddng sé
khéng dwoc tinh vao sb lvong dai biéu t6i thidu can thiét c6 mat dé& co thé to chtrc mot
cudc hop Hoi ddng quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khéng cé quyén biéu
quyét;

iii. Khi c6 van d& phat sinh trong mét cudc hop cla Hoi déng quén tri lién quan dén mirc d6
loi ich cla thanh vién HAi déng quan tri hodc lién quan dén quyén biéu quyét mét thanh
vién ma nhirng van dé d6 khong dwoc gidi quyét bang sw tw nguyén tir bo nc<m: biéu
quyét clia thanh vién Hoi déng pcmz tri 46, nhitng van dé phat sinh d6 sé duoc o:c<m: t&i
cht toa cuée :ov va phan quyét clia chl toa lién quan dén tat ca cac thanh vién Hoi déng
quan tri khac sé co gia tri 1a quyét dinh cudi cung, trir treéng hop tinh chat hodc pham vi
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m.

n.

loi ich cla thanh vién Hoéi ddng quén tri lién quan chwa dwoc céng bd mét cach thich

dang;
Cong khai lgi ich. Thanh vién Hoi ddng quan tri trwe tiép hodc gian tiép dwoc hwdng loi tir mot
hop ddéng hoac giao dich da dwoc ky két hodic dang dw kién ky két véi Cong ty va biét 1a minh
co loi ich trong @6, sé phai céng khai ban chét, noi dung clia quyén lgi d6 trong cudc hop ma
Hoi ddng quan tri 1an dau tién xem xét van dé ky két hop déng hodc giao dich nay. Hodc thanh
vién nay co thé céng khai diéu d6 tai cuéc hop dau tién cla Hoi ddng quén tri dwoc td chire
sau khi thanh vién nay biét rang minh cé loi ich hodc sé c6 Igi ich trong giao dich hodc hop
dong lién quan.

. Biéu quyét da sb. Hoi ddng quan tri thdng qua cac nghi quyét va ra quyét dinh béng cach tuan

theo y kién tan thanh clia da sb thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat (trén 50%). Trudng hop
s6 phiéu tan thanh va phan déi ngang béng ::mc la phiéu cta Chu tich s& 1a |a phiéu quyét
dinh.

Hop trén dién thoai hodc cac hinh thirc khac. Cudc hop ciia Hoi Géng quan tri co thé tb chirc
theo hinh thirc nghi sv gitra cac thanh vién clia Hoi dong quén trj khi tat c& hodc mét so thanh
vién dang & nhirng dia diém khac nhau véi dieu kién l1a moi thanh vién tham gia hop deu co
the: .

i. Nghe tirng thanh vién Hoi ddng quan tri khac ciing tham gia phéat biéu trong cudc hop;

ii. Néu mudn, ngudi 6 c6 thé phat biéu voi tat ca cac thanh vién ﬁ:mB dw khac mét cach
dbéng thei.

Viéc trao dbi gitra cac thanh vién co thé thwe hién mét cach tryc tiép qua dién thoai hodc
bang phwong tién lién lac thong tin khac (k& ca viéc sl acsm v:QQ:@ tién nay dién ra vao
thoi diém thong qua Diéu 1é hay sau nay) hodc la két hop tat ca nhirng phwong thirc nay.
Theo Diéu I& nay, -thanh vién Hai ddng quan tri tham gia cudc hop nhuw vay dwoc coi fa “cd
mat” tai cudc hop d6. Pia diém cudc hop dwoc té chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma
nhém thanh vién Héi ddng quan tri ddng nhat tap hop lai, hodc néu khéng cé mét nhém
nhuw vay, 1a dia diém ma Chu toa cudc hop hién dién.

Céac quyét dinh dwoc thong qua trong mét cudc hop qua dién thoai dwoc td chire va tién
hanh mot cach hop thirc sé cé hiéu Iwc ngay khi két thic cudc hop nhung phai dwoc
khdng dinh bang cac chir ky trong bién ban clia tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri tham
dy cudc hop nay.

Nghi quyét bang van ban. Nghi quyét bang van ban phai co chi ky cla tat ca nhirng thanh
vién HGi dong quan tri sau day:

Thanh vién cé quyén bidu quyét vé nghi quyét tai cudc hop Héi déng quan tri;

ii. S6 lwong thanh vien c6 mat khong thdp hon s6 lwong thanh vién téi thiéu theo quy dinh
dé tién hanh hop Hoi ddng quan tri.

2@:_ quyét loai nay cé hiéu iwc va gia tri nhw nghj gc<mﬁ dwoc cac thanh vién Hbi Qo:@
quan tri thong qua tai mot cudce :ou duoc triéu tap va té chirc theo thong 1&. Nghi nc<mﬁ co
thé duoc théng qua bang cach s dung nhiéu ban sao clia cing mét van ban néu méi ban
sao d6 co it nhat mot chik ky clia thanh vién.

Bién ban hop Hoi dong quan tri. Cha tich Hoi déng quan tri c6 trach nhiém chuyén bién ban
hop Hoi déng quan tri cho céc thanh vién va nhitng bién ban do6 sé phai dwoc xem nhuw nhitng
bang chirng xac thuwe vé cong viéc da dwoc tién hanh trong cac cudc hop do triv khi co y kién
phan dbi vé noi dung bién ban trong th&i han mwéi ngay ké tir khi o:c<m: di. Bién ban hop Hoi
Qo:m quan tri dwoc lap béng tiéng Viét va phai cé chi ky cla tat ca cac thanh vién Hoi dong
qguan tri tham dw cudc hop.

Céc tiéu ban clia Hoi dong quan tri. HOI ddng quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban tryc thuéc dé
phu trach vé chinh sach v:mﬁ trién, nhan s, _Qqsu thudng, kiém toan noi bo, quan ly rdi ro.
mo lwong thanh vién clia tiéu ban do Hoi déng quan tri quyét dinh c6 téi thidu 1a [03 ngwdi] bao
moB thanh vién ctia Hoi déng quén tri va thanh vién bén ngoai. [Cac thanh vién doc lap Hoi
ddng quan trithanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va
mét :.o:@ s6 cac thanh vién _._m< dwoc bd nhiém lam Trwdng tiéu ban theo nc<mﬁ dinh cta Hoi
Qo:m ncm: tri.] Hoat déng cla tiéu ban phai tuén tha theo quy dinh cda Hoi Qozm quan tri. Nghi
quyét cia tiéu ban chi cé hiéu lwc khi cé da sé thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai
cudc hop cla tiéu ban.
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p. Viéc thuc thi quyét dinh clia Hoi ddng quan tri, hodc cla tiéu ban trwc thuéc Hoi ddng quan tri
phéi phu :o._u v&i cac quy dinh phap luat :_m: hanh va quy dinh tai Diéu l& cong ty, Quy ché
ndi bd vé quan tri cong ty.

18.8 Bién ban hop Hoi déng quan tri
a. Cac cudc hop clia Hoi dong quan tri phai dwoc ghi vao s6 bién ban. Bién ban phai lap bang
tiéng Viét va co thé ca bang tieéng nwédc ngoai, cd cac ndi dung chi yéu sau day:
i. Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cap Gidy ching nhan d&ng ky kinh doanh, noi dang
. ky kinh doanh;
ii. Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;
iii. Theigian, dia diém hop;
iv. Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngwdi dwoc uy quyén dy hop va cach thire du hop;
ho, tén cac thanh vién khong dy hop va ly do;
v. Cac van dé duwoc théo luan va biéu quyét tai cudc hop;
vi. Tém tét phat biéu y kién cla tirng Em:: vién du hop theo trinh tw dién bién cla cudc
hop;
vii. Két qua biéu quyét trong d6 ghi ré nhirng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va
khoéng co y kién;
vii. Cac quyét dinh da dwoc théng qua;
ix. Ho, t&n, chir ky ctia tat ca thanh vién hodc dai dién theo uy quyén dv hop.
Ch toa va thw ky va nhirng ngudi ky tén trong bién ban phai chju trach nhiém vé tinh
trung thire va chinh xac clia néi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.
b. Bién ban hop Hai ddng quan tri va tai liéu st dung trong cuéc hop phéi dwoc lwu gilr tai try
s& chinh cla cong ty.

c. Trwong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu dwoc tat ca
thanh vién khac ctia Hoi dong quan tri tham du hop ky va co day du ndi dung theo quy dinh
Dieu nay thi bién ban nay cé hiéu lyc
18.9 Quyén dwoc cung cip thong tin cia thanh vién Hoi déng quan tri

a. Thanh vién Hoi o.o:m quén tri c6 quyén <mc cau Giam dbéc hodc Téng giam moo Phé giam
dbe hoac Phd tdng giam dbc, ngudi quan ly cac don vi trong cong Q cung cap cac théng tin,
tai lieu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh clia céng ty va cia céc don vi trong cong
ty. .

b. Nguwoiquan Iy dwoc yéu cau phai cung cép kip thoi, day dd va chinh xac cac thong tin, tai
liéu theo y&u cau cia thanh vién Héi déng quan tri.

Piéu 19. Quan ly Cong ty
19.1 Hé théng quan ly

Cong ty sé ap dung hé .Sm:@ quén ly ma theo d6 bé may quan ly sé chiu trach nhiém treec Ho
ddng Quan tri va do H6i déng Quan tri lanh dao. Cong ty sé& c6 1 (mot) Téng Giam dbc, mét sb
Phé Téng Giam déc, 1 Q:oc Ké Toan trudng, cac thanh vién khac trong Ban Diéu hanh va mét
sb can bo quan ly, tht ca déu phai co trinh @6 chuyén mén va kinh nghiém phi hop.

19.2 Téng giam déc va phoé Téng Giam déc

a. Hoi mo:@ quén tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thué ngudi khac lam Téng
giam dbéc. Nhiém ky cua ._.o_é Giam dbc 1a 05 (n&m) nam va Tdng Giam déc co6 ﬁ_‘_m dwoc tai
bd nhiem theo nc<mﬁ dinh clia Hoi ddng D:m: tri. Tién lwong, phuc lgi, cac nc<m: loi khéc,
cling nhw cac diéu khoan va diéu kién tuyén dung khac do Hdi déng Quan tri nc<mﬁ dinh. Hoi
ddng quan tri co6 thé mién nhiém Tdng giam dbc khi da sb thanh vién Hoi déng quan tri ¢
quyén biéu quyét du hop tan thanh va bé nhiém Téng giam dbc m&i thay thé.

b. Téng Giam Déc s& la dai dién vé mat phap Iy clia Cong ty di voi cac van dé co lién quan
dén hoat dong va quan ly Céng ty, bao gdbm nhwng khéng gi¢i han & viéc dai dién Cong ty
trwée toa an va cac Co quan Nha Nuoc cling nhw thay mat Cong ty thwe hién cac :Qu déng
v&i bén thir ba. Nghta vu clia Téng Giam déc bao gém viéc thuc thi cac nghi quyét cla Dai
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c.
d.

e.

Hoi ddng C& dong va céac quyét dinh clia Hoi ddng Quan tri; t6 chirc va diéu hanh cac hoat
dong hang ngay cla Cong ty phu hgp v&i cac co cau va théng 1& quan ly hién dai. Tat ca cac
nghia vy nay phai dwoc thye hién mét cach trung thwe va vi loi ich cia Céng ty.

Pho Téng Giam dbc sé bao cao cho Téng Giam Péc, phdi hop va hd tro Téng Giam Déc.

Hoi dong Quan tri s& xac dinh trach nhiém twong ng clia Téng Gidm Bbc, Phé Téng Giam
béc va giao cho ho mot s6 quyén han va thdm quyén ma Hoi dong Quan tri thay cén thiét dé
Téng Giam Bbc va cac Pho Téng Giam Déc cé thé thwe hién cac nghia vy diéu hanh hoat
déng kinh doanh clia Cong ty.

Thay mét cho Céng ty, Téng Giam dbc c6 cac quyén va nghia vy sau:

Quyét dinh cac van dé lien quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay clia Cong ty ma
khong thudc thAm quyén clia Hoi ddng quan tri;

Diéu hanh, quan ly va t6 chirc viéc thwc hién cac ké hoach kinh doanh d& dugc phé
chudn va cac quyet dinh khac cua Dai HOi dong Cé déng hodc cta Hoi dong Quan tri, va
bao cao két qua thuc hién lén Dai Hai ddng Cb déng va Hoi ddng Quan tri theo dung quy
dinh;

T4 churc thwe hién cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi déng quan tri;

Dai dién cho Cong ty trrdc Co quan Nha nwoc va trude nhiing Ngudi khac vé tét ca cac
van de lién quan den cac hoat dong cla Cong ty trong khudn khé o,m_m bieu & nay va cta
cac nghi quyét va quyét dinh clia Dai Hoi ddng C dong hodc Hoi ddng Quan tri;

v. Ky va thuwc hién tat cd cac hop déng, thda thuan va cac van ban khac, trir cac van ban

phai dwoc Hoi ddng Quan tri hodc Dai Hoi qo:@ C6 doéng théng qua theo quy dinh trong
Diéu 1& nay hoic theo nghj quyét clia Hoi ddng Quan tri hodc Dai H6i déng Cb déng;

vi. B& nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan Iy trong Cong ty, trir cac chirc

danh thudc thdm quyén ctia Hoi déng quan tri;

vii.  Tuyén dung lao dong, ky hop ddng, chdm dut hop dong lao dong hozc diéu dong, luan

o:c<m3 mién nhiém, cach churc, khen 5:65@_ _Q luat, nc<mﬁ dinh tién _QQ:m va lgi ich
khac déi v&i ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca :@:_Q_ quan ly thuéc tham Qc<m: bd
nhiém clia Tdng giam déc. Quan ly viéc thuc thi tht ca cac quy téc va quy dinh vé quan ly
va hoat déng da duwoc Hoi ddng Quan tri phé chuén;

viii.  Giam sat toan bd cac khia canh cla chién lwoc kinh doanh, tai chinh va ngoai héi, nhung

phai luén trong gi¢i han cho phép clia Hoi ddng Quan tri;

iX. 4:m< mé&t Cong ty thanh toan va nhan cac khoan tién mat, viét va nhan séc, no6i chung,

quan ly cac tai khoan cta Coéng ty, cling nhuw gidi quyét tat ca cac van dé vé tai chinh,
thué, va ngoai héi cia Cong ty trong gi¢i han cho phép duwoc xac dinh b&i nghi quyét clia
Pai Hoi déng cé doéng va Hoi déng Quan tri; va

x.  thue thi cac quyén va nghta vu khac theo quy dinh cla Diéu lé nay va cac quy ché khac

clia Cong ty, cac nghi quyét clia Hoi déng quan tri, hop ddng lao déng cta Téng giam
dbc va quy dinh phap luat hién hanh.

Téng Giam dbc c6 thé tir chirc nhung phai giri don b&ng van ban xin i chire dén tru s&
chinh clla Céng ty. Bon tir chire phai dwge HDQT va bai hoi Qo:m cb dong chap thuan.
._.Ssm trwéng hop nay, Téng Giam déc phai gidi quyét xong tAt ca cac trach nhiém cong viec
ctia minh dwoc giao trong nhiém ky va chiu moi thiét hai (néu c6) do minh gay ra trong thoi
gian dwong nhiém.

.ﬂo:@ Giam dbc c6 thé bj sa thai va thay thé vao bat ky luc nao b&i Héi ddng Quan tri, nhung
a_mc nay khong anh huéng dén yéu cau doi béi thuerng thiét hai lién quan dén viéc vi pham
bt ky hop ddng nao ky két gitba Tdng Giam déc va Cong ty.

Téng Giam déc sé chiu trach nhiém trwéc Hoi ddng Quan tri vé& hoat déng clia Cong ty. Téng
Giam dbc c6 quyén quyét dinh sau cung trong viéc diéu hanh hoat dong hang ngay ctia Cong
ty.

Do tdm quan trong cda viéc trao ddi thong tin chéat ché gitva Hoi dong Quan tri va Ban Diéu
hanh Coéng ty, Tdng Giam déc sé& tham dw cac cudc hop cla Hoi ddbng Quan tri véi vai tro
quan sat vién, nhwng khong duoc bd phiéu trir khi Tdng Giam Déc cling dong thei 1a Thanh
vién Hoi déng Quan tri.
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i-

Téng Giam dbc va cac Pho Tng Giam dbc sé& cung cép dung lac va day da thong tin cho
Ban Kiém soat khi duwgc yéu cau.

19.3 Can bg quan ly

a.

Theo d& nghj cla Giam déc hodc Tdng Giam déc diéu hanh va dwoc sy chap thuén cia Hoi
ddng quan tri, Céng ty dwoc st dung sb lwong va loai can b quan ly can thiét hodc phu hop
v&i co clu va thong 1& quan ly cong ty do Hoi ddng quén tri dé xuét tuy tirng thoi diém. Can
bd quan ly phai c6 sw man can can thiét & cac hoat dong va td chirc clia Cong ty dat dwoc
céc muc tiéu dé ra.

Murc lwong, tién thu lao, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao dong dbi vai
Giam dbc hoac Tdng giam déc diéu hanh sé do Hoi ddng quan tri quyét dinh va hop ddng vai
nhitng can bo quan ly khac sé do Hoi ddng quan tri quyét dinh sau khi tham khdo y kién cla
Giam dbc hodc Téng giam dbc diéu hanh.

19.4 Ké toan trwéng

Dwai sy chi dao ctia Téng Giam dbc, Ké Toan trudng sé chiu trach nhiém vé quan Iy tai chinh
cta Cong ty. Mot trong sb cac nghia vu clia Ké Toan trudng bao gébm viéc td chirc soan thdo
cac bao cao tai chinh. Ké& Toan trwdng sé béo cao cho Téng Giam déc va Hoi ddng Quan tri, va
trong trwéng hop cé mau thudn gitra cac chi thi cda Hoi dorig Quan tri va Tong Giam déc, chi
dao clia Hoi ddng Quan tri sé dwoc ap dung. Ké Toan trwedng sé cung cép théng tin dung Itc va
day dd cho Ban Kiém soat khi duwgc yéu cau.

19.5 Ngwoi phu trach quan tri céng ty

a. Hoi ddng quan tri clia Céng ty bd nhiém it nhat 01 nguwdi phy trach quan tri cong ty dé hé tro
cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguwdi phu trach quén tri cong ty co thé kiém nhiém
lam Thw ky céng ty theo quy dinh tai khodn 5 Dieu 156 Luat Doanh nghiép.

b. Nguoi phu trach quan tri cong ty khong dwoc dong thoi lam viéc cho to chire kiém toan duoc
chéap thuan dang thwc hién kiém toan cac bao céo tai chinh clia Cong ty.

c. Ngudi phu trach quan tri céng ty co quyén va nghia vy sau:

vi.

vii.
viii.
iX.

X.

Tw vé&n Hoi déng quan trj trong viéc t6 chirc hop Dai hoi dong cé dong theo quy dinh va céc
cbng viéc lién quan gitba Cong ty va cb doéng;

Chuan bj cac cudc hop H6i dong quan tri, Ban kiém soét va Dai hoi dbéng cb dong theo yéu
cau cla Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat; d) Tham dy cac cudc hop;

Tw van vé thi tuc clia cac cudc hop;

Tham dw cac cudc hop;

Tw van tha tuc 1ap cac nghi quyét cGa Héi déng quan tri phu hop v&i quy dinh cla phéap luat; |

Cung cép céac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi ddng quaén tri va cac théng tin
khac cho thanh vién Hai déng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

Giam sat va bao cao Hoi ddng quan tri vé hoat dong céng bd théng tin clia Cong ty;
La dau mbi lién lac v&i cac bén co quyén loi lién quan;
Bao mat thong tin theo cac quy dinh clia phap luét va Diéu Ié cong ty;

Cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh cla phap luat va [Diéu lé cong ty].

19.7 Trach nhiém trung thwc va tranh céc xung dot vé quyén lgi

a.

b.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc va can bd quan ly
khong duoc phép str dung nhitng co héi kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho Cong ty vi
muc dich ca nhan; ddng thei khéng dwoc st dung nhivng thdng tin co duge nhe chire vu cla
minh @& tw lgi ca nhan hay dé phuc vu loi ich ctia tb chirc hodc ca nhan khac.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc va can bo quén Iy co
nghia vu thdng bao cho Hoéi déng quan tri tAt ca cac lgi ich co thé gay xung dét voi loi ich
clia Cong ty ma ho c6 thé dwoc hwdng thdng qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich hoéc
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cé nhan khac. Nhirng déi twong néu trén chi dwoc st dung nhitng co héi do khi cac thanh
vién HGi dong quan tri khong co lgi ich lién quan da quyet dinh khéng truy ctru van deé nay.

c. Cong ty khang dwoc phép cép cac khoadn vay, bao lanh, hodc tin dung cho cac thanh vién
Hoi ddng quan tri, Giam dbc hodc Tdng giam dbc diéu hanh, can bo quan ly va gia dinh cla
ho hodc phap nhan ma nhirng ngudi nay cé cac lgi ich tai chinh, triv khi Dai hoi déng cbd
déng co quyét dinh khac.

d. Hop ddng hoadc giao dich gitta Céng ty véi moét hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam dbc hodc Tong giam dbc diéu hanh, can bd quan ly, hodc nhirng ngudi lién quan dén
ho hoadc cong ty, ddi tac, hiép hoi, hodc t& chirc ma mot hodc nhiéu thanh vién Hoi déng
quan tri, can bd quan ly hodc nhirng ngudi lién quan dén ho la thanh vién, hodc c¢b lién quan
loi ich tai chinh, sé& khong bi v6 hiéu hoa vi nhitng méi quan hé vira néu, hoic vi thanh vién
Hoi ddng quén tri d6 ho&c can bd ncm: ly d6 c6 mat hoac tham gia vao cudc hop lién quan
hoac vao Hoi mo:@ quan tri hay tiéu ban da cho v:mu thwc hién hop déng hoac giao dich,
hodc vi nhirng phiéu bau ca ho cling dwoc tinh khi biéu quyét vé muc dich dé, néu:

i. Dbi véi hop dbng co gia tri tir dwdi 20% tdng gia tri tai sé&n dwoc ghi trong bao céo tai
chinh g&n nhét, nhitrng yéu t6 quan trong vé hop déng hodc giao dich ciing nhw cac mbi
quan hé va loi ich clia can bd quan Iy hodc thanh vién Hoéi déng quan tri d& dwoc béo
céo cho Hoi ddng quan tri hoac tiéu ban lién quan. Béng théi, Hoi ddng quan tri hodc tiéu
ban d6 d& cho phép thwe hién hop déng hodc giao dich dé6 mét cach trung thyc bang da
s6 phiéu tan thanh cia nhirng thanh vién Hoi dong khéng cé lgi ich lién quan; hodc

i. Dbi voi nhivtng hop ddng cé gia tri Ién hon 20% cia tbng gia tri tai sén dwoc ghi trong
bao cao tai chinh gan nhét, nhirtng yéu té quan trong vé hop dong hoac giao dich nay
cting nhw méi quan hé va _Q_ ich clia can bd quan ly ho&c thanh vién Hoi QO:@ quan tri
da dwoc cong bd o:o cac cb dong khéng cd loi ich lién quan co6 quyén biéu quyét vé van
d& do, va nhirng cd dong d6 da bd phiéu tan thanh hop ddng hodc giao dich nay;

iii. _._Qv ddng hoac giao dich d6 dwoc mét t chirc E van doc lap cho la céng Umzm va hop
ly xét trén moi phuwong dién lién quan dén cac cb doéng cla oo:@ ty vao thoi diém giao
dich hoac hop Qo:m nay dwoc Hoi déng quan tri hodc mét tiéu ban tryc thudc Hoi dong
quan tri hay cac cb déng cho phép thue hién, thong qua hodc phé chuan.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc, can bo quan ly hay
nguwoi co lién quan ocm ho x:o:@ dwoc phép mua hay ban hodc giao dich theo bat ct hinh
thtrc nao khac cac cbd v:_mc clia cong ty hodc cong ty con cida cong ty <mo thoi diém ho co
dwoc nhitng thong tin chic chan sé gay anh huwéng dén gia cla nhirng cb phiéu dé va cac
cb déng khac lai khong biét nhirng théng tin nay.

19.8 Trach nhigém thiét hai va bdi thwong

a. Trach nhiém vé thiét hai. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat , Téng giam
dbc va can bo quan Iy vi _u:ma nghia vu hanh ddng mét cach trung thire, _%o:@ hoan thanh
nghta vy cta minh voi s cn trong, man can va nang lwc chuyén mén sé phai chiu trach
nhiém vé nhirng thiét hai do hanh vi vi pham clia minh gay ra.

b. BGi thwong. Cong ty sé boi thuwdng cho nhirng nguwdi da, dang va co nguy co tré thanh mot
bén lien quan trong cac vu khiéu nai, kién, kh&i t da, dang hodc c6 thé sé& duwoc tién hanh
cho du day la vy viéc dan su, hanh o:.:: (ma khong phai la viéc kién tung do Cong ty thuwc
hién hay thudc quyén kh&i xwéng cta Cong ty) néu ngudi Go da hodc dang la thanh vién Hoi
Qo:@ quan tri, can bd quan ly, nhan vién hodc la dai dién dwoc Cong 2 (hay cong ty con cla
Céng 5 uy quyén, hodc nguwdi d6 da hodc dang lam theo yéu cau cua Oo:@ ty (hay coéng ty
con clia Coéng ty) voi tw cach thanh vién Hoi ao:m gcm: tri, thanh vién Ban kiém soat, can bo
quan ly, nhan vién hodc dai dién dwoc uy quyen ctia mot cong ty, ddi tac, lién doanh, tin thac
hogc phap nhan khac. Nhieng chi phi dwoc boi thuwong bao gom: cac chi phi phat sinh (ké ca
phi thué luat sw), chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khodn phai thanh toan phat
sinh trong thirc té hodc dwoc coi la mire hop _< khi gidi quyét nhitng vu viéc 3m< trong khudn
khd luat phap cho phép, véi diéu kién la nguwdi d6 da hanh Qo:@ trung thuye, om: trong, man
can va vai nang lyc chuyén mén theo phwong thikc ma ngwdi d6 tin twéng rang do 1a vi lgi
ich hodc khéng chdng lai loi ich cao nhét cla Céng ty, trén co s& tuan thd luat phap va
khéng c6 s phat hién hay xac nhan nao réng ngwdi dé da vi pham nhirng trach nhiém cla
minh. Céng ty c6 quyén mua bao hiém cho nhirng ngudi d6 dé tranh nhirng trach nhiém bbi
thwdng néu trén.

Diéu 20. Hep ddng, giao dich phai dworc Pai hdi ddng ¢ dong thong hodc HPQT chip nhan

Trang 35/48 hpt vietham corporation




Trang 36/48

20.1 Giao dich v¢&i Bén Cé Lién quan

a.

b.

Hop ddng, giao dich gitra cong ty v&i cac déi tvong sau day phai dwoc Pai hoi ddng cb dong
ho&c HG6i dong quan tri chap thuan:

i. Cb& dong, ngwdi dai dién uy quyén clia cd dong s hiru trén 10% tdng s6 cd phan phd
thoéng cla cong ty va nhirng ngwdi cé lién quan cda ho;
ii. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc ho&c Tbng giam dbc va ngudi co lién quan cla
ho;
iii. ~ Doanh nghiép ma thanh vién Hoi mo:m quan tri, Kiém soat vién, Giam déc ho&c Tong

giam déc va nguwdi quan ly khac cla cong ty phai ké khai theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
164 cta Luat Doanh nghiép

Hoi qmzm quan trj chap thuan céc hop ddng va giao dich co gia tri nhé hon 35% tbng gia tri
tai san doanh nghiép ghi :o:@ bao c4o tai chinh gan nhét. .?o:@ »EQ:@ hop nay, ngwoi dai
dién theo phap luat v:m_ gi dén cac thanh vién Hoi mo:@ quan tri; Kiém soat vién vé cac déi
twong ca lién quan dbi v&i hop dong, giao dich do va @c._ kém theo dy thdo hop mo:@ hoac
néi dung chii yéu clia giao dich . Hoi déng quén tri quyét dinh viéc chap thuan hop dong
hoc giao dich trong thoi han mudi I&m ngay, ké tir ngay nhan dwoc théng bao; thanh vién
Hoi ddng quan tri co loi ich lién quan khéng ¢6 quyén biéu quyét.

Pai hoi ddng cb ddng chép thuan cac hop ddng va giao dich khac triv treéng hop quy dinh tai
diém b Khoan 20.1 Piéu nay va trrong hop Hop ddng, giao dich vay, cho vay, ban tai san co
gia tri lon hon \_oo\o téng @_m tri tai san cia doanh :m:_mv ghi :o:@ bao céo tai chinh gén nhat
gitra 83@ ty va cd Qo:m mQ hiru tlr 51% 83@ s6 cd phan co6 quyén biéu nc<mﬁ tré [én hodc
nguei co lién quan cla cb déng dé. Hoi ddng quan tri trinh du Emo hop Qo:@ hoac @_mm trinh
vé ndi dung chl yéu cla giao dich tai cudc hop Dai hoi ddng c¢b dong hoac lay < kién cd déng
bang van ban. Trong trwéng hop nay, ¢d déng cé lién quan khéng cé quyén biéu quyét; hop
ddng, giao dich dwoc chép thuan theo ty 1& quy dinh tai khoan 1 va khoan 4 Diéu 148 Luat
Doanh nghiép.

Hop ddng, giao dich bj vé hiéu va x& ly theo quy dinh cla phap luat khi dwoc giao két hodc
thwe hién ma chwa dwoc chap thuan theo quy dinh tai Diéu nay. Ngwdi dai dién theo phap
luat cla cong ty, cb déng, thanh vién Hoi déng quan tri hodc Giam déc ho&c Téng giam dbc.
co lién quan phai bdi thweng thiét hai phéat sinh, hoan tré cho céng ty cac khoan lgi thu dwoc
tir viéc thwe hién hop déng, giao dich dé.

20.2 Quyén Biéu quyét ciia Cac Bén C6 Quyén lgi Thy hwéng

BAt ky Nguwdi nao tham gia, hodc c6 quan hé voi hodc mét cach nao dé co lgi ich thu _._:Q:@ tor
bat ky Nguw&i nao tham gia Giao dich V@i Bén Co Lién quan véi Cong ty, sé khdng c6 quyén biéu
quyét déi véi cac van dé lién quan dén Giao dich V&i Bén Co Lién quan nay tai Dai Hoi ddéng Co
dong hoéc trong cudc hop Hoi ddng Quan tri.

20.3 Khong tuan tha quy dinh

Bét ky Z@QQ_ nao khong tuan tha cac quy dinh cla Diéu 20 sé phai béi thweng cho Céng ty vé
nhirng tdn that, trach nhiém, nghia vy, phi ton va chi phi géy ra cho Cong ty, va trong mirc 40 tbi
da dwoc Phap luat cho phép, Cong Q s& c6 quyén loi déi voi bat ky loi ich nao ma Nguwoi do
nhan dwoc ti Giao dich V&i Bén Co Lién quan twong ng.

Piéu 21. Ban kiém soat

21.1 Thanh vién ban kiém soat

a.

S6 lwong thanh vién Ban kiém soat phai co tir ba (03) dén nam Aomv thanh vién. Tredng Ban
kiém soat do Ban kiém soat bau trong s6 cac thanh vién Ban kiém soat; viec bau, mién
nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb. Ban kiém soat v:m_ ¢6 hon mét nra sb thanh vién
thwong tra & Viét Nam. Trwdng Ban kiém soat phéi co cm:@ tbt nghiép dai hoc tré Ién thudc
mat trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh
hodc chuyén nganh co lién quan dén hoat dong kinh doanh clia doanh nghiép . Trwdng ban
kiém soat co cac quyén va trach nhiém sau:

i. Triéu tap cudc hop Ban kiém soat va hoat dong véi tw cach 1a Trwdng ban kiém soat;

ii. Yéu chu Hoi dong quan tri, Giam dbc (Téng giam dbc) va nguoi diéu hanh khac cung
cép cac thong tin lién quan dé bao céo cac thanh vién cla Ban kiém soat;
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ii. ~Lap va ky bao cao clia Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién clia Hoi déng quan tri
dé trinh 1&n Dai hoi ddng cb déng.

b. Cb mo:m nam gitr it hon 10% cb phan cé quyén biéu nc<mﬂ c6 thé tap hop phiéu bau vao voi

nhau dé dé cr cac tng vién vao Ban kiém soat.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thwc hién theo Khodn 3 Diéu 148 Luat
Doanh nghiép la theo phuong thirc bau dén phiéu, theo d6 méi cb déng co tdng sb phiéu
biéu quyét twong trng voi tdng sb cd phan s& hru nhan véi sé thanh vién dwoc bau clia Ban
kiém soat va cb dong c6 quyén dén hét hodc mot phan tdng sé phiéu bau clia minh cho mét
hodc mét sb (rng ctr vién. Ngwdi tring clr thanh vién Kiém soat vién dwoc xac dinh theo sb
phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir (rng clr vién co sé phiéu bau cao nhét cho dén
khi a0 sé thanh vién quy dinh tai Diéu Ié cong ty. Trwong hop co tir 02 tng cl vién tré 1én
dat cung sé phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cung clia Ban kiém soat thi sé tién
hanh b&u lai trong sb cac (ng c vién co s6 phiéu bau ngang nhau hoac Iwa chon theo tiéu
chi quy dinh tai quy ché bau ctr hodc Diéu Ié cong ty.

Cac thanh vién cta Ban kiém soat do Pai hoi déng cd déng bd nhiém, nhiém ky cda Ban
kiém soat khéng qua nam-(03) nam; thanh vién Ban kiém soat c6 thé dwoc bau lai voi sb
nhiém ky khéng han ché.

Thanh vién Ban kiém soat khong con tw cach thanh vién trong cac trwedng hop sau:

i. Thanh vién do bi phap luat cAm lam thanh vién Ban kiém soat, khong dd tiéu chuan quy
dinh tai DBiéu & nay;

ii. Thanh vién d6 c6 thé tir chirc nhung phai givi don bang van ban xin tiv chire dén try sé&
chinh cGia Céng ty. Pon tir chirc phai dwee HDQT va Pai hoi ddng cb déng chap thuan.
Trong trwéng hop nay, thanh vién Ban kiém soat phai gidi quyét xong tat ca cac trach
nhiém coéng viéc clia minh dwoc giao trong nhiém ky va chiu moi thiét hai (néu cé) do
minh gay ra trong th&i gian dwong nhiém.

iii. ~ Thanh vién do bj rbi loan tam than va cac thanh vién khac ciia Ban kiém soat co nhirng
bang chirng chuyén mén chirng té nguwdi dé khéng con nang lwc hanh vi;

iv. Thanh vién d6 vidng méat khéng tham duw céc cudc hop cliia Ban kiém soat lién tuc trong
vong sau thang lién tuc, va trong thoi gian nay Ban kiém soat khong cho phép thanh vién
d6 vang mét va da phan quyét rang chirc vu clia ngwdi nay bi bé trong;

v. Thanh vién dé bj cach chiec thanh vién Ban kiém soat theo quyét dinh clia Pai hoi déng
cb dong.

21.2 Quyén va nghia vu Ban kiém soat:

Ban kiém soat sé c quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 170 clia Luat Doanh
nghiép va bieu |é nay, chl yeu la nhitng quyén han va trach nhiém sau day:

i. D& xuét, kién nghi Dai hoi ddng cb dong phé duyét danh sach tb chirc kiém toan dwoc
chap thuan thwc hién kiém toan B&o céo tai chinh clia Céng ty; quyét dinh td chirc kiém
toan dwoc chap thuan thyc hién kiém tra hoat dong clia Céng ty, bai mi&n kiém toan vién
dwoc chéap thuan khi xét thay can thiét;

ii. Chiu trach nhiém trwée cd dong vé hoat Gong giam sat clia minh ;

iii.  Xiny kién tw van chuyén nghiép doc 1ap hodc tw van vé phap ly va dadm bao sy tham gia
cua nhirng chuyén gia bén ngoai cong ty v&i kinh nghiém trinh d6 chuyén mén phu hop
vao cbng viéc cla cdng ty néu thay can thiet;

iv. Giadm sat tinh hinh tai chinh cta Cong ty, viéc tuan tha phap luat :o:@ hoat Qo:m clia
thanh vién Hoéi ddng quan tri, Giam déc (Téng giam ddc), ngwdi quéan ly khac. Kiém tra
cac bao cao tai chinh hang nam, sau thang va hang quy trudc khi dé trinh Hoi déng quan
tri;

v. Trwéng hop phat hién hanh vi vi pham phéap luat ho&c vi pham Diéu I1é cong ty cla thanh
vién Héi ddng quan tri, Giam déc (Tong giam dbc) va nguoi diéu hanh khac clia doanh
nghiép, Ban kiém soat phai théng bao Umso van ban cho Héi ddng n:m: tri trong vong 48
@_Q yéu cau ngudi cé hanh vi vi pham chadm dit vi pham va c6 gidi phap khéc phuc hau
qua;

hpt vietnam corporation




vi. Xay dwng Quy ché hoat dong cla Ban kiém soat va trinh Dai hoi ddng c¢b déng théng
qua,

vii. Bao cao tai Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh sé 155/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cha Luat
Chirng khoan;

viii. C6 quyén tiép can hd so, tai liéu clia Cong ty Iy gilk tai tru s& chinh, chi nhanh va dia
diém khac; cé quyén dén dia diém lam viéc clia ngwdi quan ly va nhan vién cha Céng ty
trong gi& lam viéc ;

ix. Cac quyén va nghfa vu khac theo quy dinh cla phap luat va .

b. Thanh vién cla Hoi Qm:@ quan tri, Giam déc hodc Téng giam dbc diéu hanh va can b quan
ly u:m_ cung omv tat ca cac thong tin va tai liéu lién quan am: hoat déng clia Cong ty theo yéu
cau ctia Ban kiém soat. Thw ky Cong ty phai bao dam réng toan bd ban sao chup cac théng
tin tai chinh, cac thong tin khac cung cdp cho céac thanh vién Hoi ddng quan tri va ban sao
céac bién ban hop Hoi déng quan tri sé phai dwoc cung cap cho thanh vién Ban kiém soat vao
cuing theri diém chung dugc cung cép cho Hoi ddng quan tri.

c. Sau khi da tham khdo y kién clia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat c6 thé ban hanh cac quy
dinh vé cac cudc :om cla Ban x._ma soat va omo:. thirc hoat dong ctia Ban kiém soat. Ban
EmB soat phai hop t6i thiéu hai l1an mét nam va sd lwong thanh vién tham gia cac cudc hop
tbi thiéu 1a [hai] ngui.

d. Téng murc thi lao cho cac thanh vién Ban kiém soat sé duoc thanh toan k& ca cac khoan chi

U:_ di lai, khach san va cac chi phi phat sinh mét cach hop ly khi ho tham gia cac cudc hop
clia Ban kiém soat ho&c lién quan dén hoat déng kinh doanh ctia Cong ty.

21.3 Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat
a. Thanh vién Ban kiém soat phai c6 tiéu chuén va diéu kién sau day:
i. Khong thudc dbi twong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cla Luat Doanh nghiép;

ii. Duwoc dao tao mét trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
guan tri kinh doanh hodc chuyén nganh pht hgp v&i hoat déng kinh doanh clia doanh
nghiép;

ii. Khéng v:m_ la nguoi co quan hé @_m dinh cla thanh vién Hoi déng quan tri, Giam déc
ho&c Téng giam d6¢ va nguwéi quan ly khac ;

iv.  Khong phai la nguoi quan Iy cong ty; khong nhét thiét phai la ¢ déng hodc ngwoi lao
déng cla cong ty, trir trrdng hop Diéu [é cong ty co quy dinh khac.

b. Ngoai cac tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai diém a Diéu nay, Kiém soat vién cong ty dai
chuing, doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai diém b khodn 1 Piéu 88 ctia Luat Doanh
nghiép khéng dugc la ngudi cé quan hé gia dinh cla ngwdi quan ly doanh nghiép cia cong
ty va cong ty me; ngudi dai dién phan von cia doanh nghiép, nguwdi dai dién phan von nha
nuwéc tai cong ty me va tai cong ty.

21.4 Quyén dwoc cung cap théng tin cua Ban kiém soat

a.  Thoéng bao moi hop, phiéu lay y kién thanh vién Hoi dong quan tri va céc tai liéu kem theo
phai dwoc glri dén thanh vién Ban kiém soat cung th&i diém va theo phwong thire nhw doi
v@i thanh vién Hoi dong quan tri.

b. B&o cdo clia Giam dbc hodc Téng giam ddc trinh Hoi dong quan tri hodc tai liéu khac do
cong ty phat hanh dwoc glvi dén thanh vién Ban kiém soat cung thdi diém va theo phwong
thirc nhw d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri.

¢. Thanh vién Ban kiém soat co quyén tiép can cac ho so, tai liéu clia cong ty Iwu gilr tai try s&
chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén cac dia diém noi ngudi quan Iy va nhan
vién clia cong ty lam viéc.

d. Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc hoac Téng giam déc, ngudi quan
Iy khac phai cung cap day da, chinh xac va kip thoi théng tin, tai liéu ve cong tac quan ly,
diéu hanh va hoat déng kinh doanh ctia cong ty theo yéu cau cia Ban kiém soat.

21.5 Thi lao va lgi ich khac cua thanh vién Ban kiém soat
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Trong tredng hop Piéu |& cong ty khéng cé quy dinh thi thi lao va loi ich khac cla thanh vién
Ban kiém soat dwoc thye hién theo quy dinh sau day:

a. Thanh vién Ban kiém soat duoc ﬂ_‘m thi lao theo cong vi o va duoc hwdng cac loi ich khac
theo quyét dinh clia Pai hoi déng cb mo:@ Dai héi déng cb déng Q:<mﬁ dinh tdng murc thi lao
va ngan sach hoat Qo:@ h&ng n&m ctia Ban kiém soat c&n cir vao sé ngay lam viéc du tinh,
sb lwong va tinh chat cla cong viéc va mire thi lao binh quan hdng ngay cia thanh vién;

b. Thanh vién Ban kiém soat dwoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi sk ac:@ dich vu tu
van déc 1ap voi mirc :QU ly. ﬁo:@ murc th lao va chi phi nay _A:o:@ vuot qua tdng ngan sach
hoat dong héng nam cua wm: kiém soat da dwoc Dai hoi ddng cd déng chap thuan, trv
trwong hop Dai hoi ddng cb dong cé quyét dinh khac;

c. Thu lao va chi phi hoat déng ctia mm:.am:d soat dwoc tinh vao chi phi kinh doanh cda céng
ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, phap luat c6 lién quan va phai
dwgc lap thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hang ndm cda cong ty.

Piéu 22. Nghia vu ctia ngwéi quan ly Céng ty
Ngoai cac nghfa vu va trach nhiém do Phap luat hoac Diéu I& nay quy dinh, mdi Thanh vién Hoi
ddng Quan tri, thanh vién Ban Diéu hanh va thanh vién Ban Kiém soat phai:
22.1 Thyec thi tat ca cac quyén han va nghfa vu dwoc giao mét cach trung thue, voi s can man va
can trong dung mirc va vi quyén lgi tot nhat cGia Cong ty;
22.2 Khéng lam dung cwong vi va quyén han, khéng s dung tién bac va tai san cla Cong ty sai muc
dich vi lgi ich ctia ban than hodc cua ngwdi khac;
22.3 Néu Céng ty khong thanh toan di cac khoan ng' va cac nghia vu ng khac, ho pha
a) Thong bao tat ca cac chii ne vé& tinh hinh tai chinh ciia Cong ty trong chirng myc cén thiét
hoéc theo yéu cau clia Phap luét;
b) Khéng duoc téng lwong hodc tra cac khoan tién thwdng nao cho cac thanh vién Ban Diéu
hanh hoac bat ky nhan vién nao cla Cong ty;
c) Kién nghj cac bién phap khéc phuc kho khan vé tai chinh cia Céng ty; va
d) Thuc hién cac nghia vy khac theo quy dinh clia Phap luat va clia m_mc. & nay.
Piéu 23. Trach nhiém Ca nhan va Trach nhiém Thanh toan cac Chi phi
23.1 Mién Trach nhiém Ca nhan
Khong mét Thanh vién Hoi déng Quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, hoac thanh vién Ban Biéu
hanh nao phai chju trach nhiém ca nhan vé nhirng hanh dong cia minh hodc bét ky hanh dong
nao duoc thiee hién nhan danh Cong ty, vi loi ich cta cong ty, phu :Qu v&i pham vi quyén han
duwoc giao theo quy dinh, hogc phu hgp voi pham vi quyen han dwoc ty nhiém cho ho theo biéu

I& nay ho&c phit hop véi cac quyét dinh cia Pai Hoi dong Cb dong hodc cla Hoi ddng Quan tri
va dwgc Phap luat cho phép.

23.2 Trach nhiém Thanh toan cac Chi phi
M&i Thanh vién Hoi déng Quan trj, thanh vién Ban Kiém soat, hogc thanh vién Ban Biéu hanh,
khi @a hanh ddng mot cach trung thic, sé dugc Cong ty dén bl bang tai san ctia Cong ty moi chi
phi phat sinh b&i thanh vién nay trong qua trinh bao chira & cac vu kién, dan sy hodc hinh sw,
khi phan xét ctia tda an trong cac vu kién nay dwgc xem la thuén loi cho thanh vién do, hoac khi
ﬁ:,m._:: <_®o dé duoc tuyén bo trang an, hodc thanh vién d6 dwoc tda x6a cac toi ,am:.: lién quan
dén sw bat can, khong trd dwoc no, vi pham nghia vy, ho&c vi pham long tin gan lién véi hoat
déng clia Cong ty.

Diéu 24. Con dau

24.1 Quy dinh con dau
D4u bao gom dau dwoc lam tai co s& khdc dau hodc dau dwdi hinh thirc chtv ky sé theo quy
dinh cla phap luét ve giao dich dién tl. H6i dong quan tri quyét dinh loai dau, so lwgng, hinh
thire va nodi dung dau clia Cong ty, Chi nhanh, Van phong dai dién ctia Cong ty (néu co).

24.2 Giir con dau

Tong Giam déc la ngwei duy nhét gitr con dau va dam bao viéc str dung con dau dang theo quy
dinh phap luat hién hanh.
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Piéu 25. Quy dinh vé lwu trir va bao mat
25.1 Tiét 16 thong tin Bao mat

Néu khéng duoc sy déng ¥ truec bang van ban cia Hoi ddng Quan tri, khong mot ai trong s6
cac Thanh vién Hoi déng Quan tri, thanh vién Ban Diéu hanh, thanh vién Ban Kiém soat, cac Cé
déng hodc bat ky Ngwdi nao khac cé lién quan dwoc phép tiét 16 cac Thong tin Mat cia Cong ty,
ngoai trir:

a. V6icac Cong ty con ciia Céng ty (néu ca); hodc

b. V&icac Cé dong & mirc d6 dwoc phép theo Diéu 1& nay hodc theo quyét dinh khac cla Dai
Hoi déng Cb déng; hodc

c. Vé&icac cap ncm: Iy va cac nhan vién cua Cong ty hodc voi cac Kiém toan vién cla Cong ty
hodc véi cac ¢b van chuyén mén trong pham vi ma ho can phai biét dé thye thi cac nghta vu
ctia minh mét cach :Qn ly va khi cac nghia vu nay co lién quan truc tiép ho&c gian tiép dén
hoat déng kinh doanh clia Cong ty. Nhwng déi véi méi trwerng hop nhw vay déu phai co diéu

khoén yéu cau ngudi nhan nhirng Thong tin Mat phai bdo mat cac théng tin d6 va khong
dworc tiét 16 ching véi bat ky Nguwdi nao khac; hodc

d. Khi dwgc yéu cdu phai cung cp cho cac Co quan Nha Nuéc co thdm quyén dwoc Phap luat
cho phép yéu cau tiet 19 nhirng thong tin nay hoac cung cap thong tin theo yéu cau cla trong
tai hoac clia tda an trong cac vu kién, nhwng chi trong pham vi dwoc yéu cau; hodc

e. z:cﬁ@ thong tin dwoc phd bién rong rai ra cong chang nhwng khong do vi pham cac quy
dinh cta Diéu khodn nay, hodc nhirng théng tin thwong sé dwoc cong chang biét dén trong
tién trinh kinh doanh, vi du nhw vi muc dich ban hang va marketing; ho&c

f. Cac .%o:@ tin dwoc cung cép cho cb dong va/hodc cac thanh vién Hoi ddng Quan tri cla bét
x< cd Go:m nao, cling nhw cac nha tw van chuyén nghiép hodc cac nha cung omv dich vy
cta C6 Bang véi diéu kién 1a nhirtng ngudi duoc ccung cap thong tin phai cam két bang van
ban sé tuan thi cac nghia vu dwoc quy dinh tai Diéu nay.

25.2 Pinh nghia thong tin bao mat

Theo muc dich clia Biéu khodn nay, Thong tin Mt nghta Ia tat ca va bat ky moi thang tin, tai liéu,
gidy to, hd so, tap tin dién ti, cac hd so van ban, di liéu, thw dién tir, va nhivng tai lieu khac
dudi bat ky hinh thirc nao khéng dwoc cong bb rong rai ra cong ching ma Céng ty, Hoi déng
Quan tri, Thanh vién Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém soat va/hoic cac thanh vién Ban Kiém soat,
thanh vién Ban Diéu hanh, nhan vién Céng q cac dai ly, hodc cac nha thau, c6 dwoc, nhan
duworc, n:m.ﬁ trién, hodc béng cach nao do, sG hiru trong tién trinh hoat déng x_:: doanh binh
thwerng clia Cong ty, va nhivng théng tin, gidy té, hd so, di¥ liéu va nhirng tai liéu khac duoi bét
ky hinh thtec nao nhan dwoc tir bén thir ba ma Cong ty cd nghia vu bdo mat, bao gbm:

a. biéu le, Gidy Chirng Nhan Dang Ky Kinh Doanh, Sé Dang ky Cb dong va Sb6 Bién ban, va
bat ky mot Van _um: O:m_u Thuan nao ctia Nha Nuwéc can thiét cho hoat dong kinh doanh clia
Cong ty, bao gdm gidy chirng nhan quyén s& htru tri tué (néu cé), hodc gidy chirng nhan
dang ky chat lwong hang hda (néu coé);

b. Cac tai lidu va gidy t& chirng minh quyén s& hiru cac tai san cta Cong ty;

c. Cac bi mat thwong mai hodc thong tin mat, cong nghé, bi quyét, ky thuat, kiéu dang thiét ké,
phwong phap, va cac thong tin khac lién quan dén cac giao dich quan trong clia Cong ty cén
ctr theo sy xac dinh cta Hoi ddng Quan tri vao tirng théi diém;

d. Bao cao cia Ban Kiém soat, cac co quan thanh tra (néu c6), hodc cla cac kiém toan vién;

e. SO sach ké toan, cac Bao cao Tai chinh Thwong nién, va cac tai liéu ké toan khac;

—h

4:03@ tin v& (cac) Co dong, béat ky thda thuan nao cla cac C6 déng, hodc quan hé s& hiru
¢ phan qua lai, hodc cac bdo dam qua lai ma (cac) Cé déng tham gia; va béat ky giao dich
nao gilra Cong ty va cac Cb dong;

g. Théng tin vé cac Thanh vién Hoi ddng Quan tri, thanh vién Ban Diéu hanh va thanh vién Ban
Kiém soat bao gbm n&ng luc, kinh nghiém, va murc thu lao;

h. Chién lwgc phat trién va ké hoach kinh doanh clia Cong ty; va

i. Thong tin v& nhirng rti ro dang ké co thé dwoc dy bao trweec mot cach hop ly co thé anh
hwéng dén hoat dong cta Céng ty; rdi ro 14 suét hodc rii ro vé ngoai héi d6i v&i cac khodn
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no hodc khodn vay cia Cong ty; rii ro lién quan dén cac chirng khoan dan xuét (derivatives)

' va giao dich ngoai bang téng két tai san; va rdi ro lién quan den cac trach nhiém vé moi
trwdng. Trong pham vi clia doan nay, rli ro ma Cong ty khéng biét hodc khong thé du bao
dwoc mot cach hop ly sé khéng dwoc xem 1a nhirng rii ro quan trong c6 thé duoc dy bao
trwdc mét cach hop ly.

25.3 Ché dd lwu triv tai liéu ctia Cong ty
a. Cong ty phai lwu gilr cac loai tai liéu sau day:

Diéu I& cong ty; stra dbi, bd sung Diéu Ié Cong ty; Quy ché quan Iy ndi bd cong ty; S6 dang
ky c6 déng
Gidy chirng nhan mm:@ ky kinh doanh; o_m< chtrng nhan dang ky thay ddi kinh doanh; gidy
chirng nhan quyén s& hiru cong nghiép; gidy chtrng nhan dang ky chét lwvong san _u:mB
Cac tai lidu va gidy t& xac nhan quyén sé htru tai san ctia Cong ty
Bién ban hop Pai Hoi ddng Co dong, Hoi ddng Quan tri; cac quyét dinh da dwoc théng qua;
Ban cao bach dé phat hanh chitng khoan;

Cac bao céo clia Hoi ddng quén tri, Bao cdo cta Ban Kiém soat; két luan cla co quan thanh
tra, két luan cda td chtrc kiém toan doc lap;

S6 ké toan chirng tir ké toan, bao cdo tai chinh hang nam;
Cac tai liéu khac theo quy dinh clia Phap luét.

b. Cong ty phai lwu gilr cac loai tai liéu trén & try s& chinh hodc mét noi khac nhwng phai théng
bao cho cb déng va co quan dang ky kinh doanh biét. Théi han Iwu trir dwoc thie hién theo
qui dinh cla phap luat.

Piéu 26. Lao dong
26.1 Ky hop dong lao dong

Pho Téng Giam dbc, Ké Toan trwdng, cac chirc danh quén ly khac va tirng nhan vién cla Oo:@
ty phai ky cac hop. ddng lao dong riéng biét véi Tdng Giam débc. .ﬂo:@ Giam déc sé ky hop déng
lao dong v&i Hoi déng Quan tri, dwoc dai dién b&i Cha tich Hoi ddng Quan tri.

Giam déc (Téng giam déc) phai lap ké hoach d& Hoi dong quan tri théng qua cac van dé lien
quan den viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viéc, tien luong, bao hiém xa hoi, phuc lgi,
khen thwdng va ky luat doi vé&i ngudi lao ddng va ngwdi dieu hanh doanh nghiép.

26.2 Cac van dé khac vé lao dong

TAt ca cac van dé lién quan dén nhan vién cla Cong ty, ké ca cac hop déng lao dong, thda wdc
lao dong tap thé, thei gian 1am viéc va ngay nghi, lvong, bdo hiém xa hoi, tuyén dung, dao tao,
thanh tra lao dong, giai quyét tranh chap lao déng va nhirng van dé co lién quan khac sé do Téng
Giam déc quyét dinh theo quy dinh clia Phap luét.

26.3 Cong doan

Nhan vién cta Cong ty c6 quyén thanh lap cong doan va tham gia vao cac té chirc chinh trj -
hoi khac theo quy dinh ctia Phép luat. Cong doan va cac tb chirc chinh trj - xa hoi dwoc thanh lap
trong Cong ty phai hoat dong theo dling quy dinh cla Phap luat.

Giam dbc (Tong @_mB dbc) phai lap ké hoach dé Hoi ddng quan tri théng qua cac van dé lién
quan dén quan hé cltia Cong ty voi cac td chirc cong doan theo cac chuadn muc, théng 1é va
chinh sach quan ly tét nhat, nhirng théng Ié va chinh sach quy dinh tai Diéu |é nay, cac quy ché
ctia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

Diéu 27. Quyén tra ctru sb sach va hd so

27.1 C& dong phd thong co quydn xem xét, tra clru va trich luc théng tin vé tén va dia chi lién lac trong
danh sach cb dong c6 quyén biéu quyét; yéu cau sira ddi théng tin khong chinh xac cta minh;
xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu & cong ty, bién ban hop Dai hoi déng cb déng va
nghi quyét Dai hoi déng cb déng;.

27.2 Cb dong hodc nhém cb déng s& hewu tir [05%] tdng sé ¢b phan phé thong tré Ien co quyén xem
xét, tra ciru, trich luc s bién ban va nghi quyét, quyét dinh clia Hoi ddng quan tri, bao cao tai
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chinh gitra n&m va hang nam, bao céo clia Ban kiém soat, hop dong, giao dich phai théng qua
Hoi dong quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat thwong mai, bi mat kinh doanh
cla Cong ty;.

27.3 Trwdng hop dai dién dwoc c< nc<m: clia cb qo:@ va nhém cb mo:m yéu cau tra ctu sb sach va
hd so thi phai kém theo @_m< c< quyéen cla cb déng va nhém cb dong ma ngudi d6 dai dién hodc
ban sao céng chirng cla giay Oy quyén nay;.

27.4 Thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc (Téng giam dbéc) va ngudi
didu hanh khac c6 quyén tra clru s déng ky cb dong cla Cong ty, danh sach cb dong, sb sach
va hd so khac ctia Céng ty vi nhitng muc dich lién quan t&i chirc vu clia minh voi diéu kién cac
thong tin nay phai dwoc bao mat;.

27.5 Cong ty phai lwu gitr Diéu lé nay va nhitng ban sia ddi bd sung Diéu le, va\ chirng nhan dang
ky aom:: nghiép, cac quy ché, cac tai lieu chirng minh nc<m: mQ hru tai sén, nghi nc<mﬁ Pai hoi
dong cb mo:@ va Hoi QQ:@ quan tri, bién ban :on Dai hoi débng cb déng va Hoi déng quan S cac
bao cao ciia Hoi ddng quan tri, cac bao céo clia Ban kiém soat, bao céo tai chinh nam, sb mmo:
ké toan va cac tai lieu khac Smo quy dinh cla phap luat tai tru s& chinh hodc mét noi khac vaéi
didu kién 1a cac cb déng va Co quan dang ky kinh doanh duoc théng bao vé dia diém Iwu trik cac
tai liéu nay. Piéu Ié cong ty phai dwgc cong bé trén trang théng tin dién ti clia Céng ty .

Chwong IV
THONG KE KE TOAN TAI CHINH, PHAN PHOI LQ'| NHUAN

Diéu 28. Nam Tai chinh
N&m tai chinh cling nhw nién han thué cla Céng ty sé bat dau vao ngay 01 thang 04 va két thac

vao ngay 31 thang 03 dwong lich. Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngay dwoc cap Gidy Ching
nhan Pang ky Kinh doanh va ket thiic vao ngay 31 thang 12 clia nam do.

Piéu 29. Téng két toan

29.1 Hé théng Ké toan
S tai khoan ké toan sé duoc Oo:@ ty lap theo dung quy dinh clta Phap luat va sé dwoc lap mot
cach trung thic va chinh xac. Néu dwoc Phap luat cho phép, Cong ty sé ap a::o Chuan Muc Ké
Toan Quéc Té (IAS). Trong trudng hop ngwoc lai, Cong ty sé mv dung Chuan muc Ké Toan Viét

Nam A<>mv Tuy nhién, Qo_ v&i cac bao tai chinh dé trinh cho C& déng va Héi déng Quan tri, ac
VAS c6 thé khdng yéu cau, Cong ty sé phai cong bb cac thong tin sau:

a. Bao cao Tai chinh téng hop;

b. Ba&o cao lwu chuyén tién te,

c. Cac khoan céng no ngoai bang tdng két tai san va cac khoan cong ng tiém tang; va

'd. Chitiét cac Giao dich V&i Bén C6 Lién Quan.

29.2 Tai khoan va Chirng tiv

a. Cong ty co thé mé bt ky loai tai khodn nao, 1a tai khoan tién déng Viét Nam hoac tai khoan
ngoai té, la tai khoan vang lai, tai khoan ky han hoac tai khoan khac, tai chi nhanh cua mét
ngan hang nwéc ngoai tai Viét Nam, hodc tai mét ngan hang lién doanh gitba mét ngan :m:@
nwdc ngoai va ngan hang Viét Nam, hoac tai mét ngan hang Viét Nam theo s lwa chon cla

Hoi ddng Quan tri, va (vo&i sw cho phép ctia Ngan hang Nha Nwéc, néu Phap luat yéu cau)
tai mot ngan hang nwdc ngoai ngoai lanh thd Vit Nam.

b. Oo:@ ty lap cac sb sach va tai khoan vm:@ tién Uo:@ Viet Nam. Cac sb sach va tai khoan co
thé dwoc chuydn ddi sang Béla My néu Ho6i ddng Quan tri yéu cau va dwoc Phap luat cho

phép.

c. Tét ca céc chirng tr xm toan, hoa don, sb sach va bao céo cua Cong ty sé duoc lap va lvu
gilr bang tieng Viét. Tat ow, cac chirng tir va bao cao ke toan va tai chinh quan trong phai
dwoc Tong Giam dbc va Ké Toan trwdng phé chuén va ky tén.
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29.3 Kiém

a.

C.

Cong ty v:m_ lap ban bao cao tai chinh hang nam theo quy dinh cta phap luat cling nhw cac
quy dinh cta Uy ban Chirng khoan Nha nwéc va bao cao phai duoc kiém toan theo quy
dinh, va trong th&i han 90 ngay ké tiv _3_ két thic mdéi nam tai chinh, phai ndp bao cao tai
chinh hang ndm da dwoc Dai hoi ddng cb dong théng qua cho co quan thué co thdm quyén,
Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& Giao dich Chirng khoan/ Trung tdm Giao dich Chirng
khoan va co quan dang ky kinh doanh.

Bao cao tai chinh ndm phai bao gdm bao cao két qua hoat dong san xuét kinh doanh phan
anh mét cach trung thuwe va khach quan tinh hinh vé 15i va 16 clia Céng ty trong nam tai chinh
va ban can dbi ké toan phan anh moét cach trung thwe va khach quan tinh hinh cac hoat déng
clia Céng ty cho dén thei diém lap béo céo, bao céo Iwu chuyén tién t& va thuyét minh bao
c4o tai chinh. Trwong hop Cong ty ta mot cong ty me, ngoai bao céo tai chinh ndm con phai
bao gdm ban can dbi ké toan tong hop vé tinh hinh hoat déng cla Cong ty va cac cong ty
con vao cudi méi nam tai chinh.

Vao cubi mbi quy tai chinh, Céng ty c:m_ soan thdo bao c&o tai chinh, chwa hop nhét va hop
nhét cho quy do6 bao gdm _om:m can dbi ké toan, bang bao cdo thu nhap va bao céo lwu
chuyén tién té, cé cac chu gidi, tat cd cac bang nay déu dwoc soan thdo theo VAS hoic
trong trvong hop VAS khong ré hoac khdng hoan chinh, thi dwoc soan thdo theo IAS mién la
khong mau thuan véi VAS (Céac Bao Cao Tai Chinh Im:@ Quy). Cac bao cao nay phai dwoc
cung cap cho Hoi ddng Quan tri trong vong 30 ngay ké tir ngay két thuc méi quy tai chinh.

Néu Hoi ddng Quan tri yéu cu, Cong ty sé chi dinh mét Cong ty kiém toan doc lap co uy tin
dé tién hanh kiém toan cac Béo cao Tai chinh Thuwéng nién va cac bao céo tai chinh .8:@
hop hang ndm, va sau d6 dé trinh bao cao kiém toan 1&én Dai Hoi mo:@ cé ao:@_ Hoi déng
Quan tri va ._.o:m Giam dbéc. Téng Giam dbc sé dé trinh 1én Dai Hoi qo:m Cb déng va tirng
Thanh vién Hoi Qo:m Quan trj cac bao cao tai chinh hang nam da dwoc kiem toan :o:@ vong
ba thang sau khi két thic nam tai chinh cung véi béo céo kiém toan clia Cong ty kiém toan.
Hoi ddng Ocm: tri sé lap moét bao cao trong d6 néu rd y kién cla cac Thanh vién Hoi dbng
Quan tri vé mirc d6 phan anh trung thyc va hop ly clia cac Bao cao Tai chinh Thwéng nién
va bao cao tai chinh ﬁm:@ hop hang nam vé tinh hinh hoat déng kinh doanh ctia Céng ty va
vé két qua hoat dong kinh doanh clia ndm d6, déng th&i néu nhan xét vé tinh hinh va hiéu
qua hoat déng clGa Cong ty trong ndm d6. Chi phi thanh toan cho Céng ty Kiém toan dwoc
chi dinh va duy tri phtu hop theo quy dinh clia Diéu khoan nay sé do Céng ty chi tra.

Trong trwéng hop cac Cong ty kiém toan c6 uy tin tir chéi tré thanh Céng ty kiém toan cho
Cong ty do cac bao cdo tai chinh nay trinh bay kém, ho&c co kha :m:@ bi dwa ra y kién loai
trir, Cong ty sé phai ngay _mv tlrc thwe hién cac bién phap can thiét dé cai thien chét lvong
clia cac bao cao tai chinh dé Cong ty _A_mB toan co uy tin co thé thuc hién kiém toan cho

Coéng ty.

Cac Thanh vién Héi dong ocm: tri c6 quyén gap Kiém toan vién dé thao luan vé cac bao cao
tai chinh ctia Céng ty va céc van dé co lién quan.

Mi Cé déng hodc mét nhom cac Cé dong cung ndm gitr hon 10% sb C6 phan co quyén
chon thué Céng ty kiém toan dé kiém toan cac bao cao tai chinh chwa hop nhét va/hodc hop
nhét clia Cong Q vao bat ky thoi diém nao néu dwoc su chap thuan cia Héi doéng Quan trj va
v&i chi phi do C6 déng hodc nhém cac Cé déng do tw chi tra.

Cac Thanh vién Hoi dong Quan tri va thanh vién Ban Kiém Soat ¢
khoan ké toan cia Céng ty vao bat ky lic nao khi c¢d nhu cau, va C
dién trong qua trinh xem xét nay.

6 quyén xem xét cac tai
ong ty phai hop tac toan

toan

Pai hoi déng cb dong %:d:m nién chi dinh mot cong ty kiém toan déc _mu hoac théng qua
danh sach cac cong ty kiém toan doc lap va uy quyen cho Hoi ddng quan tri quyét dinh lya
chon mét trong s6 cac don vi nay tién hanh kiém toan bao céo tai chinh clia Cong ty cho
nam tai chinh tiép theo dua trén 3:@:@ didu khoan va didu kién thda thuan véi Hoi déng
quan tri. Cong ty phai chuan bj va g bao céo tai chinh n&m cho céng ty kiém toan doc lap
sau khi két thic nam tai chinh.

Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, xac nhan, lap bao cao kiém toan va trinh bao cao dé cho
Hoi ddng quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

Ban sao cla bao céo kiém toan dwoc dinh kém bao cao tai chinh nam ctia Cong ty.
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d. Kidm toan vién doc 1ap thwc hién viéc kiém toan Céng ty dwoc phép tham dy cac cude hop

Pai hoi déng cb dong va dugc quyén nhan céc thong bao va cac théng tin khac lién quan
dén cudc hop Dai hoi mo:m cb déng ma cac cb dong duoc quyén nhan va dwoc phat biéu y
kién tai dai hoi vé cac van dé co lién quan dén viéc kiém toan bao cao tai chinh ctia Cong ty.

29.4 Céng bb thong tin va théng bao ra céng ching

Céc bao cao tai chinh hang nam va cac tai liéu bd tre khac phai dwoc cong bé ra cong ching
theo nhirng quy dinh cda Uy ban Chirng khoan Nha nwéc va ndp cho co quan thué hivu quan va
co quan dang ky kinh doanh theo cac quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

Piéu 30.

Phan phéi lgi nhuan va lap quy

Hoi ddng Quan tri c6 thé quyét dinh trich tir ngudn lgi nhuén cla Cong ty hoéc tir nguén khac
duoc Phap luat cho phép dé 1ap quy du trir va cac quy khac cho nhitng muc dich ma Hoi déng
Quan tri xét thay phu hep.

Lei nhuan rong hang nam sau khi thic hién cac nghia vu tai chinh déi véi Nha nudc, Hoi ddng
Quan tri quyét dinh viéc trich lap va ban hanh quy ché s dung cac loai quy.

Nguyén tac phan chia lgi nhuan va chiu 16 trong kinh doanh sé& dwgc Cong ty tinh toan cho cac
thanh vién theo ty 1& von gop.

Piéu 31.

Tra cd toc

31.1 Cong bé Viéc Chi tra Cb tirc

a.

Cb twre tra cho cb phan phé théng duoc xac dinh c&n c vao sb loi nhuan rong da thic hién
va khodn chi tra co tire dwoc trich tr nguon lgi nhuan gilr lai cta cong ty. Cong ty cb phén
chi dwore tra cd tire clia ¢b phan phd théng khi co dd cac diéu kién sau day:

- Cong ty da hoan thanh nghia vu thué va cac nghia vy tai chinh khac theo quy dinh cla
phap luat;

-~ Da trich lap cac quy cong ty va bu dap da 15 trudc do theo quy dinh clia phap luat va Diéu
1& cong ty;

- Ngay sau khi tra hét sb cb tirc da dinh, cong ty van bdo dam thanh toan dl céac khoan no
va nghfa vu tai san khac den han.

Can clr theo quyét dinh clia Dai Hoi déng Oo déng vé cong bd mirc cb tire, HoI Qo:@ Quan trj
s& quyét dinh v:cd:m thwe Em:s toan cé tu, thoi han va :_:: thirc trd cham nhét 30 Acm
muwoi) ngay trwéc mbi lan tré cd tiec. Thong béo vé viéc tra co E_o dwoc giri dén tat ca cac ¢
déng cham nhét 15 A:E_Q_ lam) ngay trwdc khi thue hién trd cb tirc va phai thye hién theo
dung theo céac quy dinh cla Phap luat.

Cd tire co thé dwoc thanh toan bang tién mat tai Van phong Céng ty, hodc _um:@ séc, hodc
béng o:c<m3 khoan mm: cac tai khoan trong n:mB vi Viét Nam theo sw chi dan ctia Cé dong,
hodc bang C& phan néu dwoc sy chap thuan cla Dai Hoi ddng C6 dong hoac theo quy dinh
clia _u:mv luat. Chi phi va cac khoan phi tdn v:mﬁ sinh :o:@ viéc gri séc hodc chuyén tién sé
do C6 déng chiu va sé dwgc Cong q trir lai tir ¢b tire clia C6 déng. C6 déng chi trd cng chiu
trach nhiém chi tra thué danh trén co tue.

Déi vai tirng C6 dong riéng I&, nhitng cm:@ chirng sau day dwoc xem la ::cﬁ@ béng chirng
xac ::m: viéc hoan tat va dap (’ng day du cac nghfa vu thanh toan cta Oo:m ty @di voi
khodn c¢b tirc phai tra: (i) bién nhan c6 chir _Q cua Co mo:@. trong trwérng hop co tirc thanh
toan cm:o tién mat, hodc (i) théng bao o_,_c<m: tién cda ngan hang duwoc 00:@ ty chi dinh
chuyén tién oo ghi ré t& churc tai chinh va s6 tai khoan theo sy chi dinh cia Cé doéng, trong
trong hop ¢ tirc dwoce thanh toan bang hinh thirc chuyén tién, hoc (iii) nhirng béng o:cio
khac cho Em< viéc chuy&n séc dén dia chi cap nhat méi nhét clia C6 mo:@ ghi trong S6 dang
ky tai EQ_ diém thanh toan hoic mét ban sao t& séc ¢ ch ky cla Cb dong, :ozm tredong
hop ¢b tire dwoce thanh toan Um:@ séc, hodc (iv) cac tai liéu hogc chirng tir khac clia Cong ty
chirng minh viéc thanh toan cé tirc bang Co phan.

Trong trudng hop nhiéu Cb dong ddng sé& hiru mot C& phan hodc mot sé C6 phén, nhirng
bang chirng sau day dwoc xem la nhitng bang chirng xac nhan viéc hoan tat va dap rng day
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da céac nghia vy thanh toan cua Cong ty dbi v&i khodn cé tire v:m_ tra: (i) bién nhan co cht ky
ciia bat ky mot trong sé cac Co Qo:@ nay, trong tredng hop cb tire thanh toan cm:@ tién mat,
hodc (ii) théng bao osc<m: tién clia ngan hang dugc Cong ty chi dinh chuyén tién co ghiré tb
chrc tai chinh va sé tai khodn theo s chi dinh clia mét trong cac Co dong nay, trong trudng
hop cé tirc dwge thanh toan bang hinh thirc chuyén tién, hoac (iii) nhirng béng chirng khac
nhu viéc chuyén séc dén dia chi cap nhat méi nhat clia bat ky mét ngudi nao trong sé déng
Cé mo:m nay ghi trong Sb dang ky tai thoi Q_m:,_ thanh toan hoac mét ban sao t& séc cé chr
ky clia mot trong sb ho, trong trudrng hop cb tire dwoc thanh toan bang séc.

31.2 Khong Tién lai Bbi véi Cb tirc Chwa Thanh toan
Cong ty khéng phai tra tién 1ai d6i v&i cac cb tire chua thanh toan.
31.3 Cé tirc da dworc chia nhwng Cé déng chwa/khéng nhan

Tét ca cac cb tuc da dugce chia nhwng C6 Bong chuwra nhan c6 thé dwoc dau tw hodc si dung
vao muc dich khac vi lgi ich clia Cong ty cho dén khi dwoc C6 Dong nhan.

Diéu 32. Thu héi tién thanh toan c¢6 phan mua lai hodc ¢b tirc
Viéc thu hdi thanh toan ¢ phan mua lai hodc cb tirc xay ra trong hai trwdrng hop:
- Trwong hop viéc thanh toan ¢b phan mua lai trai véi quy dinh tai Diéu 15
- Hodc tra cd tire trai véi quy dinh tai Didu 31 clia Ban Diéu I& nay

Tat ca Co dong phai hoan tra cho Cong ty sé tién hoac tai san khac da nhan; truong hop co co
déng khéng hoan tra cho Céng ty thi ¢6 dong dé va thanh vién Hoi ddng Quan tri phai cung lién
d&i chiu trach nhiém vé no clia Cong ty.

Pidu 33. Thu hdi phan vén gép da hoan tra

Trwdng soﬁ hoan trd mot _o:m: vén gbp do gidm vén diéu lé cho thanh <_m: trai voi n:_ dinh tai
Piéu 15 clGa Ban didu & thi tat ca thanh vién bsm_ hoan tra cho Céng ty sb tién, tai san khac da
nhan ho3c phai cling lién d&i chiu trach nhiém vé khodn no twong (rng v&i phan vén da giam.
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Piéu 34.

Dai Hoi déng Cé dong co quyén quyét dinh viéc td chirc lai (bao gém hop nhét, sap nhap, phan
tach, chia doanh :@.va hodgc cac hinh thirc tai cau tric khac theo quy dinh o_um Phap luat) hoac
giai thé Cong ty. Bat ky hoat dong tai cau tric hoac giai thé sé phai dwoc tién hanh theo cach
thire do Pai Héi ddng Cd déng quyét dinh phu hop véi quy dinh cia Phap luét.

Piéu 35.

35.1 Cham dt hoat dong

a.

Chwong V
TO CHUC LA GIAI THE

Chia tach Céng ty va hgp nhét, sap nhap, chuyén déi Céng ty

Cham dirt hoat déng va thanh ly

Cong ty co thé bj gidi thé hodc chdm dirt hoat dong trong nhivng trwdng hop sau:
i. Khi két thuc thdi han hoat déng clia Céng ty, ma khéng duwéc gia han;

i. Toa an tuyén bd Céng ty pha san theo quy dinh cGa phép luat hién hanh;

iii. Giai thé trwec thei han theo quyét dinh ctia Dai hoi ddng ¢ dong.

iv. Cac trwong hop khac do phap luat quy dinh.

b. Viéc giai thé Cong ty trwde thoi han (ké ca thoi han da @_m han) do Pai héi déng cb dong

quyét dinh, Hoi dong Qcm: tri thiee hién. oc<2 dinh gidi thé nay phai théng b&o hay xin chap
thuan chia co quan co thdm quyén A:mc bat budc) theo quy dinh.

35.2 Gia han hoat ddng

a.

b.

Hoi ddng quan tri sé triéu tap hop Dai hoi dong cb dong it nhat bay thang trudc khi két thuc
thoi han hoat dong dé cb dong co thé biéu quyét vé viéc gia han hoat dong clia Cong ty thém
mot théi gian theo dé nghij ctia HGi dong quan tri.

Thoi han hoat dong sé dwoc gia han thém khi co tir 65% tré 1én téng s6 phiéu bau cla cac
cb déng co quyén biéu quyét cdé mét trirc tiép hodc théng qua dai dién duoc Gy quyén cé mét
tai Dai hoi ddng cb déng théng qua.

35.3 Thanh ly .

a.

Téi thidu sau thang truoc khi két thuc thei han hoat dong clia Cong ty hodc sau khi co6 mot
quyét dinh gidi thé Cong ty, Hoi mo:@ quan tri phai thanh lap Ban thanh ly @03 [ba] thanh
vién. Hai thanh vién do Pai hai ddng cb dong chi dinh va mét thanh vién do Hoéi Qo:o quan trj
chi dinh tir mot cdng ty kiém toan déc lap. Ban thanh ly s& chuén bj cac quy ché hoat dong
cta minh. Cac thanh vién cta Ban thanh ly c6 thé dwoc lya chon trong sé nhan vién Cong ty
hodc chuyén gia doc lap. T4t cd cac chi phi lién quan dén thanh ly s& dwoc Cong ty wu tién
thanh toan trwéc cac khoan no khac cliia Cong ty.

Ban thanh ly c6 trach nhiém bao cao cho co quan dang ky kinh doanh vé ngay thanh lap va
ngay bét dau hoat dong. K& tir thoi diém d6, Ban thanh ly sé thay mé&t Cong ty trong tét ca
céac cong viéc lien quan dén thanh ly Cong ty trwéc Toa an va cac co quan hanh chinh.

Tién thu dwoc tir viéc thanh ly s& dwoc thanh toan theo thr ty sau:
Cac chi phi thanh ly;
Tién lwong va chi phi bdo hiém cho cong nhan vién;
Thué va céc khodn nop co tinh chét thué ma Cong ty phai tra cho Nha nuwdrc;
Cac khoan vay (néu co);
Cac khodn ng khac clia Cong ty;

86 dw con lai sau khi da thanh toan tat ca cac khoan no tir muc (i) dén (v) trén day sé
dwoc phan chia cho cac ¢ déng. Cac cb phan wu dai sé wu tién thanh toan trudc.
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biéu
36.1

36.2

Piéu
39.1

39.2

39.3

Chwong VI

DIEU KHOAN CUOI CUNG
36. Nguyén téc giai quyét tranh chip
Giai quyét tranh chap khéng chinh thirc

a. Tranh chép (i) gitra cac C6 ddng hodc gitka cac nhém Cb déng, hodc (i) gitra (cac) C6 déng
va Hoi ddng Quan tri, hodc (iii) @_Qm (cac) Cb dong v&i (cac) thanh vien Ban Diéu hanh, hoac
(iv) gitra (cac) Cb dong va Ban Kiém soat, truéc tién sé duoc gidi quyét thong qua hinh thire
thao luan va thvong lweng trong thoi gian 30 ngay.

b. Néu mét Tranh chép khong dwogc gidi quyét theo Diéu 36.1 (a) trong théi han cho phép néu
trén, bat ky phia nao ciing co thé giri théng bao vé Tranh chap d6 (“Théng bao Tranh chép”)
dén Cha tich Hoi déng Quan tri yéu cau (i) Hoi déng Quan tri gidi quyét abi v&i cac Tranh
chép néu trong doan (i) va (iii) cla Diéu 36.1 (a), hodc (ii) Dai Hoi déng Cd dong giai quyét
Tranh chép néu trong doan (ii) va (iv) cda Diéu 36.1 (a). Cha tich Héi ddng Quan tri phai ngay
lap tre trieu tap Cudc Hop Hoi ddng Quan tri, hodc tuy tinh hudng, triéu tap Dai Hoi ddng C6
déng theo dung cac thi tuc quy dinh trong Diéu 1& nay.

']

Cac tranh chép chwa dwgc giai quyét

a. Trwong hop khong dat dwoc quyét dinh hoa giai trong vong [sau] tuan tir khi bat dau qua
trinh hoa giai hodc neu quyet dinh cua trung gian hoa giai khong duwoc cac bén chap nhan,
bat cir bén nao cling c6 thé dwa tranh ch&p d6 ra Trong tai kinh té ho&c Toa an kinh té.

b. Céc bén sé tw chiu chi phi cia minh c6 lién quan t&i thu tuc thwong lwong va hoa giai. Cac
chi phi clia Toa an sé do Toa phan quyét bén nao phai chju.

Diéu le nay tiép tuc co hiéu Iwe trong qua trinh giai quyét tranh chap nhuwng khéng dwoc anh
huéng dén qua trinh gidi quyét tranh chap.

u 37. Hiéu lwc cua diéu lé
nay co hiéu lwc ké tir ngay dwoc PHCD thong qua
mwo sung va sira dbi Diéu 18
a. Viéc bd sung, sira d6i Diéu lé nay phai dwoc Dai hoi ddng cb dong xem xét quyét dinh.

b. Trong trweng hop céd nhitng quy dinh clia phap luat cé lién quan dén hoat dong cla Cong ty
chwa dwoc dé cap trong ban Diéu & nay hodc trong treéng hop ¢6 nhitng quy dinh méi cla
phap luat khac voi nhirng diéu khoan trong Diéu 1& nay thi nhirng quy dinh cla phap luat do
dwong nhién dwoc ap dung va diéu chinh hoat déng cia Céng ty.

39. Cac diéu khoan khac
Cac Piéu khoan Khéng Hop phap, Khdong Hiéu lwe hodc Khéng cé Kha niang Thyec thi

Néu Co quan Nha Nuwéc c6 thdm quyén tuyén bd hodc phan quyét rang bat ky mot hodc nhiéu
diéu khoan n&o clia Diéu I& nay la bat hop phap, khong co hiéu lwc hodc khong cé kha nang thyc
thi theo quy dinh cGia Phap luat, thi mdt hodc nhiéu diéu khoan d6 sé dwoc xem nhuw bj loai b
khoi Diéu & trong moi trwong hop, va cac diéu khoan khac cla Diéu 1& van gitr nguyén gia tri
hiéu lwc.

Van ban Chap thuan cta Nha Nwéc

BAt ky moi nghia vy xin cap Van ban Chap Thuan cla Nha Nwoc nao dwoc néu trong Diéu 1é
nay, QQ.QQQO quy dinh mét cach rd rang jomo mét cach ngu y, deu co gia tri hiéu lwc chi khi Van
ban Chap Thuan ctia Nha Nwdc nay la bat budc theo quy dinh cta Phap luat.

Ban chét Tich lily cda Cac Quyén

Trir khi 6 quy dinh khac di moét cach rd rang, cac quyén va bién phap khac phuc trong Diéu lé
nay sé& mang tinh tich 10y va khéng loai trir bat ky cac quyén va bién phap khic phuc nao do
Phap luat quy dinh.
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Diéu 40. Piéu khoan cuébi cung

40.1 Ban diéu 1& nay gdm 06 Chuwong, 40 Diéu va 01 v:c luc, dwoc HOI mozm ncm: tri Coéngty Co
phén Dich vu Coéng nghé Tin hoc HPT duéi sy uy quyén cta Dai hoi dong cé déng thwéng nién
nam 2021 nhét tri théng qua.

40.2 Cac ban sao hoac trich lyc diéu 1& nay phai co chir ky cda Cha tich H6i dong Quan tri, nguoi
dwoc uy quyen.
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Phu luc
DINH NGHIA

Luat doanh nghiép: c6 nghia la Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 da dwoc Quéc héi nwéc Céng hoa X& hoi
Cha nghia Viét Nam khéa 14 ky hop thir 9 théng qua ngay 17 thdng 6 ndm 2020 Ban Kiém soat nghia la ban
kiém soat clia Céng ty, cd quyén han va trach nhiém nhw quy dinh trong Diéu |é nay va hoat déng can c theo
Diéu & nay va theo Phap luat;

Bao céo Tai chinh Thwéng nién dwoc dinh nghia tai Diéu 29.2 (d);

béng véan ban co nghia la hinh thirc viét tay, in &n, danh may, hoac mét phwrong thire ndo khac thé hién hosc tao
ra chi? viét, hodc la sw két hop clia nhiéu hinh thirc thé hién ch viét: va

Céc C6 phan c6 nghia la cb phan phd thong do Cong ty phat hanh theo quy dinh clia Diéu 1& nay va Cb phén co
nghia & bat ky mét trong sé Cac Co phan do;

Céc C6 phiéu c6 nghta la chirng chi do Cong ty phat hanh theo nhu quy dinh clia Biéu 9 clia Diéu I& nay dé lam
bang chirng quyén s& hiru twong (ng s6 lwgng C6 phan ma mét Co dong cu thé dang ndm gitr va C phiéu co
nghta l& b4t ky mot trong sé6 Cac Cb phiéu do,

C6 déng co nghia la cd dong clia Cong ty, co cac quyén va nghia vu dwoc quy dinh trong Diéu 1& nay;

Co quan Nha Nwéc co nghia 12 tat ca va bat ky mot co quan ndo trong so nhirng co quan sau: Quéc Hoi nwéc
Viét Nam, Uy Ban 4::@:@ Vu Quoc Hoéi cla Viet Nam, Chd Tich Nwée, Chinh phu, A:Q.E\Q:@, <m.: phong
Chinh Phu, céac B6, cac Uy Ban Nhan Dan hoac bat ky cac co quan, cac s& trwe thudc, va bat ky hodc tat ca cac
Gy ban, bd :Q@.:@_ héi dong, s& ban nganh, co quan hoéc vién chirc khac, ma viéc ho .o:mm thuan, phé chuén,
dang ky, cam ket, tham gia ho&c tw van la can thiét cho Céng ty déi vai tat ca nhirng van dé dé cap dén va dy
kién trong Diéu I& nay;

Céng ty nghia la céng ty c¢6 phan dwoc thanh lap va hoat dong theo Diéu & nay;

Cubc Hop Thwdng nién nghia la cac cudc hop hang nam clia Dai Hoi ddng Cé dong theo Piéu 17.2 (a);

Cuéc Hop Héi déng Quan tri nghia la bat ky cude hop nao cla Hoi ddng Quan tri;

Cuéc Hop Dai H6i déng Cé dong Bat thuong :m:qm. la cudc hop cha Pai Hoi ddng Cb dong khac ngoai Cudc
Hop Thuédng Nién, duwgc triéu tap theo quy dinh cia biéu 17.2 (b);

C6 déng Sang lap la C6 dong khéi xwdng viéc soan thdo Diéu 1& nay dé thanh lap Cong ty,

Co quan Cap Gidy phép c6 nghta la S& Ké Hoach va Bau Tw Tp. Hb Chi Minh hodc, tuy vao thoi diém thich
hop, Ia mét Co quan Nha Nwdc khac co thé c6 trach nhiém va thdm quyén cép gidy phép va giam sat viéc thanh
lap, gia han va/hoac hoat dong clia Céng ty theo quy dinh clia Phap luét;

Da s6 phiéu c6 nghta la sé phiéu biéu quyét dai dién cho trén 50% s6 Cb phan dwoc ném gitr béi C6 dong hoac
nguw&i dai dién Gy quyén cia Cd dong hién dién tai Cudc Hop Pai hoi ddng Co déng;

Dai H6i ddng C6 déng hodc Pai HGi Dong nghia la co quan co tham quyén cao nhét clia Cong ty, co quyén
han quy dinh tai Diéu 1& nay va hoat ddng can ctr theo Biéu I& nay va theo Phap luat;

Pai Pa sb phiéu co6 :@:_m la sb _u:_mc biéu quyét dai dién cho it nhat 65% sb Cb u:m: dwoc ndm gitr bdi Co
déng hodc nguwei dai dién Gy quyén cia Co dong hién dién tai Cude Hop Pai héi déng Cb dong;

Diéu I1é nghia 1& ban Diéu lé nay clia Cong ty, c6 thé dwoc sira dbi hodc bd sung vao tirng théi diém;

Giay 0::5@ nhdn bang ky Kinh doanh nghia la m_m< chirng nhan dang ky kinh doanh do Co quan Nha Nwéc
ban hanh dé thanh lap Céng ty, va co thé dwoc stra déi hodc bb sung trong qua trinh hoat déng vao tirng thoi
diém;

Giao dich V&i Bén C6 Lién quan co nghia la giao dich, bao gém viéc mua ban hoac thué tai san, cung cép thiét
bi, vat tw ho&c cung cép céc dich vu ho&c viéc gia han cac khoan tin Q::@ hodc gidy nhan no khac, duoc thda
thuan gitra Cong ty voi mot trong nhirng Nguwdi sau day: (i) Thanh vién Hoi QO:@ Quan tri, (ii) thanh vién Ban
Didu hanh, (iii) thanh vién Ban Kiém soat, (iv) mot Cd déng hodc mét nhém cac C déng ndm gitk hon 10% sb Co
phan clia Cong ty, hodc (v) bat ky mot Ngudi Co Lién quan nao véi nhirng Ngudi mé ta tir phan (i) dén (iv); va
céac didu khodn cla giao dich dwoc xem la gébm co bét ky khoan tién hoa hdng ho&c cac khoan thanh tean twong
tw hodc cac loi ich ma bét ky Nguwoi nao duoc liét ké trong phan (i) — (v) noi trén nhan duoc, bat ké tir Cong ty
hodc tir bén thi ba, va cac khoan tién nay phat sinh tryc tiép hodc gian tiép tir hodc c6 lién quan dén bét ky cac
giao dich nao ma Oo:o ty tham gia.
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Nguwoi c6 quan hé gia dinh bao gém: vo, chéng, b6 dé, me d&, b6 nudi, me nudi, b6 chéng, me chéng, b6 ve,
me vo, con dé, con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau, anh ruét
clia vo, anh rudt cia chong, chj rudt cla ve, chi rudt ctia chong, em ruét clia ve, em rudt clia chéng

H6i déng Quaén trj nghia la hoi déng quan tri clia Cong ty dwoc bé nhiém, va co quyén han va trach nhiém nhu
quy dinh trong Diéu Ié nay;

Kiém toan vién nghia la c4c kiém toan ma Cong ty thué theo Diéu 29.2 (f),

Nguwdi cé nghia la bat ky ca nhan, cong ty, lién doanh, hiép hoi, tap doan, tb chirc, ngan hang, t6 chirc tai chinh
hodc Co quan Nha Nwoc hoge phap nhan khac c6 nang lwc phap ly theo nhw quy dinh clia Phap luat, bao gébm
bat ky Thanh vién Hoi ddng Quan tri nao, thanh vién Ban Diéu hanh, thanh vién Ban Kiém soat, Cb dong, hosdc
bat ky cac nhan vién nao cla Cong ty;

Nam c6 nghia la nam duong lich;

Nguwdi cé lién quan 1a c& nhan, t& chirc ¢6 quan hé tryc tiép hodc gian tiép voi doanh nghiép trong cac truéng
hop sau day:

a) Cong q me, :QQQ_ quan ly va ngwoi dai dién theo phap _cmﬁ clia cong ty me va ngudi co thdm quyén bd nhiem
ngwdi quan ly cda cong ty me;

b) Cong ty con, nguwdi quan ly va ngudi dai dién theo phap luat cltia cong ty con;

¢) Ca nhan, t6 chire hogc nhém ca nhan, td chirc ¢ kha nang chi v:@_ hoat dong clia doanh nghiép dé théng qua
s& htru, thau tém cd phén, phan vén gép hoic théng qua viéc ra quyét dinh clia cong ty;

d) Ngw&i quan ly doanh nghiép, :mc@m dai dién theo phap luat, Kiém soat vién;

d) Vo, chdng, bb d&, me dé, bd nud , me 3_._0_ bé chéng, me o:o:@_ bb vo, me vo, con d&, con nudi, con ré, con
dau, anh rudt, chi rudt, em rudt, m:: 6 em ré, chi dau, em dau ctia nguoi o_:m: ly cong ty, nguwdi dai dién theo
v:mv luat, Kiém soat vién, thanh vién va cb déng s& :_.E phan vén gop hay c6 phan chi phéi;

e) Ca nhan la nguwoi dai dién theo Qy quyén cla cong ty, td chirc quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan nay;

g) Doanh nghiép trong d6 ca nhan, oo:m ty, t& chire quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khodn nay c6 s& hiru
dén murc chi phéi viéc ra quyét m_zj clia cong ty;

Phap lugt nghia la Luat Doanh nghiép, Luat chirng khoan va cac Nghi dinh, théng tw hwéng dan co hiéu lwc hién
hanh va co lién quan dén Cong ty;

056: Chon Ban cé6 :@s_m la mot quyén ma qua do nguoi nam gitr c6 quyén, nhwng khéng ¢ :@:_m vy, ban
mot sb lwong C6 phan cu thé cho nguwdi phat hanh quyén theo nhirng diéu khoan va diéu kién cu thé;

056: Chon Mua 3@36 la mot quyén ma qua dé nguoi nam gilr co quyén, nhwng khéng co6 :m:_m vy, mua mét
sé lwong C& phan cu thé tir ngwdi phat hanh quyén theo nhirng diéu khodn va diéu kien cu thé;

S6 Bién ban co6 nghia la s lwu triy tAt ca cac bién ban cla cac Cudc Hop Pai Hoi déng va Cudc Hop Hoi dong
Quan trj;

S6 bang ky Cé déng co6 nghia la s6 ghi nhan quyén s& hiru ¢ phan clia cac cb dong do Cong ty 1ap va lwu gite
theo quy dinh cda Biéu 11,

Sw Ormt thudn caa Nha Nwoc co :@:_m la moi sw chéap thuan, gidy phép, gidy dang ky, hodc cac van ban phe
chuén khac trong pham vi n:<m: han clia cac Co quan Nha Nuéc ma theo Céng ty 1a can thiét dé tién hanh cac
hoat dong kinh doanh va/hoac dé thwc hién cac hoat déng khac dwoc du kién bdi Phap luat hodc bai Diéu [é nay;

Trwédng Ban Kiém soat nghia la ngudi dirng dau clia Ban Kiém soat;
Théng tin Mat duwoc dinh nghia nhuw tai Piéu 25.2;

Tranh n:mh nghia Ia moi van dé nghi ng®, tranh chép, mau thudn, hodc yéu sach phat sinh do, ho&c lién quan
dén Didu lé nay hoac viéc vi pham, chdm dirt hodc hiéu lyc cta Diéu 1& nay;

Thanh vién Ban Piéu hanh c6 nghia la Téng Giam dbc, (cac) Pho Tong Giam dbc va Ké toan trudng, cac
Trwdng bd phan va cac vi tri quan ly khac ma Hoi déng Quan tri xac dinh 1a nhirng vi tri quan ly trong Céng ty;

Thang nghia la thang theo dwong lich;
Téng Tai sén co nghia la tdng tai san clia Cong ty ghi trong sé sach ké toan clia Cong ty vao tirng thi diém;

Véan phong c6 nghia la try s& van phong da dwoc dang ky cha Cong ty, tru s& nay co thé dwoc thay dbi vao tirng
thei diém theo quy dinh cla Phéap luat va theo Diéu 1& nay;

Viét Nam co6 nghia la Nwéc Cong Hoa Xa Hoi Cha Nghia Viét Nam,
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Vén Diéu 16 nghta la vbn do tat ca cac cd dong dong gop va quy dinh tai Didu 7 cla Diéu 1& nay;

VND hoic Bong co nghia la ddng tién hop phap clia Viét Nam./

Fo ne & CONGTY (6§ PHAN DICH VI CONG NGHE TIN HOC HPT



Tp.HCM, ngay 27 thang 9 nam 2021

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG
(V/v Théng qua Quy ché Héi déng quan tri Cong ty HPT)

Kinh thwa dai héi,
- Can cr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Québc hoi théng qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can ctr Luat Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cla Chinh phl quy dinh chi tiét thi hanh
mét so diéu clia Luéat Chirng khoan;

- Can cw Théng tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua B6 trwédng Bo tai chinh <m viéc hwdng dan
mét sb diéu vé quan tri cong q &p dung dbi v&i cong ty dai chung tai Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP
ngay 31 thang 12 n&m 2020 clia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Chirng
khoan;

- Can ct vao biéu lé clia Cong ty C phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT

Hoi ddng quén tri Cong ty Cb v:m: Dich vu Oo:u nghé Tin hoc HPT trinh Dai hoi ddng cd déng biéu quyét
thong qua viéc ban hanh Quy ché hoat Qo:@ clia Hoi déng quén tri Céng ty C phan Dich vu Céng nghé Tin
hoc HPT thay thé cho Quy ché hoat dong clia H6i déng quan tri dwoc ban :m:: Ngay 06 Thang 4 nam 2015.
(Dv thdo Quy ché dinh kém).

Dai hoi @ng cd dong ty quyén cho Hoi déng quan tri thic hién viéc ban hanh Quy ché quén tri cla Céng ty
C6 phan Dich vy Céng nghé Tin hoc HPT theo dlng quy dinh phap luat.

Kinh trinh Dai hoi Béng cb Déng xem xét va théng qua.

Tran frong.
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CHUONG |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1.

2.

Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cla Hoi déng quan tri quy dinh cu thé vé tiéu chuén
thanh vién Hoi ddng quan tri, nguyén téc hoat dong, quyén han, nghia vy clia Hoi ddng quan
tri va cac thanh vién Hoi déng quan tri, cac co ché lam viéc cla Hoi ddng quan tri va cac van
dé& khac. Nhdm dam bao Héi déng quan tri hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép,
Diéu I& cong ty va cac quy dinh khac clia phap luat co lién quan.

Déi twong ap dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho Hoi déng quan tri, cac thanh vién Hoi

ddng quan tri.

Pidu 2. Pinh nghia va cac tir viét tit

2.

3.

4.

5.

6.

Ccongty :Puegc hiéu la Cong ty Cé phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT

Pidule : Puwoc hiéu la ban diéu lé chinh thirc clia Cong ty dwoc DHDCD théng qua
PHDCD  : Dai hoi ddng cb déng

HDQT : Hoi ddng quan tri

TGD : Téng giam déc

BDH - :Ban diéu hanh

Piéu 3. Nguyén tac té chirc va hoat déng ctia Hoi déng quan tri

1.

Hoi ddng Quan tri thwe hién quyén lanh dao, quyét dinh chién lwgc phat trién, cac chinh sach
hoat déng clia Cong ty théng qua cac hinh thirc: nghi quyét, quyét dinh clia HDQT. Theo do,
Ban diéu hanh, Téng giam déc va cac cap quan ly trong Céng ty cé trach nhiém tb chirc thyc
hién ndi dung nghi quyét, quyét dinh clia HDQT ciing nhw theo cac quy dinh phan cp trong
HDBQT.

H6i ddng quan tri 1a co' quan quan ly clia Cong ty, co quyén nhan danh céng ty Gé quyét dinh,
thwe hién cac quyén va nghia vu cla cong ty khong thudc thdm quyén cla DHDCD. Cac
thanh vién HDQT chiu trach nhiém vé phan viéc ctia minh va cling chiu trach nhiém tap thé
trwdc phap luat vé viéc tuan thG dung qui dinh clia phap luat va trwdc cac ¢d déng Cong ty
HPT. Bam bao viéc td chirc, diéu hanh hoat déng cla Cong ty vi sw phat trién chung va theo

cac Nghj quyét clia Dai hdi déng cb déng.

Muc tiéu hoat déng ctia HDQT |a nham ti da héa loi nhuan va gia tang tai sén (vé hinh va
htbu hinh) cho Céng ty; bdo vé quyén va lgi ich hep phap clia cac ¢ dong, can bd cong nhan
vién va cac bén co lién quan cla Coéng ty; giam sat hoat dong cla cac cén bd quan ly; dam
bao cac théng tin vé Céng ty day dd, chinh xac, khach quan va kip thei déi véi cb déng.

Trang 2718




—d ﬁ QUY CHE HOAT PONG

4. Hoi ddng Quan tri lam viéc theo nguyén tic doc lap, khach quan va ton trong sw ddng thuan.
HDQT chiu trach nhiém tréc Dai Hoi ddng C déng va phap luat vé cac nghi quyét, quyét
dinh clia minh d&m béo sw phat trién clia Céng ty theo nhiém vu do DHDCP giao pho.
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knowing 1T

, _CHUONG I
THANH VIEN HOI BPONG QUAN TRI

Piéu 4. Tiéu chuén thanh vién H6i déng quan tri

5.

C6 dd n&ng lwc hanh vi dan si, khéng thudc déi tvong bi cdm thanh lap va quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 17 Luat Doanh nghiép; ;

Co trinh dd chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh viec, nganh,
nghé kinh doanh clia cong ty va khong nhét thiét phai la cd dong clia cong ty;

Thanh vién Héi ddng quan tri cong ty cé thé ddng thi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri clia
cbng ty khac;

Tiéu chuén diéu kién cla thanh vién déc lap Hoi ddng quan tri theo quy dinh Luéat chiing
khoan va Luat Doanh nghiép.

Cha tich HPQT Coéng ty khéng dwoc kiém nhiém chirc danh Tong giam déc

Piéu 5. Cac trwong hop Pai hdi ddng cé dong mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

1.

2.

Khéng co di tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 cla Luat Doanh nghiép;

Co don tir chire va dwoc chép thuan;

Khong tham gia cac hoat déng ciia H6i déng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir treéng hop
bat kha khang;

Khi xét thay can thiét, Dai hdi ddng cd déng quyét dinh thay thé thanh vién Hoi déng quan tri;
mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai ddng quan tri.

Trwdng hop sb thanh vién Hoi Qm:@. quan tri bi gidm qua mét phan ba so v&i s quy dinh tai
Piéu lé coéng ty thi Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Dai héi ddng cd déng trong th&i han
sau muwoi ngay, k& tir ngay sé thanh vién bi gidm qua moét phan ba dé bau bd sung thanh
vién Héi déng quan tri.

Trong cac trwérng hop khac, tai cuée hop gan nhét, Dai héi ddng cd dong bau thanh vién mai
thay thé thanh vién Hoi déng quan tri @& bi mién nhiém, bai nhiém.

Viéc bd nhiém cac thanh vién Hoi déng quan tri phai dworc théng bao theo cac quy dinh cla

phap luat vé chirng khoan va thij triegng chieng khoan.

Diéu 6. Nhiém ky va sé lwgng thanh vién Hoi dong quan tri

1.

S6 lwong thanh vién Hoi ddng quén tri : 1a (07) ngwdi va sbé lugng thay ddi tly theo tinh hinh
thye té cla cong ty tai tirng thei ky. Nhiém ky cla Hoi ddng quan tri 1a ndm (05) ndm.Thanh
vién Hoi déng quan tri c6 thé dwoc bau lai véi sé nhiém ky khéng han ché. Mét ca nhan chi
dworc bau lam thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri cia mét cong ty khéng qua 02 nhiém ky lién
tuc. Tdng sé thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap khong diéu hanh phai chiém it nhat mét phan
ba tdng s6 thanh vién Hoéi ddng quan tri. Trweng hop tat ca thanh vien Hoi ddng quan tri cling
két thic nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc la thanh viéen Hoi déng quan tri cho dén khi co
thanh vién m&i dwoc bau thay thé va tiép quén céng viéc
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2.

5.

Thanh vién cda Hoi ddng quan tri do cac cb déng sang lap dé ci theo ty I s& hibu cd phan cia
tirng cb déng sang lap. Cac cb dong sang lap dwoc quyén gop ty 1& s& hiru cd phan vao véi
nhau dé bé phiéu dé cir cac thanh vién Hoi déng quan tri.

Trwéng hop da xac dinh dwoc trwde ng vién, thdng tin lién quan dén cac rng vién Hoi déng
quan tri dwoc dwa vao tai liéu hop Dai hdi déng cb dong va cong bé téi thiéu muwei (10) ngay
truéc ngay khai mac cudc hop Pai hoi ddng cd dong trén trang théng tin dién ti clia Cong ty G&
cb déng cb thé tim hidu vé cac ing vién nay trwdc khi bd phiéu. ng vién Hoi ddng quan tri
phai cé cam két bang van ban vé tinh trung thie, chinh xac va hop Iy clia cac théng tin ca nhan
dwoc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vu moét cach trung thwe néu dwoc bau lam
thanh vién Hoi ddng quan tri. Théng tin lién quan dén (ng vién Héi ddng quan tri dwoc cong bd
bao gdm cac noi dung téi thidu sau day:

Ho tén, ngay, thang, nadm sinbh;

Trinh @6 chuyén moén;

Qua trinh ¢cdng tac;

Cac chire danh quan ly khac (bac gém ca chire danh Héi déng quan tri clia céng ty khac);

Loi ich co lién quan t&i Cong ty va cac bén co lién quan clia Cong ty;

- @ o 0 T ®

Céac loi ich ¢6 lién quan t&i Cong ty (néu co);

Coéng ty dai ching phai co trach nhiém cong bb théng tin vé cac cong ty ma tng cl vién
dang nam gitr chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quén ly khac va cac loi
ich co lién quan i céng ty cla (rng ct vien Hoi dong quan tri (néu co).

@«

Cb ddéng hodc nhom cb déng s& hivu tir 10% tdng sb ¢d phan phd théng trd Ién co quyén dé clr
tpng clr vién HoOi ddng quén tri theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va Diéu |& cong ty.

Trwong hop sb lwong cac (bng vién Hoi ddng quan tri théng qua dé ¢l va tng ¢ van khong du
s6 Iwong can thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém co thé d& cir thém tng ¢t vién hodc b
chirc dé clr theo mét co ché do cong ty quy dinh. Co ché dé c hay cach thirc Hoi déng quan
tri dwong nhiém d@é clr (rng ¢l vién Hoi déng quan tri phai dwoc cong bd ré rang va phai dwoc
Dai hoi ddng cb dong théng qua trwée khi tién hanh dé .

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri phai thire hién theo quy dinh tai Khoan 3 Biéu
148 Luat Doanh nghiép la theo phwong thirc bau dén phiéu, theo d6 mdi c¢b dong c6 tdng sb
phiéu biéu quyét twong trng voi tdng sb cb phan sé& hiu nhan véi sé thanh vién dwoc bau clia
H6i ddng quan tri va cb déng ¢ quyén dén hét hodc mét phan téng sé phiéu bau cda minh cho
mot hodc mot s ng clr vién. Nguwi trang il thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc xac dinh theo
s6 phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat dau tlr (ng ¢ vién co sé phiéu bau cao nhat cho dén
khi @0 s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Trweng hop c6 tie 02 rng cl vién tré Ien dat
cuing s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cling clia Hoi ddng quan tri thi sé tién hanh
bau lai trong sb cac (rng cl¥ vién co sb phiéu bau ngang nhau hoac lwa chon theo tiéu chi quy
dinh tai quy ché bau clr ho&c Diéu lé cong ty.

Diéu 7. Cha tich, phé chi tich Hoi dong quan tri
1.

ChU tich Hoi déng quén tri do Héi ddng quan tri bau, mi&n nhiém, bai nhiém trong sé cac thanh
vién Hoi ddng quan tri Chu tich Héi ddng quan tri sé khong dwoc kiém chirc Tdng giam dbc diéu
hanh clia Cong ty.

2. Cha tich Hoi @dng quén tri cd quyén va nghia vu sau day:

a.

Lap chwong trinh, ké hoach hoat déng ctia Hoi ddng quan tri;
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b. Chuén bi chwong trinh, néi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cha tri va lam ch toa
cudc hop Hoi déng quan tri;

Té chire viéc théng qua nghi quyét, quyét dinh cla Hoi déng quan tri;

Giam sat qua trinh tb chirc thire hign cac nghi quyét, quyét dinh clia Hoi déng quan tri;
Chi toa cuéc hop Pai hoi déng cb dong;

= @ o o0

Quyén va nghia vy khac theo quy dinh clia Luét Doanh nghiép va Diéu lé cong ty.

. Phé Ch tich c6 cac quyén va nghia vu nhw Cha tich trong trwéng hop dwoc Chi tich uy quyén
bang v&n ban nhung chi trong triedng hop Chi tich da théng béo cho Hoi ddng quan trj rang minh
véng mat hodc phai vang mét vi nhitng Iy do bét kha khang hodc mét kha nang thwc hién nhiém
vu clia minh. Treong hop khéng co ngudi dwoc Gy quyén hodc Cha tich Hoi ddng quan tri chét,
mét tich, bj tam giam, dang chap hanh hinh phat tii, dang chap hanh bién phap x& ly hanh chinh
tai co s& cai nghién bat budc, co s& gido duc bat budc, trén khdi noi cw tru, bi han ché hodc mét
n&ng Iyc hanh vi dan sw, co6 khd khan trong nhan thire, 1am chd hanh vi, bi Toéa an cdm dam
nhiém chire vy, cAm hanh nghé& hodc lam cdng viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau moét
ngudi trong sé cac thanh vién gitr chire Cha tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sé thanh

vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ctia Hoi déng quan tri.

. Treong hep ca Chil tich va Pho Chi tich Hoi déng quan tri tlr chirc ho&c bi bai mién, Hai ddng

quan tri phai bau ngudi thay thé trong thei han mudi ngay.

o

Trang 8/18




QUY CHE HOAT PONG
HOQI PONG QUAN TRI

knowing IY

CHUONG Il
HOI DONG QUAN TRI
Diéu 8. Quyén va nghia vu ciia Hoi déng quan tri
Quyén va nghia vy clia Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu I& cong ty va Dai hoi déng cb dong quy
dinh. Cu thé&, Hi déng quan tri c6 nhitng quyen han va nghia vu sau:
1. Quyét dinh chién lwoc, k& hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing ndm cia
Cong ty;

2. Kién nghi loai cd phan va téng s6 cb phan dwoc quyén chao ban cla tirng loai;

3. Quyét dinh ban c¢b phan chwa ban trong pham vi sé cb phan dwoc quyén chao ban cla tirng loai;
quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thirc khéac;

4. Quyét dinh gia ban cd phan va trai phiéu cia Céng ty;
5. Quyét dinh mua lai ¢ phan theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat Doanh nghiép:

6. Quyét dinh phwong an dau tw va dv an dau tw trong thAm quyén va giéi han theo quy dinh cla
phap luat;

7. Quyét dinh gidi phap phat trién thi trwerng, tiép thi va céng nghé;

8. Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac co gia tri tir [35%)] tbng
gia tri tai san tr& l1én dwoc ghi trong béo c4o tai chinh gén nhét cla Cong ty, (trir treéng hop Diéu
Ié cong ty co quy dinh ty & hodc gia tri khac) va hop ddng, giao dich thudc thdm quyén quyét dinh
clia Pai hoi ddng cd déng theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khodn 1 va khoan 3 Diéu
167 Luét Doanh nghiép;

9. Bau, mi&n nhiém, bai nhiém Cha tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky két hop déng,
cham dut hop déng dbi véi Tong giam déc va nguwdi quan ly quan trong khéc do Diéu 1& cong ty
quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thiwéng va loi ich khac clia nhitng ngwdi quan ly do; cir
ngwi dai dién theo Oy quyén tham gia Hoi ddng thanh vién hodc Dai hdi ddng cb déng & cong ty

khac, quyét dinh murc thi lao va quyén loi khac cla nhitng ngudi d6;

10. Giam sat, chi dao Téng giam dbéc va nguwei quan ly khac trong diéu hanh céng viéc kinh doanh
hang ngay clia Cong ty: ,

11. Quyét dinh co cAu td chirc, quy ché quan ly néi bd clia Coéng ty, quyét dinh thanh lap cong ty

con, chi nhanh, vén phong dai dién va viéc gop vén, mua cb phan clia doanh nghiép khac:

12. Duyét chwong trinh, néi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi déng cb déng, triéu tap hop Pai hoi
ddng cb déng hodc lay y kién @& Dai hoi ddng cb dong théng qua nghi quyét;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Piéu 9.
1.

Trinh bao céo tai chinh hdng nam da dwoc kiém toan 1én Pai hoi déng cb dong;

Kién nghi mirc cb tirc dwoc tra; quyét dinh thei han va thi tuc trd cb tiec hodc x@ ly 16 phat sinh

trong qua trinh kinh doanh;
Kién nghi viéc td chirc lai, gidi thé Cong ty; yéu cau pha san Coéng ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat déng Héi ddng quan tri, Quy ché néi bd vé quan tri céng ty
sau khi dwoc Pai hoi déng c¢d déng théng qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong cta Uy

ban kiém toan truc thuéc Hoi ddng quén tri, Quy ché vé cong bé théng tin clia cong ty;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cGa Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, quy dinh

khac clia phap luat va Diéu |é cong ty.

H6i ddng quan tri phai bao cao Pai hoi déng cb dong két qua hoat déng clia Ho6i ddng quan tri
theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cla
Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cda Luat Chirng khoan

Cac cudc hop Hoi dong quan tri
Trwong hop Hoi déng quan tri bAu Cha tich thi cudc hop dau tién cla nhiém ky Hoi déng quan
tri d& bau Chu tich va ra cac quyét dinh khac thudc thAm quyén phai dwoc tién hanh trong thei
han bay ngay lam viéc, ké tir ngay két thac bau clr H6i ddng quan tri nhiém ky dé. Cuéc hop
nay do thanh vién cé sb phiéu bau cao nhét trigu tap. Tredng hop cd nhiéu hon mét thanh
vién c6 s6 phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién da bau theo nguyén téc da sb

mot ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

Cac cudc hop thwong ky: Cha tich Hoi ddng quén tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi déng
quén tri, lap chwong trinh nghj sw, thoi @_ms va dia diém hop it nhat bay ngay tredc ngay hop
dw kién. Cha tich cé thé triéu tap hop bat ky khi nao thay can thiét, nhuwng it nhét la mbi quy
phai hop mét lan.

Chi tich Hoi déng quan tri triéu tap cac cudc hop bat thuweng khi thdy can thiét vi loi ich cla
Cong ty. Ngoai ra, Chi tich Héi déng quan tri triéu tap cudc hop Héi déng quan tri trong trudng
hop nhirng ngudi dwdi day co dé nghi bang van ban, trong d6 néu rd muc dich, van dé can
thao luan va quyét dinh thudc thdm quyén clia Hoi déng quan tri :

a. C6 dé& nghj clia Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri;

b. Cé dé& nghi clia Tédng giam déc ho&c it nhat 05 ngudi quan Iy khac;

c. C6 dé nghi cta it nhat 02 thanh vién Hoi déng quan tri ;

Cha tich Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong théi han 07 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dwoc dé nghi. Trwdng hop Cha tich Héi ddng quan tri khéng chép nhan triéu
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tap hop theo d& nghi thi Chi tich phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra déi v&i cong

ty; nhirng ngu&i dé nghi td chirc cude hop c6 thé tw minh triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

Dia diém hop. Cac cudc hop Hoi déng quan tri sé& dwoc tién hanh & dia chi & dang ky cia
Cong ty ho#c nhirng dia chi khac & Viét Nam hodc & nwéc ngoai theo quyét dinh clia Chi tich

Hoi ddng quan tri va dwoc sw nhéat tri cla H6i déng quan tri.

Thoéng bao va chuwong trinh hop: Théng bao hop Hoi déng quan tri phai dwoc gii trwde cho
cac thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét it nhat ba ngay trwdc khi té chirc hop.
Théng bao :ou Héi déng phai dwoc lam bang van ban tiéng Viét va phéi théng bao day du
chwong trinh, thoi gian, dia didm hop, kém theo nhirng tai liéu can thiét v& nhirng van dé sé
dwoc ban bac va biéu quyét tai cuéc hop Hoi ddng va céc phiéu bau cho nhitng thanh vién
Hoi ddng khéng thé dw hop.

Théng bao m&i hop dwoc glri bang buwu dién, fax, thw dién tr hodc phwong tién khac, nhung
phai bao d&m dén dwoc dia chi clia tirng thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc dang ky tai cong
ty.

Sbé thanh vién tham du téi thiéu: Thanh vién phai tham duw day du cac cudc hop Héi déng quan
tri. Thanh vién dwoc Oy quyén cho ngwdi khac dy hop va biéu quyét néu dwoc da sbé thanh
vién Hoi ddng quan tri chap thuan. Cac cudc hop clia Hoi déng quan tri chi dwoc tién hanh va
thdng qua cac quyét dinh khi co it nhat ba phan tw sé thanh vién Héi ddng quan tri cé mét tryc
tiép hodc qua nguwdi dai dién thay thé. Trwdng hop cudc hop dwoc triéu tap theo quy dinh tai
khodn nay khéng di sé thanh vién dy hop theo quy dinh thi dwoc trieu tap 1&n the hai trong
thoi han 07 ngay ké tir ngay dw dinh hop Ian thi nhét, Trudng hop nay, cudc hop dwoc tién
hanh néu c6 hon mot nira sb thanh vién Hoéi déng quan tri dw hop.

Cubdc hop clia Hoi ddng quén tri co thé td chirc theo hinh thirc hoi nghi trie tuyén gitra cac
thanh vién cla Hoi ddng quan tri khi tt c& hodc mét sb thanh vién dang & nhirng dia diém

khac nhau va&i diéu kién 1a méi thanh vién tham gia hop déu co thé:

.a. Nghe tirng thanh vién Hoi ddng quén tri khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop;

b. Phat biéu v&i tht ca cac thanh vién tham dy khac mét cach ddng thei. Viéc thédo luan gitra
cac thanh vién c6 thé thwe hién mét cach tryc tiép qua dién thoai hodc bang phuwong tién
lién lac 50:@.:: khac hodc két hop cac phwong thirc nay. Thanh vién Hoi déng quén tri
tham gia cudc hop nhw vay dwoc coi la “cd méat’ tai cudc hop dé. Dia diém cudc hop duoc
td chire theo quy dinh nay | dia diém ma c6 déng nhéat thanh vién Hoi ddng quan tri, ho&c

la dia diém c6 mat Chi toa cudc hop.

c. Céac quyét dinh dwoc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dwoc td chire va tién hanh
mot cach hop thire, cé hiéu lwe ngay khi két thic cudc hop nhwng phai dwoc khang dinh
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Piéu 1

0
1

béng cac chi ky trong bién ban ciia tat ca thanh vién Héi ddng quan tri tham dv cuéc hop

nay.
. Biéu quyét tai cuéc hop HPQT
M@i thanh vién Hoi déng quan tri hodc ngwdi dwoc uy quyén trwc tiép c6 mat véi tw cach ca

nhan tai cudc hop Hoi déng quan tri sé c6 mét phiéu biéu quyét;

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng dwoc biéu quyét vé cac hop déng, cac giao dich hodc dé

xuat ma thanh vién dé hodc nguoi lién quan téi thanh vién do cé lgi ich va lgi ich d6 mau
thuan hodc c6 thé mau thuén véi li ich cla Cong ty. M6t thanh vién Hoi déng sé& khéng dwoc
tinh vao sé lwong dai biéu téi thidu can thiét cé mat dé cé thé t& chire mot cude hop Hoi ddng

quan tri vé nhirng quyét dinh ma thanh vién dé khéng c6 quyén biéu quyét;

3. Khi co van @& phat sinh trong mét cude hop clia Hoi ddng quan tri lién quan dén mirc @6 Ioi

ich ctia thanh vién Hoi ddng quan tri hodc lién quan dén quyén biéu quyét mot thanh vién ma
nhi*rng van dé& dé khéng dwoc gidi quyét bang sw tw nguyén tir bd quyén biéu quyét clia thanh
vién Hoi ddng quan tri 6, nhing van dé phat sinh d6 sé dwoc chuyén t&i chi toa cudc hop va
phan quyét clia chii toa lién quan dén tat ca cac thanh vién Hoi déng quan tri khac sé c6 gia tri
la quyét dinh cudi ciing, trir tredng ho'p tinh chat hosc pham vi loi ich cia thanh vien Hoi déng
quan tri lién quan chwa dwoc cong bd mét cach thich dang;

4. Hoi dbdng quan tri thong qua cac nghi quyét va ra quyét dinh béng cach tuan theo y kién tan

thanh clia da sb thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mét (trén 50%). Trwdng hop sé phiéu tan

thanh va phan déi ngang bang nhau, la phiéu clia Cha tich sé la 1a phiéu quyét dinh.

Diéu 11. H6i ddng quan trj quyét dinh bang phiéu biéu quyét

1.Trong thoi gian gitra cac ky hop, Chd tich HDQT quyét dinh Iy y kién biéu quyét clia cac thanh

vien HPQT dé théng qua cac van dé thudc thdm quyén cla HDQT. Phiéu biéu quyét dwoc gl
kém theo t& trinh clia Tdng giam dbc (néu cd) va céc tai liéu lién quan dén ndi dung can thong
qua HPQT.

2.Trong th&i han (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc phiéu biéu quyét va hd so kém theo,

thanh vien HDQT c¢6 trach nhiém xem xét, nghién ctru, quyét dinh y kién biéu quyét va giri Phiéu
biéu quyét vé Cong ty. Trong trwéng hop khan cép, theo yéu clu cla hoat déng kinh doanh,
Chu tich HDQT quyét dinh Iy y kién biéu quyét nhanh céc thanh vién HDQT. Trong trwéng hop
nay, trong thdi han 24 gi® cac thanh vién HDPQT c¢6 trach nhiém gl y kién biéu quyét vé Céng ty
theo mét trong céc cach thire phl hop do HDQT céng ty quyét dinh va thong bao.

3.Cac quyét dinh ciia HPQT chi dwoc théng qua khi dwoc sy ddng y cla trén 50% sé thanh vién

HDQT c6 quyén tham gia |y y kién béng van ban. Két qua biéu quyét bang phiéu y kién cé gia
tri nhw cac quyét dinh trong mét phién hop cia HPQT.

Trang 10710




QUY CHE HOAT PONG
HOI PONG QUAN TRI

Diéu 12. Cac tiéu ban ctia H6i déng quan tri.

1.

Hoi déng quan tri co thé thanh lap tiéu ban trwc thudc dé& phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan s, lvong thwdng, kiém toan néi bd, quan Iy rli ro. Sé lwong thanh vién cla tiéu ban do
Héi ddng quan tri quyét dinh co tbi thiéu 1a 03 ngwdi bao gbm thanh vién cla Héi déng quan tri
va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién dac lap Hoi ddng quan tri/thanh vién Hoi ddng quan tri
khéng diéu hanh chiém da sé trong tiéu ban va mét trong sb cac thanh vién nay dwoc bd nhiem
lam Trwdng tiéu ban theo quyét dinh clia Hoi ddng quan tri. Hoat dong cla tiéu ban phai tuan
thi theo quy dinh cla Hoi ddng quan tri. Nghi quyét cla tiéu ban chi cé hiéu lwc khi co da sb

thanh vién tham du va biéu quyét théng qua tai cudc hop cla tiéu ban.

2. Viéc thire thi quyét dinh clia Hoi déng quén tri, hodc cla tiéu ban trwc thudc Hoi ddng quan tri

phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu Ié cong ty, Quy ché néi

bo vé& quan tri cong ty.

Piéu 13. Ngwei phu trach quan tri céng ty

1.

2.

Hoi ddng quan tri clia Cong ty bd nhiém it nhat 01 ngwdi phu trach quan tri cong ty §& hé tro
cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri cong ty cé thé kiém nhiém
lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

Nguoi phu trach quan tri cong ty khéng duoc déng thoi lam viéc cho té chirc kiém toan dwoc
chap thuan dang thire hién kiém toan cac bao cao tai chinh ctia Céng ty.

Nguwei phu trach quan tri cong ty cé quyén va nghfa vu sau:
a. Tw van Héi déng quan trj trong viéc td chirc hop Dai hoi déng cb déng theo quy dinh va céc
cong viéc lién quan gitba Cong ty va cb dong;

b. Chuén bj cac cudc hop Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Bai hdi ddng cb déng theo yéu
cau ctia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat;

c. Tw van vé thi tuc clia cac cudc hop;
d. Tham dv cac cubc hop;

e. Tuw véan tha tuc lap cac nghi quyét clia Hoi ddng quén tri phu hop véi quy dinh cla phap
luat;

f.  Cung cép céac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Ho6i déng quan tri va cac théng tin
khéc cho thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

g. Giam séat va bao céo Hoi dbng quan trj vé hoat dong cong bé théng tin cda Cong ty;
h. La dau méi lién lac v&i cac bén co quyén loi lién quan;
i. Bao mat théng tin theo cac quy dinh clia phap luat va Diéu lé cong ty;

j. Céac quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1é cong ty.

Piéu 14. Bién ban hop Hodi déng quan tri

1.

Céc cudc hop Hoéi déng quén tri phai dwgc ghi bién ban va co6 thé ghi am, ghi va Iwu gitr

duwdi hinh thiee dién tlr khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé lap thém béng
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tiéng nwdrc ngoai, bao gdm cac ndi dung chi yéu sau day:

o 0 T w

@

2.

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
Thoi gian, dia diém hop;
Muc dich, chwong trinh va néi dung hop;
Ho, tén tirng thanh vién dw hop hodc nguwdi dwoc Gy quyén dw hop va cach thirc dw hop;
ho, tén cac thanh vién khéng dw hop va ly do;
Vén dé dwoc thdo luan va biéu quyét tai cudc hop;
Toém tét phat biéu y kién cda tieng thanh vicn dw hop theo trinh tw dién bién clia cudc
hop;
Két qua biéu quyét trong do ghi ré nhirng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va
khéng co y kién;
Van dé da duoc théng qua va ty lé biéu quyét théng qua twong &ng;
Ho, tén, chi ky chi toa va ngudi ghi bién ban, trlr truéng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay.
Trwdng hop chi toa, ngwdi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dwoc tat ca
thanh vién khac cha Hoi ddng quan tri tham dw hop ky va c6 day dl ndi dung theo quy

dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khodn 1 Biéu nay thi bién ban nay cé hiéu luc.

Chu toa, ngwdi ghi bién ban va nhirng ngwdi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém

vé tinh trung thwe va chinh xac clia néi dung bicn ban hop Hoéi déng quan tri.

Bién ban hop Héi ddng quan tri va tai lieu s dung trong cuéc hop phai dwoc lwu gitr tai

tru s& chinh clia Téng Céng ty.

Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nwéc ngoai c6 hiéu iwc phap ly nhw nhau.
Trwdng hop co sw khac nhau vé noi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng

nwéc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dwoc ap dung

Trang 12718

€




QUY CHE HOAT PONG
HOI PONG QUAN TRI

Enowing 1T

~ CHUONGIV ‘
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI1 iCH

Diéu 15. Trinh bao cao hiang nam cia HDQT

1. Két thic nam tai chinh, Hoi ddng quén tri phai trinh Dai héi dbng cb déng bao céo sau day:
a. Bao cao két qua kinh doanh clia Téng Céng ty;
b. Bao cao tai chinh;
c. Bao cao danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Téng Céng ty;

d. Bao céo thdm dinh clia Ban kiém soat.

2. Bao cao quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dwoc gliri dén Ban kiém soat

dé tham dinh cham nhét 1a 30 ngay trwéc ngay khai mac cudc hop Pai hoi déng cb dong

thwéng nién.

3. Bao cao quy dinh tai cac khoan 1,2 Diéu nay, béo cao thdm dinh clia Ban kiém soat va bao

cao kiém toan phai dwoc lwu gir tai tai s& chinh clia Téng Céng ty cham nhét 1a 10 ngay
trieéc ngay khai mac cudc hop Pai hoi déng cd déng thuwéng nién, cd déng s& hiru cd phan
clia Cong ty lién tuc it nhat 01 nam c6 quyén tw minh hodc cung v&i luat sw, ké toan vién,

ki&m toan vién cé chirng chi hanh nghé truc tiép xem xét bao cao quy dinh tai Biéu nay.

u 16. Thii lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Hoi ddong quan tri

Cong ty co quyén tra thi lao, thwdng cho thanh vién Héi ddng quan tri theo két qua va hiéu
qué kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc hwdng thi lao cong viéc va thwdng. Hoi ddng quan tri dy
tinh mirc thu lao cho tirng thanh vién theo nguyén tac nhét tri. Téng mirc thu lao va thwéng
clia Hoi ddng quan tri do Dai hai déng cb déng quyét dinh tai cudc hop thwéng nién.

3. Thu lao clia tirng thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc tinh vao chi phi kinh doanh clia Céng ty
theo quy dinh ciia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dwec thé hién thanh muc riéng
trong bao cdo tai chinh h&ng nam clia Céng ty va phai bao céo Pai hoi ddng cb dong tai cudc
hop thwéng nién.

4. Thanh vién Hdi ddng quan tri ndm gilr chire vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi ddng quan tri
lam viéc tai cac tiéu ban clia H6i ddng quan tri hodc thyc hién nhirng cong viéc khac ngoai
pham vi nhiém vu théng thwdng clia mét thanh vién Hoi ddng quan tri, co thé dwoc tra them
thl lao dwéi dang mét khoan tién cong tron géi theo tirng 1an, lwong, hoa héng, phan tram lgi

nhuan hoadc duéi hinh thire khac theo quyét dinh clia Hoi ddng quan tri

Diéu 17. Cong khai cac lgi ich lién quan chia thanh vién Hoi déng quan tri

1. Thanh vién H6i déng quén tri clia Céng ty phai ké khai cho cong ty vé cac lgi ich lién quan clia

minh, bao gém:
a.Téen, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh clia doanh nghiép

ma ho c6 s& htru phan vén gép hodc cb phan; ty 1& va thoi diém s& htru phan vén gop
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ho#c ¢d phan do;

b.Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh clia doanh nghiép
ma nhirng ngwdi co lién quan clia ho cung s& hi*u hodc s& hiru riéng phan vén gop hosc
cb phan trén 10% vén diéu lé.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khodn 1 Diéu nay phai dwoc thuc hign trong théi han 07 ngay lam
viéc, K tir ngay phat sinh Igi ich lién quan; viéc sira ddi, bd sung phai dwoc thong bao véi
Coéng ty trong thei han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay co stra dbi, bd sung twong &ng.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri nhan danh ca nhan hodc nhan danh ngudi khac dé thuc hién
cong viéc dwdi moi hinh thirc trong pham vi céng viéc kinh doanh clia Céng ty déu phai giai
trinh ban chét, ndi dung clia cong viéc d6 trwdc Hoi ddng quan tri va chi dugc thuc hién khi

dwoc da s6 thanh vién con lai ctia Hoi ddng quan tri chap thuan.
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~_  CHUONGV ,
- NGUYEN TAC LAM VIEC GIDA HOI PONG QUAN TR,
BAN KIEM SOAT, TONG GIAM BOC

Piéu 18. Nguyén tic lam viéc giira Hoi déng quan tri va Téng giam déc

1. Tbng giam ddc chiu trach nhiém trwéc HDQT va triwdc phap luat vé cong tac diéu hanh moi hoat

dong hang ngay cla Céng ty.

2. Ban diéu hanh dw6i sw 1anh dao clia Téng giam déc, chiu trach nhiém té chirc thuc hién cac
nghi quyét va quyét dinh cia HDQT, clia Chi tich HDQT. Khi thiec hién nghi quyét, quyét dinh
cla HDPQT, trwéng hop phat hién van dé khong co loi cho Céng ty thi Téng giam dbc bao céo
HDQT dé diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh d6. Néu HPQT khéng diéu chinh lai nghi quyét,
quyét dinh thi Téng giam dbc van phai thwe hién nhwng ¢b quyén bao lwu v kién, bao céo cho
Ban kiém soat.

3. Ngoai nhirng viéc thudc thdm quyén clia HPQT, Chi tich HDQT, Téng giam dbc cé quyén chi
dong quyét dinh diéu hanh toan b hoat déng, san xuat kinh doanh clia Céng ty.

4. Chi tich c6 thé méi thanh vién Ban diéu hanh tham gia cuéc hop clia HDQT. Ngoai ra Téng
giam dbéc chl déng bao céo, cap nhat cac théng tin, hoat ddng kinh doanh ciia Céng ty, bao céo
cac kho khan, vieéng mac va kién nghi céac giai phap. Chl tich HDQT c6 trach nhiém tén trong
va lang nghe cac y kién clia Téng giam déc dé trieu tap HDQT xem xét, quyét dinh gidi phap giai
quyét cac khé khan cia Téng giam dbc, tao diéu kién téi da cho Téng giam dbc kinh doanh cé

hiéu qua.

Piéu 19. Nguyén tac lam viéc giiva HDQT va Ban kiém soat.
1. HPQT c6 trach nhiém hop tac chat ché véi Ban kiém soat, tao diéu kién cung cap tat ca céc tai
liéu va théng tin can thiét cho Ban kiém soét, ton trong tw cach khach quan, binh dang, doc lap

cla Ban kiém soat.

2. Trwdng Ban kiém soat co trach nhiém bao cao cho HDQT nhitng vén dé phat sinh tai cudc hop
clia Ban kiém soat. Moi bién ban hop ctia Ban kiém soat phai dwoc glri dén HDQT. Kip thoi
thong bao cho HPQT khi phat hién céc trwdng hop vi pham cla can bd quan ly theo quy dinh tai
Diéu 1& Cong ty va phap luat hién hanh. ,

Trang 16/18




QUY CHE HOAT PONG
HOI PONG QUAN TRI

CHUONG VI _
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 20. Hiéu lwc thi hanh
1. Quy ché hoat ddng clia HDQT Céng ty dwoc théng nhét thong qua ngay  thang nam 2021 va
dwoc trinh DHDCD théng qua theo Nghi Quyét sb ngay thang nam 2021.

2. Trwdng hop phap luat c6 lién quan co sy thay dbi dan dén cac ndi dung clia Quy ché nay trai voi
quy dinh phap luat hién hanh ho&c cé nhirng ndi dung ma Quy ché nay khéng quy dinh thi the
hién theo quy dinh ﬁm..w.mc I& Cong ty hodc quy dinh cia phap luét hién hanh.

3. Viéc stra doi, bd sung, thay thé Quy ché nay do HDQT quyét dinh.

4. Quy ché gbm VI chwong va 20 diéu dwoc lap bang Tiéng Viét va dwoc ban hanh chinh thire, Iwu
trtr tai Cong ty. Céc ban sao hoac trich luc phai cé chir ky clia Cha tich HDQT hoac nguwoi dwoc
Gy quyén.

Tp.HCM, Ngay Thang 08 Nam 2021

CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)

NGO VI DPONG
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Tp.HCM, ngay 27 thang 9 nadm 2021

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG
(V/v Théng qua quy ché quan trj)

Kinh thwa dai héi,
- Can ot Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 dwoc Québc hoi théng qua ngay 17 thang 6 ndm 2020;

- Can ct Luat Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cla Luat Chirng khoan;

-~ Can cir Théng tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua BS trwdng B tai chinh <m viéc hwéng dan
mot sO dieu ve quan tri cong ty ap dung doi v&i cong ty dai ching tai Nghi dinh so 155/2020/Nb-CP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 dieéu cua Luat Chirng
khoan;

- Canclr vao Diéu lé ctia Cong ty Cé phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT

Hoéi ddng quan tri Cong ty Cb phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT trinh Dai hdi déng ¢ déng biéu quyét
théng qua viéc ban hanh Quy ché quan tri ctia Céng ty Cé phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT (Dy thdo
Quy ché dinh kem).

Dai hoi déng cb déng dy quyén cho Hoi ddng quan tri thiee hién viéc ban hanh Quy ché quan tri ciia Cong ty
Cb phan Dich vu Coéng nghé Tin hoc HPT theo dung quy dinh phép luat.

Kinh trinh Bai hoi Dong cb Dong xem xét va théng qua.
Tran trong./

TM. HOI DPONG QUAN TRI
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CHUONGI
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché néi bo vé quan tri cong ty quy dinh cu thé cac quy dinh phap luat va
Piéu l& Cong ty C& Phan Dich Vu Céng Nghé Tin Hoc HPT (goi tt Ia Cong ty HPT) lién quan dén cac
ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu clia Dai héi ddng cb déng, Hoi déng quan tri, Téng Giam déc;
trinh tw, thli'tuc hop Dai hoi ddng cb dong; dé cie, ng clr, bdu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam dbc, cling nhw mbi quan hé gitra cac co quan quan ly
trén.

2. Péi twong ap dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho tat ca cac cd ddng va/ hodc cac thanh vién
khong phai la cd déng nhwng tham gia vao viéc quén ly diéu hanh hoat dong clia cong ty bao goém:
cac thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Tdng Gidm dbc va nhirng ngudi lién quan khac.

Piéu 2. Dinh nghia va cac tir viét tat

1. Coéngty :Duwoc hiéu la Congty Cé phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT

2. Didulé :Puwoc hidu la ban diéu lé chinh thire clia Cong ty dwoc Dai hoi ddng cb déng théng qua
3. PHDCD : Pai hoi dong cb déng

4. HPQT : H6éi ddng quan tri

5. TGP : Téng giam déc

6. BPH : Ban diéu hanh

Piéu 3. Co’ cau té chirc va quan trj cta Cong ty

Trén co s& cac quy dinh phap luat, Didu 1& clia Cong ty, mé hinh td chirc va quan tri clia Cong ty bao gém:

1.

3.

Dai hoi dong ¢ dong
PHDCD la co quan cé thdm quyén cao nhat clia Céng ty, thwe hién chirc nang cung cac quyén va
nghia vu dwoc quy dinh tai Diéu Ié clia Cong ty va theo quy dinh phap luat Viét Nam.

. Hoi déng quan tri

HDQT la co quan quén tri cao nhat cla Cong ty, 1a co quan cé day dd quyén han dé thiec hién tét ca
cac quyén nhan danh Céng ty trir nhitng thAm quyén thudc vé Dai hdi ddng ¢ déng theo quy dinh tai
Diéu 1& va phap luat co lién quan.

Téng giam déc va Ban diéu hanh

TGP la nguwdi dai dién theo phap luat ctia Cong ty, véi sw tro giup clia Ban diéu hanh ma TGP la ngudi
dirng d4u chiu trach nhiém diéu hanh hoat déng kinh doanh hang ngay clia Céng ty trén co' s tuan thu
céac quyét dinh, Nghi quyét clla DPHDCD, HDQT, va chi tich HDQT.

. Ban kiém soat

Ban kiém soat la co ncm: thwe hién quyén giam sat HDQT, TG, cac can bd quan ly khac trong viéc
quén ly diéu hanh Céng ty. BKS chiu trach nhiém tredc DHDCD trong viéc thwc hién cac nhiém vu
dwoc giao dwoc quy dinh tai Diéu lé Cong ty va quy ché nay.
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5. Ngweéi phu trach quéan tri Cong ty
Nguwoi phu trach quan tri Cong ty c6 thé kiém chire vu thw ky Céng ty fa chirc vu d&m nhiém vai trd hd
tro HDQT trong cong tac quén tri cong ty tai doanh nghiép. Quyén va nghia vu cla ngwdi quan tri cong
ty sé thwe hién theo quy dinh tai Diéu 19.6 Diéu Ié clia Cong ty va theo quy dinh phap luat c6 lién quan
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b

8

o _ CHUONG I o
cO DONG VA DAI HOI DONG CO DONG

u4. Quyén va nghia vy ctia c6 dong

1. Cb dong c6 cac quyén sau

a.

Tham dw, phat biéu trong cudc hop Pai hoi ddng ¢ déng va thuc higén quyén biéu quyét truc tiép
hodc théng qua nguwei dai dién theo Gy quyén hodc hinh thirc khac do Diéu 1& cong ty, phap luat
quy dinh. M&i ¢ phan phd thong c6 mét phiéu biéu quyét;

Nhan cb tirc v&i mire theo quyét dinh clia Dai hdi déng cd déng;

Uu tién mua cd phan mai twong (rng voi ty 1€ s& hitu cd phan phd thong cia tirng cb dong trong
Cong ty; .

Tw do chuyén nhwong cd phan cla minh cho nguwdi khac, trir tredng hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 120, khoan 1 Diéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khac cla phap luat cé lién quan;
Xem xét, tra ciru va trich luc théng tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach ¢ déng cé quyén
biéu quyét; yéu cau sira dbi théng tin khéng chinh xac cia minh;

Xem xét, tra clru, trich luc hodc sao chup Diéu I& cong ty, bién ban hop Dai hoi déng cb déng va
Nghi quyét Bai hoi déng cb dong;

Khi Céng ty gidi thé hodc pha san, dwoc nhan mét phan tai san con lai twong ¢ng voi ty 1€ s&
htru cb phan tai Cong ty;

Yéu ciu Céng ty mua lai ¢d phan trong céc trieng hop quy dinh tai Biéu 132 Luat Doanh nghiép;
Puwoc dbi x& binh déng. Mai cb phan clia ciing mot loai déu tao cho ¢b déng s& hiru cac quyén,
nghia vu va lgi ich ngang nhau. Trwdng hop Cong ty ¢ cac loai cd phan wu dai, cac quyén va
nghfa vu gén lién v&i cac loai cb phan wu dai phai dwoc Pai hoi ddng ¢b dong théng qua va cong
bb day dd cho cb déng;

Puoc tiép can day di théng tin dinh ky va théng tin bat thuwéng do Cong ty céng bb theo quy dinh
clia phap luat;

Puwoc bdo vé cac quyén, loi ich hop phap clia minh; dé nghi dinh chi, hlly bd nghi quyét, quyét
dinh clia Dai hoi déng cb déng, Hoi ddng quan tri theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép;

Cac quyén khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1é nay.

Nghia vu cta ¢6 déng

a.

b.

Thanh toan du va dang théi han sb ¢ phan cam két mua.

Khéng duoc rat vén da gép bang c¢d phan phd théng ra khdi Céng ty dwdi moi hinh thire, triv
tredng hop dwoc Cong ty hodc ngwdi khac mua lai ¢b phan. Truwdng hop co ¢d déng rat mét phan
hoac toan bo vén cb phan da gop trai voi quy dinh tai khodn nay thi cd dong dé va ngudi co loi
ich lién quan trong Céng ty phai ciing lién d&i chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vy tai
san khac clia Céng ty trong pham vi gia tri ¢d phan da bi rut va cac thiét hai xay ra.

. Tuan thi Diéu 1& cong ty va Quy ché quan 1y ndi bd clia Cong ty.

. Chéap hanh Nghij quyét, quyét dinh ctia Dai h6i ddng cb déng, Hoi déng quan tri.
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e. Bao mat cac thong tin duwgc Cong ty cung cép theo quy dinh tai Diéu lé cong ty va phép luat; chi
st dung théng tin dwec cung cap dé thie hién va bao vé quyén va lgi ich hop phap ciia minh;
nghiém c&m phat tan hosc sao, gri théng tin dwoc Céng ty cung c&p cho tb chirc, ca nhan khac.

f. Tham dw cudc hop Dai héi déng cb ddng va thic hién quyén biéu quyét théng qua cac hinh thirc

sau:

i.  Tham dw va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

ii. Uy quyén cho ca nhan, t6 chirc khac tham di va biéu quyét tai cudc hop;

ii. Tham dw va biéu quyét théng qua hoi nghi triec tuyén, bd phiéu dién t& hodc hinh thirc

dién t&r khac;
iv.  GUiphiéu bidu quyét d&n cudc hop théng qua th, fax, thu dién ti;
v.  GUiphiéu biéu quyét béng [phwong tién khac] theo quy dinh trong Diéu 1& cong ty.

g. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Céng ty dwdi moi hinh thire dé thwe hién mét trong céac
hanh vi sau day:

[. Vipham phap luat;
Il.  Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tw loi hosc phuc vu loi ich cla tb chire, ca
nhéan khac;
. Thanh toan cac khodn ng chwa dén han trwedc cac rii ro tai chinh dbi véi Cong ,Q

h. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cia v:mv luét hién hanh.

Piéu 5. Trach nhiém cua cé déng lén

1. C6 dong lon la cd dong s& hivu tir 5% tré 1én sb cb phiéu cd quyén biéu quyét clia Cong ty.

2. Cb dong 16n khong duoc dung wu thé cla minh gay tén hai dén cac quyén, lgi ich clia Cong ty va
cia cac cb dong khac. Trong d6 ludn phai @&t wu tien hang dau cho loi ich tét nhét clia Céng ty xét
trong dai han.

3. Cb doéng Ion co6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu Ié Céng ty va theo quy dinh clia phap
luat, dac biét 1a nghia vu cbéng bé théng tin theo quy dinh cla luat chirng khoan.

Piéu 6. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong thwong nién va bat thwong

1. Dai hoi ddng cd ddng hop thudng nién méi ndm mot 1an va trong théi han bén (04) thang ké tir ngay
két thuc nam tai chinh. Tri trwong hop Diéu Ié cong ty co quy dinh khac, Hoi déng quan tri quyét
dinh gia han hop bai hoi ddng cb dong thwdng nién trong triedng hop can thiét, nhwng x:o:@ qua 06
thang ké tlr ngay két thic nam tai chinh. 2mom_ cudc hop thwdng nién, Dai hoi ddng cb dong co thé
hop bét thuong. Dia diém hop Dai hoi ddng cb déng duoc xac dinh Ia noi chl toa tham dw hop va
phai & trén 1&nh thd Viet Nam.

2. Hoi m03@ quan tri triéu tap hop Dai hoi déng cb déng thwong nién va lra chon dia diém phi hop. Dai
hoi ddng cb déng thweng nién quyét dinh nhirng van dé theo quy dinh cla phap luat va Diéu lé cong
ty, dac biét théng qua bao cao tai chinh nam duoc kiém toan. Trvong :Qn Bao cao kiém toan bao
cao tai chinh nam clia Cong ty ¢6 cac khoan ngoai trir trong <m: y kién kiém toan trai ngwoc hoac tiv
chéi, Oo:@ ty phai m&i dai dién t& chirc x_mB toan dwoc chap thuan thuwe hién kiém toan bao cao tai
chinh chia Céng ty dw hop Pai hoi déng cd déng thwéng nién va dai dién t6 chirc kiém toan duoc
chép thuan néu trén cé trach nhiém tham dy hop Pai hoi ddng cb déng thwdng nién clia Cong ty.
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3.

Haéi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi ddng cd dong bét thudng trong céc triéng hop sau:

a. Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi lgi ich clia Cong ty;

b. Sb lwong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sbé Iwgng thanh vién tbi thiéu
theo quy dinh cta phap luat;

c. Theo yéu cau cla cb dong hodc nhom cd déng quy dinh tai khodn 2 Diéu 115 clia Luat Doanh
nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hdi ddng cd déng phai dwoc thé hién bang van ban, trong do
néu ré Iy do va muc dich cudc hop, co dl chir ky clia cac cb déng lién quan hodc van ban yéu
cau dwoc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chix ky cha cac ¢ déng co lién quan;

d. Theo yéu ciu clia Ban kiém soat;

e. Cac trwdng hop khac theo quy dinh clia phap Iuat va Diéu 1é nay.

4. Triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng bt thwdng

DY

a. Hoi ddbng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong trong thei han [30] ngay ké tir ngay sb
thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc lap Hoi déng quan tri hodc thanh vién Ban Kiém soat
con lai nhw quy dinh tai diém b khodn 3 Biéu nay hodc nhan dwoc yéu cau quy dinh tai diém c va
diém d khoan 3 Diéu nay;

b. Trwdng hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng theo quy dinh tai diém a
khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat thay thé Héi déng quan tri
triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

c. Trwong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai diém b
khoan 4 Diéu nay thi cd déng hodc nhém cd déng quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu nay c6 quyén
yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

Trong trwdng hop nay, ¢ déng hosic nhém cb déng triéu tap hop Pai héi ddng cb déng cé thé gé
nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tw, thi tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét
dinh cta Dai hoi ddng cb déng. Tat ca chi phi cho viéc trigu tap va tién hanh hop Dai hdi dong cb
ddng dwoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gém nhitng chi phi do ¢b déng chi tiéu khi
tham dw cudc hop Pai hoi ddng cb déng, ké ca chi phi &n & va di lai.

d. Thi tuc dé td chirc hop Pai hdi ddng ¢ déng theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 140 Luat Doanh
nghiép.

Piéu 7. Uy quyén tham dw hop Dai hdi déng c6 déng

1.

C& dong, nguoi dai dién theo Gy quyén cia cb dong Ia t6 chire c6 thé trire tiép tham du hop hoéc dy
quyén cho mot hoac mét so ca nhan, td chirc khac dw hop hodc dy hop théng qua mét trong cac
hinh thirc quy dinh tai khodn 3 Biéu 144 Luat Doanh nghiép.

Viéc Gy quyén cho ca nhan, t chirc dai dién dy :ov Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai khoan
1 Diéu nay phai lap thanh van ban. Van ban Oy quyén duoc lap theo quy dinh clia phap luat <m dan
sy va n:m_ néu rd tén cd ao:@ ay quyén, tén ca nhan, td chirc dwoc ay quyén, s6 lwong cb u:m:
dwoc Gy nc<m: néi dung Gy quyén, pham vi Gy quyén, thoi han Qy quyén, chir ky clia bén Oy quyén
va bén dwoec Gy quyén.

Ngu&i duwoc c< Qc<m: dw hop Dai hoi ddng cb déng usm_ ndp van ban Qy nc<m: khi dang ky dw :ou
Trwdng hop Uy quyen lai thi :@QQ_ tham dy hop phai xuét trinh thém van ban Gy quyén ban dau cla
cd déng, nguwei dai dién theo Oy quyén clha cd déng la té chirc (néu tredre d6 chwa dang ky véi

Cong ty).
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4. Cach thire ay quyén tham dy BHDCD trirc tuyén thyc hién theo quy dinh Quy dinh DHDCD truc
tuyén do HBQT ban hanh.

Diéu 8. Triéu tap hop, théng bao mei hop, diéu kién, thé thirc hop Pai hoi déng ¢ déng
1.

2.

4,

Nguwei triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng phai thwee hién céc cong viéc sau day:

a. Chuan bj danh sach cd dong da diéu kién tham gia va biéu quyét tai cuéc hop Dai hoi déng cd
dong. Danh sach ¢ déng co6 quyén dy hop Dai hdi déng cb dong duwgrc lap khéng qua [10 ngay]
trwdc ngay gli théng bao méi hop Dai héi ddng cb déng. Céng ty phai cong bé théng tin vé viéc
lap danh sach ¢ déng c6 quyén tham dw hop Dai hoi ddng cb dong tdi thiéu 20 ngay trwedc ngay
d&ng ky cudi cung;

=

Chuén bj chwong trinh, ndi dung dai hoi;

Chuan bij tai liéu cho dai hoi:

a o

Dy thao nghi quyét Dai hoi ddng cb déng theo ndi dung du kién clia cudc hop;

®

Xac dinh thei gian va dia diém té chire dai hoi;

—h

Théng bao va glri thong bao hop Pai héi ddng cd déng cho tt c& cac cd déng c6 quyén du hop;
g. Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

Thoéng bao moi hop Pai hoi déng cd déng dwoc gl cho tt ca cac ¢d dong bang phwong thirc dé béo
dam dén duoc dia chi lién lac ciia cd dong, dong thoi cong bb trén trang thong tin dién tlr clia Cong ty
va Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S& giao dich chirng khoan noi co phiéu cGa Céng ty niéem <mﬁ hoéc
dang ky giao dich. Ngudi triéu tap hop bai héi déng cé dong phai gi¥i thong bao mdi hop dén tat ca cac
cb dong trong Danh sach ¢ déng cé quyén di hop cham nhat [21 ngay] trwére ngay khai mac cudc hop
Q_:s tlr ngay ma théng bao dwoc giri hodc o:c<m: di mét cach hop I¢). Chuwong trinh hop Bai hoi déng
cb déng, cac tai lieu lién quan dén cac van dé sé dwoc biéu quyét tai dai hoi duoc glvi cho cac cb dong
ho&c/va dang trén trang théng tin dién tir cia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong dwoc glri kem
théng bao hop bai hoi mo:@ cb déng, théng bao moi hop phai néu rd dwong dan dén toan bo tai liéu
hop dé cac cb déng cé thé tiép can, bao gom:

a. Chuwong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;

b. Danh sach va théng tin chi tiét clia cac (ng vién trong trieeng hop bau thanh vién Hoi déng quan
tri, thanh vién Ban kiém soat;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Du thao nghi quyét déi v&i tirng van dé trong chwong trinh hop.

Cac Qmmc kién tién hanh hop Dai hoi déng cb dong : Cudc hop Dai hoi dong cb dong duwoc tién hanh khi
c6 sb cd dong dw hop dai dién trén [50%] tbng sb phiéu c_mc quyét. Trwdng hop cude hop lan thie nhéat
khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khodn 1 Diéu nay thi théng bao moi hop. lan thtr hai
dworc gl trong thoi han [30 ngay], wm tr ngay dv dinh hop lan thir nhét. ocoo 30@ Dai hoi Qo:@ cb déng
1an thr hai dwoc tién hanh khi cd sé cb déng dw hop dai dién tlr [33%] tng sé phiéu biéu QE\Q tré 1én.
Trwdng hop cude hop lan ther hai khong @G diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi
théng bao m&i hop 1an the cm phai dwoc gli trong thei han [20] ngay ké tir ngay du dinh hop lan the
hai. Cu¢c hop Dai hoi ddng cb dong lan thir ba dwoc tién hanh khéng phu thudc vao téng sé phiéu biéu
quyét clia cac ¢ dong dw hop.

Thé there tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi déng cb déng:
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Trwée khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc d&ng ky cb dong va phai thwc hién viéc
dang ky cho dén khi cac cb déng c6 quyén dir hop c6 mét dang ky hét va thie hién theo cac trinh tw
dwoc quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Pai hoi ddng cb dong thdo luan va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc
biéu quyét dwoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh va khéng co6 y kién. Két qua
kiém phiéu dwoc chi toa cong bb ngay trudc khi bé mac cudc hop.

C& dong hodc ngudi duwoc Gy quyén dy hop dén sau khi cudc hop da khai mac van dwoc ding ky
va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; trong treeng hop nay, hiéu lwc cla nhirng
néi dung da dwoc biéu quyét trwvéc d6 khong thay dbi.

Nguwai trigu tap hop hoéc chil toa cudc hop Pai héi ddng cb déng cd quyén va nghia vu duoc quy
dinh tai diéu 1& Céng ty phi hop v&i quy dinh phap luat hién hanh.

5. Pai hoi ddng cd déng theo hinh thirc trire tuyén:

a.

b.

Trwong hop Cong ty &p dung cdng nghé hién dai @é t6 chire Dai hdi déng cd dong théng qua hop
triec tuyén, Cong ty co trach nhiém dadm bao @& cd dong tham du, biéu quyét bang hinh thirc bd
phiéu dién t& hoac hinh thirc dién tl khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3
Diéu 273 Nghj dinh s6 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cla Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cla Luat Chirng khoan.

Tuy tieng dién kién t6 chirc DPHDCD thwéng nhién hang nam Céng ty sé ap dung cac hinh thirc hop
trc tuyén phu hop.

Quy trinh cach thirc thwe hién nhw : Théng béo triéu tap hop Dai hoi déng cb dong tric tuyén; Cach
thirc dang ky tham du Dai hoi ddng cb déng triee tuyén; (y quyén cho nguwdi dai dién dy hop Dai hoi
ddng cb ddng truc tuyén; Cach thirc bd phiéu triec tuyén dwoc thirc hién theo hwéng dén Dai hoi
ddng cb déng truc tuyén do HDQT ban hanh.

6. Tham quyén va thé thirc 1y ¥ kién cb dong béing van ban @& thong qua Nghi quyét clia Dai hi dong c6
déng dwoc thire hién theo quy dinh tai Biéu 1€ Cong ty phu hop v&i cac quy dinh phap luat hién hanh.
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Piéu 11.

CHUONG Il

HOI DPONG QUAN TRI
Tiéu chuén thanh vién Hoi déng quan tri
C6 du néng lwc hanh vi dan swu, khéng thudc ddi twong bi c&m thanh Iap va quan ly doanh nghiép theo
quy dinh tai Khoan 2, Diéu 17 Luét Doanh nghiép;
Co trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ho&c trong linh vwe, nganh, :@:m kinh
doanh clia cong ty va khéng nhét thiét phai la c6 dong cia céng ty;
Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty co thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quén tri clia cong ty khac;
Tiéu chuan diéu kién cla thanh vién doc lap Hoi déng quan trj theo quy dinh Luét chirng khoan va Luéat
Doanh nghiép.
Cha tich HDQT Céng ty khéng dwoc kiém nhiém chirc danh Téng giam déc

Cac trwong hop Pai héi ddng cé dong mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT
Khong co da tiéu chun va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 cla Luat Doanh nghiép;
Co don tir chire va dwoc chép thuan;

Khéng tham gia cac hoat dong cla Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir treong hop bét kha
khang;

Khi xét thdy can thiét, Dai hdi ddng cb déng quyét dinh thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri; mién
nhiém, b&i nhiém thanh vién Hbi mm:@ quan tri.

Trwdng hop sb thanh vién Hoi ddng quan tri bi gidm qua mét phan ba so v&i sb quy dinh tai Diéu 1& cong
ty thi Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng trong théi han sau muwoi ngay, ké tir
ngay sb thanh vién bi gidm qua mét phan ba dé bau bd sung thanh vién Héi déng quan tri.

Trong céc trudng hop khac, tai cudc hop gan nhéat, Dai hoi déng cbd dong bau thanh vién méi thay thé
thanh vién Hoi Qm:@ quan tri d& bi mién nhiém, bai nhieém.

Viéc bd nhiém cac thanh vién Hoi ddng quan tri phai dwoc théng bao theo cac quy dinh clia phap luat vé

chirng khoan va thj trwéng chirng khoan.

Quyén va nghia vu ctia Hoi déng quan tri

Quyén va ngha vy clia Hoi ddng quan tri do luat phap, Diéu I& cong ty va Dai hi dong cb dong quy dinh. Cu thé,
Ho6i dong quan tri c6 nhirng quyén han va nghia vy sau:

Quyét dinh chién lwoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng nam clia Céng ty;
Kién nghi loai ¢ phan va tdng sé cd phan dwoc quyén chao ban ciia tirng loai;

_Quyét dinh ban ¢b phan chwa ban trong pham vi s c¢d phan duoc quyén chao ban cla tirng loai; quyét
dinh huy déng thém vén theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia ban c¢b phan va trai phiéu ctia Céng ty;
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o

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Quyét dinh mua lai cd phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoén 2 Diéu 133 Luat Doanh nghiép;

Quyét dinh phwong an dau tw va dy an dau tw trong thdm quyén va gidi han theo quy dinh cia phap

luat;
Quyét dinh giai phap phat trién thi triedng, tiép thi va céng nghé;

Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khac cé gia tri tiv [35%)] tbng gia tri
tai san tré 1én dwoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cla Céng ty, [trlr trwdng hop Diéu & cong ty
¢6 quy dinh ty I& hodc gia tri khac] va hop déng, giao dich thudc thdm quyén quyét dinh cla Dai hoi
ddng cb déng theo quy dinh tai diém d khodn 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh
nghiép;

Bau, mi&n nhiém, bai nhiém Cha tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky két hop déng, chdm
dirt hop ddng abi véi Tong giam déc va nguwdi quan ly quan trong khac do Diéu 1é cong ty quy dinh;
quyét dinh tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khac clia nhitng :uc@ quan ly do; clr nguwdi dai dién
theo Uy quyé&n tham gia Hoi ddng thanh vién hodc Pai héi ddng cb déng & cong ty khac, quyét dinh mirc

thi lao va quyén loi khac clia nhirng nguei do;

Giam sat, chi dao Tong giam dbc va ngwoi quén ly khac trong diéu hanh cong viéc kinh doanh héng
ngay cla Cong ty;

Quyét dinh co cu t& chtrc, quy ché quan Iy noi bd clia Cong ty, quyét dinh thanh lap céng ty con, chi

nhanh, van phong dai dién va viéc gop vén, mua cb phéan ciia doanh nghiép khac;

Duyét chwong trinh, néi dung tai liéu phuc vu hop Pai héi ddng ¢ déng, triéu tap hop Pai hdi déng cb

dong hodc Iy y kién dé Pai hoi ddng cbd dong théng qua nghi quyét;
Trinh bao cao tai chinh hdng ndm da duwoc kiém toan 1én Dai hoi déng cb déng;

Kién nghi mirc cd tirc duoc tra; quyét dinh thdi han va thl tuc trd ¢d tiec hodc x( ly 16 phat sinh trong

qua trinh kKinh doanh;
Kién nghi viéc t& chire lai, gidi thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché ndi bd vé quén tri cong ty sau khi
dwoc Pai hoi ddng cb dong théng qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat déng clia Uy ban kiém toan

trwe thudc Hoi dong quan tri, Quy ché vé cong bd théng tin clia cong ty;

17. Quyén va nghfa vu khac theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, quy dinh khac cla

phap luat va Diéu lé cong ty.
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18. Hoi déng quan tri phai bao cao Dai hoi déng cb déng két qua hoat déng clia Hoi déng quén tri theo quy
dinh tai Didu 280 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cdia Chinh phdi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cla Luat Chirng khoan

Diéu 12. Chu tich, phé chu tich Hoi dong quan tri
1. Chd tich Hoi aw:m quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mi&n nhiém, bai nhiém trong sé cac thanh vién Hoi
ddng quan trj Ch tich Hoi ddng quan tri sé khong dwoc kiém chire Giam dbc hodc Tdng giam déc diéu
hanh clia Cong ty..

2. Cha tich Héi ddng quan tri cé quyén va nghia vu sau day:

-a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng ctia Hoi déng quan tri;

i

Chuén bj chwong trinh, néi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chd tri va lam chi toa cudc
hop Héi ddng quan tri;

T4 chire viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh cla Hoi déng quan tri;

Giam sat qua trinh td chtre thwe hién cac nghi quyét, quyét dinh clia Hoi ddng quan tri;

Chil toa cudc hop Pai hoi ddng ¢b dong;

® o o

el

Quyén va nghfa vu khac theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va Diéu I cong ty.

.

3. Pho Chi tich c6 cac quyén va nghia vu nhw Chd tich trong treéng hop dwee Chi tich uy quyén béng
van ban nhwng chi trong trwéng hop Chii tich d& théng bao cho Héi ddng quan tri rang minh vang mat
hodc phai vang mat vi nhivng ly do bat kha khang hosc mét kha nang thwc hién nhiém vu clia minh.
Trwdong hop khong ¢ ngudi dwoc Gy quyén hodc Chiitich Hoi ddng quan tri chét, mét tich, bj tam giam,
dang chap hanh hinh phat ti, dang ch&p hanh bién phap x& ly hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc,
co s& giao duc bat budc, trén khdi noi cuw trd, bi han ché hodc mét n&ng lwe hanh vi dan siw, c6 kho khan
trong nhan thirc, lam chd hanh vi, bj Téa an cdm dam nhiém chiec vy, cdm hanh nghé hoac lam cong
viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bAu mét ngwdi trong sé cac thanh vién gite chire Chi tich Hoi
ddng quan tri theo nguyén tac da s thanh vién con lai tan thanh cho dén khi cé quyét dinh moi cia Hoi
ddng quan tri.

4. Trwong hop ca Chi tich va Pho Chii tich Hoi déng quan tri tir chirc hodc bi bai mién, Hoi ddng quan tri
phai bAu ngudi thay thé trong thdi han muwdi ngay.

Diéu 13. Cac cudc hop Hoi dong quan trj
1. Trwéng hop Hai ddng quan trj bau Chi tich thi cudc hop dau tién clia nhiém ky Hoi déng quan tri dé
bau Chu tich va ra cac quyét dinh khac thudc thAm quyén phai dwoc tién hanh trong thdi han bay ngay
lam viéc, k& tlr ngay két thiic bau ctr Hoi ddng quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién cé sb
phiéu bau cao nhét triéu tap. Trwdng hop cé nhiéu hon mot thanh vién cé sé phiéu bau cao nhét va
ngang nhau thi cac thanh vién da bau theo nguyén téc da sé mot :@cdm trong sb ho triéu tap hop Hoi
ddng quan tri.
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5.

6.

Cac cudc hop thudng ky: Chi tich H6i déng quan tri phai triéu tap cac cudc hop Héi ddng quan tri, lap
chwong trinh nghi sw, th&i gian va dia diém hop it nhat bay ngay trudc ngay hop dw kién. Chil tich co
thé triéu tap hop béat ky khi nao thay can thiét, nhwng it nhat la méi quy phéi hop mét Ian.

Chi tich H6i ddng quan tri triéu tap cac cudc hop bét thudng khi thdy can thiét vi loi ich clia Cong ty.
Ngoai ra, Ch tich Hoi déng quan tri triéu tap cudc hop Héi déng quan tri trong trwdng hop nhirng :@c@._
dwéi day c6 dé nghj bang van ban, trong d6 néu ré muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc
thAm quyén clia Ho6i ddng quan tri :

a. Co6 dé nghi clia Ban kiém soat ho&c thanh vién doc lap Héi déng quan tri;

b. C6 dé nghi clia Téng giam dbc hodc it nhat 05 nguwdi quan Iy khéc;

c. Co dé nghi cha it nhéat 02 thanh vien Hoi déng quan tri;

Chii tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Héi ddng quén tri trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dwoc dé nghi. Trweng hop Cha tich Hoi ddng quan tri khong chdp nhan triéu tap hop theo dé
nghi thi Chd tich phai chiu trach nhiém vé nhibng thiét hai xay ra d6i v&i cong ty; nhivng ngwéi Gé nghi to

chtrc cude hop c6 thé tw minh triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

Dia diém hop. Cac cudc hop H6i ddng quan tri sé dwoc tién hanh & dia chi da dang ky clia Céng ty
hoac nhitng dia chi khac & Viet Nam hodc & nwdc ngoai theo quyét dinh clia Cha tich Hoi ddng quan tri
va duwoc sy nhét tri clia H6éi ddng quan tri.

Théng bao va chwong trinh hop: Théng bao hop Héi déng quan tri phai dwoc gl triedc cho cac thanh
vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat it nhat ba ngay trwéc khi t& chirc hop. Théng bao hop Hoi déng
phai dwoc lam béng van ban tiéng Viét va phai théng bao day dd chwong trinh, théi gian, dia diém hop,
kém theo nhirng tai liéu can thiét vé nhixng van dé sé duwoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoéi

ddng va cac phiéu bau cho nhirng thanh vién Héi ddng khéng thé duw hop.

Théng bdo méi hop dwoc glri bdng buu dién, fax, thw dién tlr hodc phwong tién khac, nhung phai béo

dam dén dwoc dia chi cla tirng thanh vién Hoi déng quan tri dwoc déng ky tai cong ty.

Sé thanh vien tham duy téi thiéu: Thanh vién phai tham dw day dd cac cudc hop Héi ddng quan tri.
Thanh vién dwoc dy quyén cho ngwdi khac dw hop va biéu quyét néu dwoc da sbé thanh vién Hoi déng
quan tri chap thuan. Cac cuéc hop clia Hoi ddng quan tri chi dwoc tién hanh va théng qua cac quyét
dinh khi co it nhat ba phan tw sé thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mét trwe tiép hodc qua ngwdi dai dién
thay thé. Trwéng hop cudc hop duwoc triéu tap theo quy dinh tai khodn nay khong du sé thanh vién dy
hop theo quy dinh thi dwoc triéu tap 1an thi hai trong thei han [07 ngay] ké tir ngay dw dinh hop lan the
nhét, Trwedng hop nay, cudc hop dwoc tién hanh néu cé hon mét nlra sb thanh vién Héi ddng quan tri
dy hop.

Trang 1122



QUY CHE
QUAN TRI CONG TY

bi

é

9. Cudc hop clia Hoi ddng quan tri c6 thé tb chirc theo hinh thirc hdi nghi tryc tuyén gitra cac thanh vién

clia Hoi dbng quan tri khi tat ca hodc mét sé thanh vién dang & nhirng dia diém khac nhau voi diéu kién

la

a.

u 14, Bi
1.

mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:
Nghe tirng thanh vién H6i ddng quan tri khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop;

Phat biéu v&i tat c& cac thanh vién tham dy khac mét cach déng thei. Viéc thao luan gitra cac thanh
vién co thé thirc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hodc béng phwong tién lién lac théng tin khac
hoac két hop cac phwong thirc nay. Thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cudc hop nhuw vay dwoc
coi 1a “cé mat” tai cudc hop d6. Dia diém cudc hop duoc t chire theo quy dinh nay [a dia diém ma co6

dong nhét thanh vién Hoi dong quén tri, hoac 1a dia diém co méat Chi toa cudc hop.

Cac quyét dinh dwoc théng qua trong cudc hop qua dién thoai dwoc to chirc va tién hanh mét cach
hop thire, ¢6 hiéu lwc ngay khi két thic cudc hop nhwng phéi dwoc khéng dinh béng cac chtr ky trong
bién ban clia tat ca thanh vién Hoi déng quan tri tham dw cudc hop nay.

&u quyét tai cuéc hop HBQT
M&i thanh vien Hoi ddng quan tri hodc ngwdi dwoc uy quyén truc tiép co mat véi tw cach ca nhan tai

cudc hop Hoi ddng quan tri sé co mot phiéu biéu quyét;

Thanh vién Hoi déng quan tri khéng dwoc biéu quyét vé cac hop déng, cac giao dich hodc dé xuét
ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan t&i thanh vién do cé loi ich va lgi ich @6 mau thuan hoéc co
thé mau thun vei loi ich clia Cong ty. Mot thanh vién Hoi déng sé khéng dwoc tinh vao sbé luvong dai
biéu tbi thidu can thiét co mat dé co thé 18 chirc mdt cudc hop Hoi ddng quan tri vé nhirng quyét dinh

ma thanh vién dé khong c6 quyén biéu quyét;

Khi ¢ van @& phat sinh trong mét cudc hop clia Hoi déng quén tri lién quan dén mirc d6 loi ich cla
thanh vién Hoi ddng quan tri hodc lién quan dén quyén bidu quyét mét thanh vién ma nhirng van dé
d6 khong dwoc gidi quyét bing sy tw nguyén tir bd quyén biéu quyét cia thanh vién Héi dong quan
tri 6, nhirng van dé phat sinh d6 sé dwoc chuyén t&i chil toa cudc hop va phan quyét cla chi toa
lien quan dén tt ca cac thanh vién Hoéi dong quan trj khac sé co gia tri 1a quyét dinh cudi cung, trie
trweng hop tinh chét hodc pham vi lgi ich cia thanh vién H6i déng quan trj lién quan chua duoc

céng bd mét cach thich dang;

Hoi ddng quan tri thong qua cac nghi quyét va ra quyét dinh bang cach tuan theo y kién tan thanh
clia da sb thanh vién Héi ddng quan tri cé mat (trén 50%). Trwéng hop sé phiéu tan thanh va phan

d6i ngang bing nhau, |4 phiéu clia ChU tich sé 13 14 phiéu quyét dinh.
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Piéu 15.

Piéu 16.

Piéu 17.

HDQT quyét dinh bang phiéu biéu quyét
1.Trong thei gian gira cac ky hop, Chl tich HDQT quyét dinh 14y y kién biéu quyét cla cac thanh vién
HDQT dé théng qua cac van dé thudc tham quyén cla HDQT. Phiéu biéu quyét dwoc glri kém theo to

trinh clia Tdng giam dbc (néu cb) va cac tai liéu lien quan dén noi dung cén théng qua HDQT.

2.Trong thoi han (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc phiéu biéu quyét va hd so kém theo, thanh
vien HPQT c6 trach nhiém xem xét, nghién ctru, quyét dinh v kién biéu quyét va gl Phiéu biéu quyét
vé Cong ty. Trong tredng hop khan cép, theo yéu céu cla hoat déng kinh doanh, Chd tich HDQT
quyét dinh lay y kién biéu quyét nhanh cac thanh vién HDQT. Trong triéng hep nay, trong thdi han 24
gi& cac thanh vien HDQT cé trach nhiém givi y kién biéu quyét vé Coéng ty theo mét trong cac céach

thtee phit hop do HDQT céng ty quyét dinh va théng béo.

3.Cac quyét dinh clia HDQT chi dwec théng qua khi dwoc sy ddng y clia trén 50% sb thanh vién HDQT
c6 quyén tham gia lay y kién bang van ban. Két qua biéu quyét bang phiéu y kién co gia tri nhw cac

quyét dinh trong mét phién hop ciia HDQT.

Cac tiéu ban cua Ho6i déng quan tri.

1. Hoi ddng quan tri co thé thanh lap tiéu ban trwc thudc d& phu trach vé chinh sach phét trién, nhan su,
lwong thudng, kiém toan néi bo, quan ly rdi ro. Sé lwong thanh vién cla tiéu ban do Hoi ddng quan tri
quyét dinh c6 téi thiéu la 03 ngudi bao gbm thanh vién cla Hoéi ddng quén tri va thanh vién bén ngoai.
Cac thanh vién déc lap Hoi déng quan tri/thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh chiém da sé
trong tiéu ban va médt trong sb cac thanh vién nay dwoc b nhiém lam Trwdng tiéu ban theo quyét
dinh clia Hoi ddng quan tri. Hoat déng cia tiéu ban phai tuan thil theo quy dinh cla Hoi déng quan tri.
Nghi quyét cla tiéu ban chi cé hiéu lwc khi c6 da sé thanh vién tham du va biéu quyét théng qua tai

cudc hop cia tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cla Hai déng quan tri, hodc cla tiéu ban trwc thudc Hoi ddng quén tri phai
phii hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu & cong ty, Quy ché ndi bo vé quan

tri cong ty.

Ngwoi phu trach quan trj cong ty

1.Héi déng quan tri ctia Cong ty bd nhiém it nhat 01 ngwoi phu trach quan tri cong ty dé hé tro cong tac
quén trj cong ty tai doanh nghiép. Nguwoi phu trach quan tri cong ty cé the kiém nhiém lam Thw ky
cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 156 Luat Doanh nghiép.

2. Nguoi phu trach quén trj céng ty khong duoc ddng thdi lam viéc cho t6 chirc kiém toan duoe chép-
thuan dang thwe hién kiem toan cac bao céo tai chinh ctia Cong ty.

3. Nguwoi phu trach quan tri céng ty ¢6 quyén va nghia vy sau:

a. Tw van Hoi ddng quan tri trong viéc td chirc hop Pai héi ddng cd déng theo quy dinh va céac cong
viéc lien quan gitra Coéng ty va cb dong;
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b. Chu&n bj cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi ddng c¢d dong theo yéu cau
clia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat;

Tw van vé thi tuc cla cac cudc hop;

a o

Tham dy cac cudc hop;

Tw véan thi tuc 1ap cac nghi quyét cla Hoi déng quan tri phi hop véi quy dinh clia phap luat;

-0

Cung cép cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi ddng quén trj va cac théng tin khac
cho thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soét;

g. Giam sat va bao cao Hoi déng quén tri vé hoat déng cong bd thong tin clia Cong ty;
h. La dau méi lién lac v&i cac bén c6 quyén lgi lién quan;
i. Bao mat thang tin theo cac quy dinh clia phap luat va Diéu & céng ty;

j.  Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1& cong ty

CHUONG IV
BAN KIEM SOAT

Piéu 18. Thanh vién cita Ban kiém soat

1.

2.

Sé lwong thanh vién Ban kiém soat phai cé tir ba (03) dén nam (05) thanh vién. Truédng Ban kiém
soat do Ban kiém soat bau trong sé cac thanh vién Ban kiém soat; viéc bau, mién nhiém, bai nhiém
theo nguyén tic da s6. Ban kiém soat phai c6 hon mét nira s thanh vién thwdng tra & Viét Nam.
Trwdng Ban kiém soat phai cé béng tét nghiép dai hoc tré 1&n thudc mét trong cac chuyén nganh
kinh t&, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh cé lién quan dén
hoat dong kinh doanh ciia doanh nghiép. Trirdng ban kiém soat c6 cac quyén va trach nhiém sau:

a. Triéu tap cudc hop Ban kiém soat va hoat ddng véi tw cach la Tredng ban kiém soét;

b. Yéu cau Hoi déng quan tri, Téng giam dbc va nguwoi diéu hanh khac cung cép céac thong tin lién

quan dé& bao cao cac thanh vién clia Ban kiém soat;

c. Lap va ky bao céo clia Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién clia Hoi ddng quan tri Gé trinh

Ién Pai hoi déng cb déng.

Cb déng ndm gitk it hon 10% cb phan c6 quyén biéu quyét cé thé tap hop phiéu bau vao véi nhau dé
d& clr cac (rng vién vao Ban kiém soat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thirc hién theo Khodn 3 Diéu 148 Luat Doanh

5.

nghiép 1a theo phuwong thirc bau dén phiéu, theo dé méi ¢d dong cé tdng sb phiéu biéu quyét tvong
trng v&i tdng sé cd phan s& hiru nhan véi sé thanh vién dwoc bau cla Ban kiém soat va cb dong co
quyén dén hét hodc mot phan tdng sb phiéu bau clia minh cho mét hodc mét sé ng cilr vién. Nguoi
tring cir thanh vién Kiém soat vién duoc xac dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat dau
tir tng cl vién co sb phiéu bau cao nhat cho dén khi dG sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty..
Trudng hop co tir 02 trng cl vién trd 1én dat cung s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cung
cla Ban kiém soat thi sé tién hanh bau lai trong sb cac (rng clr vién ¢é sb phiéu bau ngang nhau hodc
Iwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau c» hodc Diéu Ié cong ty

Cac thanh vién cila Ban kiém soat do Pai hoi ddng cd dong bd nhiém, nhiém ky cla Ban kiém soat
khéng qua ndm (05) nam; thanh vién Ban kiém soat c6 thé dwoc bau lai vai sb6 nhiém ky khéng han
ché.

Thanh vién Ban kiém soat khéng con tw cach thanh vién trong cac treéng hop sau:
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a. Thanh vién d6 bi phap luat cdm lam thanh vién Ban kiém soat, khong dd tiéu chuan quy dinh tai
Diéu & nay;

b. Thanh vién dé c6 thé tlr chirc nhing phai gri don bang van ban xin tir chirc dén tru s& chinh cia
céng ty. Don tir chirc phai dwge HDQT va Dai hoi déng cb dong chap thuan. Trong trwdng hop
nay, thanh vién Ban kiém soat phai gidi quyét xong tat ca cac trach nhiém céng viéc cla minh
dwoc giao trong nhiém ky va chiu moi thiét hai (néu c6) do minh gay ra trong thdi gian dwong
nhiém.

c. Thanh vién d6 bi rdi loan tam than va cac thanh vién khac cta Ban kiém sodat ¢ nhitng bang
chtrng chuyén mén chirng t6 ngwdi dé khéng con nang lwec hanh vi;

d. Thanh vién d6 ving mat khong tham du cac cudc hop cla Ban kiém soat lién tuc trong vong sau
thang lién tuc, va trong th&i gian nay Ban kiém soat khéng cho phép thanh vién 6 vang mét va da
phan quyét réng chirc vu clia nguwdi nay bi bd tréng;

e. Thanh vién dé bi cach chirc thanh vién Ban kiém soét theo quyét dinh clia Dai héi déng cd dong
Diéu 19. Quyén va nghia vy Ban kiém soat:
1. Ban kiém soat sé& ¢ quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 170 clia Luat Doanh nghiép va
Diéu 1& nay, chl yéu la nhirng quyén han va trach nhiém sau day:

a. D& xuét, kién nghi Dai hoi ddng cd déng phé duyét danh sach té chirc kiém toan dwoc chép thuan
thwe hién kiém toan Béo cdo tai chinh cla Coéng ty; quyét dinh t& chirc kiém toan dwoc chap
thuan thic hién kiém tra hoat déng clia Céng ty, bai mién kiém toan vién dwoc chép thuan khi xét
thay can thiét;

b. Chiu trach nhiém trudc cd déng vé hoat dong giam sat clia minh ;

c. Xin y kién tw van chuyén nghiép doc lap hodc tw van vé phép ly va dam bdo sy tham gia cla
nhirng chuyén gia b&n ngoai céng ty v&i kinh nghiém trinh 6 chuyén mén phu hop vao cdng viéc

cla c6ng ty néu thay can thiét;

d. Giam sat tinh hinh tai chinh cla Cong ty, viéc tuan thQ phap luat trong hoat doéng cuta thanh vién
Ho6i ddng quan tri, Tdng giam ddc, ngwdi quan ly khac. Kiém tra cac bao cao tai chinh hang nam,

sau thang va hang quy trwée khi dé trinh Hoi mm:@ quan tri;

e. Trwong hep phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu & cong ty cha thanh vién Hoi
ddng quan tri, Giam dbc (Téng giam déc) va nguoi diéu hanh khac cla doanh nghiép, Ban kiém
soat phai théng bao bang van ban cho Hoéi dong quan tri trong vong 48 gi®, yéu cau ngwoi co

hanh vi vi pham cham drt vi pham va c6 gidi phap khéc phuc hau qua;
f. Xay dwng Quy ché hoat déng clia Ban kiém soat va trinh Dai héi déng cb déng théng qua;

g. Bao cao tai Pai hoi déng cd dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cdia Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Luat Chieng khoan;
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h. C6 quyén tiép can ho so, tai liéu ctia Céng ty lwu gitk tai tru s& chinh, chi nhanh va dia diém khéc;
¢6 quyén dén dia diém lam viéc cla nguwdi quan ly va nhan vién clia Cong ty trong gid* lam viéc ;

i. Cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh clGa phap luat va .

2. Thanh vién ctia H6i ddng quan tri, Giam déc hodc Tdng giam dbc diéu hanh va can bé quan ly phai
cung cAp tat ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén hoat dong clia Cong ty theo yéu cau clia Ban
kiém soat. Thu ky Céng ty phai bdo dam réng toan bd ban sao chup cac thong tin tai chinh, cac
théng tin khac cung cép cho cac thanh vién Hoi déng quan tri va ban sao céac bién ban hop Hoi déng
quan tri sé phai dwoc cung cép cho thanh vién Ban kiém soat vao cung théi diém ching dwoc cung

cép cho Héi déng quan tri.

3. Sau khi & tham khao ¥ kién clia Hoi déng quan tri, Ban kiém soat c6 thé ban hanh cac quy dinh vé
céac cudc hop clia Ban kiém soat va cach thirc hoat déng clia Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop
ti thidu hai 1an moét nam va sé lweng thanh vién tham gia cac cude hop téi thiéu 1a [hai] nguei.

4. Tbng murc thir lao cho cac thanh vién Ban kiém soat sé dwoc thanh toan ké ca cac khoan chi phi di
lai, khach san va cac chi phi phat sinh mét cach hop ly khi ho tham gia cac cudc hop ciia Ban kiém

soat hodc lién quan dén hoat dong kinh doanh clia Céng ty

Piéu 20. Tiéu chuén va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat phai c6 tiéu chuan va diéu kién sau day:
a. Khong thudc ddi twong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cla Luat Doanh nghiép;

b. Pwoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri

kinh doanh hodc chuyén nganh phii hgp v&i hoat déng kinh doanh ctlia doanh nghiép;

c. Khéng phai la ngwdi co quan hé gia dinh clia thanh vién H6i ddng quan tri, Giam dbc hodc Téng

giam dbc va nguwdi quan ly khac ;

d. Khéng phai la ngwei quan ly cong ty; khéng nhat thiét phai la cd déng hodc nguwdi lao ddng cla
cong ty, trir tredrng hop Diéu 1é cong ty co quy dinh khac.

2. Ngoai cac tiéu chudn, didu kién quy dinh tai diém a Diéu nay, Kiém soat vién cong ty dai chung,
doanh nghiép nha nuwéc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 cla Luat Doanh nghiép khoéng
duoc la ngwdi c6 quan hé gia dinh clia ngudi quan ly doanh nghiép clia cong ty va cong ty me;
nguwoi dai dién phan vén clia doanh nghiép, ngwdi dai dién phan vén nha nwéc tai cong ty me va tai

cbng ty.
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Diéu 21. Quyén dwoc cung cap thong tin cia Ban kiém soat
1. Thong bao méi hop, phiéu lay y kién thanh vién Héi ddng quan tri va céc tai liéu kém theo phai duoc
gl dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va theo phwong thirc nhw dbi voi thanh vién Hoi

ddng quén tri.

2. B&o cdo clia Giam déc hodc Tdng giam déc trinh Héi déng quan tri ho&c tai liéu khac do cong ty phat
hanh dwoc givi dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va theo phwong thire nhw d6i voi thanh

vién Hoi déng quan tri.

3. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can cac hd so, tai liéu cla cong ty Iwu gilr tai try s& chinh,
chi nhanh va dia diém khac; co6 quyén dén cac dia diém noi ngudi quan Iy va nhan vién cla cong ty

lam viéc.

4. Hoi dbng quan tri, thanh vién Hai ddng quan tri, Giam dbc hodc Téng giam déc, ngudi quan Iy khac
phai cung cap day dd, chinh xac va kip thoi théng tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat
dong kinh doanh ctia cong ty theo yéu cau ctia Ban kiém soat.

Diéu 22. Thu lao va lgi ich khac cta thanh vién Ban kiém soat

Trong trwéng hop Didu 1& cong ty khéng c6 quy dinh thi thi fao va loi ich khac cla thanh vién Ban kiém soat
dworc thwe hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat dwoc tré thi lac theo céng viéc va dwgc hwdng cac lgi ich khac theo
quyét dinh ca Pai hoi ddng cd déng. Pai hoi déng cbd dong quyét dinh tdng murc thu lao va ngan
sach hoat ddng hdng nam cla Ban kiém soat can ctr vao sb ngay lam viéc dv tinh, sb lwgng va tinh

chét clia cong viéc va mirc thi lao binh quan héng ngay cla thanh vién;

2. Thanh vién Ban kiém soat dwoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi str dung dich vu tw van doc
lap voi miec hop ly. Tdng murc thit lao va chi phi nay khéng virot qué tdng ngan sach hoat dong héng
nam ctia Ban kiém soat da duoc Dai hoi ddng cd dong chép thuan, trir treerng hop Dai hdi déng cb

dong cé quyét dinh khac;

3. Thi lao va chi phi hoat ddng cia Ban kiém soat dwoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia cong ty theo
quy dinh cla phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, phap Iuat co lién quan va phai duoc 1ap

thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nam cla cong ty
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. . CHUONGYV i )
BO MAY QUAN LY PIEU HANH CUA CONG TY

Piéu 23. Téng giam dbc va Ban diéu hanh

. Heé théng bd may quan ly clia Céng ty phai d@m béo chiu trach nhiém trwedc HDQT, tryc thudc sy
lanh dao clia HDQT.

Ban diéu hanh sé& gébm cac thanh vién thwong triee sau: Téng giam dbe, cac Pho Tong giam déc, mot
Ké toan trwdng, va cac chirc danh khac do HDQT bd nhiém tirng thei diém. Ban diéu hanh sé hoat
dong theo sw phan cong va diéu hanh cla Téng giam déc.

HDQT sé bd nhiém m6t thanh vien HDQT hodc mét ngwdi khac lam Téng giam dbc, ky. hop déng
trong d6 quy dinh murc lwong, thi lao, loi ich va cac diéu khoan khac ¢ lién quan.

Nhiém ky clia Téng giam dbc, Pho Téng giam dbc, Ké toan trudng la (05) ndm va cd thé duoc tai bd
nhiém lai.

Muc lwong, thu lao, loi ich va cac diéu khoan khéac trong Hop déng lao déng clia cac.can bd quan ly
cép cao sé& do HDQT quyét dinh.

Diéu 24. Nhiém vu va quyén han ctia Téng giam déc

Thay mat cho Céng ty, Tdng Giam dbc cé cac quyén va nghia vy sau:

1.

2.

3.
4.

Oc<mﬁ dinh cac van dé lién quan dén coéng viéc kinh doanh :m:@ ngay cla Cong ty ma khéng thudc
tham quyén cla Ho6i déng quan tri;

Diéu hanh, quan _< va td chirc viéc thwe hién cac ké hoach kinh doanh da duoc phé chuén va céc
quyét dinh khac clia Dai Hoi déng Co déng hodc clia Hoi ddng Quén tri, va bao co két qua thiec hién
len Pai Hoi ddng Cb déng va Hoi déng Quan tri theo dung quy dinh;

Té chirc thie hién cac nghj quyét, quyét dinh clia Hoi ddng quan tri;

Dai dién cho Céng ty tredc Co quan Nha nwroc va tredc nhivng Ngwoi khac vé tt ca cac van dé lién
quan dén cac hoat ddng ctia Cong ty trong khuén khd cta Diéu I& nay va cla cac nghi quyét va quyét
dinh cda Dai Hoi ddng C6 déng ho&c Ho6i ddng Quan tri;

Ky va thire hién tht ca cac hop qo:m théa thuén va cac van ban khac, trir cac van ban phai dwoc Hoi
Qo:m Quan tri hodc Pai Hoi déng Cé déng thong qua theo quy dinh trong Diéu lé nay hodc theo nghi
quyét clia Hoi ddng Quan tri hodc Pai Hoi déng Cb déng;

mm, nhiém, mién nhiém, béi nhiém cac chirc danh quan ly trong Céng ty, trlr cac chirc danh thudc
tham quyén cla Hi dong quan tri;

Tuyén dung lao déng, ky hop déng, chdm dit hop Qosm lao déng hodc diéu dong, luan o:c<m: mién
nhiém, cach chirc, khen thwédng, ky luat, quyét dinh tién lwong va loi ich khac d6i véi ngudi lao déng
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trong Cong Q. ké ca ngudi quan ly thude ﬁ:mB quyén bd nhiém cla Téng giam dbc. Quan ly viéc
thuc thi tat ca cac quy tic va quy dinh vé quén Iy va hoat dong d& dugc Hoi ddng Quén tri phé
chuén;

8. Giam sat toan b cac khia canh cla chién lwoc kinh doanh, tai chinh va ngoai héi, nhwng phéi luén
trong gi&i han cho phép clia Héi dong Quan tri;

9. Thay mat Oo:@ ty thanh toan va nhan cac khoan tién mat, viét va nhén séc, noéi chung, quan ly cac
tai khodn ciia Céng ty, cling nhw gidi quyét tat ca cac van dé vé tai chinh, thué, va ngoai héi cla
Coéng ty trong gidi han cho phép duoc xac dinh b&i nghi quyét cla Dai Io_ ddng Cb dong va Hoi
mo:@ Quan tri;

10. There thi cac nc<m: va nghia vu khac theo quy dinh cia Diéu le nay va cac quy ché khéc clia Céng
ty, cac nghi quyét cia Hoi ddng quan tri, hop ddng lao déng clia Tdng giam dbéc va quy dinh phap
luat hién hanh.
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__ CHUONG VL. ,
NGUYEN TAC LAM VIEC GIJA HOI DPONG QUAN TR,
BAN KIEM SOAT, TONG GIAM BOC

Diéu 25. Nguyén tic lam viéc giiba Hoi déng quan tri va Tdng giam déc

1. Téng giam dbc chiu trach nhiém trwedc HDQT va truwdc phap luat vé cong tac diéu hanh moi hoat

déng hang ngay cua Coéng ty.

2. Ban diéu hanh duéi sy lanh dao clia Tong giam dbc, chiu trach nhiém td chirc thuc hién cac nghi
quyét va quyét dinh clia HDQT, cda Cha tich HDQT. Khi thwe hién nghi quyét, quyét dinh cia HDQT,
trwedng hop phat hién van dé khong co loi cho Céng ty thi Tdng giam dbc bao cao HDQT dé diéu
chinh lai nghi quyét, quyét dinh d6. Néu HDQT khoéng diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh thi Téng

giam déc van phai thie hién nhwng c6 quyén béo Iwu y kién, bao céo cho Ban kiém soat.

3. Ngoai nhirng viéc thudc thdm quyén clia HDQT, Cha tich HDQT, Téng giam déc c6 quyén chi déng
quyét dinh diéu hanh toan bd hoat déng, san xuét kinh doanh ciia Céng ty.

4. Chu tich c6 thé mai thanh vién Ban diéu hanh tham gia cudc hop cia HDQT. Ngoai ra Téng giam dbc
chi déng bao cdo, cap nhat cac théng tin, hoat dong kinh doanh clia Cong ty, bao céo cac khd khan,
vwréeng mac va kién nghi cac gidi phap. Chd tich HDQT c6 trach nhiém ton trong va Iang nghe cac y
kién cGa Tdng giam dbc dé trieu tap HDQT xem xét, quyét dinh gidi phap gidi quyét cac kho khan cla

Téng giam dbc, tao diéu kién téi da cho Tng giam dbc kinh doanh cé hiéu qua.

Diéu 26. Nguyén tic lam viéc giira HDQT va Ban kiém soat.
1. HDQT c6 trach nhiém hop tac chat ché véi Ban kiém soat, tao diéu kién cung cép tt ca cac tai ligu

va thong tin can thiét cho Ban kiém soat, ton trong tw cach khach quan, déc lap cta Ban kiém soat.

2. Trwdng Ban kiém soat c6 trach nhiém bao cao cho HDQT nhirng van dé phat sinh tai cudéc hop cia
Ban kidm soat. Moi bién ban hop clia Ban kiém soéat phai dwoc glri @én HDQT. Kip thei théng bao
cho HPQT khi phat hién cac trwérng hop vi pham clia can bd quén ly theo quy dinh tai Diéu & Cong
ty va phap luat hién hanh.

Diéu 27. Nguyén tic lam viéc giira Ban kiém soat va Téng giam déc
1. Trwdng hop phat hién rdi ro cé thé &nh hudng dén uy tin va hoat dong clia Céng ty, hodc cb cac
dau hiéu c6 sai pham trong hoat déng kinh doanh, nghiép vu cla cac ca nhan hoac bé phan trong
Cong ty, Tdng giam dbc, hodc Ban diéu hanh co trach nhiém bao ngay cho Trwéng Ban kiém soét,
hoac thanh vién Ban kiém soat.
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2. Téng giam déc, Ban diéu hanh cé trach nhiém tao moi diéu kién thuan loi dé Ban kiém soat duwoc

tiép can cac thong tin va cac bao céo, sb sach, sé liéu cla Cong ty trong thei gian nhanh nhét.

~ CHUONG VI _
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 28. Hiéu lwc thi hanh
1. Quy ché quan tri Cong ty dwgc HDQT Congty théng nhat théng qua ngay  thang nam 2021 va
duoc trinh DHDCD thong qua theo Nghi Quyét s ngay thang nam 2021.

2. Trwéng hop phap luat co lién quan cé sy thay dbi dan dén cac ndi dung clia Quy ché nay trai voi
quy dinh phap luat hién hanh hodc cé nhirng ndi dung ma Quy ché nay khéng quy dinh thi thwe hién
theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty hodc quy dinh cla phap luat hién hanh.

3. Viéc sira dbi, bd sung, thay thé Quy ché nay do DHDCP quyét dinh.

4. Quy ché gdm VIl chwong va 28 diéu duwoc lap béng Tiéng Viét va dwoc ban hanh chinh thire, Iwu
trr tai Céng ty. Cac ban sao hodac trich luc phai co chi¥ ky ctia Chd tich HDQT hoéc ngudi dwoce Oy

quyén.
Tp.HCM, Ngay Thang 08 Nam 2021

CHU TICH HOI BONG QUAN TRI
(Ky, ghi ré ho tén va déng déu)

NGO VI DONG




knowing IT

Tp.HCM, ngay 27 thang 9 ndm 2021

TO TRINH PAI HQI PONG CO PONG
(VA Théng qua quy ché hoat dong cda Ban kiém soét)

Kinh thwa dai hdi,

Can cr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Ocoo héi thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;
Can ctr Luat Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;.

Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cla Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh
mdt sé diéu clia Luat Chirng khoan;

Cén ct» Thong tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua mo trwdng Bo tai chinh <m viéc hwéng dan
mét sé diéu vé quan tri cong Q ap dung d6i v&i cong ty dai ching tai Nghi a_:: sb 155/2020/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phl quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Chirng
khoan;

Can clr vao Diéu 1& clia Cong ty C6 phan Dich vu OO:Q :Qsm Tin hoc HPT

Nh&m dam bao hoat dong ctia Ban Kidm soéat tai Cong ty Cé phén Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT , mmv
ng céc quy dinh clia phép luét hién hanh, Ban Kiém soat trinh DPHOCD dy thdo D:< ché hoat Qo:m clia
Ban Kiém soat thay thé cho Quy ché hoat dong cta Ban kiéu soat dwoc ban hanh ngay 29 thang 08 nam
2014 (Dw thdo Quy ché dinh kém).

Dai hoi ddng cb déng Gy quyén cho Ban Kiém soat thyc hign viéc ban hanh Quy ché hoat déng cla Ban
Kiém soat Céng ty Cé phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT theo dlng quy dinh phap luat.

Kinh trinh Dai hoi Déng cb Béng xem xét va théng qua.

Tran trong./

T/M BAN KIEM SOAT
Trwéng ban

NGUYEN TH| HOANG YEN
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Py

CHUONG |
QUY PINH CHUNG

Pidu1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

bi

bi

Di

é

é

é

u2.

u3.

ud4.

1.

2.

Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat déng clia Ban kiém soat Cong ty quy dinh cu thé céac tiéu
chudn, diéu kién, quyén va nghia vu cla Ban kiém soat va cac thanh vién Ban kiém soét, va
cac cach thirc hoat dong clia Ban kiém soat, mdi quan hé cla Ban kiém soat v&i HDQT va
Tdng giam dbéc va cac ndi dung lién quan khac. Pam bdo tuan thd theo quy dinh tai Luat
Doanh nghiép, Diéu 1& Céng ty va cac quy dinh khac co licn quan.,

Dbi twong ap dung: Quy ché hoat déng clia Ban kiém soat dwoc ap dung cho Ban kiém soat,
cac thanh vién Ban kiém soat va cac ca nhan, td chirc ¢ lién quan trong qua trinh hoat dong
san xuét kinh doanh tai Céng ty.

Pinh nghia va cac tir viét tit
1. Cong ty : Buoc hiéu la Cong ty Cb phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT

2. Diéu lé : Buoc hiéu la ban diéu ._m chinh thirc clia Coéng ty dwoc DPHDCD théng qua
3. DPHDCD : Pai hoi déng cb déng

4. HDQT :Héi ddng quan tri

5. TGD :Téng giam déc

6. BDH :Ban diéu hanh

Nguyén tic hoat dong cha Ban kiém soat

Ban kiém soat lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién clia Ban kiém soat chiu trach
nhiém ca nhan <m phan viéc cla 3,_3.3 va cung chiu :mo: nhiém trwéc Pai hdi dong c6 ddng,
trwéc phap luat ve cac cong viéc, quyét dinh ctia Ban kiem soat.

~ CHUONGI ‘
THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Thanh vién cta Ban kiém soat

1. Sb lwgng thanh vién Ban kiém soat phai cé tir ba (03) dén nam (05) thanh vién. Trwdng Ban

kiém soat do Ban kiém soat bau trong s6 cac thanh vién Ban kiém soat; viéc bau, mién
nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb. Ban kiém soat phai c6 hon mét nira sé thanh vién
thworng tra & Viet Nam. Truwdng Ban kiém soat phai c6 béng tét nghiép dai hoc tré 1én thudc
mét trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan trj kinh doanh
hodc chuyén nganh c¢6 lién quan dén hoat dong kinh doanh clia doanh nghiép . Trwdng ban
kiém soat co cac quyén va trach nhiém sau:

a. Triéu tap cudc hop Ban kiém soat va hoat ddng véi tw cach la Trudng ban kiém soat;
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b. Yéu ciu Héi ddng quan tri, Giam dbc (Téng giam dbc) va ngwdi diéu hanh khac cung clp
cac thang tin lién quan d& bao cao cac thanh vién clia Ban kiém soat;

c. Lap va ky bao céo ciia Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién cla Hoi ddng quén tri

d& trinh 1&n Dai hoi ddng cb dong.

2. C& dong nadm gitr it hon 10% cb phan cé quyén biéu quyét c6 thé tap hop phiéu bau vao véi
nhau dé& dé clr cac (ng vién vao Ban kiém soat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo Khoan 3 Diéu 148 Luat
Doanh nghiép la theo phurong thirc bdu dén phiéu, theo d6 méi cé dong co tong sé phiéu
biéu quyét twong &rng voi tng sé cb phan s& hiru nhan voi sé thanh vién dugc bau clia Ban
kiém soat va cb déng co quyén dén hét hodc mét phan tdng sé phiéu bau clia minh cho moét
hodc mét sb ¢rng cl¥ vién. Ngudi tring clr thanh vién Kiém soat vién dwoc xac dinh theo sb
phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tlr ¢ng cl¥ vién c6 sé phiéu bau cao nhét cho dén
khi dG sé thanh vién quy dinh tai Pidu 16 cong ty. Trweng hop co tir 02 (rng ¢l vién tré lén
dat cung sb _u:._mc bau nhw nhau cho thanh vién cudi ciing ctia Ban kiém soat thi sé tién
hanh bau lai trong s cac tng ci¥ vién cé sb phiéu bau ngang nhau hodc Iwa chon theo tiéu
chi quy dinh tai quy ché bau ci hodc Diéu & cong ty

4. Cac thanh vién cla Ban kiém soat do Dai hoi déng cb déng bd nhiém, nhiém ky clia Ban
kiém soat khong qua nam (05) nam; thanh vién Ban kiém soat c6 thé dwoc bau lai véi sé
nhiém ky khéng han ché.

5. Thanh vién Ban kiém soat khéng con tw cach thanh vién trong cac trieéng hop sau:

a. Thanh vién d6 bi phap luat cdm lam thanh vién Ban kiém soat, khong 4 tiéu chuén quy
dinh tai Diéu & nay;

b. Thanh vién dé cé thé tir chirc nhwng phai givi don bang van ban xin tir chirc dén tru s&
chinh ctia Céng ty. Bon tir chirc phai dwoc HDQT va Dai héi déng cb déng chap thuan.
Trong trwdng hop nay, thanh vién Ban kiém soat phai giai quyét xong tt ca cac trach
nhiém coéng viéc cla minh dwgc giao trong nhiém ky va chiu moi thiét hai (néu co) do
minh gay ra trong th&i gian dwong nhiém.

c. Thanh vién d6 bj réi loan tam than va cac thanh vién khac cla Ban kiém soat cé nhikng
bang chirng chuyén mén chirng té ngudi d6 khéng con nang lwc hanh vi;

d. Thanh vién do vdng mét khéng tham du cac cudc hop clia Ban kiém soat lién tuc trong
vong sau thang lién tuc, va trong thoi gian nay Ban kiém soat khéng cho phép thanh vién
d6 vang mat va da phan quyét ring chirc vu clia ngwdi nay bj bd tréng;

e. Thanh vién d6 bi cach chirc thanh vién Ban kiém soat theo quyét dinh clia Dai hoi dong

cd déng.

Diéu 5. Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat phai c6 tiéu chuén va diéu kién sau day:

Trang 3/10



QUY CHE HOAT PONG
BAN KIEM SOAT

a. Khong thudc dbi twong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 clia Luat Doanh nghiép;

b. Bwoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phl hop véi hoat dong kinh doanh clia doanh

nghiép;

c. Khong phai la ngudi o quan hé gia dinh cla thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc hodc

Téng giam dbc va ngudi quan Iy khac ;

d. Khéng phai 1a ngudi quan ly cong ty; khéng nhét thiét phai 1a cd déng hodc ngudi lao
dong clia cong ty, trir trwérng hop Diéu 1 cong ty co quy dinh khac.

e. Tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh khac cla phap Iuat co lién quan va Diéu 1é
cong ty.

Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai diém a Diéu nay, Kiém soat vién cong ty dai
ching, doanh nghiép nha nuwéc theo quy dinh tai diém b khodn 1 Piéu 88 clia Luét Doanh
nghiép khong dwoc la nguwdi cé quan hé gia dinh clia ngwdi quan ly doanh nghiép clia cong
ty va cong ty me; ngudi dai dién phan vén clia doanh nghiép, ngwdi dai dién phan vén nha

nwéc tai cong ty me va tai cdng ty.

Piéu 6. Thu lao va lgi ich khac cta thanh vién Ban kiém soat

Trong tredng hop Diéu 1& cong ty khong co quy dinh thi thu lao va Igi ich khac cla thanh vién
Ban kiém soat dwoc thie hién theo quy dinh sau day:

1.

w

Thanh vién Ban kiém soat dwoc tré thi lao theo céng viéc va duwoc hwdng cac loi ich khac
theo quyét dinh cia Dai hoi déng cb dong. Pai héi ddng cb déng quyét dinh tdng mdrc thi lao
va ngan sach hoat dong hang ndm clia Ban kiém soat c&n ct vao sé ngay lam viéc dy tinh, sé

lwong va tinh chat cta cong viéc va mikc thil lao binh quan hdng ngay cla thanh vién;

Thanh vién Ban kiém soat dwoc thanh toan chi phi dn, &, di lai, chi phi si dung dich vu tw van
doc lap véi mirc hop ly. Tdng mire thu lao va chi phi nay khéng vugt qua tbng ngan sach hoat
dong héng ndm clia Ban kiém soat da duoc Dai hoi dong cb déng chép thuan, trir tredng hop

Dai héi dong cb déng co quyét dinh khac;

Th lao va chi phi hoat déng ctia Ban kiém soat dwoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia cong ty
theo quy dinh cla phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, phap luat co lién quan va phai

dwoc lap thanh muc riéng trong béo céo tai chinh hang nam clia cong ty.

Diéu 7. Quyén va nghia vu chung cGa Ban kiém soat:

1.

Ban kiém soat s& c6 quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 170 cia Luat Doanh

nghiép va Piéu |é nay, chi yéu la nhirtng quyén han va trach nhiém sau day:
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o

2.

a. Dé xuét, kién nghj Dai hdi ddng cd déng phé duyét danh sach té chirc kiém toan dwoc chap

thuan thwe hién kiém toan Bao céo tai chinh clia Céng ty; quyét dinh t6 chirc kiém toan
dwoc chép thuan thwe hién kiém tra hoat déng ciia Cong ty, bai mién kiém toan vién dwoc
chép thuén khi xét thdy can thiét;

b. Chiu trach nhiém trwéc cd déng vé hoat dong giam sat clia minh ;

c. Xin y kién tw van chuyén nghiép déc lap hodc tw van vé phap Iy va ddm béo si tham gia

clia nhirng chuyén gia bén ngoai cong ty v&i kinh nghiém trinh dé chuyén mén phu hop vao
cong viéc clia cong ty néu thay can thiét,

d. Giam sat tinh hinh tai chinh cla Céng ty, viéc tuan tha phap iuét trong hoat ddéng cua thanh

vién Hoi ddng quan tri, Tdng giam dbc, ngudi quan ly khac. Kiém tra cac bao céo tai chinh
hang nadm, sau thang va hang quy trwwéc khi dé trinh Hoi ddng quan tri;

e. Trwdng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu & cong ty cla thanh

vién Ho6i ddng quan tri, Téng giam déc va ngwdi diéu hanh khac cla doanh nghiép, Ban
kiém soat phai théng bao bang v&n ban cho Héi ddng quan tri trong vong 48 gi®, yéu cau
ngudi co hanh vi vi pham cham dit vi pham va cé gidi phap khéc phuc hau qua;

Xay ding Quy ché hoat d6ng clia Ban kiém soat va trinh Dai hoi ddng cb déng théng qua ;

g. Bao cao tai Dai hoi ddng cd déng theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh s 155/2020/ND-CP

ngay 31/12/2020 cGa Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cla Luat Ching
khoan;

h. C6 quyén tiép can hd so, tai lieu clia Cong ty lwu gik tai tru s& chinh, chi nhanh va dia diém

khac; co6 quyén dén dia diém lam viéc cla nguwdi quan Iy va nhan vién cla Céng ty trong
gi® lam viéc ;

Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu I&é Cong ty.

Thanh vién ctia Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc va can bd quan ly phai cung cép tat ca cac
thong tin va tai liéu lién quan dén hoat dong clia Céng ty theo yéu ciu cla Ban kiém soat.
Thw ky Céng ty phai bdo dam réng toan bd ban sao chup cac théng tin tai chinh, cac thong tin
khac cung cép cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri va ban sao cac bién ban hop Héi déng
quan tri s& phai dwoc cung cip cho thanh vién Ban kiém soat vao ciing thoi diém ching

dwoc cung cap cho Hoi ddng quan tri.

Sau khi d& tham khao y kién clia H6i ddng quan tri, Ban kiém soat c6 thé ban hanh cac quy
dinh vé cac cudc hop clia Ban kiém soat va cach thirc hoat dong clia Ban kiém soat. Ban
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QUY CHE HOAT PONG
BAN KIEM SOAT

kiém soat phai hop téi thiéu hai lan moét n&m va sé lwong thanh vién tham gia cac cudc hop
ti thiéu 1a [hai] ngudi.

by

Diéu 8. Trach nhiém clia Kiém soat vién

1. Tuan thG dung phap luat, Diéu 1é cong ty, nghi quyét Dai hoi Gong cb dong va dao dirc nghé
nghiép trong thire hién quyén va nghia vu dworc giao.

2. Thuec hién quyén va nghia vu duoc giao mét cach trung thiee, can trong, tét nhat nham bao
dam lgi ich hgp phap t6i da cua cong ty.

3. Trung thanh véiloi ich cla cong ty va cb Qo:@“ _A:o:m lam dung dia vj, chirc vu va st dung
50:@ tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai sén khac cla oo:m ty dé tw loi hodc phuc vu loi ich
clia t6 chirc, ca nhan khac.

4. Nghfa vu khac theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va Diéu |é cong ty.

5. Trwdng hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu :m< ma gay thiét hai cho cong
ty hodc ngwéi khac thi Kiém sodt vién phai o_.:c trach nhiém ca nhan hoc lién ddi béi
thuérng thiét hai d6. Thu nhap va loi ich khac ma Kiém momﬁ vién co dwoc do vi pham phai
hoan tré cho cong ty.

6. Trwong hop phat hién co6 Kiém soat vién vi pham trong thirc hién quyén va nghia vu dugc
giao thi phai théng bao bang van ban dén Ban kiém soat; yéu cau ngwdi co hanh vi vi pham
chdm dit hanh vi vi pham va khéc phuc hau qua.

~ CHUONG Il \
CUOC HOP, CAC BAO CAO, CONG KHAI LOT iCH
CUA BAN KIEM SOAT

Pidu 9. Cudc hop cua Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) Ian trong mét n&m, sbé Iwgng thanh vién tham dy hop it
nhét |a hai phan ba (2/3) sb thanh vién Ban kiém soét.

2. Ban kiém soat co quyén yéu cau thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc va dai dién td
chirc kiém toan dwoc chap thuan tham dw va tra [oi cac van dé can duwoc lam ré.

Piéu 10. Trinh bao cao hang nam
Cac Bao cao clia Ban kiém soat tai cuéc hop Pai hoi ddng cd déng thwéng nién bao gdm cac
ndi dung sau day:

1. Bao cao vé két qua kinh doanh clia cong ty, vé& két qua hoat dong clia Hoi ddng quan tri, Tong
Giam dbc dé trinh Pai hoi ddng cb déng théng qua tai cudc hop Dai hodi ddng cb dong thuwréng
nién.

2. Bao cdo tw danh gia két qua hoat dong clia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac clia Ban kiém soéat va tirng thanh vién Ban kiém
soat.

4. Tdng két cac cude hop clia Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi clia Ban kiém soat; két qua
giam sat tinh hinh hoat déng va tai chinh cla cong ty.

5. K&t qua giam sat di véi Hoi ddng quan tri, Tdng Giam déc va nhiing ngudi diéu hanh doanh
nghiép khac.
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7.

Piéu
1.

2.

3.

4.

Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong gitta Ban kiém soat véi Hoi ddng quan tri, Tdng Giam
dbc va cac cb doéng.

Pé xuét va kién nghi Dai hoi déng cd dong phc duyét danh sach 6 chire kiém toan dwoc chép
thuan thwc hién kiém toan Bao cao tai chinh clia Téng cong ty; td chirc kiém toan duoc chap
thuan thwe hién kiém tra cac hoat dong clia Tdng céng ty khi xét thay can thiét

11. Coéng khai cac lgi ich lién quan cia thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban kiém soat clia céng ty phai ke khai cho céng ty vé cac lgi ich lién quan cla
minh, bao gém:

a. Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma ho am chd hodc s& hiru phan vén gép hodc cb phan; ty lé va thi diém lam chi, s&
hirn phan vén gép hodc cb phan do;

b. Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh clia doanh nghiép
ma nhirng ngwoi co lién quan cla ho 1am chi, cung s& hiru ho&c s& hiru riéng phan vén
g6p hodc cb phan trén 10% vén diéu lé.

Viéc ké khai theo quy dinh tai khodn 1 Biéu nay phai dwoc thie hién trong thei han 07 ngay lam
viéc k& tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra ddi, bd sung phéi dwoc théng béo véi Téng
céng ty trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay co stra ddi, bé sung twong tng.
Thanh vién Ban kiém soat va nhitng ngudi c6 lién quan cla cac thanh vién Ban kiém soat chi
dwoc sk dung nhirng théng tin ¢é dwoc nhé chirc vu clia minh dé phuc vy lgi ich clia cong ty.
Thanh vién Ban kiém soat cé nghia vu thdng bao bang van ban cho Hoi déng quan tri, Ban kiém
soat vé cac giao dich gitka Tdng cong ly, cong ty con, cong ty khac do céng ty ndm quyén kiém
soat trén ndm mwoi phan tram (50%) tré 1én vdn diéu |é véi thanh vién Ban kiém soat hodc voi
nhirng ngwei co lién quan cla thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cla phap luat. Déi véi
cac giao dich néu trén do Pai hoi ddng cb déng hodc Hoi déng quan tri chép thuan, Tong cong
ty phai thuwe hién cong bbé thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cla phap luat chirng
khoan vé coéng bo thong tin.

Thanh vién Ban kiém soéat va nhitng ngudi cé lién quan cla cac thanh vién nay khong duoc st

dung hoac tiét 16 cho ngudi khac cac théng tin ndi bo dé thwe hién céac giao dich cé lién quan
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CHUONG VI

MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT TRONG CONG TY

Diéu 12. Quyén dwoc cung cép théng tin cia Ban kiém soat
1.

3.

Théng bao méi hop, phiéu Iy y kién thanh vién Hoi déng quan tri va cac tai liéu kém theo
phai dwoc glri dén thanh vién Ban kiém soat cung thei diém va theo phwong thire nhw dbi

v&i thanh vien Hoi ddng quan tri.

Bao céo ctia Giam dbc hodc Téng giam déc trinh H6i ddng quan tri hodc tai liéu khac do
cong ty phat hanh dwoc gi dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va theo phwong

thirc nhw dbi véi thanh vién Hoi déng quan tri.

Thanh vién Ban kiém soat co quyén tiép can cac hd so, tai liéu cla cong ty lwu git tai try
s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; cé quyén dén cac dia diém noi ngudi quan ly va
nh&n vién cla cong ty 1am viéc.

Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc, ngwdi quan ly khac phai
cung cap day da, chinh xac va kip thoi théng tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh va
hoat dong kinh doanh clia cong ty theo yéu cau clia Ban kiém soét.

u 13. Méi quan hé vé&i ¢ déng
1

Ban kiém soat thay mat Pai hoi déng cd déng thirc hién giam sat vé viéc quan ly va diéu
hanh hoat dong cla cong ty, chiu trach nhiém trreéc Pai hoéi déng cb dong trong viéc thyc

hién cac nhiém vu dwoc giao nham bao vé Igi ich cla cong ty va cd dong.

Ban kiém soat va cac kiém soat vién cla Ban kiém soat phai luén trung thanh vai loi ich
clia Tdng céng ty, loi ich cla ¢d ddng; chiu trach nhiém trwdc cb dong vé viéc thdm dinh
tinh chinh xac, trung thwe clia cac sb liéu, hd so lién quan dén hoat dong clia Téng cong
ty. Ban kiém soat co trach nhiém gli bao cdo giam sat cho DPHDCP, bao céo cac van dé

co lien quan dén cong tac kiém soat néu c6 yéu cau ciia DPHDPCD, cb déng Ion

Diéu 14. Nguyén tic lam viéc gitva HDQT va Ban kiém soat.

1. HDQT c6 trach nhiém hop tac chat ché véi Ban kiém soat, tao diéu kién cung cap tat ca cac

tai lieu va théng tin can thiét cho Ban kiém soat, ton trong tw cach khach quan, binh déng,
doc 1ap cla Ban kiém soat.

2. Trwdng Ban kiém soat cé trach nhiém bao cao cho HDQT nhitng vén dé& phat sinh tai cuée

hop clia Ban kiém soat. Moi bién ban hop clia Ban kiém soat phai dwec glvi dén HDQT. Kip
th&ri théng bao cho HPQT khi phat hién céac trwong hop vi pham cla can bd quan ly theo quy
dinh tai Diéu l& Céng ty va phap luat hién hanh.
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Diéu 15. Nguyén tic lam viéc giiba Ban kiém soat va Téng giam déc
1. Trwdng hop phat hién rii ro co thé anh hwdng dén uy tin va hoat dong clia Cong ty, hodc
c6 cac dau hiéu co6 sai pham trong hoat ddng kinh doanh, nghiép vu cha cac ca nhan hodc
b6 phan trong Céng ty, Téng giam déc, hodc Ban diéu hanh c6 trach nhiém bao ngay cho
Trwdng Ban kiém soat, hodc thanh vién Ban kiém soat.

2. Téng giam déc, Ban didu hanh c6 trach nhiém tao moi diéu kien thuan loi & Ban kiém soat
duwoc ﬁ_mn can cac théng tin va cac bao cao, sb sach, sb ligu cha Coéng ty trong thoi gian
nhanh nhét.
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CHUONG YV
DIEU KHOAN THI HANH
Diéu 16. Hiéu lwc thi hanh
1. Quy ché hoat dong clia Ban kiém soat Cong ty théng nhét thong quangay  thang  nam
2021 va dwoc trinh PHDCH théng qua theo Nghi Quyét sb ngay thang nam 2021.

2. Trwong hop phap luat cé lién quan co s thay dbi d&n dén cac ndi dung clia Quy ché nay
trai v&i quy dinh phap luat hién hanh hodc cé nhitng néi dung ma Quy ché nay khéng quy
dinh thi thie hién theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty hodc quy dinh clia phap luat hién hanh.

3. Quy ché gbm V chuwong va 16 diéu duoc lap bang Tiéng Viét va dwoc ban hanh chinh thive,
“lwu trie tai Cong ty.

TRUONG BAN KIEM SOAT

(Ky, ghi rd ho tén)

NGUYEN THI HOANG YEN
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PHIEU BIEU QUYET

HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
NGAY 15/10/2021

HOQO VA TEN COPONG:  .oeev ...,
SO CO PHAN: eere CP (T 18 ....%)
SO BIEU QUYET:

Téng s6 ¢6 phan cé quyén biéu quyét ciia Cong ty CP DV Cong nghé Tin hoc HPT dén ngay 08/06/2021 la: 8,116,945 CP




L]

DU THAO

Tp. H6 Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 2021

m_mz BAN OCOO IOv

Thei gian: Tl 9h00 dén 12h00, ngay ...2021

Dia diém td chirc: Van phong Céng ty HPT, L6 E2a-3 Bwong D1, Khu Coéng nghé cao, P. Long Thanh My,
Quéan 9, TP.HCM.

Thanh phéan tham dy:

1.

H> @D

Thanh viéen HDQT - Chda tich HPQT diéu hanh dai hoi
Thanh vién Ban Kiém soat
Ban Thw ky

Va ...I1536 cb Qo:@ tham du va ngudi c< n_c<m_,_ dw hop, dai dién cho ...... / 8,116,945 cb phan, twong
q:d:@ veeeen% tONg 56 cO phdn co quyén biéu quyét

No6i dung cudc hop:

V.

Tuyén bd ly do va gidi thiéu thanh phan tham dy dai hoi: Cha tich HDQT, Pho cha tich HDQT, cac
Thanh vién HDQT, Ban Diéu hanh, Ban Kiém soat, Ban Thw ky va dai dién ¢ dong cong ty HPT.

- Tét ca 0@ dong tham du da biéu quyét théng qua chwong trinh dai hoi, véi ty 1& 100% phiéu biéu
qguyét dong y

Théng qua két qua tw cach ¢ déng tham dy:

- Tbng sb lugng cb dong clia cong ty chét vao ngay 08/06/2021 1a: 536 cb dong (trong d6 cb 6 cb
déng td chire).

- mo long cb déng tham du dai hoi va nguoi dy Qc<m: la .../536 cb dong, daidiéncho ..../ 8,116,945
¢ phan, tvong dwong ........% sb6 cd phan cé quyén biéu quyét.

- Theo quy dinh vé ty lé Umﬁ buéc dé cod Em tién hanh té chirc dai hoi Amo cb ddéng dw hop dai dién
nam gitv it nhat 51% sb ¢ _u:m: c6 quyén bidu quyét theo danh sach cd déng ngay 08/06/2021).
Nhw vay da dd diéu kien dé tién hanh Dai hoi.

- Tat ca co mg@ tham dw da biéu quyét thong qua chwong trinh dai hoi, véi ty 1& 100% phiéu biéu
quyét dong y

Théng qua chuong trinh Bai hoi:
- Ban tb chirc gi¢i thiéu chwong trinh Dai hoi

- C& dong dong phiéu biéu quyét (ddng y, khong ddng y, y kién khac) théng qua cong tac té chirc
va ndi dung chwong trinh Bai hoi.

- Tat ca co mo:@ tham duw da biéu quyét théng qua chwong trinh dai hoi, voi ty 18 100% phiéu biéu
n:<2 déng y

Phat biéu cGa 6ng Ngé Vi Bbng - Chui tich H6i ddng Quan tri
1. Phat biéu khai mac: Chao mirng sw cé mat clia cac c¢d déng

2. Bao cao cla HPQT do éng Ngé Vi Béng — Chii tich HPQT (N6i dung chi tiét theo Béo céo thwong
nién nédm 2020)

2.1. Panh gia két qua hoat déng nam 2020
((N6i dung chi tiét theo Béo céao thuwong nién ndm 2020)

2.2. Tinh hinh thwc hién muc tiéu, nhiém vu nam 2020
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23.

(N6i dung chi tiét theo Béo céo thudng nién ndm 2020)

Ké hoach hoat ddng nam 2021

Trén co s& nhan dinh tinh hinh chung va cén ct vao tiém lwc ndi tai ciia HPT va cung nhirng

nhitng co héi, thach thirc, HDQT céng ty da déra nhikng muc tiéu nhiém vy ctia ndm 2021 nhw

sau:

2.3.1. Pam bao an toan cho CBNV, cho khach hang va céng dong trwée dai dich Covid-19
- Nghiém chinh ch&p hanh cac quy dinh vé an toan, quy dinh vé phong chéng dich.

- Pam bao cac hoat déng phuc vy khach hang, cac hoat dong chuyén mén, dao tao tir
xa dwoc thyre hién nghiém tac.

- Tuén tha ky luét lao dong trong thoi ky dich bénh va lam vi€c tai nha (WFH).

- Tich cwe tham gia phéng chéng dich, chung tay cting céng dbng va sn sang dap rng
i¥i kéu goi clta Chinh pha, cta dat nwéce cho chién thang dai dich.

2.3.2. Xay dwng t6 chirc, phat trién nguén lwc HPT
- Chia s& tAm nhin, muc tiéu nhiém vu va chién lwoc phat trién clia HPT dén tat ca can
bd nhéan vién
- Trién khai cac chwong trinh phat trién ngudn lc cu thé, hoan thién cac co ché chinh
sach
- Trién khai manh mé chwong trinh ngudn lwc khung.

- Tap trung xay dwng doi ngli chuyén gia khoa hoc ky thuat va céng nghé lanh nghé,
chuyén nghiép. Kién toan déi ngli can b6 kinh doanh, xay dwng d6i ngd kinh doanh gioi
nghiép vu, virng vang trong moi thir thach va cé tinh than dao dirc kinh doanh HPT.

- Xay dwng niém tu hao la nguwdi HPT.
2.3.3. Vé chi tiéu nhiém vu kinh té trong tdm va nang cao ning lwc quan tri cta lanh dao
- Nién d6 tai chinh HPT nam 2021 Ia tir ngay 1/4/2021 dén 31/3/2022.

- Trwoc tinh hinh dy béo kinh t& co6 nhiéu kho khan, cac chi tiéu kinh t& ndm 2021 cia
HPT dw kién nhw sau:

o HPT phén d4u dat ké hoach loi nhuan rong truedc thué 21 ty VND, loi nhuan rong
sau thue la 16,8 ty VNB, doanh s0 ké hoach 950 ty VND.

o Hoan thién céng cu va cac trng dung CNTT phuc vu Ban lanh dao trong cong tac
diéu hanh (Dashboard), giam sat hoat déng tir xa... Tiép tuc nang cao nang lwc
quan tri, kiém soat chi phi, thwe hanh tiét kiém va van hanh hiéu qua hoat déng clia
tirng don vi kinh té. Nang cao hiéu qua quan tri dy an.

2.3.4. Vé nhiém vu phat trién thj trwoéng, khach hang

- Hoan thién va thyc thi ké hoach cham séc khach hang chién lwoc, thé hién ré s cam
két Ianh dao & mirc cao trong quan hé voi khach hang chien Iwoc.

- N8 Iyc tim toi, phan tich thi trvong d& mé rong pham vi thi treong, khach hang. Bay
manh céc hoat déng phat trién khach hang theo hwdng chu trong nhém khach hang la
nhiing td chtrc, doanh nghiép nam gitk nhirng trong trach cGia nén kinh té, phat trién va
bao vé td ncoo.

- Tiép tuc m& réng hoat déng tai thi trvong qudc té, tap trung di vao chuyeén sau dich vy,
xay ding chien lwgc hop tac 1au dai véi khach hang & thi trwdng nay.
2.3.5. Vé nhiém vu chuyén mén Cong nghé Dich vy, xdy dwng sirc manh 15i cta cac trung
tam kinh té ky thuat
- Thyec hién chién lroc chuyén di sb, cu thé héa cac chwong trinh chuyén dbi sé trong
n6i bd HPT va xay dwng kién truc kha thi chuyén Gi sé cho cac dbi twong khach hang
khac nhau, cht trong mang khach hang chién Iwoc.

- Tiép tuc ddy manh hoat déng ctia cac Trung tam kinh té, chu trong cong tac nghiép vu
chuyén moén khoa hoc ky thuat, dau tw manh mé cho cac hwdng sirc manh 16i da lra
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chon, dat muc tiéu canh tranh & vj tri hang dau (TOP 1) so v&i cac dbi thi canh tranh
cung nganh.

N&m 2020 HPT can dau tw nghién ctru phat trién, xay ding cac chwong trinh hop tac
theo cac dinh hwéng phat trién clia cdng nghé hién dai

2.3.6. Vé muc tiéu nhiém vu hop tac véi cac doi tac trong va ngoai nwére

Tiép tuc khéng dinh méi quan hé :Q_o tac véi cac cong ty cong nghé hang dau thé gisi,
tap trung di vao chiéu sau cac gidi phap san phdm va dich vu céng nghé cao phuc vu
cac dbi twong khach hang dac thu.

Trién khai ké hoach hop tac chién Iwgc voi cac dbi tac quan trong, co cam két lanh dao
@ mlrc cao, co ké hoach danh gia, giam sat hiéu gcm hop tac.

Phat trién hop tac ncoo té v&i cac ddi tac cong nghé theo _.E.Q:m chuyén giao cong
nghé, cling phat trién thi treong, phat trién thuwong hiéu sé&n pham coéng nghé cao gén
v@i thvong hiéu HPT.

2.3.7. Vé nhiém vu xdy dwng van héa HPT, phat trién thwong hiéu va nang cao ning lwc
quan tri diéu hanh

Tiép tuc phat huy, duy tri ban sac van hoa HPT trong moi mat hoat dong. Hoan thién
tai liéu “Van héa HPT la nén tang phat trién bén virng ctia HPT".

Thirc hién céc néi dung tuyén truyén, quang ba hoat dong clia HPT, day manh truyén
thong trén tat ca cac phwong tién truyén thong ndi bd va bén ngoa

Duy tri va phat huy hinh anh thwong hiéu HPT, hinh &nh cta HPT la céng ty c6 van
hoa, co ban sac riéng “Nhan ban — Hai hoa”, xirng dang la cong ty CNTT :m:@ dau Viet
Nam. :

T4 chirc cac budi chia sé, thao luan vé van héa va con nguei HPT.

2.3.8. V& nhiém vu cong tac ¢ dong va lam tdt cong tac xa hoi cong déng

'2.4. Muc tiéu

Phén déu murc ¢b tirc cho cé dong nam 2021 tir 8% dén 10% b&ng tién mat va/ hodc
c0O phiéu.

HPT tiép tuc la thanh vién tich circ c6 trach nhiém véi cong dong, voi x4 hi, la doanh
nghiép c6 dong goép cho sir phat trién cua dia phwong va cla ca nwérc.

- Chién Iwg'e tAm nhin cta HPT dén nam 2025

2.4.1. Tam nhin, st* ménh

Tam nhin dén 2025

“Xay dwng HPT tro thanh Cong ty Céng nghé hang déu trong céc inh viee gidi phép,
dich vu CNTT - Truyén théng, Phat trién Phan mém va Tich hop cac cong nghé tién
tien”.

Sir ménh

“Théu hiéu va phét trién nhitng tng Q::Q cbng nghé tién tién cho khach hang vi sy
go: vinh cla khach hang, cia HPT va cua Viét Nam”.

“HPT quyét tam tré thanh mét té chirc van minh hién dai c6 nadng luc phat trién manh
mé, thanh cbng va thinh vuwong, la méi triong tw do cho nhén tai phat trién, la niem tw
hao cua tri thire Viét Nam”.

2.4.2. Muc tiéu chién lwgc dén 2025

(1)

(2)

(3.)

HPT tré thanh Cong ty Céng nghé hang dau trong cac linh vire dich vu CNTT - Truyén
thong, Phat trién phan mém va Tich hop céc cong nghé tién tién (Top 5 céng ty Tich
hop Heé théng, Top 5 cong ty Dich vu Phdn mém (trong mét sé linh virc Iwa chon)).
Vé kinh té: HPT La coéng ty hoat dong ¢6 hiéu qua kinh té, ting trwdng vé 1ai rong.
Murc tra cd tirc hang ndm tir 8% tré lén. Mrc thu nhap clia CBNV dwoc cai thién,
twong xieng hoac cao hon so v&i mat béng thi trwéng.

Con ngudi, ngudn lwc: Ngubn nhan lyc HPT dat trinh @ mm:m cép khu virc ASEAN
trong cac Iinh virc hoat Gong. Doi ngli can bd 1anh dao quan ly tai gidi - ban linh, déi
ngli chuyén gia chuyén nghiép - cam két. Xay dwng ddi ngi lanh dao tré ké thira, sdn
sang dam nhiém yéu cau lanh dao, quan ly doanh nghiép.

Trang 3/5



(4.)

(5.)

(6.)

Thi trwdng: HPT tap trung vao déi twong khach hang 1a cac co quan, doanh nghiép
thudc cac thanh phan chi chét clia nén kinh té, khu viee quan ly Nha nwéce, an ninh
qudc phong... M& rong hoat dong trong khu viec ASEAN va toan cau.

Duy tri va xay dwng van hoa, thwong hiéu HPT: Hinh &nh thwong hiéu HPT |a céng
ty dich vu CNTT ~ Truyén théng c6 ndng lwc canh tranh, ¢ uy tin va ban sic van hoa
“Nhan ban — Hai hoa”.

Khai thac ha tang co s& hiéu qué: Nhanh chéng dwa toéa nha HPT tai Khu Céng nghé
cao Tp.HCM vao hoat déng c6 hiéu qua, s&n sang cho giai doan 2 phat trién tai Khu
Cong nghé cao trong thei gian sém nhét 6 thé (trwdc ndm 2025).

2.4.3. Chién lwoc phat trién (N6i dung chi tiét theo Béo céo thuong nién 2019)

().
2).
(3).
(4).
(5).

Chién lwgc con ngudi

Chién lwoc céng nghé dich vu

Chién lworc kinh doanh phat trién thi tredng
Chién lwoc dau tw ha tang

Chién lwoc phat huy ban séc van hoa

V.  Béo cdo clia Ban Téng giam doc do Ong Dinh Ha Duy Linh — Thanh vién HDQT- Tong Gidm doc
trinh bay (ndi dung chi tiét theo bao cao Thwdng nién ném 2020)

1. DPanh gia hoat dong nam 2020

(N6i dung chi tiét theo Béo céo thurdng nién ndm 2020)

2. Ké hoach kinh doanh nam 2021 (N6i dung chi tiét theo Béo cdo thurdng nién ndm 2020)
2.1. Ké hoach thwe hién chi tiéu kinh té nim 2021

- Phén d4u dat doanh thu toan cong ty: 950 ty dng
- Loinhuan rong trwéc thué: 16,8 ty dong

2.2. Ké hoach cé tirc nam 2021

- Coéng ty HPT du kién mirc ¢ tirc nam nam 2020 Ia 8%-10% bang tién mat va/ hoac cb
phiéu.

VI. Bao cao clia Ban Kiém soat do ong L& Nhut Hoang Nam, Dai dién Ban kiém soét trinh bay (néi dung
chi tiét theo Béo céo thudng nién nam 2020)

VII. Hoi @ng Quan tri trinh Dai hdi thdng qua cac van dé:

1. Théng qua phwong an phan phéi Loi nhuan va trich lap cac quy ndm 2020

- Néi dung chi tiét theo t& trinh.

- Tétca cd dong tham dy da biéu quyét théng qua Phwong an v:m: phéi Loi nhuan va trich
lap cac quy nam 2020, v&i ty 1& 100% phiéu biéu quyét déng y

2. Théng qua viéc Chi tra cb tirc nam 2020 - Ké hoach cb tirc ndm 2021
- Chitra cb tirc nam 2020:
o Tracd tic béng tién mat. Ty 1& cd tire 1a 7% trén ménh gié (tirc 700d/cd phiéu)
o Thei gian chi trd: Thang 10/2021.

- Duw kién ty l& cd tic ndm nam 2021 1a 8%-10% bang tién mat va/ hodc cb phiéu

- Tét ca cb dong tham duw da biéu nEi thong qua viéc chitra cb tirc nam 2019 - K& hoach ¢cb
ttrc ndm 2020, véi ty 1é 100% phiéu biéu quyét dong y

3. Théng qua viéc stra ddi, bd sung Diéu lé clia cong ty

- Théng qua viéc slra ddi, bd sung Diéu I clia cong ty ¢d phan Dich vu céng nghé Tin hoc HPT

- Tét ca cb dong tham dv da biéu Qc<mﬁ théng qua viéc viéc stra ddi, bd sung Piéu Ié cla cong
ty, voi ty 1& 100% phiéu biéu quyét dong y

4. Théng qua to trinh Kinh phi hoat déng Hoi ddng-Quan tri va Ban kiém soat nam 2021

- Noi dung chi tiét theo t¢ trinh.
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- Téat ca cb dong tham di da biéu quyét théng qua Kinh phi hoat Géng Hoi déng Quan tri va Ban
kiém soat nam 2020, v&i ty 1é 100% phiéu biéu quyét dong y

5. Théng qua t& trinh théng qua danh sach cac cong ty kiém toan doc lap va Gy quyén cho HDQT
Iwra chon cong ty kiém toan

- Noi dung chi tiét theo t& trinh.

- Thtcacd mo:m tham dv da biéu quyét théng qua Eo:m qua danh sach cac cong ty kiém toan
ddc lap va dy quyén cho HDQT lya chon cong ty kiém toan, vai ty 1é 100% phiéu biéu quyét
dong y ) .

6. Thong qua Quy ché Hai déng quan tri Cong ty HPT

- N&i dung chi tiét theo t& trinh.

- Tétcacd mo:m tham dv da biéu quyét théng qua thong qua danh sach cac cong ty kiém toan
déc lap va Uy quyén cho HDQT Iwa chon céng ty kiém toan, véi ty 1é 100% phiéu biéu quyét
déng y )

7. Thong qua quy ché quan fri

- N&i dung chi tiét theo to trinh.

- Tétcacd mo:@ tham QQ da biéu quyét théng qua théng qua danh sach cac cong ty kiém toan
doc _mn va iy quyén cho HDQT lwa chon cong ty kiém toan, vai ty Ié 100% phiéu biéu quyét
déng y

8. Théng qua quy ché hoat ddng clia Ban kiém soat
- Noi dung chi tiét theo to trinh.
- Téatcacd qo:o tham dy da biéu quyét théng qua théng qua danh sach cac cong ty kiém toan

doc lap va Gy quyén cho HDQT Iwa chon cong ty kiém toan, vai ty 18 100% phiéu biéu quyét
doéng y

VIII. Phat biéu tdng két - B& mac Dai hoi
TRUONG BAN THU KY CHU TOA

Nguyén Thi Hoang Yén Ng6 Vi Ddng
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DU THAO

CONG TY CP DICH VU CONG NGHE TIN HQOC CONG HOA XA HOI GHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

-—-000—-

TP. H6 Chi Minh, ngay 15 thang 10 ndm 2021.

NGHI QUYET

DAI HOI DONG CcO bONG
CONG TY CO PHAN DICH VU CONG NGHE TIN HOC HPT

- Cén ctr Ludt Doanh nghiép duoc Quéc hdi nwéc Céng Hoa X& héi Chu :@Fm Viét Nam s6 59/2020/QH14
ngay 17/06/2020,

- Cén ctr vao biéu I8 Cong ty Cé phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT:

- Cén ctr Bién ban hop Pai héi Cé déng Coéng ty C6 phan Dich vu Cong nghé Tin hoc HPT ngay 15 thang
10 nédm 2021.

Pai hai cbd Qo:@ thwong nién 2021 ocm Céng ty Co u:m: Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT duoc td chire tai Van
phong v&i sy tham du cia .../536 cb dong va nguoi ay nc<m: dy hop, dai dién cho ...... 1 8,116,945 c6 phan,
twong dwong ...... % tbng s cb phan cé quyén bidu quyét da thao luan va théng nhét biéu quyét:

QUYET NGHI

I. Théng qua bao cao ciia HDQT, Ban TGP gom cac ndi dung chinh sau day:

1. Panh gia két qua hoat ddng nam 2020
(Bao cao Thuong nién 2021 da g dén cac Cé déng).

2. Tinh hinh thwe hién ké hoach nam 2020
(Bao cdo Thuwong nién 2021 d& givi dén céc C6 déng).

3. Ké hoach hoat déng nam 2021
3.1. Pam bao an toan cho CBNV, cho khach hang va céng déng trwée dai dich Covid-19

- Nghiém chinh chap hanh céac quy dinh vé an toan, quy dinh vé phong chéng dich.

- Pam bao cac hoat dong phuc vu khach hang, cac hoat dong chuyén mon, dao tao tir xa dwoc
thwe hién nghiém tuc.

- Tuan tha ky luat lao ddng trong th&i ky dich bénh va lam viéc tai nha (WFH).

- Tich cyc tham gia n:o.:.m chéng dich, chung tay cting cong ddng va s&n sang dap ung Ioi kéu goi
cGa Chinh phi, clia d&t nwédc cho chién thang dai dich.

3.2. Xay dwng tb chirc, phat trién ngudn lwc HPT
- Chia sé tdm nhin, muc tiéu nhiém vu va chién lwoc phat trién clia HPT dén tat cd can bd nhan
vién
- Trién khai cac chwong trinh phat trién nguén luc cu thé, hoan thién cac co ché chinh sach

- Trién khai manh mé chwong trinh nguén lwc khung.
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

- Tap trung xay dwng ddi ngl chuyén gia khoa hoc ky thuat va céng nghé lanh nghé, chuyén nghiép.
Kién toan doi ngl can bd kinh doanh, xay -dwng d6i ngl kinh doanh gidi nghiép-vuy, virng <m:@
trong moi thir thach va c6 tinh than dao dtrc kinh doanh HPT.

- Xay dwng niém tw hao la ngwdi HPT.
Vé chi tiéu nhiém vu kinh té trong tdm va nang cao ning lwc quan tri cia lanh dao
- Nién d6 tai chinh HPT n&m 2021 |a tir ngay 1/4/2021 dén 31/3/2022.

- Trwoec tinh hinh di bao kinh té c6 nhiéu khé khan, cac chi tiéu kinh t& ndm 2021 cia HPT dw kién
nhw sau:

o HPT phén déu dat ké hoach o1 nhuén rong trwéc thué 21 ty <zm loi nhuan rong sau thué 1a
16,8 ty VND, doanh sb ké hoach 950 ty VND.

o Hoan thién cong cu va cac (¢ng dung CNTT phuc vu Ban I&nh dao trong céng tac diéu hanh
(Dashboard), giam sat hoat déng tr xa... Tiép tuc nang cao n&ng lwc quan tri, kiém soat chi
phi, thwe hanh tiét kiém va van hanh hiéu qué hoat déng cla tirng don vi kinh té. Nang cao
hiéu qua quan tri dy an.

Vé nhiém vu phat trién thi trwéng, khach hang

- Hoan thién va thiec thi ké hoach cham soc khach hang chién Iwgc, thé hién r6 sw cam két lanh
dao & murc cao trong quan hé v&i khach hang chién lvoc.

- N6 lyc tim toi, phan tich thi trvong dé mé rong pham vi thi trwérng, khach hang. +um< manh cac
hoat aéng phat trién khach hang theo hwéng chd trong nhém khach hang la ::cﬁ@ td chirc, doanh
nghiép ndm git nhirng trong trach clia nén kinh té, phat trién va bao vé té quéc.

- jmw tuc m& rong hoat dodng tai thi trweng quéc té, tap trung di vao chuyén sau dich vy, xay dwng
chien Iwoc hop tac lau dai véi khach hang & thj trwdng nay.

<‘m nhiém vu chuyén moén Cong nghé Dich vu, xay dwng src manh 16i ciia cac trung tam kinh
té ky thuat
- Thuec hién chién Ivoc chuyén déi s6, cu thé hoa cac chwong trinh chuyén déi s6 trong néi b HPT

va xay dwng kién truc kha thi chuyén déi sé cho cac qo_ twong khach hang khac nhau, chu trong
méng khach hang chién lwoc.

- Tiép tuc ddy manh hoat dong cia cac Trung tam kinh té, chd trong cong tac nghiép vu chuyén
mon khoa hoc ky thuat, m.mc tw manh mé cho omo,:cd:@ strc manh 16i da Iwa chon, dat muc tiéu
canh tranh & vi tri hang dau (TOP 1) so v&i cac doi thl canh tranh cuing nganh.

- Nam 2021 HPT owa dau tw nghién ctru phat trién, xay dwng cac chwong trinh hop tac theo cac
dinh hweng phat trien clia cdng nghé hién dai

V& muc tiéu nhiém vy hop tac véi cac doi tac :.o:u va ngoai nwéc

- Tiép tuc khdng dinh mbi quan hé hep tac v&i cac cong ty cong sm:m :m:m dau thé gidi, vai cac dbi

tac trong nwéc co néng lwe, tap trung di vao chiéu sau cac giai phap san pham va dich vy céng
nghé cao phuc vu céc dbi tong khach hang déc tho.

- Trién khai k& hoach hop tac chién lwoc vai cac dbi tac quan trong, c6 cam két Ianh dao & mirc
cao, c6 ké hoach danh gia, giam sat hiéu qué hop tac. Ban lanh dao phai quyét fiét hanh ao:@ aé
dat hiéu qua trong hop tac nham nang cao uy tin HPT, tao diéu kién cho sw phat trién cta HPT
cung ddng hanh véi cac déi tac cong nghé hang dau thé giéi.

- Phat trién hop tac quéc té vai cac ddi tac oo:@ nghé theo hwéng o:c<m: giao céng nghé, cung
phat trién thi treéng, phat trién thirong hiéu sdn phdm cong nghé cao gan voi thwong hiéu HPT.

<m, nhiém vu xay dwng van héa HPT, phat trién thwong hiéu va nang cao ning lwe quan tri

dieu hanh

- Tiép tuc phat huy, duy tri ban mmo, van héa HPT trong moi mat hoat déng. Hoan thién tai liéu “Van
hoa HPT la nén tang phat trién bén virng clia HPT".

- Thuec hién cac néi dung tuyén truyé&n, quang ba hoat déng ctia HPT, d&y manh truyén thong trén
tat ca cac phwong tién truyén théng néi bd va bén ngoai

- Duy tri va phat huy hinh @nh thwong hiéu HPT, hinh anh ciia HPT la cong ty co van hoa, c6 ban
séc rieng “Nhan ban — Hai hoa”, xtrng dang la céng ty CNTT hang dau Viét Nam.

- T& chtre cac budi chia s&, thdo luan vé van hoéa va con nguwdi HPT.
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4,

1.

3.8. V& nhiém vu céng tac ¢ déng va lam tbt cong tac xa hodi cong ddng

- Phén d&u mirc cb tirc cho cb ddéng nam 2021 tir 8% dén 12% béng tién mét va/ hodc cb phiéu.

- HPT tiép tuc la thanh vién tich cwe cé trach nhiém véi cong ddng, voi xa hoi, Ia doanh nghiép céd
dong gop cho s phat trién cla dia phwong va cla ca nwéc.

Muc tiéu

- Chién Iwge tAm nhin ciia HPT dén nam 2025

4.1. Tam nhin, sir ménh
- Tam nhin dén 2025

“Xay dung HPT tro thanh Céng ty Cong nghé hang déu trong céc linh vuc giai phap, dich vy
CNTT - Truyén théng, Phat trién Phan mém va Tich hop céc cdng nghé tién tién”.

- Sirménh

“Théu hiéu va phét trién nhitng (rng dung céng nghé tién tién cho khéch hang vi sy phén vinh
clia khach hang, ctia HPT va cda Viét Nam”.

“HPT quyét tam tre thanh mot t chirc van minh hién dai c6 nang lwc phét trién manh mé, thanh

céng va thinh vurong, Ia méi trudng tw do cho nhén tai phét trién, la niém tw hao cda tri thire Viét
Nam”.

4.2. Muc tiéu chién lwgc dén 2025

(1)

(2.)

(3)

(4.)

%)

(6.)

HPT tr& thanh Cong ty Cong nghé hang dau trong cac linh viee dich vu CNTT - Truyén thong,
Phat trién phan mém va Tich hop cac céng nghé tién tién (Top 5 céng ty Tich hop Hé théng,
Top 5 cong ty Dich vu Ph&n mém (trong mot s6 Iinh vire Iwa chon)).

Vé kinh té: HPT La cong ty hoat dong cé hiéu ncm kinh té, tang :QQ:@ vé lai rong. M tré cb
tirc hang nam tlr 8% tr& 1&én. Mirc thu nhap clia CBNV dwoc cai thién, twong xing hodc cao
hon so véi mat Um:m thi treong.

Con ngwi, ngudn lyc: Ngudn nhan lyc HPT dat trinh o mm:@ cap khu virc ASEAN trong cac
Imh vyc hoat dong. oI ngl can bd 1&nh dao quan ly tai gidi - ban linh, d6i ngdl chuyén gia
chuyén :@:_mn cam két. Xay dung d6i ngli Ianh dao tré ké thira, s8n sang dam nhiém yéu cau
lanh dao, quan ly doanh nghiép.

Thi treong: HPT tap :::@ vao abi twong khach :m:m la cac co quan, doanh nghiép thudc cac
thanh phan chd chét cGa nén kinh té, khu vie quan ly Nha nwoce, an ninh quoc phong... M&
rong hoat déng trong khu vire ASEAN va toan cau.

Duy tri va xay dwng van héa, thwong hiéu HPT: Hinh anh thwong hiéu HPT la céng ty dich vu
CNTT - Truyén théng c6 nang luc canh tranh, c6 uy tin va ban sic van héa “Nhan ban — Hai
hoa”.

Khai thac ha tng co s& hiéu qua: Nhanh choéng dwa toéa nha HPT tai Khu Céng nghé cao
Tp.HCM vao hoat déng co hiéu qua, s&n sang cho giai doan 2 phét trién tai Khu Céng nghé
cao trong thei gian som nhét c6 thé (trwéc ndm 2025).

4.3. Chién lwgc phat trién:

Bao gdm 05 chién lwoc quan trong (N6i dung chi tiét theo Béo céo thudng nién 2021)

(1).
(2).
(3).
(4).
(©).

Chién lwoc con ngudi

Chién lwgc céng nghé dich vu

Chién lwoc kinh doanh phat trién thi trwéng
Chién lwoc dau tw ha tang

Chién lwoe phat huy ban séc van héa

Dai hoi nhét tri giao cho HDQT va Ban Diéu hanh cong ty tiép tuc trién khai muc tiéu, chién Ivoc, ké hoach
cong tac dén tirng don vi, phong ban va ca nhan nhdm hoan thanh cac ké hoach chung.

Théng qua bao cao cua Ban kiém soat:

Nbi dung chi tiét theo bao céo clia Ban Kiém soat (Bao cao Thwéng nién 2021 d4 gl dén cac cd dong).

Thoéng qua céac té trinh:

Thong qua phwong an phan phéi Loi nhuan va trich 1ap cac quy nam 2020

Bao cao két qua kinh doanh va phwong an phan phdi loi nhuan

Thiee hién viéc trich [&p cac quy
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Théng qua viéc Chi tré cd tirc ndm 2020 - K& hoach cb tirc ndm 2021
- Chi tra cb tirc 2020:
= Tra cd tirc bing tién mat. Ty 1& cb tiec 1a 7% trén ménh gia (ttec 700d/cd phiéu)
= Thoi gian chitrd: Thang 10/2021.
- Duw kién ty 1& cd tire ndm nam 2021 1& 8%-10% béng tién mat va/ hodc cb phiéu
Théng qua viéc sra dbi, bd sung Diéu Ié cha cong ty
- Théng qua viéc stra dbi, bd sung Diéu 1& cla céng ty cb phan Dich vu céng nghé Tin hoc HPT
Théng qua kinh phi hoat dong H6i ddng Quan tri va Ban Kiém soat nam 2021
- Kinh phi hoat déng clia HDQT va Ban kiém soat n&m 2021: 200.000.000 VND/nam
- Thwéng vwot chi tiéu: 10% trén phan Lai rong sau thué TNDN vuot ké hoach cam két
Théng qua thong qua danh sach cac cong ty kiém toan doc 1ap va Gy quyén cho HDQT Iwa chon céng ty
kieém toan
- Dai hoi dbng C6 dong thong qua danh sach cac cong ty kiém toan dc 1ap va dy quyén cho HPQT Iya
chon cong ty kiem toan Bao céo tai chinh cho cong ty HPT.
Thong qua Quy ché Hoi déng quén tri Céng ty HPT

- Dai hoi ddng Cb d6ng théng qua viéc ban hanh Quy ché hoat déng clia Hoi ao:@ gcm: tri Céng ty Co
phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT thay thé cho Quy ché hoat dong clia Hoi ddng quan tri dwoc ban
hanh Ngay 06 Thang 4 nam 2015.

- Dai hoi déng cb dong Gy quyén cho H6i dong quan tri thiec hién viéc ban hanh Quy ché quan tri cla
Cong ty C6 phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT theo dung quy dinh phap luét.

Thoéng qua quy ché quan tri

- Pai hoi ddng cb dong thdng qua viéc ban hanh Quy ché quan tri clia Céng ty Cé phan Dich vu Céng
nghé Tin hoc HPT.

- Dai hoi dbng cb dong Gy quyén cho Hoi dong quén tri thye hién viéc ban hanh Quy ché quan trj clia
Cong ty Co6 phan Dijch vu Cong nghé Tin hoc HPT theo dung quy dinh phap luét.

Thong qua quy ché hoat déng clia Ban kiém soat

- Dai hoi ddng ¢ dong thong qua Quy ché hoat dong clia Ban Kiém soat thay thé cho Quy ché hoat déng
cla Ban kieu soat dwgc ban hanh ngay 29 thang 08 nam 2014.

- Dai hoi ddng cb dong Gy guyén cho Ban Kiém soat thwe hién viéc ban hanh Quy ché hoat dong cla
Ban Kiém soat Cong ty Co phan Dich vu Cong nghé Tin hoc HPT theo dung quy dinh phap luét.

IV. Théng qua Nghi quyét Dai hoi

1.
2.

3.

Nghi quyét da dwoc théng qua tai Dai hoi Co dong thiéng nién nam 2021.

Nghi nc<mﬁ c6 hiéu lwe ké tir ngay 15/10/2021. Dai hoi mo:@ cé mo:@ thwéng nién nam 2021 giao cho
Hoi ddng Quan tri va Ban Lanh dao cong ty c&n clr vao két luan cia Dai hoi dé xay dwng chwong trinh
hanh déng va tb chlrc thire hién nhibng chi treong da dwoc Pai héi théng qua.

BPai hoi mo:m Cb dbéng thuérng nién nam 2021 clia cong ty céd _u:m: Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT kéu
goi toan thé can bd ‘nhan vién HPT phat huy qc<m: théng doan két, lao dong sang tao, ra strc khac phuc
nhttng khé khan, yéu kém, quyét tam the hién théng loi cac nhiém vu ké hoach do Nghi quyét ctia Dai
hoéi da dé ra.

4. Nghi quyét nay sé dwoc dang trén website cong ty HPT (www.hpt.vn) trong vong 24 tiéng sau khi Dai

hoi két thuc.
CHU TICH HOI BPONG QUAN TRI

NGO VI PONG

Trang 4/4



		2021-10-01T09:29:25+0700




