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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE

CONG TY CO PHAN DICH VU CONG NGHE TIN HOC HPT

Can ctr theo:

. Luét Doanh nghiép cta Quéc héi nwéc Céng hoa X& héi Chi nghia Viét Nam sé 68/2014/QH13 ngay 26
thang 11 nédm 2014

. Nghi dinh 71/2017/NB-CP ngay 06/06/2017 cia Chinh Pha Huéng dén vé quén tri cong ty é4p dung déi
voi cbng ty dai chiing

. Théng tw s6 95/2017/TT BTC ngay 22/9/2017 ctia B6 Tai Chinh huéng dan vé quén tri céng ty ap dung
dbi véi cbng ty dai chung

. Luat Chung khoén cia Quéc héi nwéc Cong hoa X& héi Chu nghia Viét Nam s6 70/2006/QH 11 khoa XI,
ky hop thtr 9 tee ngay 16 thang 5 dén 29 thang 6 nam 2006

. Nghi dinh sb 58/2012/NP-CP ngay 20 théng 7 ndm 2012 quy dinh chi tiét va hwéng dén thi hanh mét sé

diéu Nghi dinh s6 58/2012/ ND-CP ngay 20 thang 7 nam 2012 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sé diéu cta Luat Ching khoan va Luat stra déi, bo sung mét sé diéu cua Ludt Ching khoan

. Nhitng qui dinh thuwre hién cua cac van ban phap luat néi trén va cac luat I1é va qui dinh hién hanh clta
nwée Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam.
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CHUONG |
PIEU KHOAN CHUNG

Pham vi trach nhiém

Mb&i cb dong trong Cong ty chi chju trach nhiém vé cac khodn no va cac nghia vy tai sédn khac
clla Cong ty trong pham vi sé von da gép vao Cong ty.

Thanh lap Céng ty
Thanh lap Cong ty

a. Cong ty dwoc thanh Iap, ban Diéu I& nay thay d6i mot sb diéu khoan so véi diéu 16 ban dau
khi thanh lap, dieu |1& nay dwgc Tat ca thanh vién Hoi dong Quan tri chap thuan.

b. Bé&t ky Co dong méi nao ctia Cong ty sau nay déu chiu sy rang budc vé diéu kién va khong
hdy ngang cla cac diéu khoan trong Dieu 1& nay.

Tén Cong ty
- Tén giao dich: CONG TY CO PHAN DICH VU CONG NGHE TIN HOC HPT
- Tén viét tét: HPT VIETNAM CORPORATION

Biéu twong (logo): | knowing IT

Cong ty 1a cong ty cd phan cé tw cach phap nhan phu hop véi phap luat hién hanh cla Viét
Nam

Tru s& Cong ty

a. Tru s& Cong ty dat tai sb: L6 E2a-3 Puwong D1, Khu Céng nghé Cao, Phwdng Long Thanh
My, Quan 9, Tp.HCM

- Diénthoai :84.8.54123400

-  Fax : 84.8.54108801
- E-mail : inffo@hpt.vn
- Website > www.hpt.vn

b. Dia chi chi nhanh:

Céng ty co thé thanh lap chi nhanh va van phong dai dién ta§ dia ban kinh doanh dé thwc hién
cac muc tiéu hoat dong cia Coéng ty phu hop véi nghi quyét clia Hoi dong quan trj va trong
pham vi luat phap cho phép.

Tw cach phap nhan
Cong ty c6 phan

Cong ty dwoc thanh Iap theo hinh thirc Cong ty cd phan co tw cach phap nhan déc lap va co

trach nhiém hiru han, ton tai va hoat dong theo Phap luat va theo Dieu 1é nay.

Gi®i han trach nhiém

a. Cacchul ng cla Cong ty chi c6 quyén doi ng trén tai san ctia Cong ty va khéng cé quyén doi
no dbi véi bat ky Cd déng nao, trir khi dwoc quy dinh tai van ban théa thuan dwoc cac Co
dong ky.

b. Trong trwdng hop co bét ky C6 déng nao khong thanh toan day di cho sé C6 phan ma
nguoi nay da cam két mua, cac Cb dong khac sé khong phai cap thém von cho Cong ty hoac
phai dai dién cho Cong ty cap thém von dwéi bat civ hinh thirc nao.

c. Cong ty khong chiu trach nhiém déi voi béat clr nghfa vu ca nhan, mat méat hodc chi phi cta

bat ky cb dong nao, néu cac nghia vu ca nhan, mat mat hoac chi phi nay xay ra trwdc khi co
s ton tai clia Cong ty.

Muc tiéu va nganh nghé kinh doanh

hpt vietnam corporation
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4.2

4.3

Muc tiéu hoat dong

Cung cép va phat trién cac san pham, dich vu trong céc linh virc Cong nghé Thong tin, dién tor
vien thong, cac linh viec (ng dung cong nghé cao, tw van va dao tao ngudn nhan lyc... nhdm
phat huy téi da ndng lwc lao ddng va sang tao ctia con nguwdi vi muc dich tim kiém céc gia tri cao
vé hiéu qua kinh té, nang cao doi séng vat chat va tinh than cho cac thanh vién cia HPT, cho
cac cb dong cla cong ty va déng gop tich cuwc vao sy nghiép xay dwng dat nwéc Viet Nam giau
manh.

Linh vwe kinh doanh

Hoat dpng dich vu cépg nghé théng tin va dicb vu khac lién quan dén méy vi tinh, chi tiét; Thi
cong lap dat va chuyén giao cong nghé hé thong mang may tinh. Cung cap dich vu trng dung
Internet (OSP), dich vu lwu trlr va cung cap théng tin

Nghién cru va phat trién thuc nghiém khoa hoc tw nhién va ky thyét, chi tiét: Dich vu phat trién
va tng dung khoa hoc céng nghé va khoa hoc ky thuat vao cuéc song

Tw van, méi gidi, dau gia bat dong san, dau gia quyén st dung dat, chi tiét: Dich vu méi gidi bat
dong san

Nghién ctru thi treéng va tham do dw luan, chi tiét: Dich vu nghién clru, phan tich thi trwong

Ban budn may mdc, thiét bi va phu tuing may khac, chi tiét: Ban buén may méc, thiét biy té

Xuét ban phan mém, chi tiét: Cung cép cac phan mém (ng dung. San xuat phan mém. Dich vu
phan mém

Tw van may vi tinh va quan tri hé thdng may vi tinh, chi tiét: Tw van, thiét ké hé théng may tinh
(thiet ke, tao 13p trang chu Internet, thiet ké hé thong may tinh tich hgp phan cing — phan mem
v&i cac cong nghé truyen thong). Tich hgp mang cuc bd (LAN)

Hoat dong vién théng khac, chi tiét: Cung cép dich vu gia tang trén mang vién théng: Dich vu truy
cap di liéu va théng tin trén mang, dich vu Xt ly di¥ liéu va thong tin trén mang, dich vy trao doi
dién ttr (khong kinh doanh dai ly cung cap dich vu Internet, kinh doanh trd choi dién tir tai tru sé)

Stra chira may vi tinh va thiét bi ngoai vi, chi tiét: Dich vu stra chira cac thiét bj may tinh, may vi
tinh, thiét bj van phong

Ban buén thiét bj va linh kién dién tt, vién thong, chi tiét: Mua ban cac thiét bj may tinh, may vi
tinh, thiét bj van phong. Mua ban phan mé&m may tinh, cac thiét bj va linh kién dién t, dién thoai,
thiét bi vién thong, thiét bi diéu khién; thiét bi phuc vu thiét k&, vat tw nganh in va phu tung, thiét bi
nghién ctru khoa hoc, thi nghiém

Cho thué may mac, thiét bi va dd dung hiru hinh khac, chi tiét: Dich vu cho thué may mdc thiét bi
van phong

Giao duc khac chwa dwoc phan vao dau, chi tiét: Dao tao va chuyén giao cong nghé. Pao tao
day nghé

Kinh doanh bat dong san, quyén s dung dat thuoc chli s& hvu, chli st dung hodac di thué, chi
tiet: Cho thué nha, kho (trlr kinh doanh cho thué phong tro). Kinh doanh nha. Kinh doanh bat
dong san (trr dich vu dinh gia, san giao dich bat ddng san)

Hoat déng dich vu hé tro khac lién quan dén van tai, chi tiét: Dich vu khai thué hai quan. Dich vu
mai gidi van tai

Hoat dong lién quan dén ké toan, kiém toan va tw van vé thué, chi tiét: Dich vu ké toan. Dich vu
tw van ve thue, tw van tai chinh (trtr kinh doanh dich vy kiém toan), tw van dau tw, tw van vé quan
ly kinh doanh

Dai ly, méi gidi, dau gi, chi tiét: Dai ly mua ban va ky giri hang héa
Quyén han cua Céng ty

Cong ty cé quyén tién hanh nhirng hoat déng mang lai lgi ich cho Céng ty hoac cho viéc kinh
doanh ma Cobng ty dwgc phép thye hién theo quy dinh clia Phap luat, bao gom nhirng diéu sau:

a. Tuyén dung, trd lwong, ky luat, thwéng va sa thai giam dbc, can bé quan ly va nhan vién;

b. Thué, chi dinh, ky két, hoc Uy quyén cho bat ky nha phan phdi, dai ly hodc nha thau nao néu
thay can thiét cho cong viéc kinh doanh cta minh;
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Tham gia ky két va thwc hién bat ky cac hop déng hodc cam két nao;

Thué hodc s& hiru hop phap nha clra va quyén sir dung déat, thiét bi, va tat ca cac loai tai
san khac;

e. Cho thué hoac chuyén nhugng quyén s dung dét, thiét bi, va tat ca cac loai tai san khac khi
cac tai sadn nay khdng con can thiét cho hoat déng ctia Cong ty;

f.  Thué hodc st dung tat ca cac hinh thirc dich vu can thiét hoac hivu ich;

g. Duy tri cac quan hé ngan hang vai tat ca cac loai hinh t6 chirc tai chinh & moi noi, bao gom
vigfac vay muon hodc tham gia cac cam ket tai chinh v&i bat ky mét td chtre tai chinh nao,
bang bat ky mét loai tién té gi, tai Viét Nam hodc & nwéc ngoai;

h. Vay hodc cho vay, bao lanh, bdi hoan, dy nhiém va thé chap, cadm cb, tao guyén lgi d&m bao,
hodc tao cac bién phap bég dam khac trén bat k}‘/ tai sdn nao cdia minh dé dam bao cho cac
khodn vay hodc cac cam két khac cd lién quan dén nghia vy clia minh hoac clia bén thi ba;

i.  Tién hanh cac vu kién hodc bao vé quyén loi ctia minh trong cac vu kién;

j. Thuwc hién viéc phan phéi lgi nhuan va xt ly cac khodn lgi nhuan hodc thua 16, cac tai san va
no va cac khoan thu tir viéc chuyén nhwong cac tai sdn ma Coéng ty co toan quyén quyét
dinh;

k. Tai dau tw cac khodn lgi nhuan vi loi ich hoat dong cia Cong ty;
I.  Mua b&o hiém cho Céng ty;

m. S dung cac luat sw, ké toan vién, nha tw van, dai ly, cd van, kién tric sw, k§ sw, va nha thau
dé ho tro Cong ty;

n. Tham gia vao cac giao dich va hoat déng lién quan dén quan ly ngoai héi;

o. Tién hanh viéc giai thé va thanh ly tai san cia Cong ty khi chdm dit hodc két thic thei gian
hoat dong cta Cong ty;

p. M‘ua, thyé, cho thqé, ban, chuyén nhwong va/hoac sﬁra chfrjcz, tropg vg ngoai r]w()’c Viét Nam,
bang bat ky loai tién té nao, tat ca cac may moc thiét bi, phdn mé&m, &n ban, 4n pham va bt
ky tai liéu nao khac, vat dung hodc cac thr khac can thiét cho viéc kinh doanh ctia Céng ty;

g. Dang ky va thi hanh cac quyén s& hivu tri tué;
r.  Quang céo va khuyén méi cac san phdm ctia Cong ty;

s. Yéu céy thanh toan va thanh toan hang hoéa va dich vu bang déla My, cac ngoai té khac hoac
bang tién Ddng ma Ho6i ddng Quan trj c6 thé quyét dinh theo quy dinh ctia Phéap luét;

t.  Thay déi pham vi va néi dung hoat dong clia Cong ty vao bat ky thoi diém nao khi Dai Hoi
déng Co6 dong thay can thiét, véi diéu kién phai c6 Sy Chap thuan ctia Nha Nwédc néu Phap
luat quy dinh;

u. S dung cac phwong thirc cdp vén hop phap dé thuwc hién viéc kinh doanh;

v. Thanh Iap Coéng ty lién doanh vé&i cac thuc thé Viét Nam hoac nwéc ngoai va dau tw vén vao
cac Cong ty Viét Nam hoac nwéc ngoai khac;

w. Thuc hién hoat dong xuét khau va nhap khau;

x. Cha dong tién hanh va quan ly hoat dong kinh doanh va ap dung bt ky phwong thirc quan ly
can thiet nao dé thyc hién cac hoat dong nay;

y. T chéi va té cdo moi dé nghi cung cap vén béng tién mat hodc hién vat ctia bat ky Nguoi
nao ma Phap luat khéng cho phép; va

z. Tién hanh tat ca cac hoat dong hop phap khac va thuc thi tat ca cac thoa thuan, van ban va
van kién phap ly khac néu xét thay can thiét hoac doi hdi cho muc tiéu clia Cong ty hoac cla
hoat ddng kinh doanh ctia Cong ty.

The&i han hoat dong

Th(‘)’i han hoat dong cta cong ty [a 100 ndm va cdé thé dwoc gia han‘theo quyét djnh cla Dai Hoi
dong cd dong, trir khi dwgc cham dwt hoat dong theo quy dinh tai Biéu 35 clia Diéu 1é nay.
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Diéu 6. Ngwoi dai dién theo phap luat

Téng Giam déc 1a Nguwoi dai dién theo phap luat ctia Cong ty
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8.1

Chuong Il

VON DIEU LE - CO DONG - CO PHAN - CO PHIEU

Vén didu 1é

Vén diéu lé

Vén diéu I& clia Cong ty hién tai la: 75.348.880.000 VND (Bay muoi lam ty ba tram bén muoi
tam triéu tam tram tam mwoi nghin dong).

$6 von nay dwoc chia thanh 7.534.888 (Bay triéu nam tram ba mwoi bon nghin tam tram tam
muoi tam) ¢ phan.

Cac cb phan ctia cong ty tai ngay thong qua Diéu I& nay bao gom 7.534.888 (Bay triéu nam
tram ba mwoi bon nghin tam tram tdm mwoi tdam) co phan pho thong

Mbi cd phan cé ménh gia 1a 10.000 VND (Mwdi ngan déng).
Cong ty cé thé ting vén diéu 1é khi dwoc Dai hoi ddng cd dong théng qua va phu hop véi cac

quy dinh clia phap luat. Viéc tang vén diéu 1& sé duoc thé hién trong gidy chirng nhan dang
ky doanh nghiép clia cong ty tai thdi diém tién hanh tang von.

Str dung vén diéu lé

Vén Piéu Ié sé dwoc st qung vi,muc dich kinh doanh clia Cong ty va vi cac muc dl'crl khac duoc
phé duyét béi Dai Hoi dong CO dong, hoac trong trwong hop thich hop, sé c6 thé duwgc phé
chuan b&i H6i dong Quan trj cila Cong ty theo quy dinh clia Phap luat va theo Diéu Ié nay.

Tang von diéu lé

a.

Can ct theo doan b dwéi day, Hoi ddng Quan tri ¢ thé quyét dinh phat hanh thém C& phan,
théng qua viéc phat hanh ra cong ching hodc phat hanh néi bd véi didu kién 1a gia ctia moi
(o phan maoi nay, tinh gop ca chi phi phat hanh va cac chi phi co6 lién quan khac, khong
duoc thap hon gia thi trwong ctia mdi Cb phan ngay trwdc ngay ban co phan ngoai trie
trworng hop Hoi ddng Quan tri cé thé phat hanh cac ¢ phan dé véi khoan chiét khau téi da la
5% néu dugc Phap luat cho phép. Nhirng treong hop khac sé xin y kién clia Dai hoi dong cé
dong. Trong truo’ng hop Cong ty chwa dwoc niém yét trén thj trwdng chirng khoan, gia thi
truong clia mdi Co phan phai dwoc Hoi ddng Quan tri xac dinh mot cach trung thwe, sau khi
da tham khao cac y kién chuyén mén thich hop.

Trir khi c6 quyét dinh khac bang biéu quyét dai da sb chép thuan ctia Dai Hoi ddng C6 déng,
néu Cong ty d& nghi phat hanh thém Cbé phan hoac cac loai chirng khoan khéac, hoac trai
phiéu thi Céng ty sé& gl van ban thong bao dén mdi C6é doéng trong dé néu rd loai Co phan
phat hanh thém, gia ban va cac diéu khoan chung cua viéc phat hanh ma Céng ty dé xuét
thwc hién

Viéc phat hanh thém Cb phiéu phai tuan thu theo tat ca quy dinh cta Phap luat va theo quy
dinh cta Diéu Ié nay, bao goém cac diéu kién ve gia ca, phuwong thirc thanh toan, chuyén
nhwong, nhwong lai, chuyén dbi, twéc quyén hodc nhirng didu kién khac.

Giam vén diéu lé

Vén Diéu Lé co thé dwoc gidm theo phwong thire, sb tién va thei diém gidm vén théng qua biéu
quyét ctia Dai Hoi ddng Cb dong, (bao gébm ca viéc mua lai C phiéu tir C6 déng twong tng voi
ty 1& cd phan ma méi Cb dong dang nam gitr trong Céng ty). Viéc gidm vén Diéu 1& phai tuan theo
cac qui dinh cda Phap luat.

Cé phan

Cac loai c6 phan

a.

Hién cong ty c6 7.534.888 (Bay triéu nam tram ba muoi bdn nghin tdm tram tam muoi tam)
c6 phan phd théng. Nguoi s hivu cd phan phd thong 1a cd ddng phd thong.

Mbi cb phan cé ménh gia 1a 10.000 VND (Mwdi ngan déng).
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8.2

8.3

C.

S6 ¢b phan nay duwoc tw dong diéu chinh khi phat hanh ¢ phan méi dugc phép phat hanh
theo Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cd déng va phi hop véi cac qui dinh ctia phap luét.

Quyén biéu quyét ctia c6 phan

M&i C6 phan phd théng cho phép Cb dong ndm gilr cé mét 1a phiéu biéu quyét tai cac Cudc Hop
Dai Hoi déng Cb dong.

Thanh toan mua cb phan, trai phiéu

a.

d.

Céc Cb phan do Cong ty ban cho Cé dong phai duoc thanh toan tién day di mét 1an trong
thoi gian khong qua 20 ngay ké tlr ngay chot danh sach co dong trir khi Phap luat quy dinh
khac.

Bat ky Nguwdi nao dugc ban Co phan nhwng khong thanh toan cho sé6 Cb phan nay theo quy
dinh cua Dieu 1& sé khong tr¢ thanh C6 dong va khong dwoc ghi nhan nhv la C6 dong trong
S6 bang ky C6 déng clia Cong ty, cling nhw khdng dwoc cap CO phiéu.

Viéc thanh toan tién mua Cb phan co thé dugc thuc hién béng tién dong, ngoai té tw do
chuyén ddi, vang hoac néu dwoc Hoi ddng Quan tri phé duyét thi cé thé thyc hién bang hién
vat.

i. Néu viéc thanh toan mua C6 phan duoc thuc hién béng ngoai té thi s tién thanh toan sé
dwoc chuyén ddi thanh tién Dong Viét Nam v&i ty gia mua vao ap dung cho ngoai té dé do
Ngan hang Nha nwéc Viét Nam cdng bo vao ngay thanh toan.

ii. Néu viéc thanh toan mua C6 phan duoc thyc hién bang vang thi sb vang nay sé duoc
chuyén déi thanh tien Bong Viét Nam voi mire gia mua vao bang tien dong ap dung cho
vang c6 cung chat lwong va mirc gia nay sé do mét to chirc kinh doanh vang cé uy tin
cbng bo vao ngay thanh toan.

iii. Néu viéc thanh toan mua C& phan duoc thuc hién bang hién vat tai thoi didm thanh lap
Cong ty thi tai san st dung dé thanh toan phai dwoc dinh gia mot cach trung thwe, hop ly
va c6 co s¢ cling nhw phai dwgc xac dinh voi s nhat tri cla tat ca cac C6 dong Sang lap.
Néu cac Co6 dong Sang lap khong thé thong nhat vé gia tri tai san néu trén thi cac Co dong
Sang lap coé thé chi dinh mét Cong ty kiém toan cé uy tin dé thwe hién viéc dinh gia.

iv. Néu viéc thanh toan mua C6 phén dwgc thurc hién bang hién vat sau khi H6i déng Quan tri
dwoc thanh Iap thi tai san st dung dé thanh toan sé dwoc dinh gia bdi Hoi dong Quan tri
moét cach grung thuwe. Dé thL,Pg hién nhiém vy nay, Hoi dong Quan tri cé thé chi dinh mot
Cong ty kiém toan cé uy tin tién hanh viéc dinh gia tai san.

Tfong trwong hop Phap luat yéu cau, viéc thanh toan mua cb phan cé thé duoc chirng nhan

bang bién ban trong d6 ghi ro:

i. Tén va dia chi ciia C ddng thwc hién viéc thanh toan;

ii. Tén va dia chi cia Cong ty;

jii. Mo ta tai san va gia tri cla tai san dwoc dung dé thanh toan; va

iv. Dia diém va thoi diém giao tai san.

Cac C6 dong sé thi hanh tat ca cac van ban hoac chirng thw va tién hanh cac tha tuc can thiét,
bao gom viéc dang ky, chtrng nhan, cong chirng dé hop thirc héa viéc‘chuyén nhwong hop phap
cho Céng ty tat ca nhirng tai san dwoc dung dé thanh toan mua C6 phan.

e.

Ngay sau khi tai san dwoc gop vao Cong ty dé thanh toan mua C6 phan, tai san d6 sé tro
thanh tai san cua Cong ty va khéng cé C6 dong nao co thé doi hoi quyeén loi 60| voi tai sén
nay hodc cé quyén doi, khéng thira nhan hodc tranh chap véi Cong ty vé quyén sé hivu cla
Céng ty dbi véi tai san nay.

8.4 Chao ban cd phan

a.

Hoi déng Quan i quyét dinh thoi diém, phuo’ng thirc va gia chao ban cb phan trong sé cb
phan duoc quyén chao ban. Gia chao ban cb phan khong duoc thap hon gia thi trwong tai
thoi diém chao ban hodc gia tri dwoc ghi trong sb sach cutia ¢d phan tai thoi diém gan nhat.
Tri nhirng trwdng hop sau:

i. Cb phan chao ban l&n dau tién cho nhirng ngudi khong phai la ¢d dong sang lap;

ii. C& phan chao ban cho tat ca cb dong theo ty 1& cb phan hién cé ctia ho & cong ty.
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Cb phan chao ban cho nguwdi méi gidi hodc ngwdi bao 1anh. Trong trwdng hop nay, gia
chao ban cb phan khong thap hon gia thi trwong triy di phan hoa hdng danh cho nguwdi moi
gi¢i va béo lanh. Hoa hdng dwoc xac dinh bang ty |é phan trdm cla gia tri ¢ phan tai thoi
didm chao ban. Sé chiét khau hodc ty 1& chiét khdu cu thé phai dwoc sw chap thuan cla sé
cb dong dai dién cho it nhat 75% téng sb cb phan cé quyén biéu quyét;

C6 phan da dwoc ban khi ghi ding va da nhirng thong tin theo qui dinh tai Diéu 12 Ban biéu
I&é nay vao sbé dang ky cb dong; ké tir thoi diém do, ngudi mua cd phan tré thanh ¢ dong
clia Cong ty;

Sau khi thanh toan dd c6 phan dang ky mua, Céng ty cap cb phiéu theo yéu cau cla cb
doéng. Trwong hop cd phiéu bi mat, bi rach, bi chay hoac bi tiéu huy dwéi hinh thire khac, cd
déng phai bao ngay cho Coéng ty va cé quyén yéu cau Cong ty cép lai cd phiéu va phai tra
phi do Cong ty quy dinh.

Cong ty co thé ban cb phan ma khong c6 cb phiéu. Trong tredng hop nay, cac thong tin vé
cb dong qui dinh tai Diéu 12 Ban diéu I& nay duoc ghi vao S6 dang ky cb dong la dé ching
thwe quyén s& hivu ¢6 phan cla c6 déng dé trong c6 phan Cong ty.

Cong ty chao ban c¢b phan, trai phiéu theo hinh thirc phat hanh chirng khoan ra céng chung
theo quy dinh cta phap luat veé chieng khoan. Viéc chao ban cd phan, trai phiéu theo hinh
thirc khac do Cong ty quyét dinh va dwoc thye hién theo thod thuan gitba Cong ty va ngudi
mua.

C6 phan phd théng phai duoc wu tién chao ban cho cac cb dong hién hiru theo ty Ié twong
(rng voi ty 1& s& hiru cb phan phé théng cla ho trong Céng ty, trir trrong hop Dai hoi déng
c6 dong quy dinh khac. Céng ty phai théng bao viéc chao ban cé phan, trong thdng bao phai
néu rd sb cbd phan dwoc chao ban va thoi han dang ky mua phu hop (t6i thiéu hai mwoi ngay
lam viéc) dé cb dong c6 thé dang ky mua. Sé cb phan cb dong khong dang ky mua hét sé do
HGi dbng quan tri ciia Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri c6 thé phén phdi sé cb phan dé
cho cac doi twong theo cac dleu kién va cach thirc ma Hoi ddng quan tri thay 1a phu hop,
nhung khéng duoc ban sb co phan d6 theo cac diéu kién thuan lgi hon so voi nhirng diéu
kién da chao ban cho cac cb déng hién hiru, trir trwéng hop Dai hoi ddng cd déng chap
thuan khac hoac trong trwdng hop ¢b phan dwoc ban qua S& Giao dich Chwng khoan/ Trung
tdm Giao dich Chirng khoan.

Cong ty co thé mua ¢ phan do chinh cong ty d& phat hanh (ké ca cb phan wu dai hoan lai)
theo nhitng cach thire dwoc quy dinh trong Diéu lé nay va phap luat hién hanh. C4 phan phd
thong do Cong ty mua lai la co phleu quy va Hoi ddng quan tri cé thé chao ban theo nhirng
cach thérc phi hop véi quy dinh cta Diéu & nay va Luat Chirng khoan va van ban huéng
dan lién quan.

Céng ty co thé phat hanh céac loai chirng khoan khac khi dwgc Dai héi‘déng cb doéng nhat tri
thdng qua bang van ban va phu hgp véi quy dinh cla phap luat vé chirng khoan va thi
trwdng chirng khoan.

Trwong hop cong ty phat hanh thém co phan phé théng va chao ban sé cé phan d6 cho tat ca cd
déng phé théng theo ty & ¢d phan hién cé cla ho tai cdng ty thi phai thye hién theo quy dinh sau

day:

a.

Cong ty phai thong bao bang van ban dén cac cb dong theo phuong thirc bdo dam dén
dwoc dia chi thwong trd ctia hg. Thong bao phai dwgc dang bao trong ba so lién tiép trong
th&i han mwoi ngay lam viéc, ké tir ngay thong bao.

Théng bao phai cé ho, tén, dia chi thwéng tri, québce tich, sé Gidy chirng minh nhan dan, Ho
chiéu hodc chirng thuc ca nhan hop phép khac ctia cb déng la ca nhan; tén, dia chi thuong
tra, quéc tich, s6 quyét dinh thanh lap hogc sb dang ky kinh doanh cla cb dong la td chire; s6
co phan vatylé co phan hién cé cua cb dong tai cong ty; tong s6 cb phan dy kién phat hanh
va sO co phan cb déng dwoc quyén mua; gia chao ban cd phan; thoi han dang ky mua; ho,
tén, chir ky ctia ngwoi dai dién theo phap luat cia cong ty. Th&i han xac dinh trong thong bao
phai hop ly du dé cbé dong dang ky mua dwoc cé phan. Kém theo théng bao phai c6 mau
phiéu d&ng ky mua do cong ty phat hanh;

Cb doéng ¢ quyén chuyén quyén wu tién mua cd phan ctia minh cho ngudi khac;

Néu phiéu ding ky mua cb phan khéng dwoc gm vé cong ty ding han nhuw théng bao thi cbd
dong co lién quan coi nhw da khong nhan quyén wu tién mua. Trvong hop so lvgng cb phan
dy dinh phat hanh khéng dwoc ¢d déng va ngudi nhan chuyén quyén wu tién mua dang ky

hpt vietnam corporation

Diéu lé Cong ty C& phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT



Piéu 9.

Trang 14/48

mua hét thi s6 cd phan du kién phat hanh con lai sé do Hai ddng quan tri quan ly. Hoi dong
quan tri c6 thé phan phéi s6 ¢ phan doé cho cb dong cuia cdng ty hodc ngudi khac theo cach
therc hop ly voi diéu kién khéng thuan lgi hon so v&i nhirng diéu kién da chao ban cho cac
cb dong, trir trwedng hop Pai hoi ddng cd dong cé chap thuan khac hodc cb phan dwoc ban
qua trung tdm giao dich ching khoan.

8.5 Chuyén nhwong c6 phan

8.6

9.1

9.2

9.3

a.

b.

Cb phan c6 thé dwoc chuyén nhuong cho bat ky Ngwoi nao theo ding Quy dinh cta Hoi
ddng Quan tri ban hanh phu hop véi Luat Doanh nghiép va cac quy dinh Phap luat co lién
quan vé viéc chuyén nhwong C6 phan. Cé phiéu niém yét trén S& Giao dich Chirng khoan/
Trung tdm Giao dich Ching khoan sé& dugc chuyén nhuong theo cac quy dinh cla phap luat
vé chirng khoan va thi trwdng chirng khoan ctia S& Giao dich Chirng khoan/ Trung tam Giao
dich Chirng khoan.

C6 phan chua dwoc thanh toan ddy da khong dwoc chuy&n nhwong va hwéng cb tie.

Dé dang ky viéc chuyén nhuong Cé phan trong Sé Dang ky C6 déng, Cb déng phai nop cho
Tbéng Giam dbc don chuyén nhwong cung véi C6 phiéu thé hién sd Cé phan dwoc chuyén
nhwong va bat ky cac bang chirng nao khac cla viéc chuyén nhwong ma Téng Giam déc co
thé yéu cau mot cach hop ly. Bon chuyén nhuong Cd phan cé thé I1ap theo hinh thirc thong
thwdng hodc cé hinh thirc khac do Hoi ddng Quan tri phé duyét. Viéc chuyén nhuwong cé thé
dwogc ngudi chuyén nhwong va nguwdi duoc chuyén nhwong hodc dai dién cla ho thic hién.

Cong ty phai lwu gitr tAt ca cac don chuy&n nhwong cé lién quan dén viéc chuyén nhwong
cac Cb phan da dang ky.

Ngay sau khi nhan dwoc don chuyén nhwong va Cé phiéu co lién quan cé hinh thirc phu
hop nhw quy dinh cia Diéu khoan nay, Tdng Giam dbc phai ghi nhan céc chi tiét lién quan
dén viéc chuyén nhwong vao Sé Bang ky Cd déng. Tuy nhién, Téng Giam déc c6 quyén tir
chéi ghi nhan viéc chuyén nhwong vao trong S& Bang ky Cé déng néu nhw viéc chuyén
nhwong khdng dwoc Phép luat cho phép hodc trai véi cac diéu khoan cla Diéu Ié nay. Néu
Tbng Giam dbc tlr chdi ghi nhan viéc chuyén nhwong Cé phan, viéc tlr chbi nay phai duoc
théng bao cho nguwdi dwoc chuyén nhwong Cé phan trong thoi gian hai thang.

Chuyén giao cé phan

a.

Trong trwéng hop mét Co déng qua ddi, ngwoi thi hanh di chic hodc ngwdi quan ly tai san
clia nguoi da qua doi theo quy dinh cla Phéap luat sé 1a ngwdi hodc nhirtng ngwdi duy nhat
dwoc Cong ty thiva nhan la cé quyén hodc hwéng loi dbi véi ¢b phiéu, nhwng khéng cé quy
dinh nao trong Diéu khodn nay giai wéc tai san ciia C6 déng da qua doi khdi cac trach nhiém
dbi voi bat clr cd phan nao do ngudi d6 ndm giir.

Mét ngudi cé cac quyén thiva hwéng dbi véi mot Cd phan vi ly do méot Cd déng qua doi hodc
bi pha san sé tré thanh C6 déng cua Cong ty véi didu kién ngudi dé cung cap duoc cac
bang chirng dap (rng v&i yéu cau clia Hoi dong Quan tri.

Mét ngudi cé quyén thira hwéng déi véi Co phan vi ly do C6 déng nam gitr Cb phan nay qua
ddi hodc bi pha sén sé c6 moi quyén déi véi Co phan nhuw thé ngudi nay 1a C6é dong, ngoai
tri» quyén tham dy va biéu quyét trong cac Dai Hoi ddng C6 ddng thi chi cé duoc sau khi
ngwdi nay da dang ky thanh Cb dong.

Cé phiéu

Sau khi C6 dong da duoc ghi tén vao trong S6 Bang ky Cb dong cua Cong ty, Téng Giam dbc
phai phat hanh, hoac dam bao c6é mét nhan vién cua Cong ty duoc Uy quyen phat hanh cho co
doéng nay Co phiéu clia cac Co6 phan ma ngwdi nay nam gilr theo nhw quy dinh cliia Biéu 9.

Tay thudc vao Diéu 9.4 dwoi day, mbi C6 dong sé duoc nhan C6 phiéu cho s6 Cb phan ma Co
dong nay nam gitr, ma khong phai tra bat ky mét khoan phi nao. Co dong cé quyen yéu cau
Céng ty thay thé nhiéu Co phiéu dai dién cho cac Co phan nam gitr bang mét Co phiéu chung.

Hinh thirc ctia Cb phiéu phat hanh do Hoéi ddng Quan tri quyét dinh. C& phiéu phai bao gdm cac
théng tin dwdi day, trong pham vi dwgc Phap luat quy dinh:

a.
b.

Tén va Tru s& clia Cong ty;

Sé va ngay cap Gidy Chirng nhan Bang ky Kinh doanh;
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f.

g.

Loai C6 phan, ménh gia Cb phan, s lwong va téng ménh gia clia s C6 phan ghi trén C6
phiéu;

Tén Cb dong;

Tém tét tha tuc chuyén nhwong Cb phan;

Chi ky mau clia Ngwoi dai dién theo phap luat va diu ctia Cong ty; va

Sé dang ky tai S& Bang ky Cb déng cltia Cong ty va ngay phat hanh C6 phiéu.

9.4 Néu Cb phiéu bi x6a, hw héng, mét, tiéu hdly hodc khong con sir dung duwoc niva, Tdng Giam déc
sé phat hanh Cb phiéu méi theo yéu cau ctia Cd déng cé lién quan. Cd phiéu méi sé cé hiéu luc
bai bé va thay thé Cb phiéu cii bi x6a, hw hdng, mat, tiéu hiy hodc khéng con st dung duoc niva,
véi diéu kién la Cd déng sé chiu trach nhiém chi tra tat ca cac khoan tbn that va chi phi lién quan.
Cb dbéng co thé dwoc yéu cAu phai thanh toan cac khoan chi phi nay, nhw |a diéu kién dé phat
hanh Cb phiéu méi, du réng cac chi phi nay c6 thé da phat sinh thuc t& hodc chwa phat sinh.

Piéu 10. Phat hanh trai phiéu

10.1 Cong ty cé quyén phat hanh trai phiéu ra cong ching ho&c ban trai phiéu truc tiép cho cac nha
dau tw theo nghj quyét ctia Hoi ddng Quan tri, phu hop véi quy dinh cla Phap luat va phai thong
qua Hoi ddng Cb dong. TAt ca cac diéu kién va diéu khoan lién quan dén viéc phat hanh trai
phiéu phai dwoc Hoi ddng Quan tri thong qua béng nghj quyét, ngoai triv trwdng hop Hoi ddng
Quaén trj Gy quyén hop phap van dé trén cho Téng Giam déc.

10.2 Nguwdi chli s& hivu trai phiéu khong phai l1a Cé dong va khéng cé cac quyén clia Cé déng. Quyén
clia cha s& hivu trai phiéu dbi véi Cong ty dwoc quy dinh riéng trong cac diéu khoan va diéu kién
clia trai phiéu. Trai phiéu cta cong ty c6 phan cé thé dwoc mua bang Bong Viét Nam, ngoai té tw
do chuyén dbi, vang, gia tri quyén st dung dét, gia tri quyén s& hivu tri tué, cong nghé, bi quyét
ky thuat, cac tai san khac quy dinh tai Diéu |é cong ty va phai dwoc thanh toan dd moét 1an

Diéu 11. Cd déng
11.1 S6 lwong cb dong

Cong ty phai ddm bao c6 s6 Co dong tdi thiéu theo quy dinh cGa Phap luat.

11.2 Quyén va nghia vu ctia c6 dong phé théng

cod dong la nguwdi chd sé hivu Cong ty, cO cac quyén va nghfa vu twong trng theo s6 c6 phan va
loai cb phan ma ho s& hou. C6 dong chi chiu trach nhiém vé& no va cac nghia vu tai san khac cla
Cong ty trong pham vi s6 vén da gop vao Cong ty.

a.

C6 doéng co cac quyén sau:

Tham gia cac Dai hoi cb dong va thuc hién quyén biéu quyét truc tiép hoac thong qua
dai dién dwoc uy quyén;

Buoc nhan c6 tirc tai thoi diém va gia tri do Dai Hoi déng Cb dong va Hoi dong Quan tri
quyét dinh theo quy dinh clia Dieu 1€ nay;

Puwoc wu tién mua cd phiéu méi chao ban twong (ng véi ty 1& cd phan phd thong ma ho
s& hiru;

Khi Cong ty gidi thé, dwoc nhan mét phan tai san con lai cia Cong ty véi ty 1é tvong (ng
VGi sO C6 phan gop vén vao Céng ty sau khi Céng ty da thanh toan tat ca cac khoan no
cho tat ca cac chl ng la nhitng ngwoi duwgce wu tién hon theo Phap luat qui dinh;

Tuy thudc vao quy dinh tai Diéu khoan 25, dwgc xem théng tin va tai liéu cé lién quan
dén hoat déng ctia Céng ty. Xem xét, tra ctru va trich luc cac théng tin trong Danh sach
cb déng c6 quyén biéu quyét va yéu cau stra ddi cac théng tin khéng chinh xac; Xem xét,
tra ctu, trich luc hodc sao chup Diéu 1& cong ty, bién ban hop Pai hdi déng cd dong va
cac nghi quyét ctia Pai hoi déng cd dong (ngoai trir cac Thong tin Mat quy dinh trong
Diéu khoan 25.2 (c);

C6 dong hodc nhém ¢ dong ndm gite trén 5% téng sé cb phan phd théng trong thoi han lién
tuc tlr sau thang tré Ién co6 cac quyén sau:

vi.

Dé clr cac Thanh vién Hoi dong Quan tri hodc Ban kiém soat theo ty & phan tram bang
hodc xap xi bang ty I& s& hiru c6 phan cda minh trong tong s6 c6 phan ctia Cong ty;
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vii. Yéu ciu Ban kiém soat kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan ly, didu hanh
hoat ddng clia cdng ty khi xét thay can thiét. Yéu cu phai thé hién bang van ban; phai cé
ho, tén, dia chi thuwdng tra, quéc tich, sb Giéy chrng minh nhan dan, Ho chiéu hoac
ching thue ca nhan hop phap khac déi voi cb ddng la ca nhan; tén, dia ch| thwong tra,
quoc tich, sb quyet dinh thanh lap hoac sb dang ky kinh doanh dm véi cb dong la to
chire; sb Iudng co phan va thoi diém dang ky cb phan cua ting cb dong, tbng so co
phan clia ca nhom cd doéng va ty 1& s& hivu trong téng sé cb phan clia cong ty; van dé
can kiém tra, muc dich kiém tra;

viii.  Yéu cau triéu tap Cudc Hop Dai Hoi déng Cé déng Bt thwong;

iX. Xem va nhan ban sao, trich luc danh sach cb déng c6 quyén dy hop Dai Hdi ddng Cb
dong.

x. C6 cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cGa Phap luat.
c. Nghia vu ctia cb déng:

xi. Tuan tha Diéu I Cong ty va cac quy ché cia Cong ty; chap hanh quyét dinh cla Dai hoi
dong c6 dong, Hoi dong quan tri;

xii. ~Thanh toan tién mua cd phan da dang ky mua theo quy dinh;
xiii. Cung cép dia chi chinh x&c khi dang ky mua cb phan;
xiv. Hoan thanh cac nghia vy khac theo quy dinh clia phap luat hién hanh;

xv.  Chiju trach nhiém ca nhan khi nhan danh céng ty dwdi moi hinh thirc dé thwc hién mot
trong cac hanh vi sau day:
v Vi pham phap luét; . .
¥v"Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tv loi hodc phuc vu lgi ich cla to6
chirc, ca nhan khac;

v Thanh toan cac khoan ng chua dén han trwéc nguy co tai chinh cé thé xay ra déi voi
cong ty.

Diéu 12. Sé diang ky c6 dong

Trang 16/48

121

12.2

12.3

124

Cong ty sé 1ap va lvu gitr Sé bang ky Co dong nhw la mét tai liéu phap ly vé quyen s hivu Co
phan ctia mdi C4 déng tir khi dwoc cap gidy chung nhan dang ky kinh doanh. Sb dang ky cb
doéng co thé 1a van ban, tap di¥ liéu dién t& hoac ca hai. ) bang ky cd dong phai coé cac noi
dung sau:

a. Tén va Try s& cla Cong ty;

b. Tong s6 cb phan duoc quyén chao ban, loai c6 phan dwoc quyén chao ban va sé ¢ phan
dwoc quyén chao ban cua tirng loai;

c. Téng sb cb phan da ban cla tirng loai va gia tri vén cb phan da gop;

d. Ho, tén, dia chi thuong tri, quéc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Gidy chirng minh nhan dan,
H6 chiéu hoac chL'vng thug ca nhan hop phap khac déi véi cb d;“)ng Ié,cé nhan; Eén, ma sb
doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh ddi véi cd déng la té chire; va

e. S6 lwong cb phan tirng loai cia méi ¢ dong, ngay dang ky cb phan

f. Céc chi tiét khac do Phéap luat va Hoi ddng Quan tri Coéng ty quy dinh vao tirng thoi diém.

S6 Bang ky C6 dong duoc luu git tai Van phong ctia Cong ty va Téng Giam dbc sé chju trach

nhiém vé viéc bao quan, cap nhat S6 Bang ky C6 dong, va ve tinh chinh xac cla tat ca cac thong

tin ghi chép trong so.

Cham nhét Ia 14 ngay sau khi nhan dwoc thanh todn day du cho cac C6 phan do Cong ty phat

hanh, Téng Giam doc sé ghi chép hodc dam bao rang nhan vién cua Cong ty sé ghi chép cac chi

tiét c6 lién quan dén Cb dong vao trong Sé Bang ky Cb dong.

C6 dong phai thdng bao bang van ban cho Hoi dong Quan tri biét vé bét ky sy thay déi dia chi

nao cua ho. Cong ty khéng chiu trach nhiém ve viéc khong lién lac dwoc voi cb doéng do khéng

duoc théng bao thay doi dia chi clia co dong. Trong tredng hop Cong ty khdng nhén dugc thong
bao trén, tat ca cac thong bao, tuyén bo hodac moi thong tin khac sé duoc gt cho C6 dong theo
dia chi m@i nhat lwu trong S6 Bang ky C6 dong.
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Piéu 13.

Piéu 14.

Diéu 15.

Trang 17/48

12.5

13.1

13.2

141

14.2

14.3

15.1

15.2

15.3

15.4

Cong ty khéng c6 quyén hiy bé hodc thanh ly bat ky mét tai liéu nao trong sé cac hd so sau
trong th&i han lwu trlr do Phap luat quy dinh:

a. Don chuyén nhwong cé phan da dugc dang ky, va cac ching tir khac lam co s& cho viéc
diéu chinh céac thong tin trong S6 DPang ky C6 dong;

b. Cac Qé phiéu da bj hdy bd va Cong ty s€ phai chiu trach nhiém ching minh tinh chinh xac
clia bat ky céac thong tin hoac thiéu s6t nao ghi chép trong SO bang ky Co dong néu Cong ty
khong tuan thu theo cac diéu khodn da dé cap trong doan nay.

Cac treong hop cd déng yéu cau Cong ty mua lai cd phan

Cb dong biéu quyét phan déi quyét dinh vé viéc té chirc lai Cong ty hodc thay dbi quyén, nghia
vu ctia ¢b dong quy dinh tai Diéu 1& Céng ty cé quyén yéu cau /Cong ty mua lai 06 phan ctia minh.
Yéu cau phai bang van ban, trong d6 néu ro tén, dia chi cua cb dong, sb lwong cb phan tirng loai,
gia dy dinh ban, ly do yéu cau Cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc gm dén Cong ty trong thoi
han 10 (mwoi) ngay, ké tir ngay Pai Hoi déng Cd déng théng qua quyét dinh vé cac van dé néi
tai khoén nay.

Cong ty phai mua lai cd phan theo yéu cu cla cb déng quy dinh tai khoan trén véi gia thi truong
hodc gia dwoc dinh theo nguyén téc do HDPQT quy dinh trong thei han 90 (chin mwoi) ngay ké tir
ngay nhan dwoc yéu cau. Trudng hop khong thda thuan dwoc vé gia thi cd déng d6 cé thé ban
cb phan cho nguoi khac hodc cac bén co thé yéu cdu mét td chire dinh gia chuyén nghiép dinh
gia. Coéng ty gidi thiéu it nhat ba t& chirc dinh gia chuyén nghiép dé cb déng lwa chon va lya
chon dé la quyét dinh cubi cung.

Mua lai ¢é phan theo quyét dinh ciia Céng ty

Cong ty c6 quyén mua lai khéng qua 30% téng s6 cb phan phd thong da ban theo quy dinh sau
day:

HGi dbng quan tri co quyén quyét dinh mua lai khong qua 10% téng s6 c¢b phan cia ting loai da
dchyc‘ chéo) ban trong ,mc“)i muw&i hai thang. Trong trwdng hop khac, viéc mua lai ¢b phan do Dai
héi dong co déng quyeét dinh;

Hoi déng Quan tri quyét dinh gia mua lai cb phan. B6i véi ¢b phan phd thong, gia mua lai khong
dwoc cao hon gia thj treong tai thdi diém mua lai, trlr tredng hop qui dinh tai Diéu 14.3 ban Diéu
1& nay.

Cong ty c6 thé mua lai c6 phan cla tirng cb dong trong tng voi ty 1 cb phan cla ho trong Céng
ty. Trong truong hop nay, quyét dinh mua lai ¢6 phan ctia Cong ty phai dwoc thong bao dén tét
ca cac cb dong trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, ke tu ngay quyét dinh d6 duoc thong qua.
Thoéng bao phai cé tén va tru s& clia Cong ty, tbng sb cd phéan, g|a mua lai hoac nguyen t&c dinh
gia mua lai, thu tuc va thoi han thanh toan, tha tuc va thdi han dé cd dong chao ban cd phan clta
ho cho Céng ty. Cb dong phai géi chao ban cd phan ctia minh dén Céng ty trong thoi han 30
ngay, ké tr ngay théng bao.

Diéu kién thanh toan va x& ly cé phan dwoc mua

Cong ty chi duoc quyén thanh toan ¢é phan dugc mua lai cho ¢b dong theo quy dinh tai Diéu 13,
14 cla ban Dieu Ié nay, néu ngay sau khi thanh toan hét s6 ¢6 phan dwgc mua lai, Céng ty van
bdo dam thanh toan dl cac khoan ng’ va cac nghia vu tai san khac.

T4t ca cac ¢b phan dwoc mua lai theo quy dinh tai Diéu 13, 14 cla ban Diéu 1& nay dwoc coi la
¢0 phan chwa ban trong so ¢ phan dwoc quyén chao ban.

Sau khi thanh toan hét s6 c¢6 phan mua lai, néu téng gia tri tai sén dwoc ghi trong sb ké toan cla
Cdng ty giam hon 10%, thi Cong ty phai théng bao dieu do cho tat ca chu no biét trong thoi han
15 ngay, ké tr ngay thanh toan hét c6 phan mua lai.

Cb phiéu xac nhan quyén sé& hiru ¢ phan da dwoc mua lai phai dwoc tiéu hdy ngay sau khi cd
phan twong (rng da dwoc thanh toan dd. Cha tich Hoi ddng quan tri va Giam déc hoac Téng giam
dbc phai lién d6i chiu trach nhiém vé thiét hai do khong tiéu huy hodc cham tiéu huy cb phiéu gay
ra dbi v&i cong ty.
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Chuwong lll
CO CAU TO CHUC CONG TY

Diéu 16. Co’ cau td chirc quan ly va kiém soat ciia Cong ty

Diéu 17.

Trang 18/48

Co céu t6 chirc quan ly ciia Céng ty gdm cé:

Dai Hoi ddng Cb déng
Hoi ddng Quan tri
Téng Giam déc

Ban kiém soat (truerng hop cé trén 11 cb déng)

Dai Hoi déng C6 dong

Dai hdi ddng cb dong 1a co quan cé thAm quyén cao nhét clia Cong ty. Pai hoi ¢b dong
thwong nién dwoc td chtrc m&i nam mét 1an. Dai hdi doéng cd dong phai hop thwong nién
trong thdi han bén thang, ké ti» ngay két thic ndm tai chinh Theo dé nghi ctia Hoi ddng quan
tri, co quan dang ky kinh doanh c6 thé gia han, nhuwng khéng qua sau thang, ké tir ngay két
thdc nam tai chinh.

Hoi dbng quan tri t& chiec triéu tap hop Dai hoi ddéng cd doéng thwong nién va lwa chon dia
diém phu hop. Pai hdi ddng cbé déng thwdng nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh
clia phép luat va Diéu lé Cong ty, dac biét théng qua cac béo céo tai chinh hang nam va
ngéan sach tai chinh cho nam tai chinh tiép theo. Cac kiém toan vién déc lap dwoc moi tham
dw dai hoi dé tw van cho viéc théng qua cac bao cao tai chinh hang nam.

Hoi ddng quan tri phai triéu tap Pai hdi ddng cb dong bt thuwédng trong cac trwdng hop sau:
Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

Bang can déi ké toan hang nam, cac bao cdo quy hodc nira nam hodc bao céo kiém toan
clia nam tai chinh phan anh von diéu & da bi mat moét nira;

Khi s6 thanh vién clia Hoi dong quan tri it hon s6 thanh vién ma luat phap quy dinh hoac it
hon mét ntra s6 thanh vién quy dinh trong Diéu 1€;

C6 déng hoac nhém cb dong quy dinh tai Diéu 10.2 b clia Diéu |é nay yéu cau triéu tap Pai
hoi ddng cb6 déng bang mét van ban kién nghi. Van ban kién nghi triéu tap phai néu rd ly do
va muc dich cudc hop, c¢é chiv ky clia cac cb dong lién quan (van ban kién nghi cé thé lap
thanh nhiéu ban dé cé da chir ky cla tat ca cac cb déng cd lién quan);

Ban kiém soat yéu cau triéu tap cudc hop néu Ban kiém soat cé ly do tin twéng rang cac
thanh vién Hoi ddng quén tri hodc can bd quan ly cip cao vi pham nghiém trong cac nghia vu
ctia ho theo Diéu 160 Luat Doanh nghiép hodc Hoi ddng quan tri hanh déng hodc co y dinh
hanh déng ngoai pham vi quyén han ctia minh;

Céc trworng hop khac theo quy dinh cla phap luat va Diéu 1é cong ty.
Triéu tap hop Dai hdi ddng cb dong bt thweong

Ho6i dér]g quan tri phai triéy tap hop Dai hoi ddng cd doéng trong thoi han ba ‘mu’o’i ngay ké tir
ngay soO thé‘nh vién Hoi déng quan tri con Ia[ nhw quy dinh tai Khoan -c Biéu 17 hodc nhan
dwoc yéu cau quy dinh tai Khoan -d va -e Diéu 17.

Trwong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Pai hoi déng cb déng theo quy dinh tai
Khoan- g Diéu 17 thi trong thei han ba mwoi ngay tiép theo, Ban kiém soat phai thay thé Hoi
ddng quan trj triéu tap hop Pai hoi ddng cbé dong theo quy dinh Khoan 5 Diéu 136 Luéat
Doanh nghiép.

Trwong hop Ban kiém soat khéng triéu tap hop Dai hdi déng cd dong theo quy dinh tai Khoan
-h Biéu 17 thi trong thdi han ba muwoi ngay tiép theo, cd déng, nhém cb déng cé yéu cau quy
dinh tai Khoan -d Diéu 17 ¢ quyén thay thé Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat triéu tap hop
Dai hoi ddng cb déng theo quy dinh Khoan 6 Diéu 136 Luat Doanh nghiép.
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Trong truong hop nay, cd dong hodc nhém cb dong triéu tap hop Dai hoi déng cb dong co
thé dé nghi co quan dang ky kinh doanh giam sat viéc triéu tap va tién hanh hop néu xét thay
can thiét.

j. Tat ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai héi dong c6 dong sé duoc cong ty hoan
Iaj. Czhi phl'xné,y kh()ng Paq gc“?m.nh.fmg chi phi do ¢ déng chi tiéu khi tham dw Dai hdi dong
c0 dbng, ké ca chi phi an & va di lai.
17.1 Quyén va nhiém vu cua Dai hoi déng cé dong
a. Pai hdi déng cb dong thweng nién co quyén thao luan va théng qua:
i. Bao cao tai chinh kiém toan hang nam;
ii. Bao cao clia Ban kiém soat;
iii. B&o cao clia Hoi ddng quan tri;
iv. K& hoach phat trién ngén han va dai han ctia Cong ty.

b. Dai hgi déng cb dong thuong nién va bét thuwong thong qua quyét dinh bang van ban vé cac
van dé sau:

i. Thong qua cac bdo cao tai chinh hang nam;

ii. Muccd th’Fc thanh toan hang nam cho mdi loai cd phan phti hop véi Luat Doanh nghiép va
cac quyen gan lién voi loai cb phan do. Mdrc cb tirc nay khong cao hon mic ma Hoi dong
quan trj d& nghi sau khi da tham khao y kién cac cb dong tai Dai hoi ddng cb dong;

ii. S lwgng thanh vién cia Héi ddng quan tri;
iv. Lwa chon cong ty kiém toan;

v. Bau, bai mién va thay thé thanh vién HGi dong quan tri va Ban kiém soat va phé chuén
viéc Hoi ddng quan tri bd nhiém Giam déc hodc Téng giam dbc diéu hanh;

vi. Téng sb tién thu lao clia cac thanh vién Hoi dong quan tri va Bao cdo tién thu lao cda Hoi
dong quan trj;

vii. B& sung va stra ddi Didu & Cong ty;
vii. Loai cb phan va sb lwong cb phadn méi sé& dwoc phat hanh cho méi loai cd phan, va viéc

chuyén nhuong cb phan cla thanh vién sang lap trong vong ba nam dau tién ké tir Ngay
thanh lap;

ix. Chia, tach, hop nhét, sap nhap hodc chuyén dbi Cong ty;
x. Té chirc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh ngwoi thanh ly;

xi. Kiém tra va xt ly cac vi pham clia H6i ddng quan tri hodc Ban kiém soat gay thiét hai cho
Cong ty va cac cb dong cua Cong ty;

xii. Quyét dinh giao dich ban tai san Cong ty hodc chi nhanh hoégc giao dich mua co gia tri tr
50% tr&' 1én tong gia tri tai san cua Cong ty va cac chi nhanh ctia Cong ty dwoc ghi trong
bao cao tai chinh da dwoc kiem toan gan nhat;

xii. ~Coéng ty mua lai hon 10% mét loai cb phan da ban;
xiv. Viéc Giam dbc hodc Téng giam déc diéu hanh ddng thdi lam Cha tich Hoi ddng quan tri;
xv. Cobng ‘ty hodc cac chi nhanh ctia Coéng ty ky két ho’p‘d(‘“)ng vOi nhirng nguoi dy’cyc quy dinh
tai Diéu 162.1 clia Luat Doanh nghiép v&i gia tri bang hodc Ién hon 35% tong gia tri tai
san cua Cong ty va cac chi nhanh cta Cong ty dwgc ghi trong bao cao tai chinh da dwgc
kiém toan gan nhét;
xvi. Céc van dé khac theo quy dinh ctia Diéu 1é nay va cac quy ché khac ctia Cong ty;
c. Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da duoc dwa vao chwong trinh hop phai dwoc dua ra
thao luan va biéu quyét tai Dai hoi ddng cb dong.
17.2 Cac dai dién dwec Gy quyén
a. Cac cb dong co quyén tham dy Dai hoi dong cb dong theo luat phap co thé truc tiép tham du
hodc uy quyén cho dai dién ctia minh tham dy. Trweong hgp c6 nhiéu hon mét ngudi dai dién
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theo Gy quyén dwoc clr thi phai xac dinh cu thé sb ¢ phan va sb phiéu bau ctia mdi nguoi dai
dién.

b. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hdi ddng cb dong phai lap thanh van ban theo

mau cla cdng ty va phai cé chir ky theo quy dinh sau day:

i. Trwdng hop cb dong ca nhan la nguoi uy quyén thi phai c6 chir ky cta cb déng dé va
ngwoi dwoce uy quyén dw hop;

ii. Trwong hop nguwdi dai dién theo uy quyén cua 96 dong la té chirc 1a ngwoi uy quyén thi
phai c6 chr ky cua ngudi dai dién theo uy quyen, nguoi dai dién theo phap luat cia co
doéng va nguoi dwgce uy quyén dw hop;

iii. Trong trwong hop khac thi phai cé chir ky cia ngudi dai dién theo phap luét cua cb doéng
va nguwoi duwgc uy quyén dy hop.

Ngudi dwoc uy quyén dw hop Dai hdi ddng c¢d déng phai nép van ban uy quyén trwdc khi
vao phong hop.

c. Trwong hop luat sw thay mat cho ngwdi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi dinh dai

dién trong treong hop nay chi dugc coi la 6 hiéu I néu gidy chi dinh dai dién do duoc xuat
trinh cung véi thw uy quyén cho luat sw hodc ban sao hop 1& cla thw uy quyén dé (néu truéc
do6 chwa dang ky véi Cong ty).

d. Trwr trwong hop quy dinh tai khoan c, phiéu biéu quyét ctia nguwdi dwoc uy quyén du hop trong

pham vi dwoc uy quyén van co hiéu luc khi cé mét trong cac trudng hop sau day:

i. Nguwoi uy quyen da chét, bj han ché nang lwc hanh vi dan sy hoac bi mét nang lwc hanh vi
dan su;

ii. Ngwdiuy quyén da huy bd viéc chi dinh uy quyén;
iii. Ngu®iuy quyén da huy bé thdm quyén ctia ngudi thuc hién viéc uy quyén.
Diéu khodn nay sé khong ap dung trong treong hop Cong ty nhan dugc thong bao ve mét

trong cac sw kién trén bén mwoi tam gi¢r trude gidr khai mac cudce hop Dai hoi déng cb dong
hoac trwwdc khi cuéc hop dwoc triéu tap lai.

17.3 Thay déi cac quyén

a. Cac quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong vé viéc thay ddi hodc huy bd cac quyén dac biét gén

lién voi tirng loai ¢ phan s& chi dwoc thong qua khi c6 sw nhét tri bang van ban cda nhirng
ngwoi nam gilr it nhat 75% quyén biéu quyét clia co phan da phat hanh loai dé.

b. Viéc t& chirc mot cudc hop nhw trén chi cé gia tri khi co téi thidu hai cd déng (hodc dai dién

dwoc Gy quyén cia ho) nam gil tbi thidu mot phén ba gia tri ménh gia ctia cac cé phan loai d6
da phat hanh. Trwong hop khéng co du sb dai biéu nhu néu trén thi sé t& chirc hop lai trong
vong ba muoi ngay sau d6 va nhitng nguoi ném gitr cb phan thudc loai d6 (khong phu thudc
vao sb lvong nguoi va s6 ¢cb phan) c6 mat trure tiép hoac théng qua dai dién dwoc uy quyén
déu duoc coi la du s6 lwgng dai bidu yéu cau. Tai cac cudc hop riéng biét néu trén, nhung
nguoi nédm gitr co phan thudc loai d6 cé mat tryc tlep hoac qua ngwoi dai dién deu c6 thé yéu
cau bd phiéu kin va méi ngwdi khi bé phiéu kin déu cé mét la phiéu cho méi cb phan sé& hiru
thudc loai dé.

c. Trir khi cac diéu khoan phat hanh cé phan quy dinh khac, cac quyén dac biét gan lién vai cac

loai cb phan c6 quyén wu dai dbi véi mot s6 hoac tat ca cac van dé lién quan dén chia sé loi
nhuan hoac tai san clia Cong ty sé khong bj thay ddi khi Cong ty phat hanh thém cac cb phan
cung loai.

17.4 Thdm quyén triéu tap Pai Hoi dong Cé dong

a. Cudc Hop Pai Hoi ddng Cb déng Thudng nién dwoc té chire it nhat mdi ndm mot Ian tai thoi

diém va dia diém do HGi déng Quan tri quyét dinh. Téng Giam déc chiu trach nhiém cung cép
chwong trinh nghij sy ctia moéi Cuéc Hop Thwdng nién cho Chu tich Hoi dong Quan tri.

b. Cudc Hop Dai Hoi ddng Cb dong Bt thworng sé& dwoc Hoi ddng Quan tri triéu tap bang thong

bao theo yéu clu cla (i) Hoi ddng Quan trj théng qua viéc biéu quyét cla da sb cac Thanh
viéen Hoi ddng Quan tri c6 mat trong mét cudc hop hop 1€, hodc (ii), Ban Kiém soat, trong
trwdng hop Hoi ddng Quan tri bi phat hién vi pham nghiém trong nghta vu clia minh. (iii) (%)
déng hodc moét nhém cac Cé ddng qui dinh tai Diéu 10.2 b. C4 nhan hodc don vi yéu cau triéu
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tap Cudc Hop Dai Hoi déng C6 dong Bét thwdng phai néu trong yéu cau ciia minh cac van dé
sé dwoc thao luan va cac giai phap kién nghij Ién Cudc Hop Dai Hi dong cd dong Bat thudng.

c. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng phai glvi théng bdo moi hop dén tét ca cac cb dong
trong Danh sach cb déng cé quyén dw hop cham nhét 15 ngay trwdc ngay khai mac. Théng
bao m&i hop phai cé tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép; tén, dia chi thuwdng tra cla
cb dong, thoi gian, dia didm hop va nhirng yéu cau khac déi véi nguwdi dw hop.

Déi v&i cac cb dong da thue hién viéc luu ky ¢b phiéu, théng bao hop Pai hdi ddng cb déng c6
thé dwoc glri dén td chirc lwu ky, ddng thdi cdng bé trén phuwong tién thong tin ciia S& Giao
dich Chirng khoan/ Trung tdm Giao dich Chirng khoan, trén website clia cong ty, 01 t& bao
trung wong hoac 01 t& bao dia phwong noi cong ty déng tru s& chinh. Déi v&i cac cb d(“)ng
chua thwe hién viéc lwu ky cb phiéu, thong bao hop Pai hdi dong cb dong co thé dwoc glri cho
cb dong bang cach chuyen tan tay hoac gti qua bwu dién bang phuong thirc bao dam téi dia
chi da dang ky cta co dong, hoac toi dia chi do ¢ déng d6 cung cap aé phuc vu viéc gl
thong tin. Trwong hop ¢6 dong da théng bao cho Cong ty bang van ban vé so fax hoac dia chi
thw dién tlr, thong bao hop Dai hoi dong cd dong cé thé dwoc gli toi sb fax hodc dia chi thw
dién t&r d6. Trweéng hop ¢ dong 1a ngwoi lam viéc trong Céng ty, théng bao cé thé dung trong
phong bi dan kin gti tan tay ho tai noi lam viéc. Treéng hgp Cong ty cé website, théng bao
hop Dai hoi ddng cd déng phai dwoc cong bd trén website clia Cong ty ddng thoi véi viéc gl
théng bao cho cac cd déng. Thong bao mai hop phai dwoc gliri kém theo cac tai liéu sau day:

- Cnucrng trinh hop, cdc tai liéu st dung trong cudc hop va dw thao nghi quyét dbi vai tirvng
van dée trong chwong trinh hop;

- Phiéu biéu quyét;
- MAu chi dinh dai dién theo Gy quyén dy hop.

Trwdng hop cong ty cé trang thdng tin dién tl, viéc gli tai liéu hop theo thong bao mdi hop quy
dinh tai khoan 3 Diéu nay c6 thé thay thé bang dang tai I&n trang thong tin dién t& cha cong ty.
Trwong hop nay, thong bao m0’| hop phai ghi ré noi, cach thire tai tai liéu va cong ty phai gt
tai liéu hop cho ¢ déng néu cb déng yéu cau.

d. Viéc ngau nhién khong gtri dwoc thong bao triéu tap Dai Hoi dong Cb doéng dén bét ky nguoi
nao cé quyén nhan théng bao nay hoac viéc bat ky ai trong s nhirng nguol nay khdng nhan
dwoc théng bao sé& khong lam vé hiéu cac tién trinh ctia Dai Hoi ddng C6 dong doé. Tuy nhién,
viéc Cong ty kh6ng thwe hién duo’c viéc giao théng bao triéu tap Dai Hoi déng cé dong dén
dia chi ghi trong S6 Bang ky Cb doéng khong dugc coi la sy cb bét nger trong moi trwérng hop,
va trong trudng hop co tranh chap vé van dé nay, Coéng ty co trach nhiém pha| chtrng minh la
théng bao da duwoc gm di mét cach dung dan. Ngoai ra, néu Dai Hoi dong Co doéng bi hoan lai
vi khéng da sb dai biéu téi thiéu, ngay lap tirc Cong ty sé phai cé gédng moi né lwc dé xac nhan
bang fax, thw dién tt, dién thoai hodc cac phwong tién thong tin twong ty thong bao cho ch
déng viéc hoan Dai Hoi déng ch doéng va thoi gian va dia diém dwoc doi lai ctia phién hop.

e. Dai Hoi dong C6 dong Ian thiv nhat phai duoc triéu tap cham nhét 1a 01 (mot) thang sau ngay
ghi trén Giay Chirng nhan Bang ky Kinh Doanh.

f. Chu tich Hoi ddng Quan tri, ho&c trong trwdng hop Cha tich vdng mat, moét Thanh vién Hoi
ddng Quan tri dwgre HOi ddng Quan tri chi dinh, sé chi toa phién hop Dai Hoi ddng Cé dong,
nhwng néu ca Cha tich va Thanh vién Hoi ddng Quén tri dwoc chi dinh thay thé (néu cé) déu
khéng cé mat trong vong 15 (mwdi 1&m) phut sau khi Dai H6i ddng C6 déng du kién bat dau,
cac thanh vién khac c6 mét sé bau mot thanh vién trong sé ho 1am chi toa néu nguwdi nay
muén dadm nhan va néu chi c6 duy nhat mét Thanh vién Hoi ddng Quan tri c6 mét, thanh vién
nay sé& lam chd toa néu ngwdi nay mudn dam nhan. Néu khéng thanh vién nao trong Héi ddng
Quaén tri s&n sang lam chd toa, hodc khoéng thanh vién nao trong Héi ddng Quan tri co6 mat
trong vong 15 (mwoi lam) phut sau khi Dai Hoi ddng C6 déng duw kién bat dau, cac Cb déng
hién dién tai cudc hop cé quyén bé phiéu chon mot ngwdi trong sé ho 1am ch toa.

g. Vé&i sw chap thuan ctia Cha tich Hoi ddng Quan tri, cac C déng co thé tham dy Dai Hoi ddng
Cb doéng bang dién thoai véi didu kien méi Cd déng nay phai nghe dwoc nhitng Co déng khac
c6 mét tai Dai hdi va cac C6 dong cé mat phai nghe rd nhitng gi Cé déng nay néi. Hinh thirc
tham dw nay dwoc xem nhuw twong dwong vai viéc dich than tham dw. Trong trwdng hop do,
khong ké dén Diéu khoan 17.6 (c), viéc bd phiéu sé dwoc tién hanh theo cach thirc phu hop
v&i phuwong tién trao ddi thong tin.

17.5 Diéu kién tién hanh hop Dai Hoi déng Cé déng
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a. Cudc hop Dai hoi ddng cb dong dwoc tién hanh khi cé sb ¢ dong dw hop dai dién it nhat 51%

téng sb ¢ phan c6 quyén bidu quyét.

b. Néu khéng dd sb dai biéu dw hop téi thiéu can co tai Pai Hoi ddng C dong hién dién trong

vong 30 phat sau khi phién hop dw kién bat dau, hoac néu trong qua trinh hop Dai Hoi dong
Co dbng sO dai biéu hién dién dwdi mire toi thieu, cudc hop Pai H6i dong Co ddng sé dugc
hoan lai.

c. Trwong hop cudc hop Ian thir nhat khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1

biéu ‘néy thi duoc triéu tap hop lan the hai trong th&i han ba muo' ngay, ké tir ngéy dw dinh
hop I,én’thL'r nhat. Cudc hop cua Da[ hoi d(“)ng co d(“)ng tri‘éu tap Ién thL’r,hai dwo’c tién hanh khi
c6 sO cO dong dw hop dai dién it nhat 33% tong s6 cO phan c6 quyén biéu quyét.

Trwong hop cudc hop triéu tap lan thir hai khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khodn 2 Diéu nay thi dwoc triéu tap hop lan th ba trong thdi han hai muoi ngay, ké tw ngay
dw dinh hop lan th hai. Trong truo'ng hop nay, cuéc hop cua Dai hoi dong cb dong duoc tién
hanh khéng phu thudc vao sé cb déng dw hop va ty 1é s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét clia cac
cb déng dw hop va c6 quyén quyét dinh tat ca cac van dé du kién duoc phé chudn tai cudc
hop Dai hoi ddng ¢ déng 1an th 1.

17.6 Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hdi déng c6 dong
a. Vao ngay té chirc Dai hdi ddng cb déng, Cong ty phai thwc hién tha tuc dang ky cb déng va

phai thwc hién viéc dang ky cho dén khi cac cb déng cé quyén dy hop cé mat dang ky hét.

b. Khi tién hanh dang ky c6 dong, Congty sé cap cho tirng c6 dong hoac dai dién duoc uy quyén

c6 quyén bidu quyét mot thé bleu quyet trén doé cé ghi sb dang ky, ho va tén ctia cb doéng, ho
va tén dai dién dugc uy quyén va sb phleu biéu quyét cla co déng dé. Khi tién hanh biéu
quyét tai dai hoi, s6 thé ung h6 nghi quyét dwoc thu trudce, sb thé phan déi ngh| quyet duwoc
thu sau, cubi cung dém tong s6 phiéu tan thanh hay phan dbi dé quyét dinh. Téng sb phiéu
Ung ho, phan déi tirng van dé hodc bd phiéu tréng, sé dwoc Chu toa théng bao ngay sau khi
tién hanh bidu quyét van dé d6. Pai hoi sé tw chon trong sd dai bidu nhitng ngwoi chiu trach
nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu va néu dai hoi khéng chon thi Chu toa sé chon
nhi*ng ngudi dé. S thanh vién ctia ban kiém phiéu khong qua ba ngudi.

c. C6 déng dén dy Dai hoi ddng cbé ddng muodn cé quyén dang ky ngay va sau dé cod quyén tham

gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém dirng dai hoi dé cho co doéng
dén muon dang ky va hiéu lwc cla cac dot biéu quyét da tién hanh trwéc khi cé dong dén
mudn tham dw sé khong bi anh hwéng.

d. Dai hgi dong cb dong sé do Cha tich Hoi dong quan tri cha tri, treong hop Cha tich HO déng

quan tri vang mat thi Pho Cha tich Hoi ddng quan trji hodc la nguoi dwgc Dai hoi doéng cb déng
bau ra sé cha tri. Truwdng hop khong ai trong s6 ho co thé cha tri dai hoi, thanh vién HOi doéng
quan tri chirc vu cao nhat cé mat sé tb chirc hop dé bau ra Chu toa ctia Pai hoi dong cod doéng,
Chu toa khéng nhét thiét phai la thanh vién Hoi ddng quan tri. Cha tich, Phé Cha tich hodc Chui
toa dwoc Dai hoi ddng cd dong bau ra dé cu mot thw ky dé 1ap bién ban dai hoi. Truong hop
bau Chu toa, tén Chu toa dwoc dé clr va sb phiéu bau cho Chu toa phai duwgc cdng bb.

e. Quyet dinh ctia Cht toa vé& trinh tw, thd tuc hodc cac sw kién phat sinh ngoai chwong trinh clia

Dai hoi cb ddng s& mang tinh phan quyét cao nhét.

f. Chu toa Dai hdi cd dong co thé hodn hop dai hoi ngay ca trong trwdng hop da cé du sb dai

biéu can thiét dén mot thdi diém khac va tai mét dia diém do chi toa quyét dinh ma khong can
l4y y kién cta dai hoi néu nhan thay rang (a) cac thanh vién tham dy khong thé cé chd ngdi
thuan tién & dia diém té chirc dai hoi, (b) hanh vi cla nhitng ngwdi c6 mét 1am mét trat tw
hodc c6 kha nang lam mét trat tw ctia cudc hop hodc (c) sw tri hodn 13 can thiét dé cac cong
viéc clia dai hoi dwoc tién hanh mot cach hop 1&. Ngoai ra, Chu toa dai hoi co thé hoan dai hoi
khi c6 sw nhét tri hodc yéu ciu cla Dai hoi ddng cd dong da cé du sé lwgng dai biéu dw hop
can thiét. Thoi gian hoan tbi da khong qua ba ngay ké ti» ngay dy dinh khai mac dai hoi. Dai
héi hop lai s& chi xem xét cac cong viéc |8 ra da duwoc gidi quyét hop phap tai dai hoi bi tri
hoan trwédc do.

g. Trwéng hop chi toa hodn hodc tam dirng Dai hoi ddng cb déng trai véi quy dinh, cb dong bau

mét nguoi khac trong sé nhirng thanh vién tham dy dé thay thé chi toa diéu hanh cudc hop
cho dén luc két thuc va hiéu lwc cac biéu quyét tai cuéc hop dé khong bi anh hwéng.
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h. Chu toa cla dai hoi hodc Thw ky dai hdi c6 thé tién hanh cac hoat ddng ma ho thay can thiét

dé diéu khién Dai hoi cb déng mot cach hop 16 va co trat tw; hodc dé dai hoi phan anh duoc
mong muon clia da s6 tham dy.

i. Hoi ddng quan tri c6 thé yéu clu cac cd dong hodc dai dién dwoc uy quyén tham dy Dai hoi

cb déng chiu sw klém tra hoac cac bién phap an ninh ma Hadi ddng quan trj cho la thich hop.
Trucrng hop c6 cb dong hodc dai dién dwoc uy quyen khong chju tuan tha nhirng quy dinh ve
kiém tra hodc cac bién phap an ninh n0| trén, Hoi ddng quan tri sau khi xem xét mét cach can
trong co thé tlr chéi hodc truc xuét cb dong hoac dai dién noi trén tham gia Dai hoi.

j. Hoi ddng quan tri, sau khi d& xem xét moét cach can trong, cé thé tién hanh cac bién phap

dwoc Hoi ddng quan tri cho la thich hop dé:
i. Diéu chinh sb ngwdi co mat tai dia diém chinh hop Dai hoi ddng cb dong;
i. Bao dam an toan cho moi ngudi co mét tai dia diém do;

iii. Tao diéu kién cho ¢ déng tham du (hoac tiép tuc tham dw) dai hoi.

Hoi dong quan tri co toan quyén thay ddi nhirng bién phap néu trén va ap dung tat ca cac bién
phap néu Hoi dong quan tri thay can thiét. Cac bién phap ap dung cdé thé la cap giay vao clra
hodc str dung nhirng hinh thirc Iwa chon khac.

. Trong trwong hop tai Dai hoi cd ddng cé ap dung cac bién phap néi trén, Hoi ddng quén tri khi

xac dinh dia diém dai hoi co thé:

i. Théng bao rang dai hoi sé dwoc tién hanh tai dia diém ghi trong théng bao va chi toa dai

hoi s& cé mét tai d6 (“Dia diém chinh cla dai hoi”);

ii. Bq tri, t& chirc dé nhirng cd déng hoac Qal dién dwoc uy quyén khéng dy hop dwgc theo
Dieu khoan nay hodc nhitng ngudi muon tham gia & dia diém khac vé&i Bia diém chinh
cla dai hoi co thé dong thoi tham dy dai hoi;

Thoéng bao vé viéc td chirc dai hdi khéng can néu chi tiét nhixng bién phap té chirc theo Diéu

khoan nay.

. Trong Diéu I& nay, Cé déng dugc coi la tham du va bidu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb

dong trong trwdng hop sau day:
i. Tham dy va bidu quyét truc tiép tai cudc hop;
ii. Uy quyén cho mét ngwdi khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;

iii. Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, b phiéu dién tir hogc hinh thirc dién
ttr khac. Cu thé theo quy che t& chirc hop trwc tuyén do Hoi ddng quan tri ban hanh trong tirng
thoi ky phu hop véi dieu kién ky thuat, cong nghé Cong ty dang ap dung.

. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ¢d dong khi xac dinh dia diém dai hdi co thé bd tri, td chirc dé

nhirng cb doéng hoac dai dién duoc dy quyén khéng dy hop duoc theo quy dinh hodc nhirng
ngwdi mudn tham gia & dia diém khac véi dia diém chinh clha dai hoi cé thé dong thoi tham dw
dai hoi.

. Hang nadm Céng ty phai té chirc Dai hoi cd dong it nhat mét 1an. Pai hoi cd déng thuwdng nién

khéng duwoc td chire dwéi hinh thivc 1y y kién bang vén ban.

17.7 Chwong trinh va ndi dung hop Dai Hoi déng Cé déng
a. Nguoi triéu tap hop Dai Hoi déng cé dong phai chuan bi chwong trinh va ndi dung hop;

b. C4 déng hodc nhém ¢ dong quy dinh tai Diéu 11.2 c¢é quyén kién nghi van dé dwa vao

chwong trinh hop Dai Hoi dong C6 dong. Kién nghi béng van ban va duoc géi dén Congty
cham nhat 3 ngay trwéc ngay khai mac bai Hi Co dong. Kién nghi phai ghi ré tén c6 dong, s6
lwong tirng loai ¢ phan clia cb déng, van dé kién nghi dwa vao chwong trinh hop;

c. Nguoi triéu tap hop Pai Hoi ddng C déng chi cé quyén tir chéi kién nghi quy dinh tai Diéu

17.7 b néu c6 mét trong cac trudng hop sau day:
i. Kién nghi duoc glri dén khong dung thei han hodc khéng du, khéng ding ndi dung;
ii. Van dé kién nghij khéng thudc thdm quyén ctia Dai Hoi ddng Cb déng;

17.8 Thay déi néi dung chwong trinh hop Dai Hoi dong C6 déng
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a. Chi c6 Pai hoi ddng c6 ddng méi co quyén quyét dinh thay déi chwong trinh hop da dwoc gl

ké&m theo théng bao mai hop theo quy dinh tai Diéu 17.4 cha Diéu 1& nay. Kién nghi thay ddi
hodc thém vao ndi dung chwong trinh hop phai béng van ban va phai dwoc gl dén Coéng ty
cham nhét la ba ngay truwéc ngay cua phién hop K|en ngh| phai ghi r6 tén cua Cb dong hoac
(cac) C6 ~doéng kién nghi, s6 lvgng cod phan ctia mdi C6 dong nay dang ndm gir, chi ky, va
nhirng van dé kién nghi thay dbi hodc bd sung vao ndi dung chwong trinh hop Dai Hoi dong
C6 dong.

. Ngwoi triéu tap hop Dai Hoi ddng C6 déng chi co quyén tir chbi kién nghi thay dbi hodc bd

sung trong mét trong cac trwong hop sau day:
i. Kién nghi duoc giri dén Cong ty khong ding thoi han quy dinh tai Diéu 17.8 a hogc khong
dap trng da cac thoéng tin quy dinh tai Diéu17.8 a; hoac
ii. Van dé kién nghi khong thudc thAm quyén quyét dinh cta Dai Hoi ddng C déng; hoac
iii. Van dé néu trong kién nghi thay dbi hoc bé sung néu duoc xem la van dé chi yéu dé yéu

cau triéu tap Cudc Hop Dai Hoi ddng Co déng Bét thuong thi kién nghij thay déi hoac b
sung nay c6 thé bi bac bd cin clr theo cau cubi cung clia Didu 17.4b.

17.9 Théng qua quyét dinh cua Dai Hoi dong C6 déng

a. Triv trwdng hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu nay, cac quyét dinh cua Dai hoi dong c

dong ve cac van dé sau day sé duoc thdng qua khi co tir [51%] trd 1én tbng sb6 phleu bau clia
cac cb déng co quyén biéu quyet c6 mat tryc tiép hodc théng qua dai dién dwoc Gy quyén co
mat tai cudc hop Dai hoi dong cO dong:

i Théng qua bao cao tai chinh nam;

ii. Ké&hoach phat trién ngén va dai han ctia Cong ty;

iii. ~Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va bao
cdao viéc Hoi dong quan tri bd nhiém Giam doc (Tong giam doc).

b. Bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3

Diéu 144 Luat doanh nghiép.

c. Cac quyét dinh cla Dai hoi ddng ¢ dong lién quan dén viéc slra déi va bd sung Diéu &, loai

cb phiéu va sb lwgng cb phiéu dwoc chao ban, viéc td chire lai hay giai thé doanh nghiép, giao
dich mua, ban tai san Coéng ty hodc cac chi nhanh thyc hién co gia tri tr 35% tré 1én téng gia
tri tai san cGa Coéng ty tinh theo Bao c&o tai chinh ky gan nhat dwoc kiém toan dwoc théng qua
khi co tir [65%)] tré 1én tbdng sb phiéu bau cac cb déng cé quyén biéu quyét cé mat tryc tiép
hodc théng qua dai dién dwoc Gy quyén cé mat tai cudc hop Pai hoi déng cd déng.

17.10 Tham quyén va thé thirc lay y kién c6 dong bang van ban dé théng qua quyét dinh ctia Dai

Trang 24/48

hoi déng c6 déng

Tham quyén va thé thirc 1y y kién cb dong bang van ban dé thong qua quyét dinh cda Dai hoi
ddng c6 déng dugc thwe hién theo quy dinh sau day:

a. Hoi déng quan tri co quyén lay y kién c6 dong bang van ban dé thong qua quyét dinh cta Dai

h6i ddng cb déng bat ctr Iic nao néu xét thay can thiét vi lgi ich cla cong ty;

b. Hoi ddng quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, dw thao quyét dinh ctia Dai hdi ddng cb dong

va cc tai liéu giai trinh dy thao quyét dinh. Phiéu lay y kién keém theo du thao quyét dinh va
tai liéu giai trinh phai dwgc glvi bang phwong thire bdo dam dén dwoc dia chi thwong tra cia
tirng cb dong;

c. Phiéu 1y y kién phai cé cac ndi dung chd yéu sau day:

i. Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cap Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, noi ding
ky kinh doanh cla cong ty;
ii. Muc dich lay y kién;
ii. Ho, tén, dia chi thweng trd, quéc tich, scf) Gidy chi*rng minh nhan dan, Ho chiéu hodc
chirng thue ca nhan hop phap khac cua €O doéng la ca nhan; tén, dia chi thwong trd, quéc
tich, so quyet dinh thanh lap hoac so dang ky kinh doanh clia ¢ doéng hoac dai dién theo

uy quyen clia cb dong la td chirc; s6 lwong cb phan cla tirng loai va sé phiéu biéu quyét
clia cd dong;

iv. VAn dé can lay y kién dé théong qua quyét dinh;
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v. Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién;
vi. Thoi han phai giri vé cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 1;
vii. Ho, tén, chi¥ ky ctia Chu tich H6i ddng quan tri va ngudi dai dién theo phap luat cla cong
ty;
d. Phiéu lay y kién da dwoc tra 16i phai co chi ky cda 06x dong la ca nhan, cla nguoi dai dién
theo uy quyén hoac ngudi dai dién theo phap luat ctia ¢6 dong la to chive.
Phleu Iay y kién gwi vé cong ty phai dwoc dung trong phong bi dan kin va khong ai dwoc

quyén mé trwéc khi kiém phleu Cac ph|eu Iay y kién glri vé cong ty sau thoi han da xac dinh
tai ndi dung phiéu Iay y kién hodc da bi mé déu khong hop 1€;

e. Hoi déng quan tri kiém phiéu va Iap bién ban kiém phiéu dudi sy ching kién cta Ban kiém
soat hoac cua c6 dong khong nam gilr chire vu quan Iy cdng ty. Bién ban kiém phiéu phai co
cac ndi dung cha yéu sau day:

i. Tén, dia chi tru s& chinh, s va ngay cap Gidy chirng nhan d&ng ky kinh doanh, noi dang
ky kinh doanh;

ii. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

iii. S6 cb dong voi tong s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do phan biét sb
phiéu biéu quyét hop 1& va sé biéu quyét khong hop 18, kém theo phu luc danh sach cb
déng tham gia biéu quyét;

iv. Tdng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong cé y kién dbi vai tirng van dé;
v. Céc quyét dinh da dwoc thong qua;

vi. Ho, tén, chi¥ ky cia Chu tich HOi ddng quan tri, ngwoi dai dién theo phap luat clia cong ty
va clia ngudi giam sat kiém phiéu.
C‘éc thanh vién Hoi ddng quan tri va nguwoi giam sat Igiém phiéu phai lién déi chiu tr{é\ch nhiém
ve tinh trung thyec, chinh’ xac clia bién ban kiém phiéu; lién Qc')’i chiu trach nhiém vé cac thiét
hai phat sinh tir cac quyét dinh dwoc théng qua do kiém phiéu khong trung thuc, khéng chinh
Xac;

f. Bién ban két qua kiém phiéu phai dwoc giri dén cac cb dong trong thoi vong mudi Iam ngay,
ké tlr ngay két thac kiém phiéu;

g. Phiéu lay y kién da dwoc tra |0, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da duoc thong qua
va tai liéu co lién quan gri kém theo phiéu lay y kién déu phai dwgc lwu gilr tai try s& chinh
cla cong ty;

h. Trwong hep thdng qua nghi quyét dudi hinh thirc Iay y k|en bang van ban thi nghi quyet cua
Dai hoi dong co dong dugc thong qua néu dwoc sb cd déng dai dién it nhat 51% tong sb

phleu biéu quyét tan thanh. Quyet dinh duwoc théng qua theo hinh thic Iay y klen cO doéng
bang van ban c6 gia tri nhw quyét dinh dwoc théng qua tai cudc hop Pai hoi ddng cb déng.

i. Cac ngh| quyét ctia Dai hoi dong cbé dong duoc thong qua bang 100% téng s cd phan co
quyen biéu quyét Ia hop phap va cé hiéu lwc ngay ca khi trinh tw va tha tuc théng qua nghi
quyét dé khéng dwoc thuc hién dung nhw quy dinh

17.11 Yéu cau huy bo quyét dinh cua Dai hoi dong c6 déng

Trong th&i han chin mwoi ngay, ké tir ngay nhan dwgc bién ban hop Dai hji cd dong hoac bién
ban két qua kiém phiéu 14y y kién Dai hoi ddng cb déng, cd dong, thanh vién Hoi ddng quan tri,
Giam dbc hoac Tong giam dbc, Ban kiém soat co6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem
xét, huy bé quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb déng trong cac trwéng hop sau day:

a. Trinh tw va thl]‘tuc triéu tap hop Dai hdi déng cd dong khong thye hién dung theo quy dinh cua
Luéat nay va bieu Ié cong ty;

b. Trinh tw, tha tuc ra quyét dinh va noi dung quyét dinh vi pham phéap luat hoac Diéu 1& cong ty.
Diéu 18. Hoi déng Quan tri

18.1 Quyén han va nhiém vu cua Hoéi dong quan tri
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. Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc cta Cong ty phai chju sy quan ly hoac chi dao thyc

hién cua Hoi ddng quan tri. Hoi ddng quan tri la co quan co day da quyén han de thwc hién tat
ca cac quyén nhan danh Coéng ty trir nhitng thAm quyén thudc vé Dai hoi ddng cb dong.

. Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém giam sat Giam déc hodc Tdng giam déc diéu hanh va cac

can bd quan ly khac.

. Quyén va nghia vu ctia Hoi ddng quan tri do luat phap, Diéu 1&, cac quy ché néi bd clia Cong

ty va quyét dinh ctia Dai hoi dong cb déng quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri c6 nhirng quyén
han va nhiém vu sau:

.2.

<

vi.

Vii.

viii.

X.

X.

Quyét dinh ké hoach phat trién san xuét kinh doanh va ngan sach hang nam;

Xac dinh cac muc tiéu hoat déng trén co s& cac muc tiéu chién luvoc dwoc Pai hoi dong cd
doéng thdng qua;

B6 nhiém va bai nhiém cac can bd quan ly cong ty theo dé& nghi ctia Giam dbc hoac Téng
giam doc diéu hanh va quyét dinh mdc lwong cda ho;

Quyét dinh co c4u té chirc clia Cong ty;

Giai quyét cac khiéu nai clia Cong ty déi voi can bd quan ly cling nhw quyét dinh Iwa chon
dai dién ctia Cong ty dé giai quyét cac van dé lien quan t&i cac tha tuc phap ly chéng lai can
bo quan Iy d6;

Dé& xuét cac loai cb phiéu c6 thé phat hanh va téng sé cb phiéu phat hanh theo tirng loai;
Dé xuét viéc phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén di thanh cb phiéu va cac chirng quyén
cho phép ngwdi s& hivu mua cb phiéu theo mirc gia dinh truéc;

Quyét dinh gia chao ban trai phiéu, cd phiéu va cac chirng khoan chuyén dbi;

B6 nhiém, mién nhiém, cach chirc Cha tich H6i dong quan tri, Giam déc hodc Téng giam
doc dieu hanh hay can bd quan ly hodc ngudi dai dién ciia Cong ty khi Hoi dong quan tri
cho rang do la vi lgi ich t6i cao clia Cong ty. Viéc bai nhiém nai trén khong dwoc trai voi cac
quyén theo hgp déng clia nhirng ngwdi bj bai nhiém (néu co);

D& xuat murc cb tirc hang ndm va xac dinh mirc cb tirc tam thoi; té chire viéc chi tra cb tic;

xi. D& xuét viéc tai co cAu lai hoac giai thé Cong ty.

d. Nhirng van dé sau day phai dwoc Hoi ddng quan tri phé chuan:

i. Thanh lap chi nhanh hodc cac van phong dai dién cta Cong ty;

.2.

<

vi.

Vii.

viii.

%

Thanh Iap cac cong ty con clia Cong ty;

Trgng pham vi quy dinh tai Pidu 149 cla Luat ‘Doanh nghiép va tru’)tru’()’ng h‘c_yp quy dinh tai
Dieu 144 Lu,éxt Doaqh nghiép phai do Dai hoi d(“)n’g c0 déng phé chuan, Héi dong quan tri tay
tirng thoi diem quyet dinh viéc thuc hién, stra dbi va huy bé cac hgp dong Ién clia Coéng ty
(bao gom cac hgp dong mua, ban, sap nhap, thau tdm céng ty va lién doanh);

Chi dinh va bai nhiém nhirng nguw¢i dwoc Cong ty uy nhiém la dai dién thwong mai va Luat
sw cla Cong ty;

Viéc vay ng va viéc thwec hién cac khoan thé chap, bdo dam, bao lanh va bdi thwong cia
Coéng ty;

Cac khoan dau tw khong nam trong ké hoach kinh doanh va ngan sach tir dau nam, cac
khoan dau tw vt qua 10% gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang nam;

Viéc mua hodc ban cb phan cla nhitng cong ty khac dwoc thanh lap & Viét Nam hay nuéc
ngoai;

Viéc dinh gia cac tai san goép vao Cong ty khong pha| béng tlen lién quan dén viéc phat

hanh cb phiéu hodc trai phiéu cta Céng ty, bao gdm vang, quyén s dung dat, quyén sé&
hivu tri tué, cdng nghé va bi quyét cong nghé;

. Viéc cong ty mua hodc thu hdi khéng qua 10% méi loai ¢d phan trong vong 12 thang;

Viéc mua lai ho&c thu hdi khéng qua 10% toéng sb cb phan cla tirng loai da dwoc chao ban
trong 12 thang

hpt vietnam corporation

Diéu lé Cong ty C& phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT



Trang 27/48

e.

a.

b.

C.

x. Céac van dé kinh doanh hoéc giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai co sw chap thuan
trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh;

xi. Quyét dinh mirc gia mua ho&c thu hdi cé phan cta Cong ty.

Hoi ddng quan tri phai bao cao Pai hoi ddng cb déng vé hoat déng clia minh, cu thé 1a vé viéc
giam sat cta Hoi ddng quan tri di véi Giam dbc hodc Téng giam dbc didu hanh va nhirng can
b6 quan ly khac trong nam tai chinh. Trwéng hop Hoéi ddng quan tri khong trinh bao céo cho
Dai hoi déng ¢ déng, béo céo tai chinh hang nam ctia Céng ty sé bj coi la khéng ¢ gia tri va
chwa dwoc Hoi ddng quan tri théng qua.

Triv khi luat phap va Diéu 16 quy dinh khac, Hoi dong quan tri c6 thé uy quyén cho nhan vién
cap dwdi va cac can bd quan ly dai dién xt& ly cong viéc thay mat cho Cong ty.

. Thanh vién Héi ddng quan tri (khéng tinh cac dai dién dwoc uy quyén thay thé) dwec nhan thu

lao cho c6ng viéc clia minh dwéi tw cach 1a thanh vién Hoi ddng quan tri. Tdng mirc thu lao
cho Hoi ddng quan tri s& do Dai hdi ddng cd déng quyét dinh. Khoan thi lao nay sé dwoc chia
cho c4c thanh vién Ho6i ddng quan tri theo thod thuan trong Hoi ddng quan trj hodc chia déu
trong trong hgp khong thod thuan dworc.

. Téng sb tién tra thu lao cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri [va s tién thi lao cho tirng thanh

vién] phai dwoc ghi chi tiét trong bao cao thwdng nién ctia Cong ty.

. Thanh vién Hoi ddng quan tri ndm gitr chirc vu diéu hanh (bao gdm cé chirc vu Cha tich hodc

Phé Chi tich), hodc thanh vién Hoi ddng quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban cta H6i ddng quan
tri, hodc thwc hién nhitng coéng viéc khac ma theo quan diém cGa Hoi ddng quan tri 1a ndm
ngoai pham vi nhiém vu théng thwéng clia mét thanh vién Hoi ddng quan tri, ¢6 thé dwoc tra
thém tién thu lao dwdi dang mét khoan tién cong tron géi theo tirng lan, lwong, hoa héng,
phan tram loi nhuan, hodc dwai hinh thirc khac theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoéi ddng quan tri c6 quyén dwoc thanh toan tat ca céc chi phi di lai, &n, & va cac
khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thwc hién trach nhiém thanh vién Héi di‘)ng
quan tri cia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc t&i tham dw cac cudc hop cla
Hoi ddng quan tri, hodc cac tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri hodc Pai hoi ddng ¢ dong.

18.2 Nhiém ky va sé lweng thanh vién Héi déng quan tri

Sé lwong thanh vién Hoi ddng quan tri tinh dén nam 2020 1a 7 ngudi va sé lwong thay di tly
theo tinh hinh thwc té clia cong ty tai tirng thoi ky. Nhiém ky ctia Hoi ddng quan tri la nam (05)
nam. Nhiém ky cla thanh vién Hoi ddng quan tri khéng qua nam (05) nam; thanh vién Hoi
ddng quan tri cé thé dwoc bau lai véi sb nhiém ky khong han ché. Tong sé thanh vién Hoi
ddng quan tri doc lap khéng diéu hanh phai chiém it nhat mot phan ba tdng sb thanh vién Hoi
ddng quan tri.

Thanh vién ctia Hoi ddng quan tri do cac cb doéng sang lap dé& ct theo ty 1& s& hiru cd phan
clia trng cb déng sang lap. Cac cb déng sang lap dwoc quyén gop ty 1é s& hiru cb phan vao
v&i nhau dé bd phiéu dé ctr cac thanh vién Hoi déng quan tri.

Trudng hop da xac dinh dwoc trwdc (rng vién, théng tin lién quan dén cac (rng vién Hoi déng
quan tri dwoc dwa vao tai liéu hop Pai hoi ddng cb dong va cong bé ti thiéu mudi (10) ngay
trwéc ngay khai mac cudc hop Dai hdi ddng cb déng trén trang théng tin dién t&r clia Cong ty
dé cb dong co thé tim hiéu vé cac (rng vién nay trudc khi bd phiéu. ng vién Hoi ddng quan
tri phai c6 cam két béng van ban vé tinh trung thwe, chinh xac va hop ly cla cac théng tin ca
nhan dwoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vy mot cach trung thwe néu dwoc bau
lam thanh vién Hoéi ddng quan tri. Théng tin lién quan dén (ng vién Ho6i ddng quan tri dwoc
c6ng bd bao gdbm cac ndi dung tbi thidu sau day:

i Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
ii. Trinh dd hoc van;

iii. Trinh d6 chuyén mén;

iv. Qua trinh céng tac;

v. Céac cong ty ma ng vién dang nam gilr chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri va cac chirc
danh quan ly khac;

vi. Bao céo danh gia vé déng gop cua ung vién cho Cong ty, trong trwong hop tng vién doé
hién dang la thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty;
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vii. Céc loi ich c6 lién quan t&i Cong ty (néu co);
viii Ho, tén clia ¢d déng hodc nhém cé déng dé ctr ting vién dé (néu co);
ix. Cac théng tin khac (néu co).

d. Céac cb dong nam gitr ti thleu Céac co dong nam gitr cb phan pho thong trong thoi han lién tuc
it nhat sau (06) thang co quyen gop s6 quyén biéu quyet dé dé ctr cac ung vién Hoi dong quan
tri. C6 déng hodc nhém cb déng nam gilr tr 5% dén duwdi 10% tbng sé cb phan cé quyén biéu
quyét dwoc dé clr mot (01) tng vién; tr 10% dén dwdi 30% dwoc dé cl tbi da hai (02) ng vién;
ttr 30% dén dwdi 40% dwoc dé civ tdi da ba (03) ing vién; tr 40% dén dwdi 50% duoc dé clr toi
da bdn (04) wng vién; tr 50% dén duwéi 60% dwoc dé cl ti da nam (05) (ng vién; tr 60% dén
dudi 70% dwoc dé cl tdi da sau (06) (rng vién; tir 70% dén 80% duoc dé cir tdi da bay (07) ng
vién; va tlr 80% dén dudi 90% duwoc dé ctr tbi da tam (08) (rng vién

e. Trwong hop sb lweng cac ¢ng vién Hoi ddng quan tri thong qua dé clr va ng ct van khong
da sb lwong can thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém co thé dé clr thém (ng c& vién hoac td
chirc dé clr theo mét co ché do cong ty quy dinh. Co ché dé ctr hay céach thirc Hi ddng quan tri
dwong nhiém dé cr (rng ctr vién Hoi ddng quan tri phai dwoc cong bd ré rang va phéi duoc Dai
h6i dong cb déng théng qua trwdce khi tién hanh dé co

18.3Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi déng quan tri

Thanh vién Héi ddng quan tri phai cé cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
a. Hién khéng la thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thanh vién ban diéu hanh cta bat ky mot
doanh nghiép khac canh tranh véi cong ty

b. Cé du n&ng lwe hanh vi dan sw, khéng thudc di twong bi cAm quan ly doanh nghiép theo quy
dinh cla Luat nay;

c. La cb dong ca nhan s& hivu it nhat 5% tbng sb cb phan phd théng hodc ngudi khac c6 trinh do
chuy&n mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hoac trong nganh, nghé kinh doanh ch
yéu ctia cong ty hodc tiéu chuén, diéu kién khac quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

d. Béi v&i cong ty con la cong ty ma Nha nwéc s& hivu sb ¢ phan trén 50% vén diéu 1é thi thanh
vién Hoi ddng quan tri khdng dwoc [a ngudi lién quan ctia ngudi quan ly, ngudi co tham
quyén bd nhiém ngudi quan ly cong ty me.

18.4 Thanh vién HDQT khong con tw cach thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT sé& khong con tw cach thanh vién HPQT trong cac trwdng hop sau:

a. Thanh vién d6 khong du tw cach lam thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cla Luét
Doanh nghiép hodc bj luat phap cam khong dwec lam thanh vién HJi dong quan tri;

b. Thanh vién d6 bj réi loan tam than va thanh vién khac cta Hoéi ddng quan tri c6 nhitng bang
chirng chuyén moén chirng té ngwoi dé khdng con nang Iwc hanh vi;

c. Thanh vién d6 vang méat khéng tham dy cac cudc hop ctia Hoi ddng quan tri lién tuc trong
vong sau thang, va trong thoi gian nay Hoi déng quan tri khéng cho phép thanh vién d6 vang
mét va da phan quyét rdng chirc vu clia ngudi nay bi bd tréng;

d. Thanh vién dé bi cach chirc thanh vién Hoi ddng quan tri theo quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb
dong.

e. Hoi ddng quan tri c6 thé bd nhiém thanh vién Hoi déng quan tri méi de thay thé ché trong phat
sinh va thanh vién m&i nay phal dwoc chap thuan tai Dai hoi ddng cb déng ngay tiép sau do.

Sau khi dwoc Pai hoi dong cd dong chép thuan, viéc bd nhiém thanh vién mai do sé dwoc coi
la co hiéu lyc vao ngay dwgc Hoi dong quan tri bd nhiém.

f. Trwong hop s6 thanh vién Hoi dong quan tri bi gidm qua moét phan ba so v&i s6 quy dinh tai
Diéu Ié cong ty thi H6i dong ’quén tri phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong trong thoi han
sau muoi ngay, ké tir ngay sb thanh vién bi gidm qua mét phan ba dé bau bé sung thanh vién
Hoi dong quan tri.

g. Trong cac truong hop khac, tai cude hop gan nhat, Dai hoi dong cb dong bau thanh vién moi
thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém.

h. Viéc bd nhiém cac thanh vién Hoi ddng quan tri phai dwoc théng bao theo cac quy dinh cla
phap luat vé chirng khoan va thj trwdng chirng khoan.
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18.5 Trworng hop thanh vién Hai ddng quan tri xin tir chirc

a. Thanh vién d6 phai gtvi don bang van ban xin tir chirc dén try s& chinh cla Céng ty. Bon t

chirc phai dwgc HDQT va Pai hoi déng cb déng chap thuan. Trong truong hop nay, thanh
vién HDQT phai giai quyét xong tat ca cac trach nhiém cong viéc ctia minh duoc giao trong
nhiém ky va chiu moi thiét hai (néu cd) do minh gay ra trong th&i gian dwong nhiém.

b. Viéc bd nhiém thanh vién méi thay thé thuc hién nhw qui dinh tai Diéu 18.3
18.6 Chu tich, ph6 cha tich Hdi ddng quan tri

a. Pai hoi déng cd dong hodc Hoi ddng quan tri phai lwa chon trong sé cac thanh vién Hoi dong

quan tri d& bau ra mot Cha tich va mot Phé Cha tich. Triv khi Dai hoi ddng cb dong quyét dinh
khac, Cha tich Hoi ddng quan tri s& khong kiém chirc Giam déc hodc Téng giam déc diéu
hanh ctia Cong ty. Cha tich H6i ddng quan tri kiém nhiém chirc Giam déc hodc Tdng giam dbc
didu hanh phai dwoc phé chuan hang nam tai Pai hoi ddng cb déng thudng nién.

. Cha tich Hoi ddng quan tri co trach nhiém triéu tap va chu toa Dai hdi ddng cb déng va cac

cudc hop clia Hoi ddng quan tri, ddng thdi cé nhivng quyén va trach nhiém khac quy dinh tai
Diéu 1& nay va Luat Doanh ngh|ep Phé Cha tich c6 cac quyén va nghia vu nhw Chu tich trong
trwdng hop duoc Chu tich uy quyen nhwng chi trong trwong hop Cha tich da théng bao cho
Hoi ddng quan tri rAng minh vang mét hodc phai vang mat vi nhitng ly do bat kha khang hoac
mét kha nang thwc hién nhiém vu cia minh. Trong trwdng hop néu trén Cha tich khong chi
dinh Phé Ch tich hanh dong nhw vay, cac thanh vién con lai clia Hoi ddng quan tri sé& chi dinh
Phé Cha tich. Trwdng hop ca Chi tich va Phé Chu tich tam thdi khong thé thwe hién nhiém vu
cla ho vi ly do ndo d6, Hoi ddng quan tri c6 thé bd nhiém mot ngwdi khac trong sé ho dé thyc
hién nhiém vy cGa Cha tich theo nguyén tac da sé quéa ban.

. Chu tich Hoi ddng quan tri phai c6 trach nhiém dam bao viéc Hoi ddng quan tri giri béo céo tai

chinh hang nam, bao cao hoat déng cua cong ty, bao cao kiém toan va bao cao kiém tra cia
Hoi ddng quan tri cho cac cb dong tai Dai hoi dong cb dong;

. Trwdng hop ca Chu tich va Pho Cha tich Hoi ddng quan tri tlr chirc hodc bj bai mién, Héi ddng

quaén tri phai bau ngudi thay thé trong thdi han muwoi ngay.

18.7 Cac cudc hop Hoi ddng quan tri

a. Trwdng hop Héi ddng quén tri bau Chu tich thi cudc hop dau tién ctia nhiém ky Hoi ddng quan

tri @& bau Cha tich va ra cac quyét dinh khac thudc thdm quyén phai dwoc tién hanh trong thoi
han bay ngay lam viéc, ké tir ngay két thic bau clr Hoi ddng quan tri nhiém ky dé. Cudc hop
nay do thanh vién cé sb phiéu bau cao nhat triéu tap. Trwdng hop c6 nhiéu hon mét thanh
vién c6 sb phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién da bau theo nguyén tac da sb
mot ngwdi trong sb ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

. Cac cudc hop thuong ky: Cha tich Hoi ddng quan tri phai triéu tAp cac cudc hop Hoi déng

quan tri, 1ap chwong trinh nghi s, thoi gian va dia diém, hop it nhét bay ngay trwdc ngay hop
dv kién. Chu tich c¢ thé triéu tap hop bat ky khi nao thay can thiét, nhung it nhat 1a moi quy
phai hop mét lan.

. Céc cudc hop bat thwong: Cha tich phai triéu tap hop Héi ddng quan tri, khéng dwoc tri hodn

néu khong ¢ ly do chinh dang, khi mét trong s6 cac dbi twong dwoi day dé nghi bang van ban
trinh bay muc dich cuéc hop va cac van de can ban:

i. Giam dbc hoac Tong giam dbéc diéu hanh hoac it nhat ndm can bo quan ly;
ii. Hai thanh vién Hoi ddng quan tri;
iii. Cha tich Hoi ddng quan tri;

iv. Pa sb thanh vién Ban kiém soat.

. Céac cudc hop Hoi déng quan tri phai duoc tién hanh trong thdi han muwdi 1am ngay sau khi cé

dé xuét hop. Truong hop Cha tich H6i déng quan tri khong chap nhan triéu tap hop theo dé
nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém ve nhirng thiét hai xay ra doi véi cong ty; nhitng nguoi
dé nghij t6 chlrc cudc hop co thé tw minh triéu tap hop Hoi déng quan tri.

. Trwdng hop ¢ yéu cau cla kiém toan vién doc lap, Cha tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap

hop Hoi ddng quan tri dé ban vé& bao cao kiém toan va tinh hinh Cong ty.
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. Dia diém hop. Cac cudc hop Hoi ddng quan tri s& dwoc tién hanh & dia chi da dang ky cla

Cong ty hoac nhirng dia chi khac & Viét Nam hoac & nuwdc ngoai theo quyét dinh cGa Cha tich
Hoi dong quan tri va dwoc sy nhat tri ctia H6i dong quan tri.

. Théng béo va chwong trinh hop. Théng bao hop Héi ddng quan tri phai duwoc gl trwdec cho

céac thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét it nhat ndm ngay trwdc khi té chire hop, cac
thanh vién Hoi ddng c6 thé tir chdi thdng bao mdi hop bang van ban va viéc tir chdi nay cé thé
c6 hiéu lwc hdi td. Théng bao hop Héi ddng phai dwoc lam bang van ban tiéng Viét va phai
théng bao day du chwong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhiing tai liéu can thiét vé
nhitng van dé sé dwoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Héi déng va cac phiéu bau cho
nhirng thanh vién Hoi ddng khong thé du hop.

Théng bao moi hop dwoc giri bang bwu dién, fax, thw dién t& hodc phwong tién khac, nhung
phai bdo dam dén dworc dia chi cia tirng thanh vién Hoéi ddng quan tri dwoc dang ky tai cong
ty.

. S6 thanh vién tham dw téi thidu. Cac cudc hop clia Hoi ddng quan tri chi dwoc tién hanh va

thdng qua cac quyét dinh khi co it nhat ba phan tw s6 thanh vién Hoi dong quan tri co mat trec
tiep hoac qua ngwoi dai dién thay the.

Cudc hop cua Hoi dc‘)‘ng quan tri co thé td chirc theo hir)h thirc hoi nghi truc tuyén gitra cac
thanh vién cta HoOi dong quan tri khi tat ca hoac moét so thanh vién dang & nhirng dia diém
khac nhau v@&i dieu kién la moi thanh vién tham gia hop déu co thé:

i. Nghe tirng thanh vién Héi ddng quan tri khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop;

ii. Phat biéu v&i tt ca cac thanh vién tham dw khac mot cach ddng thoi. Viéc thao luan gitra
cac thanh vién cé thé thwc hién mot cach trwc tiép qua dién thoai hodc bing phuwong tién
lién lac théng tin khac hodc két hop cac phwong thirc nay. Thanh vién Hoi ddng quan tri
tham gia cudc hop nhw vay dwoc coi la “cé mat” tai cugc hop do. bia diém cudc hop dwoc
td chire theo quy dinh nay la dia diém ma co déng nhét thanh vién Héi ddng quan tri, hodc
14 dia diém cé mét Cha toa cudc hop.

Cac quyét dinh dwoc théng qua trong cudc hop qua dién thoai dwoc tb chirc va tién hanh
m‘C)t cach hop thire, co hiéu lyc ngay’khi ket thac cudc hog nhwng phai dwoc khang dinh
bang cac chi¥ ky trong bién ban cla tat ca thanh vién H6i dong quan tri tham dw cuéc hop
nay.

i. Biéu quyét.

i. Mai thanh vién HGi dong quan tri hoac ngudi dugc uy quyén truc tiép co mat voi tw cach
ca nhan tai cudc hop Héi dong quan tri sé cé mot phiéu bieu quyét;

i. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich hodc
dé xuat ma thanh vién dé hodc nguwdi lién quan téi thanh vién doé co lgi ich va lgi ich d6
mau thuan hodc cé thé mau thuan véi loi ich cla Coéng ty. Mot thanh vién Hoi di“:ong sé
khéng dwoc tinh vao sb lwong dai bidu téi thidu can thiét cé mat d& co thé td chirc mot
cudc hop HGi dong quan tri vé nhirng quyét dinh ma thanh vién do khéng co quyén biéu
quyet;

iii. Khi co van dé& phat sinh trong mét cudc hop ctia Hoi ddéng quan tri lién quan dén mirc do
lgi ich cta thanh vién Ho6i ddng quan tri hoac lién quan dén quyén biéu quyét mét thanh
vién ma nhitng van dé d6 khoéng dwoc gidi quyét bang sw tw nguyén tlr bd quyén bidu
quyét clia thanh vién Hoi ddng quan tri d, nhirng van dé phat sinh d6 sé dwoc chuyén tdi
chu toa cudc hop va phan quyét cla chi toa lién quan dén tat ca cac thanh vién Hoi déng
quan tri khac sé co gia tri la quyét dinh cudi cung, trir trwong hop tinh chat hodc pham vi
loi ich cta thanh vién Héi dong quan tri lién quan chwa dwoc cong bd mét cach thich
dang;

. Co6ng khai lgi ich. Thanh vién Hoi déng quan tri tryee tiép hodc gian tiép dwoc hwdng loi tr moét

hop ddng hodc giao dich da dwoc ky két hodc dang dw kién ky ket v&i Cong ty va biét la minh
co lgi ich trong do, sé phai cong khai ban chét, noéi dung ctia quyén lgi do trong cudc hop ma
Hoi dbéng quan tri lan dau tién xem xét van dé ky két hop dong hoac giao dich nay. Hodc thanh
vién nay co thé cong khai dleu dé tai cudc hop dau tién ctia Hoi ddng quan tri dwoc té chire
sau khi thanh vién nay biét rang minh co Igi ich hoac sé co lgi ich trong giao dich hoac hop
ddng lién quan.
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Biéu quyét da sb. HOi déng quan tri thong qua cac nghi quyét va ra quyét dinh bang cach tuan
theo y kién tan thanh cla da so thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat (trén 50%). Trwong hop
s6 phiéu tan thanh va phan déi ngang bang nhau, 14 phiéu cta Cha tich sé la la phiéu quyét
dinh.

m.Hop trén dién thoai hodc cac hinh thirc khac. Cudc hop ctia Hoi ddng quan tri cé thé té chirc

n.

0.

theo hinh thirc nghi sv gitra cac thanh vién clia Hoi dong quan tri khi tat ca hodc mét s6 thanh
vién dang & nhirng dia didm khac nhau v&i diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu cé
thé:

i. Nghe tlrng thanh vién Hoi déng quan tri khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop;

i. Néu mudn, ngudi d6 c6 thé phat biéu vdi tat ca cac thanh vién tham dy khac mét cach
dong thoi.

Viéc trao doi gira cac thanh vién co thé thwc hién mét cach trwc tiép qua dién thoai hodc
bang phwong tién lién lac théng tin khac (ké ca viéc sir dung phwong tién nay dién ra vao
thoi diém théng qua Diéu Ié hay sau nay) hodc 1a két hop tat ca nhitng phuong thirc nay.
Theo DBiéu 1& nay, thanh vién Hoi déng quan tri tham gia cudc hop nhw vay dwoc coi la “co
mat” tai cudc hop dé. Dia diém cudc hop dugc td chirc theo quy dinh nay 1a dia didm ma
nhém thanh vién Ho6i ddng quan tri dong nhéat tap hop lai, hodc néu khéng c6 mét nhom
nhw vay, la dia diém ma Chu toa cudc hop hién dién.

Céc quyét dinh dwoc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai dwoc td chirc va tién
hanh moét cach hgp thirc sé c6 hiéu lwc ngay khi két thic cudc hop nhwng phai duoc
khang dinh bang cac chi ky trong bién ban cla tat ca thanh vién Hoi déng quan tri tham
dy cudc hop nay.

Nghi quyét bang van ban. Nghi quyét bang van ban phai co chir ky cla tat ca nhirng thanh
vién HQi dong quan tri sau day:

i. Thanh vién c6 quyén biéu quyét vé nghi quyét tai cudc hop Hoi ddng quan tri;

ii. S6 lwgng thanh vién c6 mat khong thap hon sé lugng thanh vién téi thiéu theo quy dinh
dé tién hanh hop Héi ddng quan tri.

Nghi quyét loai nay cé hiéu lyc va gia tri nhw nghj quyét dwoc cac thanh vién Hoi dong
quan tri thdng qua tai mét cude hop dworc triéu tap va td chire theo thong 1é. Nghi quyet co
thé duwoc thong qua bang cach st dung nhiéu ban sao clia cling mét van ban néu méi ban
sao dé co it nhat mét chir ky cla thanh vién.

Bién ban hop Héi ddng quan tri. Cha tich Hoi ddng quan tri ¢ trach nhiém chuyé&n bién ban
hop Hoi ddng quan tri cho cac thanh vién va nhirng bién ban do sé phai dwoc xem nhw nhirng
béng chirng xac thuc vé cong viéc da duoc tién hanh trong cac cudc hop do trir khi cé y kién
phan dbi vé ndi dung bién ban trong thdi han mudi ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop Hoi
ddng quan tri duoc lap bang tiéng Viét va phai cé chir ky cla tat cd cac thanh vién Hoi dong
quan tri tham dw cudc hop.

. Céc tiéu ban ctia Hi ddng quan tri. H6i ddng quan tri c6 thé thanh Iap va uy quyén hanh dong

cho céc tiéu ban tryc thudc. Thanh vién cla tiéu ban cé thé gdm mot hodc nhiéu thanh vién
clia Hoi ddng quan tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cta Hoi ddng
quén tri. Trong quéa trinh thwe hién quyén han dwoc uy thac, cac tiéu ban phai tuan tha cac
quy dinh ma Hoi déng quan tri dé ra. Cac quy dinh nay c6 thé diéu chinh hodc cho phép két
nap thém nhirng nguwdi khdong pha| la thanh vién Hoi ddng quan tri vao cac tiéu ban néu trén
va cho phép nguoi dé dwoc quyen biéu quyét véi tw cach thanh vién clia tiéu ban nhung (a)
phai dam bao sb lwong thanh vién bén ngoai it hon mot nira tbng sb thanh vién cla tiéu ban
va (b) nghi quyét ctia cac tidu ban chi cé hiéu lwc khi cé da sb thanh vién tham dy va bidu
quyét tai phién hop ciia tiéu ban Ia thanh vién Hoi ddng quan tri.

. Gia tri phap ly cia hanh déng. Cac hanh déng thwc thi quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, hodc

cda tiéu ban tryc thudc Hoi déng quan tri, hodc clia ngudi co tw cach thanh vién tiéu ban Hoi
dong quan tri s&€ dwgc coi la co gia tri phap ly ké ca trong trong trd'ng hop viéc bau, chi dinh
thanh vién cla tidu ban hodc Hdi ddng quan tri c6 thé co sai sét.

18.8 Bién ban hop Hoi déng quan tri

a.

Cac cudc hop clia Hoi dong quan tri phai duoc ghi vao sé bién ban. Bién ban phai 1ap bang
tiéng Viét va co thé cé bang tieng nwédc ngoai, co cac ndi dung chu yéu sau day:
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b.

i. Tén, dia chi tru s& chinh, s va ngay cap Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, noi dang
ky kinh doanh;

ii. Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;

iii. Thoi gian, dia diém hop;

iv. Ho, tén tirng thanh vién dw hop hodc ngudi duwgc uy quyén duw hop; ho, tén cac thanh
vién khéng dv hop va ly do;

v. Cac van dé duoc thdo luan va biéu quyét tai cudc hop;

vi. Tém tat phat bidu y kién cla tirng thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cta cudc
hop;

vii. Két qua biéu quyét trong do ghi ré nhirng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va
khoéng co y kién;
viii. Céc quyét dinh da dwoc thong qua;
ix. Ho, tén, chir ky cla tAt ca thanh vién hodc dai dién theo uy quyén dw hop.

Chu toa va thw ky phéi chiu trach nhiém vé tinh trung thwc va chinh xac cia ndi dung
bién ban hop Hoi dong quan tri.
Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dwoc lwu gilr tai tru
s& chinh clia cong ty.

18.9 Quyén dwoc cung cap théng tin ca thanh vién Héi déng quan tri

a.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yeu cau Giam dbc hoac Téng giam doc Phé giam
dbéc hoac Pho tbng giam dbc, ngudi quan ly cac don vi trong cong ty cung cép céac théng tin,
tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh ctia céng ty va cta cac don vj trong cong
ty.

Nguoi quan Iy dugc yéu cau phai cung cép kip thoi, day dd va chinh xac cac thong tin, tai
liéu theo yéu cau cua thanh vién H6i dong quan tri.

Diéu 19. Quan ly Céng ty

Trang 32/48

19.1 Hé théng quan ly

19.2

Cong ty sé& ap dung hé théng quan ly ma theo d6 bé may quan ly s& chiu trach nhiém trwdc Hoi
ddng Quan tri va do Ho6i ddng Quan tri Ianh dao. Cong ty s& c6 1 (mdt) Téng Giam dbc, mot sb
Phé Téng Giam dbc, 1 (mét) K& Toan trwdng, cac thanh vién khac trong Ban Diéu hanh va mot
sb can bd quan ly, tt ca déu phai co trinh d6 chuyén mén va kinh nghiém phu hop.

Téng giam déc va phé Téng Giam déc

a.

Téng Giam dbc sé& do Hoi ddng Quan tri bd nhiém va bai nhiém. Nhiém ky ctia Téng Giam
dbc 1a 4 (bbn) nam va Téng Giam déc co thé dwoc tai bd nhiém theo quyét dinh cta Hoi
ddng Quan tri. Tién lwong, phic loi, cac quyén loi khac, ciing nhw cac diéu khoan va diéu
kién tuyén dung khac do Hoi ddng Quan tri quyét dinh.

Tbéng Giam Déc sé |a dai dién vé mat phap ly ctia Coéng ty dbi véi cac van dé cé lién quan
dén hoat dong va quan ly Cong ty, bao gdm nhwng khéng gi¢i han & viéc dai dién Cong ty
trwéc tda an va cac Co quan Nha Nwdéc cling nhw thay mat Céng ty thwe hién cac hop dong
v&i bén thir ba. Nghia vu ctia Téng Giam dbc bao gébm viéc thuc thi cac nghi quyét cla Dai
Hoi ddng Cd dong va cac quyét dinh ctia Hoi ddng Quan tri; t& chirc va diéu hanh cac hoat
déng hang ngay ctia Cong ty phu hep véi cac co cau va théng 1é quan ly hién dai. Tt ca cac
nghia vu nay phai dwgc thye hién mét cach trung thwe va vi lgi ich clia Cong ty.

Phé Téng Giam déc sé bao cao cho Téng Giam Béc, phdi hop va hd tro Téng Giam Déc.

Hoi ddng Quan tri s& xac dinh trach nhiém twong (ng cta Téng Giam Pbc, Phé Téng Giam
Déc va giao cho ho mét sb quyén han va thAm quyén ma Héi déng Quan tri thdy can thiét dé
Téng Giam Déc va cac Pho Tdéng Giam Déc cé thé thwec hién cac nghia vu diéu hanh hoat
déng kinh doanh ctia Cong ty.

Thay mét cho Céng ty, Téng Giam déc cé cac quyén va trach nhiém thwc hién nhirng diéu
sau:
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i. 6 chirc soan thao cac ké hoach kinh doanh va ngan sach voi day dd chi tiét dé dé trinh
I&én Hoi dong Quan tri, hodc trong trirdng hop can thiét, Ién Dai H6i dong cd dong;

ii. diéu hanh, quan ly va té chirc viéc thuc hién cac ké hoach kinh doanh da dwoc phé
chuan va cac quyét dinh khac cua Dbai HGi dong C6 dong hoac g:ﬂa Hoi dong Quan tri,
va bao cao két qua thiwc hién Ién Pai H6i dong C6 déng va Hoi dong Quan tri theo dung
quy dinh;

iii. giam sat cac hoat dong va cong viéc kinh doanh ctia Cong ty ndi chung;

iv. dai dién cho Cong ty trvdc Co quan Nha nwdc va trudc nhitng Ngwoi khac vé tat ca
cac van de lién quan dén cac hoat dong cua Cong ty trong khudn khd cua Dieu |& nay
va cla cac nghi quyét va quyét dinh cta Bai Hji dong C6 dong hodc Hoi dong Quan tri;

v. Ky va thwc hién ’gét ca cac hop dong, thda thuén va cac van ban khac, triv cac van ban
ph{é\i dwoc Hoi dong Quan tri hqéc Dai Hoi (jéng cd déng théng qua thqo quy,dinh trong
Diéu & nay hoac theo nghj quyét ctia Hoi dong Quan tri hodc Pai H6i dong C6 déng;

vi. ky va thuc hién cac hop ddng tuyén dung va khen thwdng, ky luét, va sa thai thanh vién
Ban Dieu hanh (trr ban than Téng Giam dbc), nhan vién va céng nhan ctia Cong ty va
xac dinh cac quyén va nghia vy twong trng cuta ho;

vii. quan ly viéc thic thi tat ca cac quy tac va quy dinh vé quan ly va hoat dong da duoc
Hoi ddng Quan tri phé chuén;

viii. gidm sat toan bo cac khia canh cta chién lwoc kinh doanh, tai chinh va ngoai héi,
nhwng phai luén trong gi¢i han cho phép cia Hoi dong Quan tri;

ix. thay mat Céng ty thanh toan va nhan cac khoan tién mat, viét va nhan séc, néi chung,
quan ly cac tai khodn ctia Céng ty, cling nhw gidi quyét tat ca cac van dé vé tai chinh,
thué, va ngoai hdi ctia Cong ty trong gidi han cho phép dwoc xac dinh béi nghi quyét
ctia Dai Hoi déng C6 déng va Hoi ddng Quan tri; va

x. thwe thi cadc quyén va nghia vu khac (A) khéng danh cho Dai Hoi ddng Cb déng hodc
Hoi ddng Quan tri hodc (B) dwoc Pai Hoi ddng C6 dong hodc Héi ddng Quan trj Gy thac
hodc giao cho bang nghi quyét va néi chung thwc hién cac nghia vu theo sy chi dao
clia Dai Hoi déng C6 déng hoac Hoi ddng Quan tri.

Tbng Giam dbc co thé tir chirc nhung phai gli don bang van ban xin tlr chirc dén try s&
chinh ctia Céng ty. Bon tir chirc phai dwoc HDQT va Dai hoi ddng cb déng chap thuan.
Trong trwdng hop nay, Téng Giam dbc phai gidi quyét xong tat ca cac trach nhiém cong viéc
clia minh dwoc giao trong nhiém ky va chiu moi thiét hai (néu c6) do minh gay ra trong thoi
gian dwong nhiém.

Tong Giam déc co thé bj sa thai va thay thé vao bét ky Iic nao bi Hoi dong Quan tri, nhung
dieu nay khong anh hu’é’r]g den yéu cau doi boi thwong thiét hai lién quan dén viéc vi pham
bat ky hop ddng nao ky két gitra Téng Giam dbc va Cong ty.

Tong Giam déc sé chiu trach nhiém triedc Hoi dong Quan tri vé hoat dong ctia Cong ty. Téng
Giam doc cé quyén quyét dinh sau cung trong viéc diéu hanh hoat dong hang ngay ctia Cong
ty.

Do tdm quan trong cla viéc trao ddi théng tin chat ché gitka Hoi ddng Quan tri va Ban Diéu
hanh Céng ty, Tdng Giam déc sé tham dy cac cudc hop ctia Hoi ddng Quan tri véi vai trd
quan sat vién, nhung khéng dwoc bd phiéu trir khi Téng Giam Déc cling déng thdi la Thanh
vién Hoi ddng Quan tri.

Téng Giam dbc va cac Pho Tong Giam déc sé& cung cép dung luc va day di thong tin cho
Ban Kiém soat khi dwgc yéu cau theo quy dinh tai Biéu 21.1 (b)(x).

19.3 Can bd quan ly

a.

Theo d& nghi ciia Giam déc hodc Téng Giam dbc didu hanh va dwoc sw chap thuan cia Hoi
dong quan tri, Cong ty dwoc s dung s lwong va loai can b quan Iy can thiét hoac phu hop
VGi co cau va thong Ié quan ly cong ty do Hoi ddng quan tri dé xuét tuy twng thoi diém. Can
bo quan ly phai c6 sy man can can thiét dé cac hoat dong va té chirc clia Cong ty dat duoc
cac muc tiéu dé ra.

Mirc lvong, tién thi lao, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao dong doi voi
Giam dbc hodc Téng giam déc diéu hanh sé do Hoi ddng quan tri quyét dinh va hop dong véi
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19.4

19.5

19.6

19.7

nhitng can bd quan Iy khac sé do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao y kién cta
Giam dbc hodc Téng giam déc diéu hanh.

Ké toan trwéng

Dwéi sy chi dao ctia Téng Giam dbc, K& Toan trwdng sé chiu trach nhiém vé quan ly tai chinh
clia Cong ty. Mot trong s cac nghia vu clia Ké Toan trwdng bao gdm viéc td chirc soan thdo
céac bao céo tai chinh. K& Toan trwdng sé bao cao cho Téng Giam dbc va Hoéi déng Quan tri, va
trong trwéng hop c6 mau thuan gitva cac chi thi cta Hoi dong Quan tri va Tdng Giam déc, chi
dao clia Hoi dong Quan tri sé dwoc ap dung. Ké Toan trwéng sé cung cép thdng tin dang Idc va
day da cho Ban Kiém soat khi dwoc yéu ciu theo quy dinh tai Didu 21.1(b)(x).

Khéng kiém nhiém

Tri truorng hop duoc Dai Hoi ddng C6 dong phé chuén va dwoc Phap luat cho phép, Tdng Giam
dbc va cac thanh vién khac trong Ban Didu hanh khéng dwoc ddng thei gitr chire vu Toéng giam
dbéc hodc bat ky mét vi tri quan ly khac hay nhan vién khac cia bat ky mét té chirc kinh té nao
khac tai Viét Nam. Khéng mét nhan vién nao cta Céng ty, k& ca Téng Giam déc va cac thanh
vién khac trong Ban Diéu hanh ctia Céng ty, dwoc tham gia hodc lam viéc cho bét ky t6 chirc
kinh doanh nao tai Viét Nam ma Hoi déng Quan tri cho réng c6 kha nang gay thiét hai cho lgi ich
clia Cong ty.

Thw ky cong ty

Hoi ddng quan tri sé chi dinh mét (hodc nhiéu) ngwdi lam Thw ky Céng ty véi nhiém ky va nhivng
didu khoan theo quyét dinh clia Hoéi ddng quan tri. H6i ddng quan tri c6 thé bai nhiém Thuw ky
Cong ty khi cdn nhung khéng trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi ddng
quan tri cing c6 thé bd nhiém mét hay nhiéu Tro ly, Thw ky Céng ty tuy tirng thoi diém. Vai trd va
nhiém vu ctia Thw ky Céng ty bao gém:

a. T chirc cac cudc hop clia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hgi dong cb dong theo
Iénh cta Chu tich HGi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

b. Lam bién ban cac cuéc hop;
Tw van vé tha tuc cla cac cudc hop;

Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac théng tin
khac cho thanh vién ctia H6i dong quan tri va Ban kiém soat.

Thw ky cong ty cé trach nhiém bao mat théng tin theo cac quy dinh cla phap luat va Diéu 1&
cong ty.

Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dét vé quyén loi

a. Thanh vién Hoéi ddng quan tri, Giam déc hodc Téng giam dbc diéu hanh va can bo quan ly
khéng dwoc phép sir dung nhitng co hdi kinh doanh cé thé mang lai lgi ich cho Céng ty vi
muc dich ca nhan; ddng théi khong dwoc str dung nhivng théng tin co6 dwgc nhér chirc vu cla
minh dé tw loi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cta td chirc hodc ca nhan khac.

b. Thanh vién Hai ddng quan tri, Giam déc hoac Tdng giam déc diéu hanh va can bo quan Iy cé
nghfa vu théng bao cho Héi ddng quan tri tt ca cac lgi ich c6 thé gay xung doét véi loi ich
ctia Coéng ty ma ho cé thé dwoc hwéng théng qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich hodc
ca nhan khac. Nhirng dbi twong néu trén chi dwoc st dung nhivng co hdi d6 khi cac thanh
vién Hoi ddng quan tri khong c6 lgi ich lién quan da quyét dinh khéng truy cteu van dé nay.

c. Congty khong dwoc phép cép cac khoan vay, béo lanh, hoac tin dung cho cac thanh vién
Hoi ddng quan tri, Gidam déc hodc Tdng giam déc didu hanh, can bd quan ly va gia dinh cua
ho hoac phap nhan ma nhirng ngwdi nay co cac lgi ich tai chinh, trie khi Dai hoi dong cd
doéng cé quyét dinh khac.

d. Hop dbng hoadc giao dich gitta Cong ty v&i mét hodc nhidu thanh vién Hoéi ddng quan tri,
Giam déc hodc Tdng giam dbc diéu hanh, can bd quan ly, hodc nhivng ngwoi lién quan dén
ho hodc cong ty, ddi tac, hiép hdi, hodc t& chirc ma moét hodc nhiéu thanh vién Hoi dong
quan tri, can bd quan ly hodc nhirtng ngudi lién quan dén ho Ia thanh vién, hodc co lién quan
lgi ich tai chinh, s& khong bi vo hiéu hoa vi nhitng méi quan hé vira néu, ho&c vi thanh vién
Hoi ddng quan tri d6 hodc can bd quan ly d6 cé mat hodc tham gia vao cudc hop lién quan
ho&c vao Hoi déng quan tri hay tiéu ban da cho phép thuwc hién hop ddng hodc giao dich,
hoac vi nhirtng phiéu bau cta ho ciing dwoc tinh khi biéu quyét vé muc dich d6, néu:
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i. Dbi véi hop ddng co gia tri tir dwdi 20% tong gia tri tai sdn dwoc ghi trong bao céo tai
chinh gan nhét, nhitng yéu t6 quan trong vé hop ddng hodc giao dich ciling nhw cac méi
quan hé va loi ich clia can bd quan ly hodc thanh vién Hoi ddng quan tri da dwoc bao
cao cho Héi ddng quan tri hodc tiéu ban lién quan. Ddng thei, Hoi ddng quan tri hodc tiéu
ban d6 da cho phép thuc hién hop ddng hodc giao dich d6 mét cach trung thwc bang da
s6 phiéu tan thanh ctia nhirng thanh vién Hoi dong khéng cé loi ich lién quan; hoac

i. D&i véi nhitng hop déng cé gia tri Ién hon 20% cla tong gia tri tai s&n dwoc ghi trong
bao cao tai chinh gan nhét, nhitng yéu t6 quan trong vé hop ddng hozc giao dich nay
cling nhw méi quan hé va Io’l ich cta can bé quan Iy hodc thanh vién Hoi dong quan tri
da dwoc cong bb cho cac c6 dong khong cd lgi ich lién quan co6 quyén biéu quyét vé van
dé dé, va nhirng cd déng dé da bé phiéu tan thanh hop ddng hoéc giao dich nay;

ii. Hop déng hoac giao dich d6 dwoc mét td chire tw van doc lap cho 1a cong bang va hop
ly xét trén moi phwong dién lién quan dén cac cb dong cua cong ty vao thoi diém giao
dich hoac hop dong nay dugc Hoi dong quan tri hodc mot tiéu ban truc thudc Hoi dong
quaén tri hay cac ¢ déng cho phép thuc hién, théng qua hodc phé chun.

Thanh vién Héi ddng quén tri, Giam déc hodc Tong giam dbc diéu hanh, can b quan Iy hay
nguwoi co lién quan cua ho khong dwoc phép mua hay ban hodc giao dich theo bat c& hinh
thirc nao khac cac cbd phleu clia cong ty hodc cong ty con clia cong ty vao thoi diém ho cé
dwoc nhi*ng thong tin chéc chan sé& gay anh huéng dén gia cta nhirng cb phiéu dé va cac
cb dong khac lai khong biét nhirng théng tin nay.

19.8 Trach nhiém thiét hai va boi thwong

a.

Trach nhiém vé thiét hai. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc hodc Téng giam dbc va
can bd quan ly vi pham nghia vu hanh ddng mét cach trung thwc, khdng hoan thanh nghia vu
cda minh v&i sy can trong, man can va nang lwc chuyén mén sé phai chiu trach nhiém vé
nhirng thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

Bdi thuwdng. Cong ty sé bdi thwong cho nhirtng ngudi da, dang va c6 nguy co tré thanh mot
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, kh&i té6 da, dang hodc cé thé sé dwoc tién hanh
cho du day la vy viéc dan sw, hanh chinh (ma khdng phai la viéc kién tung do Cong ty thwc
hién hay thudc quyén khéi xwéng cia Cong ty) néu ngudi dé da hodc dang la thanh vién Hoi
ddng quan tri, can bo quan ly, nhan vién hoac la dai dién dwgc Cong ty (hay céng ty con clia
Cdng ty) uy quyén, hodc nguwdi d6 da hoadc dang lam theo yéu cau clia Cong ty (hay cong ty
con clia Cong ty) v&i tw cach thanh vién Hoi déng quan tri, can bd quan ly, nhan vién hodc
dai dién dwoc uy quyén cla mdt cdng ty, dbi tac, lién doanh, tin thac hodc phap nhan khac.
Nhirng chi phi dwoc bdi thwong bao gdm: cac chi phi phat sinh (k& ca phi thué luat sw), chi
phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khodn phai thanh toan phat sinh trong thwc té hodc
dwoc coi la mirc hop ly khi gidi quyét nhirng vu viéc nay trong khuén khé luat phap cho phép,
véi diéu kién 1a ngudi d6 da hanh doéng trung thwe, can trong, man can va véi ndng luc
chuyén mén theo phwong thirc ma nguwdi d6 tin twdng rang dé 1a vi loi ich hodc khéng chéng
lai loi ich cao nhét ciia Coéng ty, trén co s& tuan tha luat phap va khéng cé sw phat hién hay
xac nhan nao rang ngudi do da vi pham nhirng trach nhiém cta minh. Céng ty c6 quyén
mua bao hiém cho nhi*rng ngudi dé dé tranh nhirng trach nhiém bdi thwong néu trén.

Diéu 20. Hop dong, giao dich phai dwoc Dai hoi dong cb déng théng hoac HPQT chap nhan

Trang 35/48

a.

b.

20.1 Giao dich vé&i Bén Co6 Lién quan

Hop dbéng, giao dich gitra cong ty voi cac ddi twong sau day phai dwoc Pai hoi ddng cb déng
ho&c Hoi ddng quan tri chap thuan:

i. Cb dong, nguoi dai dién uy quyén ctia cd déng sé hiru trén 10% tbng s cd phan phd
théng clia cong ty va nhirtng ngudi co lién quan cla ho;

i. Thanh vién Hoi déng quan tri, Giam déc hodc Téng giam déc;

ii. Doanh nghiép quy dinh tai Khoan 2 Diéu 159 Luat doanh nghiép va nguwoi co lién quan
ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc hoac Téng giam déc.

Hoi dong quan tri chap thuén cac hop dong va glao d!ch’co gia tri nhé hon 35% tong gia tri

tai san doanh nghiép ghi trong bao cao tai chinh gan nhat hodc mot ty 1&é khac nhé hon quy

dinh tai Diéu 1é cong‘ty. Trong trwdng hop nay, ngwoi dai dién theo phap luat phai gvi dén

cac thanh vién Hoi dong quan tri; niém yét tai try s& chinh, chi nhanh cla codng ty dw théo

hop dong hodc thong bao ndi dung chui yéu clia giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh viéc
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20.2

20.3

211

chép thuan hop déng hoic giao dich trong thoi han mudi lam ngay, ké tir ngay niém yét;
thanh vién co lgi ich lién quan khong cé quyén biéu quyét.

c. Dai hoi ddng cb déng chép thuan cac hop ddng va giao dich khac trir trwéng hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay. Hoi déng quan trj trinh du thao hop ddng hodc giai trinh vé& néi dung cha
yéu cua giao dich tai cudg hop Dai hoi dong cb dong hoac lay y kién cé dong béng van ban.
Trong trwong hop nay, co doéng co lién quan khéng co quyen biéu quyet hop dong hoac giao
dich dwoc chap thuan khi cé sb cb déng dai dién 65% tong s phiéu biéu quyét con lai déng
y.

d. Hop dbng, giao dich bi vé hiéu va x ly theo quy dinh cGa phap luat khi dwoc giao két hoac
thiwee hién ma chwa duwoc chép thuan theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 bidu nay. Nguoi
dai dién theo phap luat ctia cong ty, cd déng, thanh vién Ho6i ddng quan tri hoac Giam dbc
ho&c Téng giam dbc c6 lién quan phai bdi thuwdng thiét hai phat sinh, hoan tra cho céng ty
cac khoan lgi thu dwoc tir viéc thire hién hop déng, giao dich do.

Quyén Biéu quyét ciia Cac Bén Cé Quyén lgi Thu hwéng

B4t ky Ngw&i nao tham gia, hodc c6 quan hé véi hodc mét cach nao doé cé lgi ich thu hwéng tw
bat ky Ngwdi nao tham gia Giao dich V&i Bén Cé Lién quan véi Cong ty, sé khéng cé quyén biéu
quyét dbi v&i cac van dé lién quan dén Giao dich V&i Bén Co Lién quan nay tai Pai Hoi ddng Cd
déng hoac trong cudc hop Hoi ddng Quan tri.

Khoéng tuan thu quy dinh

Bat ky Nguoi nao khong tuan thi cac quy dinh cla Diéu 20 sé phai bdi thwdng cho Céng ty vé
nhirng tdn that, trach nhiém, nghia vy, phi tén va chi phi gay ra cho Cong ty, va trong mirc do toi
da dwoc Phap luat cho phép, Cong ty sé& c6 quyén loi déi véi bat ky loi ich nao ma Ngudi dé
nhan duoc tr Giao dich V&i Bén Co6 Lién quan twong ng.

Ban kiém soat
Thanh vién ban kiém soat

a. S6 lwong thanh vién Ban kiém soat phai cé tir ba (03) dén nadm (05) thanh vién. Trong Ban
kiém soat phai cé it nhat mot thanh vién la ngudi cé chuyén moén vé tai chinh ké toan. Thanh
vién nay khong phai la nhan vién trong b6 phén ké toan, tai chinh cla cong ty va khéng phai
la thanh vién hay nhan vién clia céng ty kiém toan déc lap dang thuc hién viéc k|em toan cac
bao cao tai chinh clia cong ty. Ban kiém soat phai chi dinh mét thanh vién la cb déng cla
cong ty lam Truwdng ban. Trwdng ban kiém soat c6 cac quyén va trach nhiém sau:

i. Triéu tap cudc hop Ban kiém soat va hoat dong voi tw cach la Trwdng ban kiém soat;
ii. Yéu cau Cong ty cung cép cac thong tin lién quan dé bao cao cac thanh vién cia Ban
kiém soat;
iii. Lap va ky bdo cao clia Ban kiém soat sau khi d& tham khao y kién ctia Hoi dong quan tri
dé trinh 1én Dai hdi dong co dong.

b. C& déng ndm gil it hon 10% cb phan co quyen biéu quyet trong thoi han lién tuc it nhat sau
thang co thé tap ho’p phiéu bau vao v&i nhau dé de cu cac rng vién vao Ban kiém soat. Co
déng hodc nhém cb dong nédm gitr dén dudi 10% sb cb phan cé quyén bidu quyét trong thoi
han lién tuc it nhat sau thang dwoc d& clr mot thanh vién; tr 10% dén duwsi 30% dwoc dé ctr
hai thanh vién; t&r 30% dén duéi 50% duoc dé civ ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65%
dwoc dé& civ bdn thanh vién va néu tir 65% trd 1én dwoc dé ctr di sb (rng vién.

c. Cac thanh vién ciia Ban kiém soat do Dai hoi dong c6 dong bé nhiém, nhiém ky clia Ban
kiém soat khong qua nam (05) nam; thanh vién Ban kiém soat c6 thé duoc bau lai véi sb
nhiém ky khéng han ché.

d. Thanh vién Ban kiém soat khdng con tw cach thanh vién trong cac trudng hop sau:

i. Thanh vién d6 bi phap luat cdm lam thanh vién Ban kiém soat;

i. Thanh vién do6 cé thé tir chirc nhwng phai glri don bang van ban xin tir chirc dén try s&
chinh ctia Céng ty. Bon tir chirc phai dwoc HDQT va Dai hdi ddng cb déng chép thuan.
Trong trwéng hop nay, thanh vién Ban kiém soat phai gidi quyét xong tat ca cac trach
nhiém cdng viéc ctia minh dwoc giao trong nhiém ky va chiu moi thiét hai (néu co) do
minh gay ra trong thoi gian dwong nhiém.
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iii. Thénh vién do bij rdi loan tam than va cac thanh vién khac ctia Ban kiém soat cé nhirng
bang chirng chuyén mén chirng té ngwoi dé khdng con nang Iwe hanh vi;

iv. Thanh vién d6 vadng mat khéng tham dy céac cudc hop clia Ban kiém soat lién tuc trong
vong sau thang lién tuc, va trong thoi gian nay Ban kiém soat khong cho phép thanh vién
dé vang mat va da phan quyét rang chirc vu clia nguwdi nay bj bd trong;

v. Thanh vién d6 bj cach chtrc thanh vién Ban kiém soat theo quyét dinh clia Dai hoi déng
cb dong.

21.2 Quyén va nghia vy Ban kiém soat:

a. Ban kiém soat s& c6 quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 104 cla Luat Doanh
nghiép va biéu Ié nay, chl yéu la nhirng quyén han va trach nhiém sau day:

i. Dé xuat Iya chon cong ty kiém toan doc lap, mirc phi kiém toan va moi van dé lién quan
dén sy rut lui hay bai nhiém clia cong ty kiém toan doc lap;

ii. Thao luan vai kiém toan vién doc 1ap vé tinh chét va pham vi kiém toan trudc khi bat dau
viéc kiéem toan;

iii. ~ Xin y kién tw van chuyén nghiép doc lap hoac tw van vé phap Iy va ddm bao sy tham gia
cua nhitng chuyén gia bén ngoai cong ty v&i kinh nghiém trinh d6 chuyén mén phu hop
vao cOng viéc cla cong ty néu thay can thiét;

iv. K[ém tra cac bao cao tai chinh hang nam, sau thang va hang quy trwéc khi dé trinh Hoi
dong quan tri;

v.  Th&o luan vé nhitng van dé kho khan va ton tai phat hién tir cac két qua kiém toan gitra
ky hoac cudi ky cling nhw moi van dé ma kiém toan vién doc 1ap mudn ban bac;

vi. Xem xét thw quan ly ctia kiém toan vién ddc lap va y kién phan hdi ciia ban quan ly céng
ty;
vii.  Xem xét bao cdo clia cong ty vé cac hé thng kiém soat ndi bo trivdc khi Hoi déng quan
tri chap thuan; va
viii.  Xem xét nhirng két qua diéu tra ndi bd va y kién phan héi ctia ban quan ly.

b. Thanh vién clia Hoi dbng quan tri, Giam déc hoac Téng giam déc diéu hanh va can bé quan
ly pha| cung cap tht ca cac thong tin va tai liéu lién quan den hoat dong ctia Céng ty theo yéu
cau cla Ban kiém soat. Thu ky Céng ty phai bdo dam rang toan bd ban sao chup cac théng
tin tai chinh, cac thong tin khac cung cap cho cac thanh vién Hoi déng quan tri va ban sao
cac bién ban hop Hoi dong quan tri sé phai dwoc cung cap cho thanh vién Ban kiém soat vao
cung thoi diém chung dwoc cung cap cho Hoi dong quan tri.

c. Sau khi da tham khao y kién cla Hoi dong quan tri, Ban kiém soat cé thé ban hanh cac quy
dinh vé cac cudc hop clia Ban kjém soat va cach thirc hoat déng cia Ban kiém soat. Ban
kiem soat phai hop toi thi€u hai lan mét nam va s6 lwgng thanh vién tham gia cac cudc hop
t6i thiéu la [hai] nguwoi.

d. Téng murc thu lao cho cac thanh vién Ban kiém soat sé dwoc thanh toan ké ca cac khoan chi
phi di lai, khach san va cac chi phi phét sinh mét cach hop ly khi hg tham gia cac cuéc hop
clia Ban kiém soat hoc lién quan dén hoat déng kinh doanh ctia Céng ty.

21.3 Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat

a. Thanh vién Ban kiém soat phai c6 tiéu chuan va diéu kién sau day:

i. T 21 tuditrd 1&n, c6 di ndng lwc hanh vi dan sw va khong thudc déi twong bi cAm thanh
lap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cla Luat nay;

ii. Khoéng phaila vg hoac ch‘éng, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh, chi, em
ruét cGa thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc hodc Tong giam dbc va ngudi quan ly
khac.

b.  Thanh vién Ban kiérp soat khdng dwoc gilr cac chire vu quan ly cong ty. Thanh vién Ban
kiém soat khdng nhat thiét phai la c6 déng hodc ngwoi lao dong clia cong ty.

21.4 Quyén dwoc cung cap thong tin cia Ban kiém soat

hpt vietnam corporation
Trang 37/48

Diéu lé Cong ty C& phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT



Théng béao moi hop, phiéu 4y y kién thanh vién Hoi ddng quan tri va cac tai liéu kém theo
phai dwoc glri dén thanh vién Ban kiém soat cliing thdi diém va theo phuwong thire nhw dbi
v&i thanh vién Hoi déng quan tri.

B4o cao clia Giam dbc hodc Téng giam déc trinh Hoi ddng quan tri hodc tai liéu khac do
cong ty phat hanh dwoc gii dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va theo phuong
thirc nhw dbi véi thanh vién Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Ban kiém soat cé quyén tiép can cac hd so, tai liéu ctia cong ty lwu gitk tai tru s&
chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén cac dia diém noi ngwdi quan ly va nhan
vién cla cong ty lam viéc.

Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc hoac Téng giam déc, ngwdi quan
ly khac phai cung cap day da, chinh xac va kip thdi théng tin, tai liéu vé cong tac quan ly,
diéu hanh va hoat déng kinh doanh clia cong ty theo yéu cau ctia Ban kiém soat.

21.5 Thu lao va loi ich khac cta thanh vién Ban kiém soat

Trong trvdong hop Diéu Ié cong ty khéng co quy dinh thi thu lao va lgi ich khac cla thanh vién
Ban kiém soat dwoc thyc hién theo quy dinh sau day:

a.

Thanh vién Ban kiém soat duoc tra thu lao theo cong V|ec va duoc huo’ng cac loi ich khac
theo quyét dinh cia Pai hdi déng cé dong Dai hoi ddng cb dong quyet dinh tdng mtrc thu lao
va ngan sach hoat dong héng nam cla Ban kiém soat cin cr vao sé ngay lam viéc dy tinh,
sb lwong va tinh chat cla céng viéc va mirc thu lao binh quan héng ngay cla thanh vién;

Thanh vién Ban kiém soat dwoc thanh toan chi phi &n, &, di lai, chi phi st dung dich vu tw
véan doc lap véi mire hop ly. Téng mirc thu lao va chi phi nay khéng vwot qua téng ngan sach
hoat déng hang ndm ctia Ban kiém soat da dwoc Pai hdi ddng cb déng chap thuan, triv
truong hop Pai hdi ddng ¢ dong c6 quyét dinh khéc;

Thu lao va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat dwoc tinh vao chi phi kinh doanh clia cong
ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, phap luat c6 lién quan va phai
dwoc lap thanh muc riéng trong béo céo tai chinh hang ndm cla cong ty.

Diéu 22. Nghia vu cia ngwoi quan ly Céng ty

Ngoéi cac nghia vy va trach nhie}m do Phap luat hoac bidu Ié)néy quy dinh, méi Thanh vién Hoi
doéng Quan tri, thanh vién Ban Biéu hanh va thanh vién Ban Kiém soat phai:

22.1 Thyec thi tht ca cac quyén han va nghia vu dwoc giao mét cach trung thuc, voi sy can man va
can trong dung murc va vi quyén lgi tot nhat ciia Cong ty;

22.2 Khéng lam dung cuwong vi va quyén han, khoéng st dung tién bac va tai san ctia Cong ty sai muc
dich vi lgi ich clia ban than hodc clia ngwoi khac;

22.3 Néu Cong ty khong thanh toan du cac khoadn no' va cac nghia vu no khac, ho phai:

a.

C.
d.

thong bao tat ca cac chli ng vé tinh hinh tai chinh ctia Céng ty trong chirng muc can thiét
hoac theo yéu cau cta Phap luat;

khong dugrc tang lvong hodc tra cac khoan tién thwéng nao cho cac thanh vién Ban Diéu
hanh hodc bat ky nhan vién nao cta Coéng ty;

kién nghi cac bién phap kh&c phuc khé khan vé tai chinh cla Céng ty; va

thwe hién cac nghia vu khac theo quy dinh ctia Phap luat va cia biéu & nay.

Piéu 23. Trach nhiém Ca nhan va Trach nhiém Thanh toan cac Chi phi

Trang 38/48

23.1 Mién Trach nhiém Ca nhan

23.2

Khéng mot Thanh vién Hoi ddng Quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, hodc thanh vién Ban Diéu
hanh nao phai chiu tradch nhiém c& nhan vé nhitng hanh déng ctia minh hoac bat ky hanh déng
nao dwoc thuc hién nhan danh Céng ty, vi loi ich ctia cong ty, phu hop véi pham vi quyén han
dwoc giao theo quy dinh, hodc phu hgp v&i pham vi quyén han dwgc Uy nhiém cho ho theo biéu
I& nay hoac phu hop véi cac quyét dinh cla Dai Hoi ddng Co dong hodc clia Hoi ddng Quan tri
va dwoc Phap luat cho phép.

Trach nhiém Thanh toan cac Chi phi

M6i Thanh vién Hoi ddng Quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, hodc thanh vién Ban Piéu hanh,
khi da hanh dong moét cach trung thye, sé duwge Cong ty dén bu bang tai sadn ciia Cong ty moi chi
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Diéu 24.

Diéu 25.
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24.2

251

25.2

phi phat sinh b&i thanh vién nay trong qua trinh bao chira & cac vu kién, dan sy hodc hinh sy,
khi phan xét clia toa an trong cac vu kién nay dwgc xem la thuan Igi cho thanh vién d6, hoac khi
thanh vién d6 duwoc tuyén bd tréng an, hoac thanh vién dé dwoc tda x6a cac tdi danh lién quan
dén sy bat can, khong trd dwoc ng, vi pham nghia vy, hodc vi pham long tin gan lién véi hoat
dong clhia Cong ty.

Con dau

Bao quan con dau

Con d4u s& dwoc lam va bao quan theo Phap luét.

Giir con dau

Téng Giam déc 1a ngudi duy nhét gir con du va dam bao viéc si dung con dau ding muc.
Quy dinh vé lwu trir va bao mat

Tiét 16 thong tin Bao mat

Néu khoéng dwoc sy déng y trwéc béng van ban ctia Hoi ddng Quan tri, khéng mét ai trong sb
cac Thanh vién Ho6i déng Quan tri, thanh vién Ban Diéu hanh, thanh vién Ban Kiém soat, nguoi
thuwe hién cac cong viéc néu tai Diéu 18.4 (i), cac C6 dong hodc bat ky Ngudi nao khac cé lién
quan dwoc phép tiét 16 cac Théng tin Mat ctia Cong ty, ngoai triv:

a. voicac Cong ty con clia Cong ty (néu co); hodc

b. v&i cac Co déng & mirc d6 duwgc phép theo Diéu 1& nay hodc theo quyét dinh khac cua Dai
Hoi ddng Cb dong; hoac

c. Vi céc cap quan ly va cac nhan vién cua Cong ty hoac véi cac Kiém toan vién cta Cong ty
hodc vé&i cac cb van chuyén mon trong pham vi ma ho can phai biét dé thuc thi cac nghta vu
clia minh mét cach ho’p ly va khi cac nghta vu nay c6 lién quan tryc tiép hoac gian tiép dén
hoat dong kinh doanh ctia Coéng ty. Nhwng dbi véi méi truérng hop nhw vay déu phai co didu
khodn yéu cau ngwdi nhan nhitng Théng tin Mat phai bdo mat cac théng tin dé va khéng
dwoc tiét 16 chung véi bat ky Ngwoi nao khac; hoac

d. khi dwoc yéu céu phal cung cép cho cac Co quan Nha Nuo’c c6 tham quyén dugc Phap luat
cho phép yeu cau tiét 16 nhirng thoéng tin nay hodc cung cép théng tin theo  Yéu cau cla trong
tai hodc cla tda an trong cac vu kién, nhwng chi trong pham vi dwoc yéu cau; hodc

e. nhing thong tin dwoc phd bién réng rai ra cong ching nhung khong do vi pham cac quy dinh
clia Diéu khoan nay, hodc nhirng théng tin thwéng sé dwoc cong ching biét dén trong tién
trinh kinh doanh, vi du nhw vi myc dich ban hang va marketing; hoac

f. cac thong tin dwoc cung cAp cho cd déng va/hodc cac thanh vién Hoi ddng Quan tri ctia bat
ky Cb Bbng nao, ciing nhw cac nha tw van chuyén nghiép hodc cac nha cung cép dich vu
ctia C6 Dong vai didu kién 1a nhitng ngudi dwoc cung cip thong tin phai cam két bang van
ban sé& tuan th cac nghia vu dwgc quy dinh tai Diéu nay.

Dinh nghia théng tin bao mat

Theo muc dich ctia Diéu khoan nay, Théng tin Mat nghia I tt ca va bat ky moi théng tin, tai liéu,
gidy t&, hd so, tap tin dién tt, cac hd so vdn ban, di¥ liéu, thw dién tl, va nhirng tai lieu khac
duéi bat ky hinh thirc nao khéng dwoc cong b rong réi ra cong ching ma Céng ty, Hoi déng
Quan tri, Thanh vién Ho6i déng Quan tri, Ban Kiém soat va/hodc cac thanh vién Ban Kiém soat,
thanh vién Ban Diéu hanh, nhan vién Céng ty, cac dai ly, hoac cac nha thau, cé dwoc, nhan
dwoc, phat trién, hodc béng cach nao dd, s& hivu trong tién trinh hoat dong kinh doanh binh
thworng cia Cong ty, va nhirng thong tin, gidy to&, hd so, di¥ liéu va nhirng tai liéu khac dwéi bat
ky hinh thirc ndo nhan duoc tir bén thir ba ma Céng ty cé nghia vu bao mat, bao gdm:
a. Diéu lé, Gidy Chirng Nhan Bang Ky Kinh Doanh, Sé Bang ky Cb déng va Sé Bién ban, va
bat ky mét Van ban Chap Thuan nao cia Nha Nwoc can thiét cho hoat dong kinh doanh cua

Cong ty, bao gdm gidy chirng nhan quyén s& hivu tri tué (néu co), hodc gidy chirng nhan
dang ky chét lwong hang héa (néu cd);

b. cac tai liéu va gidy t& chirng minh quyén s& hivu cac tai san cta Cong ty;

c. cac bi mat thwong mai hodc thong tin mat, cong nghé, bi quyét, ky thuat, kiéu dang thiét ké,
phwong phap, va cac thong tin khac lién quan dén cac giao dich quan trong cta Cong ty can
ctr theo sy xac dinh clia Hoi ddng Quan tri vao tirng thoi diém;
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26.1

d. bdao cao clia Ban Kiém soat, cac co quan thanh tra (néu c6), hoac cua cac kiém toan vién;
e. sb sach ké toan, cac Bao cdo Tai chinh Thwéng nién, va cac tai lieu ké toan khac;

f.  thong tin vé (cac) Cb dong, bat ky thoa thuan nao ciia cac C6 dong, hodc quan hé s& hivu cb
phan qua lai, hodc cac bao dadm qua lai ma (cac) Cé déng tham gia; va bat ky giao dich nao
gitra Cong ty va cac C6 dong;

g. thong tin vé cac Thanh vién Hoi dong Quan tri, thanh vién Ban Diéu hanh va thanh vién Ban
Kiém soat bao gom nang lyc, kinh nghiém, va mcrc thu lao;

h. chién lwoc phat trién va ké& hoach kinh doanh ctia Céng ty; va

i. théng tin v& nhitng rai ro dang ké& co6 thé duwoc dy bao trwdc mot cach hop ly co thé anh
hwéng dén hoat déng clia Cong ty; rdi ro 13i suét hodc rdi ro vé ngoai hdi dbi véi cac khoadn
no hodc khoan vay ctia Céng ty; rdi ro lién quan dén cac chirng khoan dan xuét (derivatives)
va giao dich ngoai bang téng két tai san; va rdi ro lién quan dén cac trach nhiém vé moi
trwong. Trong pham vi ctia doan nay, rdi ro ma Cong ty khong biét hodc khong thé dy bao
dwoe mét cach hop ly sé khong dwge xem la nhirng rli ro quan trong co thé duwoc dw bao
trwéc mét cach hop ly.

Ché dé Iwu trir tai liéu cta Cong ty
a. Cong ty phai lwu gilr cac loai tai liéu sau day:

i. Diéu I& cong ty; stra dbi, bd sung Diéu 16 Cong ty; Quy ché quan Iy ndi bo cong ty; S6
dang ky co déng
ii. G|ay ching nhan dang ky kinh doanh; Gidy ching nhan dang ky thay ddi kinh doanh;

glay chng nhan quyén s& hitu céng nghiép; gidy chirng nhan dang ky chat lwgng san
pham;

ii. Cac tai liéu va gidy to xac nhan quyén s& hivu tai san ctia Cong ty
iv. Bién ban hop Dai Hoi ddng Cb déng, Hoi ddng Quan tri; cac quyét dinh da dwoc thong
qua;
v. Ban céo bach dé phat hanh chirng khoan;
vi. Ba&o cdo cla Ban Kiém soat; két luan clia co quan thanh tra, két luan cla té chirc kiém
toan doc lap;
vii. S ké toan chirng tir ké toan, bao céo tai chinh hang nam:;
viii. Cac tai liéu khac theo quy dinh ctia Phap luat.

b. Cdng ty phai lwu gilr cac loai tai liéu trén & tru s& chinh hoac mét noi khac nhung phai thong
bao cho cb déng va co quan dang ky kinh doanh biét. Th&i han Iwu trlr dwge thye hién theo
qui dinh cla phap luat.

Tiét 16 thong tin v&i ngwei mua tiém ning

M6t khi C6 phiéu chua dwoc niém yét tai Trung tdm Giao dich Ching khoan, C6 déng nao mudn

ban mot s6 hoac toan by CO phan c&a‘minh sé duoc phep cung cap Thong tin Mat cho nhirng

ngwdi mua Co phiéu tidm nang, véi didu kién (i) trwoc het ngwdi mua tiem nang phai ky Thoa

Thuan Bao Mat mang tinh rang buéc, theo dé cam ngudi nhé}n théng tin khdng dworc tiet 16 hoac

str dung Thoéng tin Bao mat vi muc dich nao khac; (ii) H6i dong Quan tri phai nhan dugrc trude

tién mot ban sao cua Thoéa Thuén Bao Méat nay, cung v&i y kién chinh thire cia Cong ty ve hiéu
lwc thuwc thi clia Thoa thuan; va (i) ngw®i mua tiém nang dwoc phép nhan Thong tin Mat khong
phai la do6i thd canh tranh hodc khong dwoc xem la cé kha nang tré thanh ddi tha canh tranh.

Lao doéng

Ky hop dong lao déng

Ph6 Téng Giam déc, Ké Toan trudng, va tirng nhan vién clia Cong ty phai ky cac hop dong lao

dong riéng biét voi Tong Giam doc. Tong Giam doc sé ky hop dong lao dong voi Hoi dong Quan

tri, dwoc dai dién b&i Cha tich H6i dong Quan tri.

Giam dbc (Téng glam déc) phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan trj théng qua cac van dé lien

quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viéc, tién lwong, bao hiém xa héi, phuc loi,
khen thwéng va ky luat déi véi ngudi lao ddng va ngudi didu hanh doanh nghiép.

hpt vietnam corporation

Diéu lé Cong ty C& phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT



Diéu 27.

Trang 41/48

26.2

26.3

271

27.2

27.3

27.4

27.5

Cac van dé khac vé lao dong

T4t ca cac van dé lien quan dén nhan vién clia Cong ty, ké ca cac hop ddng lao dong, théa wéc
lao déng tap thé, thoi gian lam viéc va ngay nghi, lwong, bao hiém xa hdi, tuyén dung, dao tao,
thanh tra lao déng, gidi quyét tranh chép lao déng va nhirng van dé cé lién quan khac sé do Téng
Giam dbc quyét dinh theo quy dinh ctia Phap luat.

Cdéng doan

Nhan vién cta Céng ty cé quyén thanh lap céng doan va tham gia vao cac t6 chirc chinh trj - xa
hoéi khac theo quy dinh cta Phap luat. Cong doan va céc to chirc chinh tri - xa héi dwoc thanh l1ap
trong Cong ty phai hoat dong theo dung quy dinh cla Phap luat.

Giam dbc (Téng giam dbc) phai l1ap k& hoach dé& Hoi ddng quan tri théng qua cac van dé lién
quan dén quan hé cta Cong ty véi cac té chirc cong doan theo cac chudn muc, thong Ié va
chinh sach quén ly tét nhét, nhirng thong |é va chinh sach quy dinh tai Diéu |& nay, cac quy ché
clia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

Cung cép théng tin vé hoat dong ctia Céng ty

B4t ky thong bao nao theo quy dinh cta Diéu 1& nay phai dwoc Iap thanh van ban gbi truc tiép
den doi twong nhan hoac glri bang thw péo dam, hoac bang dich vu chuyen phat nhanh, hoac
bang fax, thw dién t&r (v&i ban goc glri bang thw bdo ddm) dén dia chi ghi trong S6 Bang ky Co
dong.

Bét ky théng bao nao sau khi chuyén di déu dwoc coi nhw cé hiéu Iyc sau 8 (tdm) ngay tir ngay
doéng dau buu dién trong trwdng hop glri bang thw may bay va 2 (hai) ngay lam viéc trong truvong
hgp glri bang fax, thw dién tlr hodc dich vu chuyén phat nhanh.

Trong trvong hop C6 doéng dong s& hiwu, thong bao sé duoc gl dén C6 dong co tén dau tién
trong SO Bang ky va thong bao cho C6 dong nay dwgc xem nhw la da théng bao day da dén tat
ca cac dong Co6 dong khac.

Cong ty sé thue thi nhikng c6 géng hop Iy d& dam bao tinh chinh xac cda cac dia chi ghi trong S6
Dang ky C6 dong, va sé diéu chinh dia chi cia C déng khi c6 théng bao béng van ban cia Cb
dong nay.

Cong ty sé khong c6 tinh st dung bét ky phwong tién truyén dat thong bao nao ma thuong duoc
xem la khéng dang tin cay hodc c6 thé gay ra sw cham tré dang ké.
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Chuwong IV

THONG KE KE TOAN TAI CHINH, PHAN PHOI LQ'I NHUAN

Diéu 28. Nam Tai chinh

Nam tai chinh cting nhw nién han thué clia Céng ty sé bat dau vao ngay 01 thang 04 va két thuc
vao ngay 31 thang 03 dwong lich. Nam tai chinh dau tién bat dau tr ngay dwoc cap Giay Chirng
nhan Pang ky Kinh doanh va két thuc vao ngay 31 thang 12 cia nam dé.

Piéu 29.

Trang 42/48
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29.2

Tong két toan

Hé théng Ké toan

Sb tai khoan ké toan sé dwoc Cong ty 13p theo dung quy dinh cua Phap luat va sé dwoc lap mot
cach trung thye va chinh xac. Néu dwoc Phap luat cho phép, Cong ty sé ap dung Chuan Myc Ké
Toan Quéc Té (IAS). Trong trwong hop nguoc lai, Cong ty sé ap dung Chuan myc Ké Toan Viét
Nam (VAS). Tuy nhién, déi v&i cac bao tai chinh dé trinh cho Cé déng va Hoi ddng Quan tri, du
VAS c6 thé khong yéu céu, Cong ty sé phai cong bd cac théng tin sau:

a.

Bao cao Tai chinh téng hop;

B4o cao lwu chuyén tién té;

Cac khoan céng no ngoai bang tdng két tai san va cac khoan céng ng tiém tang; va
Chi tiét cac Giao dich V&i Bén Cé Lién Quan.

ai khoan va Chirng twr

Cong ty cé thé mé bét ky loai tai khoan nao, la tai khoan tién ddng Viét Nam hoéc tai khoan
ngoai té, 1a tai khoan vang lai, tai khoan ky han hodc tai khoan khac, tai chi nhanh ctia mot
ngan hang nwéc ngoai tai Viét Nam, hodc tai mot ngan hang lién doanh gitra mot ngan hang
nwédc ngoai va ngan hang Viét Nam, hoac tai mét ngan hang Viét Nam theo s lwa chon clia
Hoi déng Quan tri, va (v&i sw cho phép ctia Ngan hang Nha Nuéc, néu Phap luat yéu cau)
tai mot ngan hang nwéc ngoai ngoai lanh thd Viét Nam.

Cong ty 1ap cac sb sach va tai khoan béng tién Dong Viét Nam. Céc sé sach va tai khoan co
thé dwgc chuyén doi sang Bola My néu Hoi dong Quén tri yéu cau va dwoc Phap luat cho
phép.

Tét ca cac ching ti ké toan, hoéa don, sb sach va bao cao cua Cong ty sé dwoc lap va lwu
gitr bang tieng Viét. Tat ca cac ching tir va bao cdo ké toan va tai chinh quan trong phai
dwoc Tong Giam doc va Ké Toan trwdng phé chuan va ky tén.

Cong ty phai lap ban bao cao tai chinh hang nam theo quy dinh cla phap luat cling nhw cac
quy dinh ctia Uy ban Chirng khoan Nha nwéc va bao cao phai dwoc kiém toan theo quy
dinh, va trong thdi han 90 ngay ké tir khi két thic méi nam tai chinh, phai nép bao céo tai
chinh hang nam da duoc Dai hdi ddng cd déng théng qua cho co quan thué cé thdm quyén,
Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& Giao dich Chirng khoan/ Trung tdm Giao dich Ching
khoan va co quan dang ky kinh doanh.

Bao cdo tai chinh nam phai bao gdm bao céo két qua hoat dong san xuét kinh doanh phan
anh mot cach trung thwe va khach quan tinh hinh vé 13i va 16 ctia Cong ty trong nadm tai chinh
va ban can déi ké toan phan anh mét cach trung thuc va khach quan tinh hinh cac hoat déng
clia Coéng ty cho dén thoi diém lap bao céo, bao céo lwu chuyén tién té va thuyét minh bao
cdo tai chinh. Trwong hgp Coéng ty la mét cong ty me, ngoai bao cao tai chinh nam con phai
bao gdm ban can déi ké toan tdng hop vé tinh hinh hoat déng ctia Cong ty va cac cong ty
con vao cubi méi nam tai chinh.

Vao cudi méi quy tai chlnh Coéng ty pha| soan thdo bao cdo tai chinh, chwa hop nhét va hop
nhét cho quy do bao gdm bang can dbéi ké toan, bang bao céo thu nhap va bao cao lwu
chuyén tién t&, cé cac chu gidi, tAt ca cac bang nay déu dwoc soan thdo theo VAS hodc
trong trwéng hop VAS khéng ré hodc khéng hoan chinh, thi dwoc soan thao theo IAS mién 1a
khéng mau thuan véi VAS (Cac Bao Cao Tai Chinh Hang Quy). Cac bao céo nay phai dugc
cung cap cho Hoéi ddng Quan tri trong vong 30 ngay ké tir ngay két thic méi quy tai chinh.

Néu Hoi déng Quan tri yéu cau, Cong ty sé chi dinh mot Cong ty kiém toan doc Iap 6 uy tin
dé tién hanh kiém toan cac Bao céo Tai chinh Thwdng nién va cac bao cao tai chinh téng

hpt vietnam corporation

Diéu lé Cong ty C& phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT



hop hang nam, va sau dé dé trinh bao cao kiém toan lén Pai Hoi déng cd doéng, Hoi ddng
Quan trj va Téng Giam dbc. Téng Giam dbc sé dé trinh 1én Dai Hoi ddng C6 déng va tirng
Thanh vién Hoéi ddng Quan tri cac béo cdo tai chinh hang nam da dwoc kiém toan trong vong
ba thang sau khi két thic nam tai chinh cling véi bao céo kiém toan ctia Cong ty kiém toan.
Hoi ddng Quan tri sé& lap mét bao cao trong do néu rd v kién clia cac Thanh vién Hoi ddng
Quaén tri v& m&c d6 phan anh trung thwe va hop Iy cla cac Bao céao Tai chinh Thudng nién
va bao cdo tai chinh tdng hop hang ndm vé tinh hinh hoat déng kinh doanh ctia Céng ty va
vé két qua hoat dong kinh doanh ctia ndm dd, ddng thoi néu nhan xét vé tinh hinh va hiéu
qué hoat ddng clia Céng ty trong nam dé. Chi phi thanh toan cho Céng ty Kiém toan duoc
chi dinh va duy tri phi hop theo quy dinh ctia Diéu khodn nay sé& do Céng ty chi tra.

Trong trwéng hop cac Cong ty kiém toan cé uy tin tir chdi tré thanh Cong ty kiém toan cho
Cong ty do cac bao cdo tai chinh nay trinh bay kém, ho&c c6 kha nang bi dwa ra y kién loai
trir, CoNg ty sé& phai ngay lap tirc thue hién cac bién phap can thiét dé cai thién chét luong
clia cac bao cao tai chinh dé& Cong ty kiém toan co uy tin cé thé thwc hién kiém toan cho
Cobng ty.

Cac Thanh vién Hoi dong Quan tri co quyén gap Kiém toan vién dé thao luan vé cac bao cao
tai chinh cia Cong ty va cac van dé cé lién quan.

M&i C6 ddng hodc moét nhém cac C6 déng cung ndm gitk hon 10% sb C6 phan c6 quyén
chon thué Cong ty kiém toan dé kiém toan cac bao cao tai chinh chwa hop nhat va/hodc hop
nhét clia Cong ty vao bét ky thdi diém nao néu dwoc sy chap thuan clia Hoi ddng Quan tri va
véi chi phi do C6 déng hodc nhém cac Cb dong dé tw chi tra.

Céc Thanh vién Hoi ddng Quan tri va thanh vién Ban Kiém Soat c6 quyén xem xét cac tai
khoan ké toan ctia Cong ty vao béat ky lic nao khi cé6 nhu cau, va Cong ty phai hop tac toan
dién trong qua trinh xem xét nay.

29.3 Kiém toan

a. Dai hoi déng cd déng thwdng nién chi dinh mot cong ty kiém toan déc lap hodc théng qua

danh sach cac cong ty kiém toan doc lap va Gy quyén cho Hoi ddng quan tri quyét dinh lva
chon moét trong s cac don vi nay tién hanh kiém toan bao cdo tai chinh ctia Cong ty cho
nam tai chinh tiép theo dwa trén nhirng didu khodn va diéu kién théa thuan véi Hoi déng
quan tri. Coéng ty phai chuan bj va glri bao cao tai chinh ndm cho cong ty kiém toan doc lap
sau khi két thic nam tai chinh.

Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, xac nhan, lap bao cao kiém toan va trinh bao cao do6 cho
Hoi ddng quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thdc ndm tai chinh.

Ban sao clia bao cao kiém toan dwoc dinh kém bao céo tai chinh nam ctia Cong ty.

Kiém toan vién doc lap thuc hién viéc kiém toan Céng ty dwoc phép tham du cac cudc hop
Dai hoi ddng cb dong va duoc quyén nhan cac théng bao va cac théng tin khac lién quan
dén cudc hop Dai hdi ddng cé dd6ng ma cac cb dong dwoc quyén nhan va dwoc phat biéu y
kién tai dai hoi vé& cac van dé co lién quan dén viéc kiém toan bao cao tai chinh clia Cong ty.

29.4 Coéng b6 thang tin va théng bao ra céng chiing

Piéu 30.

Trang 43/48

Cac bao céo tai chinh hang nam va cac tai liéu bd tro khac phai dwoc cong bd ra cdng chung
theo nhirng quy dinh cda Uy ban Chirng khoan Nha nwéc va nép cho co quan thué hiru quan va
co quan dang ky kinh doanh theo cac quy dinh clia Luat Doanh nghiép.

Phan phéi lgi nhuan va lap quy

Hoi dong Quan tri co thé quyét dinh trich tir ngudn Igi nhuan clia Cong ty hodc tir ngudn khac
dugc Phap Iué,t cho phép de lap quy dy trlr va cac quy khac cho nhirng muc dich ma Hoi dong
Quan tri xét thay phu hop.

Loi nhuan rbpg hang nam sau khi thyc hién cac nghia vu tai chinh déi véi Nha nuévg, Hoi déng
Quan tri quyét dinh viéc trich [ap va ban hanh quy ché sr dung cac loai quy. Dy kién phan bd
nhuw sau:

- Quy du tri¥ bat budc: téi thiéu 5% cho dén khi bang 10% vén diéu lé ctia Cong ty

- Quy phat trién san xuat kinh doanh: Tuy theo quyét dinh ctia Hoi ddng Quan tri can clv vao két

qua kinh doanh va dinh hwéng kinh doanh hang nam
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- QuY khen thwéng va phuc loi: tdi thiéu 10%

Nguyén tic phan chia loi nhuan va chiu 16 trong kinh doanh sé dwoc Cong ty tinh toan cho céac
thanh vién theo ty I& von gép.

Piéu 31. Tra cd tirc
31.1 Cong bd Viéc Chi tra Cb tirc

Trang 44/48

a.

Cb tirc trd cho cb phan phd théng duwoc xac dinh can ¢l vao s lgi nhuan rong da thuc hién
va khoan chi tra co tirc duwoc trich tr nguon lgi nhuan gir lai cta cong ty. Cong ty cb phan
chi dwore tra cd tire cla ¢o phan pho thong khi cé du cac diéu kién sau day:

- Coéng ty da hoan thanh nghia vu thué va cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh cla
phap luat;

- Da trich 1ap cac quy cong ty va bu dép du 16 trwéc dé theo quy dinh cla phap luat va Diéu
I& cong ty;

- Ngay sau khi tra hét s6 cb tirc da dinh, cong ty van bao dam thanh toan dd cac khoan no
va nghia vy tai san khac dén han.

Can ct theo quyét dinh cta Dai Hoi déng C6 déng vé cong bd murc ¢ tire, HHi ddng Quan tri
sé& quyét dinh phwong thirc thanh toan cb tirc, thoi han va hinh thirc trd cham nhéat 30 (ba
muoi) ngay trweéc mdi lan tra cb tirc. Thdng bao vé viéc tra cb tire dwoc glri dén tét ca cac co
déng cham nhét 15 (mwoi 1am) ngay trude khi thwe hién tra cb tirc va phai thwc hién theo
dung theo cac quy dinh clia Phap luat.

Cb tlrc c6 thé dwoc thanh toan bang tién mat tai Van phong Céng ty, hodc bang séc, hoac
bang chuyén khoan dén céc tai khoan trong pham vi Viét Nam theo sw chi dan ctia Cb déng,
ho&c béng Cb phan néu dwoc sy chap thuan cta Pai Hoi ddng C6 déng hodc theo quy dinh
ctia Phap luat. Chi phi va cac khoan phi tén phat sinh trong viéc glri séc hoac chuyén tién sé
do C& dbng chiu va sé dwoc Cong ty trir lai tir ¢d tirc ctia Cd déng. C6 déng chi tré ciing chiu
trach nhiém chi tra thué danh trén cé ttec.

Déi v&i tirng C6 dong riéng 18, nhirng béng chirng sau day dwoc xem la nhirng bang chirng
xac nhan viéc hoan tat va dap &ng day du cac nghia vu thanh toan ctia Coéng ty dbi voi
khoan cb t&rc phai tra: (i) bién nhan cé chi ky ctia Cé ddng, trong trwérng hop cb tirc thanh
toan bang tién mat, hoac (ii) thdng bao chuyén tién cla ngan hang dwoc Cong ty chi dinh
chuyén tién cé ghi rd té chirc tai chinh va sb tai khoadn theo sy chi dinh ctia Cé déng, trong
truorng hop ¢b tirc dwoc thanh toan bang hinh thire chuyén tién, hoc (iii) nhixng bang ching
khac cho thay viéc chuyén séc dén dia chi cap nhat méi nhat ciia Co déng ghi trong Sb dang
ky tai thoi diém thanh toan hodc mét ban sao t& séc ¢ chi ky ciia Cb ddng, trong truéng
hop c¢d tirc dwoc thanh toan bang séc, hoac (iv) cac tai liéu hodc chirng tlr khac clia Cong ty
chirng minh viéc thanh toan cé tic bang Cd phan.

Trong trwéng hop nhidu C6 déng ddng sé hiru mot C6 phan hodc mét sé C6 phan, nhirng
bang chirng sau day dwoc xem la nhirtng béng chirng xac nhan viéc hoan tt va dap (g day
dd cac nghia vu thanh toan ctia Cong ty ddi véi khoan cb tirc phéi tra: (i) bién nhan cé chi ky
clia bat ky mét trong s cac Cb dong nay, trong trwdng hop cb tire thanh toan béng tién mat,
hoac (ii) théng bao chuyén tién clia ngan hang dwoc Cong ty chi dinh chuyén tién cé ghi ré tb
chtre tai chinh va s tai khoan theo sy chi dinh clia mét trong cac Cé déng nay, trong treong
hop cb tirc dwoc thanh toan bang hinh thirc chuyen tién, hoac (i) nhitng bang chirng khac
nhw viéc chuyén séc dén dia chi cap nhat méi nhat clia bat ky mét ngwoi nao trong sé dong
(o dong nay ghi trong Sé dang ky tai thoi dlem thanh toan hodc mét ban sao t& séc cod chiy
ky ctia mét trong sbé ho, trong trudng hop cb tirc dwoc thanh toan béng séc.

C6b tirc sé& duoc thanh toan cho Cé dong béng DBdng Viét Nam. Khi dwoc yéu cau va trong
pham vi dwoc Phap luat cho phép ciing nhw néu kha thi, Cong ty cé thé chuyén dbi cb tirc
nay sang tién déla My hodc céc loai ngoai té khac trwéc khi thanh toan cho Cé déng. Chi phi
chuyén déi tién t& do C6 déng chiu.

31.2 Khéng Tién l3i Déi véi Cb tirc Chwa Thanh ton

Cong ty khong phai tra tién 1ai di véi cac cb tire chwa thanh toan.

31.3 C6 tirc da dworc chia nhwng Cé déng chwa/khéng nhan
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Diéu 32.

Piéu 33.

Trang 45/48

T4t ca cac cb tire da duoc chia nhung C6 Pong chwa nhan co thé dwec dau tw hodc st dung
vao muc dich khac vi lgi ich cla Céng ty cho dén khi dwgc Cco bong nhan.

Thu héi tién thanh toan cé phan mua lai hoac ¢6 tirc

Viéc thu hdi thanh toan ¢ phan mua lai hodc cb tirc xay ra trong hai trwdng hop:
- Trwdong hop viéc thanh toan cb phan mua lai trai voi quy dinh tai Diéu 15

- Hodc tra cb ttre trai véi quy dinh tai Didu 31 clia Ban Diéu 1& nay

T4t ca Cb dong phai hoan tra cho Cong ty s6 tién hoac tai san khac d& nhan; truong hop cb cb
dong khong hoan tra cho Cong ty thi co ddng do va thanh vién Hoi dong Quan tri phai cung lién
d&i chju trach nhiém vé ng’ clia Cong ty.

Thu héi phan vén gép da hoan tra

Truong hop hoan trd mét phan vén gop do gidm vén diéu 18 cho thanh vién trai véi qui dinh tai
Dieu 15 cla Ban diéu 1€ thi tat ca thanh vién phai hoan tra cho Cong ty so tien, tai san khac da
nhan hodc phai cung lién d&i chju trach nhiém vé khoan ng twong (rng v&i phan von da giam.

hpt vietnam corporation

Diéu lé Cong ty C& phan Dich vu Céng nghé Tin hoc HPT



Chuwong V
TO CHUC LAI, GIAI THE

Diéu 34. Chia tach Céng ty va hop nhat, sap nhap, chuyén déi Cong ty

Trang 46/48

Dai Hoi déng C6 dong co quyén quyét dinh viéc té chirc lai (bao gém hop nhét, sap nhap, phan
tach, chia doanh nghiép hoac cac hinh thire tai cau truc khac theo quy dinh c@a Phap luat) hoac
giai thé Cong ty. Bat ky hoat dong tai cau trdc hoac giai thé sé phai dwoc tien hanh theo cach
thire do Bai Hoi dong Co dong quyét dinh phu hgp véi quy dinh cla Phap luat.

Diéu 35. Cham dirt hoat dong va thanh ly

35.1 Cham dit hoat dong

a.

b.

Cong ty co thé bi giai thé hodc chdm dt hoat dong trong nhiing trwdng hop sau:
i. Khi két thic thoi han hoat dong clia Cong ty, ké ca sau khi da gia han;

ii. Toa an tuyén bbé Céng ty pha san theo quy dinh ctia phap luat hién hanh;

iii. Giai thé trwdc thoi han theo quyét dinh clia Dai hoi ddng cb dong.

iv. Cac trwdng hop khac do phap luat quy dinh.

Viéc giai thé Cong ty trwdc thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Dai hgi dong cb dong
quyét dinh, Hoi dong quan tri thiee hién. Quyet dinh giai the nay phai thdng bao hay xin chap
thuan clia co quan cé tham quyén (néu bat budc) theo quy dinh.

35.2 Trwong hop bé tac gitka cac thanh vién Hoi déng quan tri va cé déng

Trir khi Diéu 18 nay co quy dinh khac, cac cb dong nam gitk mét niva s6 ¢b phiéu dang lwu hanh
co quyen biéu quyét trong bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyen dé don khieu nai toi toa
dé yéu cau giai thé theo mot hay mét sb cac can cir sau:

a.

Céac thanh vién Hoi dong quan tri khong théng nhét trong quan ly cac cong viéc cia Cong ty
dan dén tinh trang khéng dat dwoc so phiéu can thiét theo quy dinh dé Hoi dong quan tri hoat
dong.

Céc cb dong khong théng nhat nén khong thé dat duoc sb phiéu can thiét theo quy dinh dé
tién hanh bau thanh vién Hoi déng quan tri.

Co s bat dong trong ndi bd va hai hodc nhiéu phe canh cb déng bi chia ré khién cho viéc
gidi thé sé la phwong an c¢6 lgi hon ca cho toan thé ¢6 dong.

35.3 Gia han hoat dong

a.

Hoi dong quan tri s& triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong it nhét bay thang trwoc khi két thic
thoi han hoat dong dé c6 dong co thé biéu quyét vé viéc gia han hoat dong clia Cong ty thém
mot thoi gian theo dé nghi ctia Hji dong quan tri.

Thoi han hoat dong sé dugc gia han thém khi co tvr 65% tré lén téng sb phleu bau clia cac

cb déng co quyén biéu quyét cé mét truc tiép hodc théng qua dai dién dwoc Gy quyén cé mét
tai Dai hoi dong ¢ dong théng qua.

35.4 Thanh ly

a.

T6i thiéu sau thang trwdc khi két thuc thei han hoat ddng cia Coéng ty hodc sau khi cé mot
quyét dinh giai thé Coéng ty, Hoi déng quan tri phai thanh Iap Ban thanh ly gém [ba] thanh
vién. Hai thanh vién do Dai hoi ddng cd déng chi dinh va mot thanh vién do Hoi ddng quan tri
chi dinh tlr mdt cong ty kiém toan doc lap. Ban thanh ly s& chuan bj cac quy ché hoat dong
clia minh. Céc thanh vién cta Ban thanh ly cé thé dwoc lwa chon trong s6 nhan vién Céng ty
ho&c chuyén gia doc lap. T4t ca cac chi phi lién quan dén thanh ly sé dwoc Cong ty wu tién
thanh toan truwéc cac khoan ng khac ctia Cong ty.

Ban thanh ly c6 trach nhiém bao cao cho co’ quan dang ky kinh doanh vé ngay thanh lap va
ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diem dd, Ban thanh ly sé thay mat Cong ty trong tat ca
cac cbng viéc lién quan dén thanh ly Cong ty trwéc Toa an va cac co quan hanh chinh.

Tién thu dwoc tir viéc thanh ly sé dwogc thanh toan theo thir ty sau:
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i. Cac chi phi thanh ly;
i. Tién lwong va chi phi bdo hiém cho céng nhan vién;
iii. Thué va cac khoan ndp c6 tinh chat thué ma Coéng ty phai tra cho Nha nuwérc;
iv. Céc khodn vay (néu co);
v. Céc khodn ng khac cta Coéng ty;

vi. 86 du con lai sau khi da thanh toan tat ca cac khoan no tir muc (i) dén (v) trén day sé
dwoc phan chia cho cac ¢d dong. Cac ¢ phan wu dai sé wu tién thanh toan trudce.
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Chuwong VI
PIEU KHOAN CcUOI CUNG

Diéu 36. Nguyén tic giai quyét tranh chap

Diéu 37.

Piéu 38.

Piéu 39.

Trang 48/48

36.1

36.2

39.1

39.2

39.3

Giai quyét tranh chap khéng chinh thirc

a. Tranh chép (i) gitra cac C6 dong hoac gilra cac nhom Cb déng, hodc (ii) gitra (cac) Cd déng
va Hoi ddng Quan tri, hoic (iii) gitra (cac) Co déng véi (cac) thanh vién Ban Diéu hanh, hodc
(iv) gitra (cac) C déng va Ban Kiém soat, trwdc tién sé dwoc gidi quyét théng qua hinh thic
thao luan va thwong lwgng trong thoi gian 30 ngay.

b. Néu mét Tranh chap khéng dwoc gidi quyét theo Diéu 36.1 (a) trong thoi han cho phép néu
trén, bat ky phia nao ciing c6 thé gl thong bao vé Tranh chap do (“Théng béo Tranh chép”)
dén Cha tich Hoi déng Quan tri yéu cau (i) Hoi déng Quan tri giai quyét dbi véi cac Tranh
chap néu trong doan (i) va (iii) cia Diéu 36.1 (a), hoac (i) Dai Hoi dong C6 dong giai quyét
Tranh chép néu trong doan (ii) va (iv) ctia Diéu 36.1 (a). Chu tich Hoi ddng Quan tri phai ngay
lap tre triéu tap Cudc Hop Héi ddng Quan tri, hodc tuy tinh hudng, triéu tap Dai Hoi ddng Co6
déng theo dung cac tha tuc quy dinh trong Diéu 1é nay.

Cac tranh chap chwa dwoc giai quyét

a. Truong hop khong dat dwoc quyét dinh hoa gidi trong vong [sau] tuan tir khi bat dau qua
trinh hoa giai hoac néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong dwoc cac bén chap nhan,
bat c&r bén nao cling co6 thé dwa tranh chap dé ra Trong tai kinh té hoac Toa an kinh te.

b. Cac bén sé tw chiu chi phi cia minh cd lién quan t&i thu tuc thwong lwong va hoa giai. Cac
chi phi cia Toa an sé do Toa phan quyét bén nao phai chju.

Diéu 1& nay tiép tuc co hiéu lwc trong qua trinh giai quyét tranh chap nhwng khong dwoc anh
hwdng dén qua trinh gidi quyét tranh chap.

Hiéu lwc cua didu I8

Diéu 1& nay cé hiéu lwc ké tir ngay dwoc DHCD théng qua

B6 sung va sira déi Diéu lé

a. Viéc bo sung, stra dbi Didu 1é nay phai dwoc Pai hdi ddng c6 dong xem xét quyét dinh.

b. Trong trwéng hop cé nhitng quy dinh ctia phap luat cé lién quan dén hoat ddng ctia Cong ty
chwa dwoc dé cap trong ban Diéu |é nay hoac trong trwdéng hop c6 nhirtng quy dinh méi cia
phap luat khac véi nhivng diéu khoan trong Diéu 1& nay thi nhirng quy dinh ctia phap luat dé
dwong nhién dwoc ap dung va diéu chinh hoat déng ctia Cong ty.

Cac diéu khoan khac
Cac Diéu khoan Khéng Hop phap, Khong Hiéu lwc hodc Khéng c6 Kha niang Thue thi

Néu Co quan Nha Nwéc cé thdm quyén tuyén bb hodc phan quyét réng bat ky mot hodc nhiéu
diéu khoan nao clia Diéu I& nay |a bat hop phap, khéng cé hiéu lwc hodc khdng co kha ndng thuc
thi theo quy dinh cGia Phap luat, thi mot hodc nhiéu diéu khodn dé s& dwoc xem nhu bi loai b
khoi Didu 1é trong moi trvdng hop, va cac diéu khodn khac cta Diéu 1& van gilr nguyén gia tri
hiéu lwc.

Vin ban Chéap thuan cua Nha Nwéc

B4t ky moi nghfa vu xin cdp Van ban Chép Thuan cia Nha Nwoc nao dugc néu trong Diéu 1é
nay, du’du’o’c quy dinh mét cach rd rang hoéc mét cach ngu y, déu cé gia tri hiéu lwe chi khi Van
ban Chap Thuan ctia Nha Nwéc nay la bat budc theo quy dinh cla Phap luat.

Ban chét Tich lily ciia Cac Quyén

Trir khi c6 quy dinh khac di mot cach r6 rang, cac quyén va bién phap khéc phuc trong Diéu 16
nay sé& mang tinh tich IGy va khoéng loai trir bat ky cac quyen va bién phap khac phuc nao do
Phap luat quy dinh.
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Diéu 40. Diéu khoan cubi cung
40.1 Ban diéu I& nay gom 06 Chwong, 40 Diéu va 01 phu luc, dwoc Hoi dong quan tri Cong ty cd
phan Dich vu Cong nghé Tin hoc HPT duwéi sy uy quyen cda Dai hdi dong c6 dong thwdng nién
nam 2020 nhat tri thdng qua.

40.2 Cac ban sao hodc trich luc diéu l&é nay phai cé chir ky clia Chu tich Hoi ddng Quan tri, nguwdi
dwoc uy quyeén.
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Phu luc
DINH NGHIA

Luat doanh nghiép: c6 nghia la Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 dwoc Qubc hoi théng qua ngay 26 thang
11 nam 2014.

Ban Kiém soat nghia la ban‘kiém soat clia Cong ty, c6 quyén han va trach nhiém nhw quy dinh trong Diéu 1& nay
va hoat ddng can ctr theo Bieu 1é nay va theo Phap luat;

Béo cdo Tai chinh Thwong nién dwoc dinh nghia tai Diéu 29.2 (d);

bang van ban c6 nghia la hinh thirc viét tay, in &n, danh may, hoac mét phuong thirc nao khac thé hién hoac tao
ra chir viét, hodc Ia sw két hop ctia nhiéu hinh thirc thé hién chiv viét; va

Cdc C6 phan cb nghia la cb phan phd théng do Cong ty phat hanh theo quy dinh ctia Diéu I& nay va C6 phan co
nghta la bat ky mét trong s6 Cac Co phan do;

Céc C6 phiéu co nghla la ching chi do Cong ty phat hanh theo nhw quy dinh clia Diéu 9 cua Diéu lé nay dé lam
bang chirng quyén s& hiu  twong &ng so lwvong C6 phan ma mot Co dong cu thé dang ndm gilr va Co phiéu cé
nghta la bat ky mét trong s6 Cac Cb phiéu do;

C6 déng co nghia la cb dong ctia Cong ty, cé cac quyén va nghia vu dwoc quy dinh trong Didu 1é nay;

Co quan Nha Nwérc cé nghia la tat ca va bat ky mét co quan nao trong s nhirng co quan sau: Quéc Hoi nuéc
Viét Nam, Uy Ban Thuéng Vu Quéc Hoi ctia Viét Nam, Cha Tich Nwéc, Chinh phd, Tha Twéng, Van phong
Chinh Phu, cac B, cac Uy Ban Nhan Dan hodc bat ky cac co quan, cac sé& tric thudc, va bat ky hodc tat ca cac
Gy ban, bd trwdng, hoi ddng, s& ban nganh, co quan hodc vién chirc khac, ma viéc ho chép thuan, phé chuén,
dang ky, cam két, tham gia ho&c tw van la can thiét cho Céng ty dbi vai tat ca nhitng van dé dé cap dén va duw
kién trong Diéu |& nay;

Céng ty nghia la cong ty ¢d phan dwoc thanh 1ap va hoat déng theo Didu 1& nay;
Cuéc Hop Thwong nién nghia la cac cudc hop hang ndm ctia Dai Hoi ddng Cb déng theo Diéu 17.2 (a);
Cuéc Hop Héi déng Quan tri nghia la bat ky cudc hop nao ctia Hoi ddng Quan tri;

Cuéc Hop Pai Héi dong C6 déng Bat thwong nghia la cudc hop clia Dai Hoi dong C6 dong khac ngoai Cude
Hop Thwong Nién, dwoec triéu tap theo quy dinh ctia Biéu 17.2 (b);

C6 déng Sang I1ap 1a Cb doéng khéi Xwéng viéc soan thao Diéu lé nay dé thanh lap Céng ty, co tén, dia chi, va
phan quyén loi twong (ng trong Vén Diéu 18 tai diéu 7.1 cha Diéu 1& nay;

Co quan Cép Gidy phép c6 nghia 1a S& K& Hoach va Dau Tw Tp. Ho‘Chl',Minh’ hod&c, tly vao thoi didm thich
hop, la mét Co quan Nha Nuéc khac cé thé co trach nhiém va thAm quyén cép gidy phép va giam sat viéc thanh
lap, gia han va/hoac hoat déng clia Cong ty theo quy dinh clia Phap luat;

Pa s6 phiéu c6 nghta la s6 phiéu biéu quyét dai dién cho it nhat 51% s6 Cé phan dugc nam git boi Co dong
hodc nguwoi dai dién Gy quyén cla cd doéng hién dién tai Cudc Hop Dai hdi dong cb dong;

Dai Héi dong C6 déng hodc Pai Héi Dong nghia la co quan co thdm quyén cao nhét cia Cong ty, co quyén
han quy dinh tai Bieu Ié nay va hoat déng can clr theo Dieu |1 nay va theo Phap luat;

Dai Da s6 phiéu cb nghta la s6 phiéu biéu quyét dai dién cho it nhat 65% s6 Co phan dwoc nam git boi Co
doéng hoac ngwoi dai dién Gy quyén clia C6 dong hién dién tai Cudc Hop Pai hoi dong C6 dong;

Diéu Ié nghia 1a ban Diéu 1& nay ctia Cong ty, cé thé dwoc sira dbi hodc bd sung vao tirng thoi diém;

Gidy Chirng nhan Bang ky Kinh doanh nghia |a gidy chirng nhan dang ky kinh doanh do Co' quan Nha Nudc
ban hanh dé thanh 1ap Cong ty, va co thé duoc stra déi hoac bé sung trong qua trinh hoat dong vao tirng thoi
diém;

Giao djch V&i Bén C6 Lién quan co6 nghia la giao dich, bao gébm viéc mua ban hodc thué tai san, cung cap thiét
bi, vat tw hodc cung cép cac dich vu hodc viéc gia han cac khoan tin dung hodc gidy nhan no khac, dwoc thda
thuan gitra Cong ty v&i mét trong nhitng Ngudi sau day: (i) Thanh vién Hoi ddng Quan tri, (i) thanh vién Ban
Diéu hanh, (iii) thanh vién Ban Kiém soat, (iv) mot Cé dong hodc mét nhém cac Co déng ndm gitk hon 10% sb Co
phan cltia Cong ty, hodc (v) bat ky mét Ngwoi Co Lién quan nao véi nhirtng Ngwéi mo ta tir phan (i) dén (iv); va
céac diéu khoan cla giao dich dwoc xem la gdm cé bét ky khoan tién hoa héng hoac cac khoan thanh toan twong
tw hodc cac lgi ich ma bat ky Nguwoi nao dwoc liét ké trong phan (i) — (v) néi trén nhan dwoc, bat ké tir Cong ty
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hoé&c tlr bén thir ba, va cac khodn tién nay phat sinh tryc tiép hodc gian tiép tir hodc cé lién quan dén bt ky cac
giao dich nao ma Cong ty tham gia.

Héi déng Quan trj nghia 1a hoi déng quan tri clia Cong ty dugc bb nhiém, va co quyén han va trach nhiém nhw
quy dinh trong Diéu 1& nay;

Kiém todn vién nghia |a céc kiém toan ma Cong ty thué theo Diéu 29.2 (f);

Nguwoi co nghia la bat ky ca nhan, cong ty, lién doanh, hiép hdi, tap doan, td chtre, ngan hang, td chirc tai ch[nh
hoac Co quan Nha Nch'rp hoac phap nhan khac c6 nang |l_J’C‘pha'p ly theo nhw quy dinh gﬂa Phap Igét, bao gom
bét ky Thanh vién Hoi dong Quan tri nao, thanh vién Ban Diéu hanh, thanh vién Ban Kiém soat, C6 déng, hoac
bat ky cac nhan vién nao clia Cong ty;

Nam c6 nghia la nam dwong lich;

Ngm‘)’i Co L!'én quan ctia mot ngudi 1a (i) vo hodc chdng, cha me,’anh chij em, con hodc con riéng clia v¢ hoac
chong; (i) bat ky ngwdi nao cung mot ho khu véi nguoi do; (iii) bat ky phap nhan doanh nghiép nao ma nguwoi
d6 s& hiru it nhat 10% mot cach trye tiép hodc gian tiép, du la s& htru mét minh hodac dong s& hiru véi nhirng
nguoi dugc liét ké & doan (i) va (ii) trén; (iv) bat ky phap nhan doanh nghiép nao do ngudi nay dieu hanh tryc
tiép hoac gian tiep, du la dieu hanh mét minh minh hoac cing v&i nhivng nguoi duoc ligt ké & doan (i) va (ii); (v)
bat ky ai khac dwgc dinh nghia la ngudi co lién quan theo quy dinh taikhoan 17 DBieu 4 Luat doanh
nghiép, khoan 34 Diéu 6 Luat chirng khoan. Luat Doanh Nghiép’cé thé ‘du’o’c stra do6i vao tlrng thoi diém; hoac
(vi) bat ky ngwoi nao do ngudi do chi dinh lam nguw&i dai dién, ké cd nham muc dich tham gia vao céac giao dich
ma néu ngwdi chi dinh tham gia thi giao dich do6 sé tré thanh mot Giao dich V&i Bén Cé Lién quan;

Phap lugt nghia la Luat Doanh nghiép, Nghi dinh 03, Nghi dinh 48 va tht ca cac luat, nghi dinh, quyét dinh, théng
tw, quy dinh va cac van ban gé h[éu Ilwc phap ly khég do bat ky moét Cg quan Nha Nuéc nép ban hanh (cac van
ban phap ly nay co thé stra dbi, b6 sung hodc thay thé vao tirng thdi diém) va cd lién quan dén Cong ty;

Quyén Chon Bén c6 nghia la mot quyén ma qua dé ngwodi ndm gilr co quyén, nhung khong co nghia vy, ban
mot s6 lwgng CO6 phan cu thé cho nguoi phat hanh quyén theo nhirng diéu khoan va diéu kién cu thé;

Q,uyén Chon Mua nghfa la mot quy&n ma qua do6 nguoi nam gitr co quyén, nhung khong c6 nghta vy, mua mot
s0 lwgng CO phan cu thé tlr ngwdi phat hanh quyén theo nhirng diéu khoan va diéu kién cu thé;

S6 Bién ban c6 nghia 1a sb lwu triy tt ca cac bién ban ctia cac Cudc Hop Pai Hoi ddng va Cudc Hop Hoi ddng
Quan tri;

S6 Dang ky C6 déng co nghia la s6 ghi nhan quyén s& hiru ¢6 phén cla cac cé dong do Cong ty 1ap va lwu gitr
theo quy dinh clia Diéu 11;

Sw Chap thudn cta Nha Nwéc co nghta la moi sw chap thuan, gidy phép, gidy dang ky, hodc cac van ban phé
chuan khéac trong pham vi quyen han cta cac Co quan Nha Nuéc ma theo Cong ty la can thiet dé tién hanh cac
hoat dong kinh doanh va/hodc dé thwe hién cac hoat dong khac dwoc duw kién béi Phap luat hodc béi Diéu 1é nay;
Trrédng Ban Kiém soét nghia 1a ngwoi diing dau cla Ban Kiém soat;

Théng tin Mat dwgc dinh nghia nhu tai Biéu 25.2;

Tranh chap ngha la moi van dé nghi ngo, tranh chap, mau thuén, hoc yéu sach phat sinh do, hoac lién quan
dén biéu I& nay hoac viéc vi pham, cham dit hodc hiéu Iyc clia Diéu 1€ nay;

Thanh vién Ban Biéu hanh c6 nghia la Téng Giam déc, (cac) Pho Tong Giam dbc va Ké toan trudng, cac
Trwdng bd phan va céc vi tri quan ly khac ma Hoi dong Quan tri xac dinh la nhirng vi tri quan ly trong Cong ty;
Thang nghia la thang theo dwong lich;

Téng Tai san co nghia la tng tai s&n clia Cong ty ghi trong sb sach ké toan ctia Céng ty vao tirng thoi diém;

Véan phong c6 nghia la try s& van phong da dwoc dang ky cia Cong ty, tru s¢ nay co thé dwoc thay ddi vao tirng
thoi diém theo quy dinh clia Phap luét va theo Diéu 1€ nay;

Viét Nam c6 nghia la Nwéc Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam;
Vén Diéu Ié nghia |1a vén do tat ca cac cd dong déng gop va quy dinh tai Didu 7 ctia Diéu 1é nay;

VND hoac Béng c6 nghia & ddng tién hop phap cla Viét Nam./
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